
подготовка организаторов в аудитории 
и вне аудитории ППЭ ГИА-11

Тема 4: Особенности проведения 
ЕГЭ по иностранным языкам

Лекция



Особенности проведения ГИА по иностранным языкам

Письменная часть 
• 40 заданий 
• 80 баллов
• 3 часа (180 мин)

Устная часть 
• 4 задания 
• 20 баллов
• 6 мин – подготовка
• 7 мин – ответ

✔Экзамен проводится в форме монологических 
высказываний
✔Проверяются навыки спонтанной речи

✔Участник самостоятельно сдает экзамен на 
компьютере с гарнитурой
✔Задания КИМ отображаются на мониторе 

компьютера

✔Присутствует раздел «Аудирование»

✔Необходимо подготовить аудио воспроизводящее 
оборудование
✔Проверить уровень громкости и качество звука

✔Аудиозапись прослушивается участниками ЕГЭ 
дважды
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Письменная часть. Раздел «Аудирование»

Аудитории, выделяемые для проведения раздела 
«Аудирование», 

оборудуются средствами воспроизведения 
аудионосителей

Аудиозапись прослушивается участниками ЕГЭ дважды 

✔ Настройка оборудования 
✔ Проверка громкости 

Организация аудитории «Аудирование»
Письменная часть ЕГЭ по иностранным языкам 
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ПРИНЦИПЫ ОРГАНИЗАЦИИ РАЗДЕЛА «ГОВОРЕНИЕ»

 для процедуры расшифровки электронных ЭМ необходимо наличие 
ключа доступа к ЭМ и токена члена ГЭК

 ключ доступа к ЭМ скачивается с помощью
ПО Станция авторизации в день экзамена в 9.30

 электронные КИМ поступают в ППЭ вместе с ЭМ на электронных носителях; 

 в ППЭ организуются 2 типа аудиторий – аудитории подготовки и 
аудитории проведения
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ВХОД 
В ППЭ

Аудитории подготовки

Аудитории проведения

ППЭ-06-01

ППЭ-05-02-У

ППЭ-05-02-У

ППЭ-05-02-У

ППЭ-05-02-У

15

15

15

15

Очередь 
участников

АНГ - 15
НЕМ - 1

8 организаторов
8 организаторов 16 организаторов

59 1

ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СХЕМА ППЭ

1430

1431

1432

1433

ВЫХОД 
ИЗ 

ППЭ

АЯ ППЭ-05-03-У

АЯ ППЭ-05-03-У

АЯ ППЭ-05-03-У

АЯ ППЭ-05-03-У

АЯ ППЭ-05-03-У

АЯ ППЭ-05-03-У

НЯ ППЭ-05-03-У

АЯ ППЭ-05-03-У

АЯ ППЭ-05-03-У

Перемещение

ППЭ-05-04-У
2301

2302

2304

2305

2303

2306

2307

2308

ППЭ-05-04-У

ППЭ-05-04-У

ППЭ-05-04-У

ППЭ-05-04-У

ППЭ-05-04-У

ППЭ-05-04-У

ППЭ-05-04-УШТАБ ППЭ
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ОСОБЕННОСТИ ЭКЗАМЕНАЦИОННОГО МАТЕРИАЛА

Бланк регистрации устного экзамена 

Флеш-носитель с КИМ

Зашифрован

По 1 единице на рабочую станцию
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НЕОБХОДИМОЕ ОСНАЩЕНИЕ ППЭ

Материалы на 
период ожидания 

Инструкции для участника 
по работе с ПО

Аудитории 
подготовки

Компьютер 
Программное 
обеспечение Гарнитура

Аудитории 
проведения

Станция записи устных  ответов –
 по две в каждой аудитории

ПринтерКомпьютер 
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не 
позднее 

8.00
Явка в ППЭ, регистрация у ответственного организатора вне аудитории Оставить личные вещи в месте 

хранения!

ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ДО НАЧАЛА ЭКЗАМЕНА

не ранее 
8.15 Прохождение инструктажа и получение форм и ведомостей для аудитории Ножницы, 

инструкцию для чтения, ВДП

не 
позднее 

8.45
Приступить к подготовке аудитории к проведению экзамена 

•Подготовить формы ППЭ;
•Оформить на доске образец 
заполнения рег.полей бланка;
•Проверить готовность 
аудитории

ОРГАНИЗАТОР 
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не позднее 
9.00 ТЕХНИЧЕСКИЙ СПЕЦИАЛИСТ

Запуск компьютера, оборудования, 
во всех аудиториях

Контроль работоспособности оборудования

ОРГАНИЗАТОР 

Контроль корректности информации об экзамене 
в ПО

Получение кода активации экзамена

Получение инструкций для участников ЕГЭ по 
работе с ПО

Подготовительные мероприятия до начала экзамена 9



аудитория подготовки аудитория проведения

разместить на доске образец для заполнения 
бланка регистрации 

указать на доске номер аудитории

Не позднее  
9:45

разложить краткие инструкции по ПО  

разложить материалы для использования 
участниками в период ожидания  

получить  от тех.специалиста код активации 

проверить корректность сведений об экзамене на 
Станции записи по форме ППЭ-05-03-У
 

получить  от тех.специалиста инструкции по ПО

получить от руководителя ППЭ 
ЭМ

Не ранее  
10:00

Извлечь флеш-носитель, подключить и 
приступить к печати БР

получить от руководителя носители с ЭМ

Не позднее  
9:45

Не ранее  
10:00

извлечь носители с КИМ и
подключить к станции

ДЕЙСТВИЯ ОРГАНИЗАТОРОВ В АУДИТОРИИ 10



ОРГАНИЗАЦИЯ АУДИТОРИИ ПОДГОТОВКИ
УСТНАЯ ЧАСТЬ ЕГЭ ПО ИНОСТРАННЫМ ЯЗЫКАМ 

А1 А2 А3 А4 А5

Б1 Б2 Б3 Б4 Б5

В1 В2 В3 В4 В5

ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЧЕРНОВИКОВ НЕ ДОПУСКАЕТСЯ!
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Виды 
экзаменационного материала

по иностранным 
языкам 

(письменная 
часть)

по иностранным 
языкам 

(устная часть)

Бланк регистрации + +
Бланк ответов №1 + -
Бланк ответов №2 лист 1 + -
Бланк ответов №2 лист 2 + -
КИМ + -
Контрольный лист + -

ОРГАНИЗАЦИЯ АУДИТОРИИ ПОДГОТОВКИ
УСТНАЯ ЧАСТЬ ЕГЭ ПО ИНОСТРАННЫМ ЯЗЫКАМ 
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Переход участников 
из аудитории подготовки в аудиторию проведения

Аудитории проведенияАудитории подготовки

организатор
вне аудитории

ППЭ
05-04-У

Заполняют бланки регистрации;
Ожидают своей очереди

Из аудитории подготовки в аудиторию проведения участники берут 
с собой:

бланк регистрации, ручку, паспорт 

участники

Проверяют перс.данные на входе 05-02-У
Печатают бланки регистрации
Проводят краткий инструктаж
Проверяют заполнение бланка регистрации

организаторы

Заполняют номер аудитории в бланке 
регистрации;
Работают с ПО Станция записи

участники

Проверяют перс.данные на входе 05-03-У
Проводят краткий инструктаж
Проверяют заполнение номера аудитории в 
бланке регистрации

организаторы
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ОРГАНИЗАЦИЯ АУДИТОРИИ ПРОВЕДЕНИЯ
УСТНАЯ ЧАСТЬ ЕГЭ ПО ИНОСТРАННЫМ ЯЗЫКАМ 

Резервная гарнитура 
+

 инструктаж

А1

А2

ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЧЕРНОВИКОВ 
НЕ ДОПУСКАЕТСЯ!

Лингафонная 
кабинка

Лингафонная 
кабинка
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ДЕЙСТВИЯ В АУДИТОРИИ ПРОВЕДЕНИЯ

1 2

3 4
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Активация экзамена

Проверить номер бланка регистрации

Проверить номер КИМ

Ввести код активации экзамена

Выполняет организатор в аудитории проведения

ДЕЙСТВИЯ В АУДИТОРИИ ПРОВЕДЕНИЯ
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Подготовка и ответ на задания 

ДЕЙСТВИЯ В АУДИТОРИИ ПРОВЕДЕНИЯ
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Выполнение экзаменационной работы участником 

ДЕЙСТВИЯ В АУДИТОРИИ ПРОВЕДЕНИЯ
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КОНТРОЛЬ КАЧЕСТВА ЗАПИСИ
19



ЭКСПОРТ ОТВЕТОВ УЧАСТНИКОВ 

Выполняет технический специалист
Экспорт ответов участников, сохранение 

на флеш-носитель

Формирование Сопроводительного бланка и Протокола создания 
выполняется для флеш-накопителя с аудиозаписями на рабочем месте 
участника, с которого были экспортированы последние аудиозаписи 
ответов участников (на рабочем месте, к которому технический 
специалист подошел в последнюю очередь) 

Руководитель ППЭТехнический 
специалист
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Отметить в форме ППЭ-05-02-У 
время окончания экзамена

 (окончанием экзамена считает момент, 
когда аудиторию покинул последний 

участник)

Собрать все бракованные
(испорченные) бланки регистрации, 

флеш-носители с ЭМ (бланк 

регистрации устного ответа), 
упаковать в установленном 

порядке

Передать собранные материалы 
руководителю ППЭ

ОРГАНИЗАТОР В АУДИТОРИИ ПОДГОТОВКИ. 
ЗАВЕРШЕНИЕ ЭКЗАМЕНА
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Отметить в форме ППЭ-05-03-У 
время окончания экзамена

 (окончанием экзамена считает 
момент, когда аудиторию покинул 

последний участник)

Собрать все бланки регистрации, 
флеш-носители с КИМ, формы 

ППЭ и иные материалы в 
установленном порядке

Передать собранные материалы 
руководителю ППЭ

ОРГАНИЗАТОР В АУДИТОРИИ ПРОВЕДЕНИЯ. 
ЗАВЕРШЕНИЕ ЭКЗАМЕНА
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ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ 

ЕГЭ для участников с ОВЗ
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ОСОБЕННОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ ЕГЭ ДЛЯ УЧАСТНИКОВ С ОВЗ

ППЭ на базе
 образовательных организаций

ППЭ на дому, 
в медицинских учреждениях

Печать полного комплекта «Бумажная» технология

Доставка ЭМ в ППЭ сотрудниками УСС

Создание спецусловий

+ 1,5 часа к продолжительности экзамена 
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НАЛИЧИЕ УЧАСТНИКОВ С ОВЗ 

Установка ПО Станция записи устных ответов: 
версия для ОВЗ

•Общее время сдачи экзамена – 45 минут (15+30)

•Нет ограничений по времени подготовки и ответа на каждое 
задание

•Переход от задания (этапа подготовки) к ответу осуществляется 
ассистентом по кнопке

•Завершение ответа осуществляется ассистентом по кнопке

•Кнопки перехода выполнены на русском языке

•Пятисекундные паузы между переходами остаются

Рабочая станцияТехнический 
специалист Версия для ОВЗ Ассистент

ВОЗМОЖНО СОВМЕЩЕНИЕ 
аудиторий подготовки и проведения
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НАЛИЧИЕ УЧАСТНИКОВ С ОВЗ 

Этап: подготовка к ответу 

Этап: ответ на задание 

Нет ограничений по времени 
подготовки и ответа на каждое задание
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При подготовке ППЭ
Оснащение ППЭ средствами для увеличения 
бланков регистрации

Для слабовидящих участников, использующих стандартный КИМ, может 
потребоваться:

• установка на рабочих местах специальных больших мониторов (телевизоров) или 
проектора

• установка и настройка специальных программных средств, увеличивающих 
изображение на мониторе (например, Экранная лупа Windows и аналоги)

ПО версия для ОВЗ

ИК + КИМ 
(в электронном виде) 

КИМ 
на шрифте Брайля

Ассистент

Версия для участников с глубоким нарушением зрения:

• Участнику предоставляется КИМ на шрифте Брайля

•  На экране дублируется КИМ без картинок для ассистента

НАЛИЧИЕ УЧАСТНИКОВ С ОВЗ 
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НЕШТАТНЫЕ СИТУАЦИИ 

при проведении
 

раздела «Говорение»
ЕГЭ по иностранным языкам 
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Ситуация 1. Опоздание участника на экзамен

Допуск к сдаче экзамена несмотря на опоздание

Пропуск очереди, указанной в распределении

Контроль 
Руководитель ППЭ
Член ГЭК

Ожидание очереди в аудитории подготовки, указанной в распределении

Фиксация фактического номера очереди опоздавшего участника в 05-03-У и 05-02-У 
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Ситуация 2. Сбой работы Станции записи ответов 

Контроль 
• Руководитель ППЭ
• Член ГЭК
• Тех. специалист

Сбой в работе 
программного обеспечения

Приступил к 
работе с КИМ

НЕ приступил к 
работе с КИМ

Пересдача 
в резервный день

Пересдача 
в день экзамена
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СБОЙ В РАБОТЕ 
ПРОГРАММНОГО  ОБЕСПЕЧЕНИЯ

НЕТ ВОЗМОЖНОСТИ ЗАМЕНИТЬ 

Форма ППЭ-22 
«Акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам»

НЕ 
устранены

Сбой работы Станции записи ответов 

Ситуация 2. ОСОБЫЕ СИТУАЦИИ

Пересдача 
в резервный день
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Контроль 
• Руководитель ППЭ
• Член ГЭК
• Тех. специалист

Апелляция по процедуре – форма ППЭ-02

Ситуация 3. Претензии к качеству записи ответов 32


