


ПРИ НАПИСАНИИ И ОФОРМЛЕНИИ 
КУРСОВЫХ РАБОТ НЕОБХОДИМО 

ПРИДЕРЖИВАТЬСЯ СЛЕДУЮЩИХ ПРАВИЛ:

⚫ Поля: верхнее и нижнее – 2 см, левое – 3 см, 
правое – 1,5 см.

⚫ Ориентация страницы: книжная
⚫ Шрифт: Times New Roman
⚫ Размер шрифта – 14
⚫ Междустрочный интервал – 1,15
⚫  Выравнивание текста – по ширине.
⚫ Абзац – 1,25 см.





Нумерация страниц - на нижнем поле по центру

Титульный лист не нумеруется. Для этого 
необходимо  после выбора расположения 
номера страницы отметить «Особый 
колонтитул для первой страницы»



СТРУКТУРА КУРСОВОЙ РАБОТЫ
• титульный лист;
• оглавление;
• введение;
• основная часть;
• заключение;
• список использованных источников и 

литературы;
• приложения (при необходимости).

Объем курсовой работы должен быть не 
менее 20 страниц



Титульный лист



Оглавление 
⚫ Оглавление должно включать наименования 

структурных элементов КР с указанием номеров 
страниц, на которых размещается начало 
материала соответствующих частей.

⚫ Оформляется в виде
 таблицы!!! 



Введение 
⚫ Во введении необходимо:

• раскрыть актуальность 
выбранной для 
исследования темы. Одним 
из важнейших аргументов в 
пользу актуальности 
является неразработанность 
(полная или частичная) 
проблемы. 
•четко сформулировать цель 
и  определить задачи 
проводимого исследования. 
• указать, на основе, каких 
источников написана 
курсовая работа.
• описать структуру работы.



Основная часть

⚫ Название главы пишется  ПРОПИСНЫМИ 
ЖИРНЫМИ

 буквами 14 шрифтом

⚫ Подглавы пишутся жирными строчными буквами 14 
шрифтом

⚫ Основная часть курсовой работы разбивается на главы и 
подглавы! 

⚫ Расстояние между заголовком главы, подглавы и 
текстом должно составлять одну строку (Шрифт 14 )



Каждая глава начинается с 
новой страницы!!!
⚫ Для этого необходимо в конце  каждой 

предыдущей главы ставить разрыв страницы

Страницы курсовой работы должны быть 
заполнены на ¾ листа (75%)!!!



Таблицы
⚫ Каждая таблица должна иметь заголовок, который 

располагают над таблицей в верхнем правом углу. 
Точка в конце заголовка не ставится. (Шрифт 14)

⚫ Надпись «Таблица» с указанием её номера 
согласно главе работы помещается в правом 
верхнем углу перед заголовком таблицы. Таблицы 
нумеруются последовательно (Шрифт 14)

⚫ Текст в таблице печатается 12 шрифтом!!!



Иллюстрации (фотографии, 
рисунки, схемы, графики, карты)

⚫ располагаются в КР 
непосредственно на 
странице с текстом после 
абзаца, в котором они 
упоминаются впервые.

⚫ Иллюстрации обозначают 
словом рисунок и 
нумеруют 
последовательно в 
пределах главы.

⚫ Номер иллюстрации, ее 
название и поясняющие 
подписи помещают в 
верхнем правом углу 14 
шрифтом!!!

⚫ Например:
Рисунок- 1.1

Название 



Правила оформления 
ссылок: ссылки по тексту

⚫ Сноски оформляются 10 шрифтом!!!



СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ И  
ЛИТЕРАТУРЫ

Источники следует 
располагать одним из 
следующих способов: 

1. В  алфавитном порядке 
фамилий первых авторов или 
заглавий; 

2. В порядке, 
систематизирующем 
источники по содержанию. В 
начале указываются ссылки на 
монографии, учебники и  
учебные пособия, затем на 
статьи и электронные ресурсы.

Список использованных 
источников и литературы 
должен включать не менее 25 
наименований!!!



Заключение
⚫ В заключении подводятся итоги проделанной 

работы. Оно должно содержать ответы на 
сформулированные во введении задачи 
исследования. Поэтому заключение должно нести 
особую смысловую нагрузку. Студент в 
заключении обязан преподнести логические 
выводы, которые содержатся в отдельных 
параграфах исследования. Проведенное 
исследование и полученные результаты в 
заключении надо характеризовать комплексно, т.е. 
должны быть строго сформулированы итоговые 
выводы и практические рекомендации, показана 
новизна и оригинальность достигнутых 
результатов.

⚫ Объем заключения – до 2-х страниц.



Допуск к защите
Для предоставления к защите курсовой 

работы необходимо иметь допуск научного 
руководителя и заведующего кафедрой на 

титульном листе!
⚫ Завершенный электронный материал курсовой работы 

(Word) и отсканированный титульный лист с подписью 
руководителя (формат PDF) представляется на кафедру 
не позднее, чем за пять дней до назначенного срока 
защиты.  

⚫ Работы отправлять на почту kafedra.fgkt@yandex.ru с 
указанием фамилии. Например:



⚫ 3ащита курсовых работ проводится публично.
⚫ Процедура защиты начинается с выступления. Для 

сообщения содержания работы предоставляется 
3-5 минут.

⚫ За это время Вы должны обосновать актуальность 
темы, охарактеризовать степень проработанности 
вопросов, доложить о сделанных выводах, 
разработанных решениях, предложенных 
рекомендациях.

⚫  Защита КР должна сопровождаться презентацией.
⚫ Курсовая работа должна представляться в 

красной папке со скоросшивателем!!!


