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Где найти стандарт:

http://www.istu.edu/    
вкладка «Об университете» 
«Структура университета»
«Административные 
подразделения»              
«Стратегическое 
планирование»         «Отдел 
менеджмента качества»   
«Стандарты организации»              
Стандарт СТО 005-2015 
«Оформление курсовых и 
дипломных проектов (работ) 
технических специальностей».
Прямая ссылка: 
http://www.istu.edu/docs/educa
tion/normativ/2015/otd_men/00
5_15.pdf



Оформление пояснительной записки

Структура пояснительной записки
Пояснительная записка должна включать в себя следующие 
структурные части в указанной последовательности:
1. титульный лист;
2. задание ;
3. содержание;
4. введение;
5. основную (проектную) часть;
6. заключение;
7. перечень условных обозначений, символов, единиц и 

терминов (при необходимости);
8. список использованных источников;
9. приложения (при необходимости).



Оформление текста

Размер полей в документе 
Верхнее - 1,5 см
Левое - 3 см
Нижнее - 2 см
Правое - 1 см

1. По ширине страницы;
2. Шрифт 14, Times New Roman;
3. Интервал одинарный;
4. Абзацный отступ (красная строка) 

- 1,25
5. Первым листом является 

титульный лист. Номера страниц 
проставляются в центре нижней 
части листа без точки. Титульный 
лист не нумеруется



Титульный лист
1. Смотрим в учебном плане, что
предполагается по дисциплине: проект или 
работа
2. Согласно уч. плану заполняем титульный 
лист
3. Инициалы ставятся перед фамилией
Пишется: Федеральное государственное 
бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования
ИРКУТСКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ 
ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ 
ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
4. На титульном листе должны быть все 
подписи и оценка за курсовую работу 
(проект)
5. Темы работ должны соответствовать 
приказу
Темы работ составляются 
преподавателями по закрепленным за 
ними дисциплинам и утверждаются в 
начале учебного года зав. кафедрой и 
директором института  и прилагаются в 
бумажном и электронном виде к тем 
работам, которые сдаются в 
лицензионный отдел



Форма задания для курсовой работы 
(проекта)

Задание утверждается
 у зав. кафедрой.
Нумеруется внизу по 
центру. 



Обозначение изделий и конструкторских документов
Каждому виду документов присваивается определенный 
буквенный код, установленный стандартами. 

Х.ХХХ.ХХ.ХХ.ХХ, 
где Х – вид работы;
ХХХ –порядковый номер темы;
ХХ – обозначение первой специфицированной единицы;
ХХ – Единица, либо деталь, входящая в сборочную 
деталь под определенной позицией.

Порядковый номер задания представляет собой порядковый 
номер темы по приказу (для ВКР) или номер варианта (для 
курсовых проектов и т.д.)
СБ – сборочный чертеж;
ВО – чертеж общего вида;
ЭЗ – схема электрическая принципиальная;
К2 – схема кинематическая функциональная;
Г0 – схема гидравлическая объединенная и т.д. 



Классификация вида работ

Шифр 
(индекс 
работы)

Наименование вида работ Вид документа

0 Выпускная 
квалификационнаяработа

Чертеж, схема, пояснительная 
записка, спецификация, расчет 

и т.д.
1 Курсовое 

проектирование 
(курсовая работа)

Пояснительная записка, чертеж, 
схема, таблица и т.д.

2 Самостоятельная 
работа студентов

Отчет, реферат, схема и т.д.

3 Лабораторная работа Отчет, чертеж, схема и т.д.
4 Исследовательская 

(учебная работа)
Отчет, чертеж, схема и т.д.

5 Учебная практика Отчет, чертеж, схема, расчет и т.д.
6 Производственная практика Отчет, чертеж, схема, расчет и т.д.



Образец 
перечня



Содержани
е
1. Содержание должно быть 

автособираемым!  
2. Слово «ГЛАВА» не пишется
3. Слова: «Введение», 

«Заключение», «Список 
использованных источников» 
пишутся строчными буквами

4. Нумерация и название глав 
точкой не разделяются

5. Слово «Содержание» пишется 
строчными буквами, кроме 
первой заглавной.



Слова: «Введение», «Заключение», 
«Список использованных источников» в 
тексте пишутся строчными буквами, кроме 
первой заглавной



Оформление формул
• Формулы 

записываются по 
центру, после ставится 
запятая.

• С правой стороны в 
круглых скобках 
записывается номер 
раздела, ставится 
точка, а затем номер 
формулы в этом 
разделе.

• Обозначения 
записываются ниже с 
красной строки 
начиная со слова 
«где».

Если формула одна во 
всей курсовой, то ей 
задается номер 1 без 
указания раздела. 



Таблицы

1. Ссылка на таблицу должна быть в тексте обязательно 
2. Слово «Таблица» пишется полностью.
3. Нумерация таблиц такая же как и у формул. После указания номера таблицы 

точка не ставится!
4. После слова «Таблица» ставится тире и с заглавной буквы пишется название 

по левому краю.



Список 
использованных 
источников

Если 1 автор
Если больше 3 авторов
Если 2 или 3 автора
Если статья

Список составляется по алфавиту по 
фамилии автора



✔ Работы сдаются преподавателю. На титульном 
листе и на задании должны быть все подписи. 
Должна стоять оценка за работу ;

✔ В задании указывается дата выдачи и 
предоставления работы;

✔ ВВЕДЕНИЕ и ЗАКЛЮЧЕНИЕ – это не одно и тоже. 
По шаблону не пишутся (т.е.должны быть 
написаны каждым студентом самостоятельно, а не 
копировать др. у др. Лицензионный отдел не 
принимает такие работы); 

✔ Работы сдаются преподавателю на бумажном 
носителе и в электронном виде на диске:

1. Записаны на диск в двух форматах – Word и PDF;
2. На диске должны быть файлы УЖЕ с 
отсканированными титульным листом и заданием 
со всеми подписями и оценкой.



Титульный лист для выпускной квалификационной работы 
бакалавра



Задание для ВКР



СПАСИБО ЗА 
ВНИМАНИЕ!


