
Библиография
дипломной работы



С 1 января 2009 года вводится в действие новый
•  ГОСТ Р 7.0.5 — 2008 «Библиографическая 

ссылка», разработанный ФГУ «Российская 
книжная палата» Федерального агентства 
по печати и массовым коммуникациям. 

• Данный стандарт «устанавливает общие 
требования и правила составления 
библиографической ссылки: основные 
виды, структуру, состав, расположение 
документов. Стандарт распространяется 
на библиографические ссылки, 
используемые в опубликованных и 
неопубликованных документах на любых 
носителях.



Согласно «Общим положениям»

•  «Библиографической ссылки» (п. 4.6.), 
«по месту расположения в документе 
различают библиографические ссылки: 

- внутритекстовые, помещенные в 
тексте документа; 

- подстрочные, вынесенные из текста 
вниз полосы документа (в сноску); 

- затекстовые, вынесенные за текст 
документа или его части (в выноску)»



Затекстовые ссылки 
• помещаются после основного текста, а при 

нумерации затекстовых библиографических 
ссылок используется сплошная нумерация 
для всего текста документа. В тексте 
производится отсылка к затекстовой ссылке. 
Отсылка к затекстовой ссылке заключается в 
квадратные скобки. Отсылка может 
содержать порядковой номер затекстовой 
ссылки в перечне затекстовых ссылок, имя 
автора (авторов), название документа, год 
издания, обозначение и номер тома, 
указание страниц. Сведения в отсылке 
разделяются запятой.



Отсылки оформляются единообразно 

по всему документу: 

-или через указание порядкового номера 
затекстовой ссылки, 

-или через указание фамилии автора 
(авторов) или названия произведения. 
Отсылка оформляется следующим 
образом: [10, с. 37] или [Карасик, 2002, с. 
231], при наличии нескольких авторов — 
[Карасик, Дмитриева, 2005, с. 6-8].



Если в отсылке 

• содержатся сведения о нескольких 
затекстовых ссылках, то группы 
сведений разделяются точкой с запятой: 

• [13; 26], [74, с. 16-17; 82, с. 26] или 
[Шаховский, 2008; Шейгал, 2007], 
[Леотович, 2007, с. 37; Слышкин, 2004, с. 
35-38].



При последовательном 
расположении 

• отсылок к одной и той же затекстовой 
ссылке вторую отсылку заменяют 
словами «Там же» или «Ibid.» (от 
«Ibidem») (для источников на языках с 
латинской графикой). Если источник 
сохраняется, но меняется страница, то к 
слову «Там же» добавляется номер 
страницы: [Там же. С. 24],



Если текст цитируется 

не по первоисточнику, а по другому 
документу, то в начале отсылки приводят 
слова «Цит. по:», например, [Цит. по: 132, с. 
14] или [Цит. по: Олянич, 2004, с. 39-40]. 
Если дается не цитата, а упоминание чьих-то 
взглядов, мыслей, идей, но все равно с 
опорой не на первоисточник, то в отсылке 
приводят слова «Приводится по:», например, 
[Приводится по: 108] или [Приводится по: 
Красавский, 2001]. Если необходимы 
страницы, их также можно указать: 
[Приводится по: 108, с. 27] или [Приводится 
по: Красавский, 2001, с. 111].



Ссылки на текстовые 
источники

• 1. Абелева И.Ю. Речь о речи. Коммуникативная 
система человека. — СПб.: Логос, 2004. — 304 с.

• 2. Белл Р.Т. Социолингвистика. Цели, методы, 
проблемы / пер. с англ. — М.: Международные 
отношения, 1980. — 318 с.

• 3. Алефиренко Н.Ф. Спорные проблемы семантики: 
монография. — Волгоград: Перемена, 1999. — 274 с.

• 4. Ажеж К. Человек говорящий: вклад лингвистики в 
гуманитарные науки / пер. с фр. — изд. 2-е, 
стереотипное. — М.: Едиториал УРСС, 2006. — 304 с.

• 5. Андреева Г.М. Социальная психология: учебник 
для высших учебных заведений. — 5-е изд., испр. и 
доп. — М.: Аспект Пресс, 2006. — 363 с.

• 6. Борботько В.Г. Принципы формирования 
дискурса: От психолингвистики к 
лингвосинергетике. — изд. 2-е, стереотипное. — М.: 
КомКнига, 2007. — 288 с.



Ссылки на текстовые 
источники• 7. Белянин В.П. Психолингвистика: учебник. — 3-е изд., испр. — 

М.: Флин-та: Московский психолого-социальный институт, 2005. 
— 232 с.

• 8. Майерс Д.Дж. Социальная психология: интенсив. курс. — 3-е 
междунар. изд. — СПб.: Прайм-Еврознак: Нева; М.: ОЛМа-
Пресс, 2000. — 510 с.

• 9. Бергер П., Лукман Т. Социальное конструирование 
реальности: трактат по социологии знания. — М.: Моск. филос. 
фонд, 1995. — 322 с.

• 10. Основы теории коммуникации: учебник / М.А. Василик, М.С. 
Вершинин, В.А. Павлов [и др.] / под ред. проф. М.А. Василика. 
— М.: Гардарики, 2006. — 615 с.

• 11. Антонова Н.А. Стратегии и тактики педагогического 
дискурса // Проблемы речевой коммуникации: межвуз. сб. 
науч. тр. / под ред. М.А.Кормилицыной, О.Б. Сиротининой. — 
Саратов: Изд-во Сарат. ун-та, 2007. — Вып. 7. — С. 230-236.



Ссылки на текстовые 
источники

• 12. Браславский П.И., Данилов С.Ю. Интернет как 
средство инкультурации и аккультурации // 
Взаимопонимание в диалоге культур: условия 
успешности: монография: в 2 ч. / под общ. ред. Л.И. 
Гришаевой, М.К. Поповой. — Воронеж: Воронежский 
гос. ун-т, 2004. — Ч. 1. — С. 215-228.

• 13. Войскунский А.Е. Метафоры Интернета // 
Вопросы философии. — 2001. — № 11. — С. 64-79.

• 14. Асмус Н.Г. Лингвистические особенности 
виртуального коммуникативного пространства: 
автореф. дис. … канд. филол. наук. — Челябинск: 
Челябинский гос. ун-т, 2005. — 23 с.

• 15. Школовая М.С. Лингвистические и 
семиотические аспекты конструирования 
идентичности в электронной коммуникации : дис. … 
канд. филол. наук. — Тверь, 2005. — 174 с.



Ссылки на электронные 
ресурсы• В затекстовых ссылках электронные ресурсы 

включаются в общий массив ссылок, и поэтому 
следует указывать обозначение материалов для 
электронных ресурсов — [Электронный ресурс].

• В примечаниях приводят сведения, необходимые 
для поиска и характеристики технических 
спецификаций электронного ресурса. Сведения 
приводят в следующей последовательности: 
системные требования, сведения об ограничении 
доступности, дату обновления документа или его 
части, электронный адрес, дату обращения к 
документу.

• Электронный адрес и дату обращения к документу 
приводят всегда. Дата обращения к документу — та 
дата, когда человек, составляющий ссылку, данный 
документ открывал, и этот документ был доступен.



Ссылки на электронные ресурсы
• 1. Бахтин М.М. Творчество Франсуа Рабле и народная культура 

средневековья и Ренессанса. — 2-е изд. — М.: Худож. лит., 1990. — 543 
с. [Электронный ресурс]. URL: 
http://www.philosophy.ru/library/bahtin/rable.html#_ftn1 (дата обращения: 
05.10.2008).

• 2. Борхес Х.Л. Страшный сон // Письмена Бога: сборник. — М.: 
Республика, 1992. — 510 с. [Электронный ресурс]. URL: 
http://literature.gothic.ru/articles/nightmare.htm (дата обращения: 
20.05.2008).

• 3. Белоус Н.А. Прагматическая реализация коммуникативных 
стратегий в конфликтном дискурсе // Мир лингвистики и 
коммуникации: электронный научный журнал. — 2006. — № 4 
[Электронный ресурс]. URL: 
http://www.tverlingua.by.ru/archive/005/5_3_1.htm (дата обращения: 
15.12.2007).

• 4. Орехов С.И. Гипертекстовый способ организации виртуальной 
реальности // Вестник Омского государственного педагогического 
университета: электронный научный журнал. — 2006 [Электронный 
ресурс]. Систем. требования: Adobe Acrobat Reader. — URL: 
http://www.omsk.edu/article/vestnik-omgpu-21.pdf (дата обращения: 
10.01.2007).



Ссылки на электронные ресурсы
• 5. Новикова С.С. Социология: история, основы, 

институционализация в России. — М.: Московский 
психолого-социальный институт; Воронеж: Изд-во НПО 
«МОДЭК», 2000. — 464 с. [Электронный ресурс]. Систем. 
требования: Архиватор RAR. — URL: 
http://ihtik.lib.ru/edu_21sept2007/edu_21sept2007_685.rar (дата 
обращения: 17.05.2007).

• 6. Панасюк А.Ю. Имидж: определение центрального понятия 
в имиджелогии // Академия имиджелогии. — 2004. — 26 
марта [Электронный ресурс]. URL: 
http://academim.org/art/pan1_2.html (дата обращения: 
17.04.2008).

• 7. Парпалк Р. Общение в Интернете // Персональный сайт 
Романа Парпалака. — 2006. — 10 декабря [Электронный 
ресурс]. URL: http://written.ru (дата об-ращения: 26.07.2006).

• 8. Общие ресурсы по лингвистике и филологии: сайт Игоря 
Гаршина. — 2002 [Электронный ресурс]. Дата обновления: 
05.10.2008. — URL: http://katori.pochta.ru/linguistics/portals.html 
(дата обращения: 05.10.2008).



Библиография дипломной работы
• Современная (желательно последних 3 – 4 

лет, т. е. 2008-2012);
• Соответствовать теме вашей дипломной 

(курсовой) работы;
• Источников 1990–х. годов и ранее должно 

быть по-минимуму (например, если у вас 
есть глава, которая посвящена истории, то 
наличие литературы прошлого века – это 
нормально, но опять-таки, не более 30%).

• Каждый литературный источник должен 
упоминаться в сносках в тексте дипломной 
работы;



Библиография дипломной 
работы

• В дипломной работе должны по-минимуму 
использоваться учебники и учебные пособия. 
Основной акцент должен делаться на научные 
статьи в журналах и специальных изданиях, 
монографии, статистики и т. п. 
Соответственно и список использованной 
литературы должен быть составлен в таком 
соотношении. Это повысит научную ценность 
Вашей дипломной работы.

• Если Вы указываете в списке использованной 
литературы законы и подзаконные акты, то 
они должны использоваться и, 
соответственно, оформляться в самой 
последней редакции (+ дата и источник его 
первого опубликования).



Совет
• Советуем начинать изучать литературу с 

общей информации по выбранной теме 
дипломной работы, то есть с учебников и 
монографий, затем переходить к 
публикациям более узкой тематики. На этом 
этапе можно начинать потихоньку 
составлять список использованной 
литературы. На основе анализа литературы 
выявляется круг задач по теме дипломной 
работы, которые ставятся во введении, 
решаются в основной части, решение задач 
кратко излагается в выводах каждого 
раздела и в заключении к дипломной 
работе.



Общие требования к оформлению 
работы

• Текст печатается на одной стороне листа белой 
бумаги формата А4 через полтора интервала. Цвет 
шрифта - черный. Размер шрифта (кегль) - не менее 
12. Обычная практика - кегль 14. ГОСТ не 
определяет тип шрифта, но обычно -  Times New 
Roman.

• Размеры полей: правое - не менее 10 мм, верхнее и 
нижнее - не менее 20 мм, левое - не менее 30 мм.

• Страницы работы нумеруются арабскими цифрами 
(нумерация сквозная по всему тексту). Номер 
страницы ставится в центре нижней части листа без 
точки. Титульный лист включается в общую 
нумерацию, номер на нем не ставится.

• ГОСТом определяется: фамилии, названия 
организаций, фирм, названия изделий и другие 
имена собственные должны приводиться на языке 
оригинала. 



Структурными элементами дипломной работы
являются: содержание, введение, заключение, список 
использованных источников, приложение и др.). По ГОСТ  
заголовки структурных элементов работы располагают в 
середине строки без точки в конце и печатают заглавными 
буквами без подчеркивания. Каждый структурный элемент 
следует начинать с новой страницы. 
Главы обычно нумеруют. Главы могут делиться на параграфы, 
которые в свою очередь могут делиться на пункты и подпункты 
(и более мелкие разделы). Номер параграфа состоит из 
номеров главы и параграфа в главе, разделенных точкой. В 
конце номера точка не ставится. 
Аналогичным образом нумеруются и пункты в параграфе 
(например: 2.4.2  Анализ результатов). В принципе, допускается 
наличие в главе всего одного параграфа, а в параграфе - одного 
пункта. В этом случае параграф и пункт все равно нумеруются. 
Заголовки параграфов, пунктов и подпунктов следует печатать с 
абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не 
подчеркивая. Если заголовок состоит из двух предложений, их 
разделяют точкой. Переносы слов в заголовках не допускаются.
Заголовок СОДЕРЖАНИЕ пишется заглавными буквами 
посередине строки.



Рисунки
• По ГОСТ на все рисунки в тексте должны быть даны 

ссылки. Рисунки должны располагаться 
непосредственно после текста, в котором они 
упоминаются впервые, или на следующей странице. 
Рисунки нумеруются арабскими цифрами, при этом 
нумерация сквозная. Подпись к рисунку располагается 
под ним посередине строки. Слово «Рисунок» пишется 
полностью. По ГОСТу можно ограничиться только 
номером (т.е. оставить, например, подпись: Рисунок 2), 
но вузы практически всегда требуют еще и название. В 
этом случае подпись должна выглядеть так: Рисунок 2 - 
Структура фирмы

• Точка в конце названия не ставится.
• Если в работе есть приложения, то рисунки каждого 

приложения обозначают отдельной нумерацией 
арабскими цифрами с добавлением впереди 
обозначения приложения (например: Рисунок А.3).



Таблицы
• По ГОСТ на все таблицы в тексте должны 

быть ссылки. Таблица должна располагаться 
непосредственно после текста, в котором она 
упоминается впервые, или на следующей 
странице. Все таблицы нумеруются 
(нумерация сквозная). Таблицы каждого 
приложения обозначают отдельной 
нумерацией арабскими цифрами с 
добавлением впереди обозначения 
приложения (например: Таблица В.2). Слово 
«Таблица» пишется полностью. Название 
таблицы следует помещать над таблицей 
слева, без абзацного отступа в одну строку с 
ее номером через тире (например: Таблица 3 
- Доходы фирмы). Точка в конце названия не 
ставится.



Таблицы
• При переносе таблицы на следующую 

страницу пишут слово «Продолжение» и 
указывают номер таблицы (например: 
Продолжение таблицы 1). Заголовки 
столбцов, как правило, записывают 
параллельно строкам таблицы, но при 
необходимости допускается их 
перпендикулярное расположение. 
Заголовки столбцов и строк таблицы 
следует писать с прописной буквы в 
единственном числе, а подзаголовки 
столбцов - со строчной буквы, если они 
составляют одно предложение с 
заголовком, или с прописной буквы, если 
они имеют самостоятельное значение. В 
конце заголовков и подзаголовков столбцов 
и строк точки не ставят.



Примечания
• По ГОСТ 7.32-2001 примечания размещают сразу после текста, 

рисунка или в таблице, к которым они относятся. Если примечание 
одно, то после слова «Примечание» ставится тире и идет текст 
примечания. Одно примечание не нумеруют. Несколько примечаний 
нумеруют по порядку арабскими цифрами без точки. 

Примечание - _____
или:
Примечания
1 ________________
2 ________________
3 ________________
• Примечания можно оформить в виде сноски. Знак сноски ставят 

непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к 
которому дается пояснение. Знак сноски выполняют надстрочно 
арабскими цифрами со скобкой. Допускается вместо цифр 
выполнять сноски звездочками «*». Применять более трех звездочек 
на странице не допускается. Сноску располагают в конце страницы с 
абзацного отступа, отделяя от текста короткой горизонтальной 
линией слева.



Перечисление
• По ГОСТ  перед каждым перечислением 

следует ставить дефис или, при необходимости 
ссылки в тексте на одно из перечислений, 
строчную букву (за исключением ё, з, й, о, ч, ь, ы, 
ъ).

• Для дальнейшей детализации перечислений 
необходимо использовать арабские цифры, 
после которых ставится скобка, а запись 
производится с абзацного отступа.

а) ___________
б) ___________
      1) _____
      2) _____
в) ___________



Приложения
• По ГОСТ  в тексте работы на все приложения 

должны быть даны ссылки. Приложения 
располагают в порядке ссылок на них в тексте.

• Каждое приложение следует начинать с новой 
страницы с указанием наверху посередине 
страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его 
обозначения. Приложение должно иметь 
заголовок, который записывают симметрично 
относительно текста с прописной буквы 
отдельной строкой.

• Приложения обозначают заглавными буквами 
русского алфавита, начиная с А, за 
исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После 
слова «Приложение» следует буква, 
обозначающая его последовательность 
(например: ПРИЛОЖЕНИЕ Б). 


