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УТОЧНЕНИЕ СПИСКА
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участковая комиссия начинает работу по ознакомлению 
избирателей со списком избирателей и дополнительному 
уточнению списка избирателей, составленного 
территориальной комиссией, за 10 дней до дня голосования

в случае составления списка избирателей позднее этого 
срока - непосредственно после составления списка 
избирателей

уточнение списка избирателей осуществляется участковой 
комиссией в период после получения списка избирателей из 
территориальной комиссии и до окончания времени 
голосования

УИК



ОСНОВАНИЯ ДЛЯ УТОЧНЕНИЯ СПИСКА
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Личное заявление, 
обладающего активным 
избирательным правом 

избирателя

В течение 24 часов, а в 
день голосования в 
течение двух часов с 
момента обращения, 

но не позднее 
момента окончания 
голосования УИК 
обязана проверить 

сообщенные 
заявителем сведения 
и представленные 

документы

либо устранить 
ошибку или 
неточность,

либо принять решение 
об отклонении 

заявления с указанием 
причин такого 

отклонения, вручив 
заверенную копию 
этого решения 
заявителю

Официальные 
документы

Незамедлительно 
внести уточнения

сведения об 
избирателях, 
подавших 
заявления о 
включении в 

список 
избирателей 

по месту 
нахождения

заявления 
избирателя о 
включении в 

список 
избирателей 

по месту 
временного 
пребывания



ОФИЦИАЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ
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КОМАНДИР ВЧ

Командир 
воинской 

части

ГЛАВА

Глава 
муниципального 

образования

ПРИУР

Избирательн
ая комиссия 
Московской 

области

УИК

ГУИ
Н

Органы (учреждений) уголовно-
исполнительной системыУВД

Органы регистрационного 
учета

ЗАГ
С

Органы регистрации актов 
гражданского состояния

РУКОВОДИТЕЛ
Ь

Место временного 
пребывания

СУД

Судебные органы

ВОЕНКОМ
АТ

Военный комиссар



ОФИЦИАЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ
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ГЛАВА

Глава 
муниципальног
о образования

ГУИ
Н

Органы (учреждений) 
уголовно-

исполнительной 
системы

УВД

Органы 
регистрационного учета

ЗАГ
С

Органы регистрации 
актов гражданского 

состояния

РУКОВОДИТЕЛ
Ь

Место 
временного 
пребывания

СУД

Судебные органы

ВОЕНКОМА
Т

Военный комиссар

Избиратель исключается из списков избирателей в 
случае:
• смерти или объявления решением суда умершим
• изменения места жительства в случае выезда за 

пределы территории избирательного участка
• призыва на военную службу
• признания судом недееспособным
• отбывания наказания в местах лишения свободы
• включения избирателя в список избирателей на 

другом избирательном участке
• выбытия из места временного пребывания



ИСКЛЮЧЕНИЕ НА ОСНОВАНИИ ОФИЦИАЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ
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ЗАЯВЛЕНИЕ ИЗБИРАТЕЛЯ
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УИК

Заявление 

о включении в 
список 
избирателей, об 
ошибке или 
неточности в 
сведениях о нем

Рассматривается 
УИК в течение 24 
часов, а в день 
голосования – в 
течение двух часов 
с момента 
обращения, но не 
позднее момента 
окончания 
голосования

УИК должна 
проверить, что 
избиратель не 
признан судом 
недееспособным

уполномоченные органы должны 
ответить на запрос ТИК:
• в срок 5 дней;
• не позднее дня, субботы 

8сентября, если обращение 
получено за 5 и менее дней до дня 
голосования;

• незамедлительно, если обращение 
получено в день голосования

УИК при 
необходимости 
обращается в 
ТИК



ЗАЯВЛЕНИЕ ИЗБИРАТЕЛЯ
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• В случае принятия решения об отклонении 
заявления избирателя в нем указывается 
причина такого отклонения, а заверенная копия 
этого решения вручается заявителю.

• Решение УИК может быть обжаловано в 
вышестоящую избирательную комиссию или в 
суд (по месту нахождения УИК), которые 
обязаны рассмотреть жалобу (заявление) в 
трехдневный срок, а за 3 и менее дней до дня 
голосования и в день голосования – 
немедленно.

• В случае если принято решение об 
удовлетворении жалобы (заявления), изменение 
в список избирателей вносится участковой 
комиссией немедленно

• Сведения, уточняются УИК 
либо ТИК на основании 
запроса УИК.

• Уточнения в список 
избирателей вносятся 
только на основании 
официальных документов, 
поступивших в УИК (ТИК)

ТИК



Изменение персональных данных в списке избирателей
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Изменение персональных 
данных после 
составления списка 
избирателей
Выявление ошибок и 
неточностей

• При изменении персональных данных 
избиратель исключается из списка 
путем вычеркивания одной 
горизонтальной линией данных о нем, 
внесенных в список (первые четыре 
графы), и включается в список 
избирателей дополнительно с 
продолжением нумерации. 

• При этом напротив данных избирателя, 
которые изменяются, делается отметка 
«Изменились данные избирателя. 
Включен в список избирателей 
дополнительно под №»



Изменение персональных данных в списке избирателей
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ВКЛЮЧЕНИЕ ПО МЕСТУ ВРЕМЕННОГО ПРЕБЫВАНИЯ
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• заявлений о включении избирателя в список избирателей по месту временного 
пребывания в больницах, местах содержания под стражей подозреваемых и 
обвиняемых, а также избирателей из числа военнослужащих, находящихся вне места 
расположения воинской части

ОСНОВАНИЕ:

• Решение о включении избирателя в список избирателей по месту временного 
пребывания принимается УИК по личному письменному заявлению избирателя, 
поданному не позднее 14.00, предшествующего дню голосования; 

• в случае, если гражданином предъявлен паспорт и в УИК имеется представленная, 
информация руководителя организации, в которой избиратель временно 
пребывает, о месте временного пребывания избирателя

СРОКИ И УСЛОВИЯ:



ГОЛОСОВАНИЕ ПО МЕСТУ ВРЕМЕННОГО ПРЕБЫВАНИЯ
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В случае включения избирателя в список избирателей на основании заявления о 
включении в список избирателей по месту временного пребывания

Территориальная комиссия, получившая указанную информацию в целях исключения 
избирателя из списка избирателей по месту жительства, доводит ее до соответствующей УИК

УИК

УИК

УИК Если избиратель уже был 
исключен – обратное 
информирование по данному 
факту



ИСКЛЮЧЕНИЕ ИЗБИРАТЕЛЯ, ГОЛОСУЮЩЕГО
ПО МЕСТУ ВРЕМЕННОГО ПРЕБЫВАНИЯ
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ВКЛЮЧЕНИЕ ПО МЕСТУ НАХОЖДЕНИЯ
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•  Сведения об избирателях, подавших заявления о включении в список 
избирателей по месту нахождения

• Оформление специальных заявлений избирателей о включении в список 
избирателей по месту нахождения, оформленных не ранее чем за 2 дня 
до дня голосования (четверг) и не позднее 14.00 по местному времени в 
день, предшествующий дню голосования (специальное заявление)

ОСНОВАНИЕ:



ИСКЛЮЧЕНИЕ ИЗБИРАТЕЛЯ ВСВЯЗИ С
ГОЛОСОВАНИЕМ ПО МЕСТУ НАХОЖДЕНИЯ
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• Избиратель, подавший заявление о включении в список избирателей по 
месту нахождения и включенный в Реестр избирателей, подлежащих 
исключению из списка избирателей по месту жительства

• Избиратель, оформивший специальное заявление, незамедлительно 
исключается из списка избирателей избирательного участка по месту 
жительства

• поступает информация, что заявление избирателя о включении в список 
избирателей по месту нахождения аннулировано либо избиратель 
включен в список избирателей по месту жительства 

ОСНОВАНИЕ:
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ИСКЛЮЧЕНИЕ ИЗБИРАТЕЛЯ ВСВЯЗИ С
ГОЛОСОВАНИЕМ ПО МЕСТУ НАХОЖДЕНИЯ
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ИСКЛЮЧЕНИЕ ИЗБИРАТЕЛЯ ВСВЯЗИ С
ГОЛОСОВАНИЕМ ПО МЕСТУ НАХОЖДЕНИЯ



КНИГА № 4 из 4
со сведениями об избирателях, 

подавших заявления о 
включении в список избирателей 
по месту нахождения за 45 – 3 дня 

до дня голосования 

КНИГА № 3 из 4 
ВКЛАДНЫЕ ЛИСТЫ

С УТОЧНЕНИЯМИ

КНИГА № 2 из 4

СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ В УИК НАКАНУНЕ ДНЯ ГОЛОСОВАНИЯ

35
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КНИГА № 1 из 4

проставить 
нумерацию

1 титульный лист

3 итоговый лист

2 титульный лист КНИГИ 
специальных заявлений

можно разбить 
на несколько 

книг 4 вкладные листы



Книгу со сведениями об избирателях, подавших заявления о 
включении в список избирателей по месту нахождения за 45 – 3 

дня до дня голосования можно разбить на несколько книг

КНИГА ГОЛОСУЮЩИХ ПО МЕСТУ НАХОЖДЕНИЯ (45-3 ДНЯ)

36
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ПОДГОТОВКА СПИСКОВ В УИК
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в список избирателей по 
месту нахождения, 
вносится нумерация 
строк, которая является 
продолжением нумерации 
строк списка избирателей 
с учетом вкладных 
листов с уточнениями

подписывается 
председателем и 
секретарем УИК с 
указанием даты и 
заверяется печатью УИК. 

не позднее чем в 18:00 в день, предшествующий дню голосования

последний 
вкладной 
лист списка 
избирателей 
после 
данных обо 
всех 
избирателей 
(список 
избирателей 
по месту 
нахождения)



После 18:00 в день, предшествующий дню голосования
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Подписанный список избирателей брошюруется в одну или 
несколько книг
Первый лист списка (Титульный) не брошюруется и 
хранится у секретаря УИК (если несколько книг)

1

Последний лист списка (Итоговый) не брошюруется и 
хранится у секретаря УИК

Каждая книга должна быть снабжена титульным листом, 
на котором указывается порядковый номер книги и 
общее количество отдельных книг, на которые разделен 
список избирателей

С этого момента и до начала голосования список избирателей хранится в 
сейфе или опечатываемом шкафу участковой комиссии.

2

3

4

5



ИСПОЛЬЗОВАНИЕ
СПИСКОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ 

УЧАСТКОВОЙ КОМИССИЕЙ



ИЗБИРАТЕЛЬ ПРИШЕЛ НА УЧАСТОК
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Отсутствует 
в основном 

списке

Вне 
помещения

Реестр на 
исключение

Неучтенные 
заявления

Доп. листы 
после 

возвращения 
членов ИК

Нет в списке по 
месту нахождения

ТИК ТИК

Доп. листы 
на 

основании 
Паспорта и 
заявления

Доп. листы после 
подтверждения



ОТМЕТКА В СПИСКЕ ПРИ ГОЛОСОВАНИИ ВНЕ ПОМЕЩЕНИЯ

39-1
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ВКЛЮЧЕНИЕ В ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯ
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Избиратель, подал заявление о включении по месту нахождения, но не был включен в 
список и при этом не включен в полученный УИК Реестр неучтенных заявлений

Избиратель, исключенный по месту своего жительства в связи с подачей заявления о 
включении по месту нахождения, явился на участок по месту жительства

УИК
УИК

Исключение 
из списка

Удостоверится 
о факте 
подачи 

заявления

УИК
УИК

2 ЧАСА
факт не 

голосования



ОФИЦИАЛЬНЫЙ ДОКУМЕНТ ИЗБИРАТЕЛЯ
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КТО СТАВИТ ОТМЕТКИ В СПИСКЕ
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КАКИЕ СТАВЯТ ОТМЕТКИ В СПИСКЕ
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СПЕЦИАЛЬНОЕ ЗАЯВЛЕНИЕ
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• Сведения об избирателях вносятся в специально выделенные 
отдельные вкладные листы списка избирателей (красная книга) без 
проставления нумерации

• Специальное заявление изымается у избирателя
• В графу "Особые отметки" списка избирателей наклеивается 

отрывная часть марки

• По окончании времени голосования специально выделенные 
отдельные листы списка избирателей со сведениями о 
проголосовавших по специальным заявлениям, брошюруются в 
отдельную книгу с титульным листом

• Вносится нумерация строк, которая является продолжением 
нумерации строк списка избирателей и вкладных листов списка 
избирателей



СПИСОК
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После окончания голосования и начала подсчета голосов избирателей 
вносить какие-либо изменения в список избирателей запрещается.
Перед непосредственным подсчетом голосов избирателей члены участковой 
комиссии указывают на каждой странице списка избирателей следующие 
суммарные данные по этой странице:
1) число избирателей, включенных в список избирателей на момент окончания 
голосования;
2) число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в помещении для 
голосования в день голосования (устанавливается по числу подписей 
избирателей в списке избирателей);
3) число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим 
вне помещения для голосования (устанавливается по числу отметок «Голосовал 
вне помещения для голосования» в списке избирателей).



СПИСОК
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После внесения данных в 
протокол участковой комиссии об 
итогах голосования и его увеличенную 
форму со списком избирателей вправе 

ознакомиться присутствующие на 
избирательном участке члены и 

работники аппаратов вышестоящих 
избирательных комиссий, 

зарегистрированный кандидат, его 
доверенное лицо либо уполномоченный 
представитель по финансовым вопросам, 

наблюдатели, иностранные 
(международные) наблюдатели, а также 

представители средств массовой 
информации. Члены участковой комиссии 
с правом совещательного голоса вправе 

убедиться в правильности 
произведенного подсчета

При работе со списком избирателей 
участковая комиссия по числу подписей 
избирателей в книге списка избирателей 
со сведениями об избирателях, подавших 

заявления о включении в список 
избирателей по месту нахождения, 

поданных за 45–3 дней до дня 
голосования, подсчитывает число 
избирателей, принявших участие в 
выборах на основании заявлений о 

включении в список избирателей по месту 
нахождения, поданных за 45–3 дней до 
дня голосования, затем составляет акт и 
приобщает его к первому экземпляру 

протокола участковой комиссии об итогах 
голосования.

31



СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ
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ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ
КНИГА № 1 из 3
КНИГА № 2 из 3

КНИГА № 3 из 3
со сведениями об избирателях, подавших 

заявления о включении в список избирателей по 
месту нахождения за 45 – 3 дня до дня 

голосования 

ВКЛАДНОЙ ЛИСТ

КНИГА 
со сведениями об избирателях, 

проголосовавшим по специальным 
заявлениям, оформляемых за 2 и менее 

дней до дня голосования

ИТОГОВЫЙ ЛИСТ
ТИК передает УИК 
в пятницу

Формируется в день 
голосования

ТИК 
передает в 
УИК за 10 
дней до дня 
голосования



СПИСОК
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По окончании работы со списком избирателей 
перед непосредственным подсчетом голосов 
титульный лист книги списка избирателей, 

книги списка избирателей по порядку 
нумерации, вкладные листы списка 

избирателей и книга списка избирателей со 
сведениями об избирателях, 

проголосовавших по специальным 
заявлениям, а также последний лист списка 
избирателей с итоговыми данными должны 

быть сброшюрованы (прошиты) в 
перечисленном порядке в один том, что 

подтверждается печатью соответствующей 
участковой комиссии и подписью ее 
председателя на месте скрепления. 
Исключение составляют книги списка 
избирателей, содержащие сведения об 

избирателях, представленные командиром 
воинской части.

При этом разброшюрование отдельных книг 
списка избирателей не допускается.

Дальнейшая работа со списком избирателей 
не может проводиться до проверки 
контрольных соотношений данных, 

внесенных в протокол участковой комиссии 
об итогах голосования.

Список избирателей на это время убирается в 
сейф либо в металлический шкаф в 

помещении, где ведется подсчет голосов. 
Хранение списка избирателей, исключающее 
доступ к нему лиц, находящихся в помещении 

для голосования, обеспечивается 
председателем или секретарем участковой 

комиссии.
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Список избирателей, все официальные 
документы уполномоченных органов, личные 
письменные заявления граждан, поступившие 
в участковые комиссии в период уточнения 

списков избирателей, а также иные 
документы, связанные со списком 

избирателей, помещаются в отдельный 
мешок или коробку, которые затем 

опечатываются и передаются в вышестоящие 
избирательные комиссии в порядке, 

установленном федеральными законами, 
Инструкцией и иными нормативными актами

Решения участковой комиссии о включении 
избирателей в список избирателей 

дополнительно хранятся и передаются в 
вышестоящие избирательные комиссии в 
порядке, установленном нормативными 

актами, регулирующими вопросы 
делопроизводства в участковых комиссиях. 
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❑ На избирательном участке книга списка избирателей, 
содержащая сведения об избирателях, 
представленные командиром воинской части, 
помещается в отдельный мешок или коробку, которые 
затем опечатываются и передаются участковой 
комиссией на хранение командиру соответствующей 
воинской части по акту.

❑ Список избирателей (книга списка избирателей) 
хранится у командира воинской части не менее одного 
года со дня официального опубликования результатов 
выборов, после чего уничтожается по акту, который 
передается в соответствующую территориальную 
комиссию.

КОМАНДИР ВЧ

Командир 
воинской части


