
Правила 
 оформления 

библиографического
списка литературы 
к научной работе 



самым распространенным способом, 
расположения библиографических 
записей в списках литературы является 
алфавитный
(записи расположены в строгом алфавитном 
порядке 
авторов и заглавий публикаций).
В одном ряду не следует смешивать разные 
алфавиты (русский, латинский).
В список сначала включают источники на 
русском языке, а затем на иностранных. 



■ Области описания отделяются друг от друга 
знаком предписанной пунктуации: точкой и 
тире (. - ), 

   либо точкой (.) 
   Внутри области действуют правила 

современной пунктуации и орфографии. 
   Каждому элементу предшествует свой знак. 



■ После фамилии автора, перед инициалами, 
ставится запятая. 

   Например: Иванов, В. А.

■ В библиографических списках запятую 
после фамилии автора можно не ставить.



■ В книге может быть не указан 
индивидуальный или коллективный автор. 
В этом случае описание книги делается на 
заглавие книги.



Следующий элемент описания
■ Общее обозначение материала – это 

факультативный элемент, он позволяет 
определить знаковую природу информации 
(текст, карта, изображение) или физическую 
форму документа (электронный ресурс).



■ Этот элемент приводят после основного 
заглавия с прописной буквы в квадратных 
скобках. Слова не сокращают.

Например:
■ Основы информационной культуры 

[Электронный ресурс]: дистанционный 
курс 

■ Косцов, А. В. Excel [Текст]: практическое 
руководство



■ Если использовался электронный ресурс ( 
из Интернета, или CD-ROM, 
видеокассета  и пр.) , то сразу после 
основного заглавия в квадратных скобках 
нужно написать: 

              [Электронный ресурс]



■ Следующий основной элемент -  сведения, 
относящиеся к заглавию: 

   это сведения, указывающие на 
литературный жанр, вид издания (учебник, 
учебное пособие, путеводитель, словарь и 
др.), или указание на то, что издание 
является переводным с другого языка (пер. 
с фр.) и т. д. 



Сведения, относящиеся к заглавию, обычно 
расположены на титульном листе сразу после 
заглавия книги, или на обороте титульного листа. 
В описании эти сведения помещаются после 
общего обозначения материала.

Например:
■ История России [Текст] : учебник для вузов
■ Экономика и право [Электронный ресурс] : 

словарь
■ Как написать доклад [Текст] : пер. с англ.



■ Если на титульном листе или его обороте 
вашей книги, есть такие сведения, их вносят 
в описание, после косой черты, обязательно 
включив и фамилию первого автора.

  
Например:
Гончаров, М. В. Введение в Интернет [Текст] : 

учебное пособие : в 9-ти ч. / М. В. Гончаров, 
Я. В. Шрайберг ; под общ. ред. Я. В. 
Шрайберга 



■ Следующая обязательная область описания 
- область издания. Здесь приводятся 
сведения о повторности издания, 
переизданиях, перепечатках:

Например:
. – 4-е изд., испр. и доп.
. – Изд. 2-е. 



Сведения об издании приводятся после точки 
и тире (. -).

Например:
Библиотечное дело [Текст] : терминологический 

словарь / Рос. гос. б-ка. - 3-е, перераб. и доп. 
изд. 



Название издательства пишется полностью, 
после места издания. 

Перед названием издательства ставится  
двоеточие.

Затем указывается год издания книги или 
другого документа.

Например:
Москва : Наука, 2012. 
Санкт-Петербург : Нева, 2015. 
Гроссе, Э. Химия для любознательных [Текст] : 

пер. с нем. / Э. Гроссе. - Москва : Химия, 
2013. 



■ Область физической характеристики и 
объем 

Содержит количество физических единиц 
(арабскими цифрами) и специфическое 
обозначение материала, а также сведения об 
иллюстрациях, чертежах и др.: 

   140 с.: ил., карты  (для книги) 
   С. 5–18 (для статьи)
   2 электрон. опт. диска   (для электронных 

ресурсов) 



Например:

■ Атаманчук, Г. В. Сущность государстве-
нной службы : история, теория, закон, 
практика [Текст] / Г. В. Атаманчук. – Москва 
: РАГС, 2013. – 268 с. 



Аналитическое  
библиографическое описание



   Иванов, В. В. Управление комфортом 
проживания в городе  [Текст] / В. В. Иванов,       
А. Н. Севин // Менеджмент в России и за 
рубежом. – 2006. - № 3. – С. 82– 85. 

   Гвоздецкая, И. В. Управление капиталом
   Бренда [Текст] / И. В. Гвоздецкая // 

Маркетинг. - 2011. - № 3. - С. 79-86. 



Образцы библиографического 
описания



Книга одного автора
■ Библиографическая запись производится под 

заголовком. 
   В заголовке приводится имя одного 
   (1-го) автора. 
■ В сведениях об ответственности имя автора 

повторяется. 
   Кравченко, А. И. Обществознание 

[Текст] : учебник / А. И. Кравченко . - 
Москва : Проспект, 2012. - 277 с. 



Книга двух авторов
■ Библиографическая запись производится под 

заголовком. 
      В заголовке приводится имя (фамилия и 

инициалы) одного, первого автора. Имена двух 
авторов - первого и второго приводятся в 
сведениях об ответственности, за косой чертой.

      Дремлюга, С. А. Основы маркетинга [Текст] :учебно-
методическое пособие для студентов специальности 
030602.65 "Связи с общественностью" и бакалавров 
направления 031600.62 "Реклама и связи с 
общественностью" / С. А. Дремлюга, Е. В. Чупашева ; 
ред. Г. И. Герасимова ; ТюмГНГУ. - Тюмень : ТюмГНГУ, 
2012. - 84 с.



Книга трех авторов
■ Библиографическая запись производится под 

заголовком. 
   В заголовке приводится имя первого автора. 

Имена трех авторов (первого, второго и 
третьего) приводятся в сведениях об 
ответственности. 

   Агафонова, Н. Н. Гражданское право [Текст] : 
учебное пособие для вузов / Н. Н. Агафонова, Т. 
В. Богачева, Л. И. Глушкова. – Изд. 2-е, 
перераб. и доп. – Москва : Юристъ, 2002. – 542 
с. 



Книга четырех и более авторов
■ Библиографическая запись производится под 

заглавием (первым элементом записи является 
основное заглавие книги, а не заголовок). 

   В сведениях об ответственности приводится 
имя первого автора с добавлением в 
квадратных скобках сокращения [и др.] 

  
   Эксплуатация машин в строительстве 

[Текст] : учебное пособие для вузов / Н. Н. 
Карнаухов [и др.] ; ТюмГНГУ. - Тюмень : 
ТюмГНГУ, 2006. - 440 с. 



Эксплуатация магистральных газопроводов 
[Текст]  : учебное пособие для студентов 
нефтегазового профиля / ТюмГНГУ ; ред. 
Ю. Д. Земенков. - Тюмень : Вектор Бук, 
2009. - 526 с.

Книга под заглавием



Основы маркетинга [Текст]  = Principles of 
Marketing : пер. с. англ. / Ф. Котлер [и др.]. - 
2-е европ. изд. - Москва [и др.] : Вильямс, 
2006. - 944 с. 

Переводное издание



Справочное издание

Силин, А. Н. Социальный менеджмент: 
словарь-справочник [Текст] / А. Н. Силин ; 
ТюмГНГУ. - 2-е изд., перераб. и доп. - 
Тюмень : ТюмГНГУ, 2013. - 166 с. 



Статья из газеты

      Шаманенко, М. «Нефтегаз» собрал друзей 
[Текст] / М. Шаманенко // Тюменская область 
сегодня. - 2012. - 14 янв. - С. 3. 



Сборник статей

   Информационная безопасность [Текст] : сб. 
ст. / отв. ред. И. И. Иванов. – Томск: Изд-во 
Томск. ун-та, 2004. – 410 с. 



Электронный ресурс удаленного доступа

      Основы информационной культуры 
[Электронный ресурс]: лекции по 
информатике / Новгородский 
государственный университет. – Режим 
доступа: 
http://www.novgorod.ru/rest/book
s/informatika/gl.htm#Главная%2
0страница



Электронный ресурс удаленного доступа

Майер Владимир Викторович [Электронный 
ресурс] // Ученые России : энциклопедия. -  
Режим доступа: 
http://www.famous-scientists.ru/9976



Статья из журнала
     
   Гулиев, И. С.  Геохимическая харак-

теристика нефтей месторождений Южно-
Каспийской впадины [Текст] /  И. С. Гулиев, 
А. А. Алиев, Ф. Р. Бабаев // Геология нефти и 
газа. - 2012. - № 4. - С. 79-83.



Теоретические основы и инструменты 
управления инновациями [Текст]: монография / 
С. Г. Емельянов [и др.]. - Старый Оскол : ТНТ, 
2010. - 184 с. 

Шарыгина, Е. В. Оценка экономической 
эффективности использования газового конденсата в 
России [Рукопись] : автореф. дис. ... канд. эконом. 
наук : 08.00.05 / Е. В. Шарыгина. - Москва, 2010. - 
26 с.

Научные издания



Сборники научных трудов

Нефть и газ Западной Сибири [Текст]  : материалы 
междунар. науч.-техн. конф., посвященной 50-летию 
Тюменского индустриального института. Т. 2: Бурение 
нефтяных и газовых скважин, машины и оборудование 
промыслов. Материалы и технология нефтяного 
машиностроения. Поиск,  разведка, подсчет запасов и 
геологические основы разработки нефти, газа и 
подземных вод / ТюмГНГУ ; ред. О. А. Новоселов. - 
Тюмень : ТюмГНГУ, 2013. - 218 с. 



Статья из газеты

      Шаманенко, М. «Нефтегаз» собрал друзей 
[Текст] / М. Шаманенко // Тюменская 
область сегодня. - 2012. - 14 янв. - С. 3. 



А. с. 1810435 Российская Федерация, МПК5 E02F5/12. 
Устройство для уплотнения дорожных насыпей / Карнаухов 
Н. Н., Мерданов Ш. М., Иванов А. А., Осипов В. Н., 
Зольников С. П.; за-явитель Тюменский индустриальный 
институт им. Ленинского ком-сомола. – № 4797444 ; заявл. 
09.01.90 ; опубл. 23.04.93, Бюл. № 15.

Пат. 2530966 Российская Федерация, МПК 
E01H4/00 E01C23/00. Устройство для ремонта автозимников / 
Мерданов Ш. М., Карнаухов Н.Н., Иванов А. А., Мадьяров Т. 
М., Иванов А. А., Мерданов М. Ш.; патентообладатель 
Федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего профессионального образования 
"Тюменский государственный нефтегазовый ун-т" 
(ТюмГНГУ). - №  2013129881/03; заявл. 28.06.2013; опубл. 
20.10.2014, Бюл. № 29.



Описание официальных документов

Конституция Российской Федерации [Текст]  : офиц. 
текст. - Москва : ИНФРА-М, 2007. - 49 с. 
Или 
Российская Федерация. Конституция (1993). 
Конституция Российской Федерации [Текст]  : офиц. 
текст. -  Москва : ИНФРА-М, 2007. - 49 с. 

Налоговый кодекс Российской Федерации (части 
первая и вторая) [Текст]  : офиц. текст.: по 
состоянию на 1.02.2009 г. - Новосибирск : 
Сибирское университетское изд-во, 2009. - 608 с.



Об утилизационном сборе в отношении колесных 
транспортных средств [Текст]  : постановление 
Правительства Российской Федерации от 30 августа 2012 
года № 870 // Экологический вестник России. - 2012. - № 11. 
- С. 44-45.

О единовременном поощрении лиц, проходящих 
федеральную государственную службу [Текст]  : указ 
Президента РФ от 25 июля 2006 г., № 675 в ред. от 30 марта 
2009 г., № 342 / Российская Федерация, Президент ; коммент. 
В. И. Нестерова // Заработная плата. Расчеты. Учет. Налоги. - 
2009. -№ 6. - С. 90-92.

Указы, постановления



О внесении изменения в Положение об Общественном совете 
при Министерстве образования и науки Российской 
Федерации [Текст]  : приказ Минобрнауки РФ от 9 февраля 
2015 г., № 69 / Российская Федерация, Министерство 
образования и науки // Вестник образования России. - 2015. - 
№ 5. - С. 60-61.

О правилах обязательного страхования гражданской 
ответственности владельцев транспортных средств [Текст]  : 
положение от 19 сентября 2014 г., № 431-П ; [приложения] / 
Центральный банк Российской Федерации // Автотранспортное 
предприятие. - 2015. - № 2 ; Нормативные документы : 
приложение к журналу. - 2015. - № 2. - С.6-16. - (Нормативные 
документы : прил. к журн. - 2015. - № 2 - С. 6-16). - Прил. № 
1-4.

Положения, приказы



Об общественных объединениях: федер. закон от 
19.05.1995. № 82 - ФЗ: измен. и доп. 22.07.2010 [ 
принят ГД ФС РФ 14.04.1995] // Консультант Плюс: 
комп. справ. правовая система [Электронный ресурс] / 
Компания "Консультант Плюс". - Электрон. дан. - 
[Москва]. – Режим : 
http://www.consultant.ru/popular/obob/ (дата обращения: 
10.09.2010).



Малый, А.И. Введение в законодательство Европейского сообщества [Текст] / 
Ал. Малый // Институты Европейского союза: учеб. пособие /Ал.Малый, Дж.
Кембелл, М.О'Нейл. - Архангельск, 2002. - Разд.1. - С.7-26.

ГОСТ 7.53-2001. Издания. Международная стандартная нумерация книг [Текст]. - 
Взамен ГОСТ 7.53-86; введ. 2002-07-01. - Минск: Межгос. совет по 
стандартизации, метрологии и сертификации; М.: Изд-во стандартов, сор. 2002. - 
3 с. - (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

Правила устройства и безопасной эксплуатации подъемников (вышек) [Текст]: 
ПБ 10-256-98: утв. Гостехнадзором России 24.11.98: обязат. для всех м-в, 
ведомств, предприятий и орг., независимо от их орг.-правовой формы и формы 
собственности, а также для индивидуал. предпринимателей. - СПб.: ДЕАН, 
2001. - 110 с.: ил.; 20 см. - (Безопасность труда России). - 5000 экз. - ISBN 
5-93630-132-Х.



Для электронных ресурсов удаленного 
доступа приводят примечание о режиме 
доступа, в котором допускается вместо 
слов «Режим доступа» (или их эквивалента 
на другом языке) использовать для 
обозначения электронного адреса 
аббревиатуру «URL» (Uniform Resource 
Locator – унифицированный указатель 
ресурса).


