
Библиографическое 
описание



Аналитико-синтетическая переработка 
информации (АСП)  -  преобразование 
документов в процессе их анализа и извлечения 
необходимой информации, а также оценка, 
сопоставление, обобщение и представление 
информации в виде, соответствующем  запросу, т.
е.  совокупность процессов по преобразованию 
исходных документов и данных путем их анализа 
и синтеза.



Библиографическое описание (БО) 
документа - это часть библиографической 
записи представляющая собой совокупность 
библиографических сведений о документе, 
приведенных по определенным правилам, 
устанавливающим порядок следования 
областей и элементов, предназначенных для 
его идентификации и общей характеристики. 



Библиографическая запись (БЗ) – 
это элемент библиографической 
информации, фиксирующий в 
документальной форме сведения о 
документе, позволяющие его 
идентифицировать, раскрывать его 
составные части и содержание в целях 
библиографического поиска.



Источники составления описания



Руководящие документы

-ГОСТ 7.80-2000. Библиографическая запись. Заголовок. Общие 
требования и правила составления.

- ГОСТ Р 7.0.12-2011. Библиографическая запись. Сокращение 
слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и 
правила.

-ГОСТ 7.11-2004. Библиографическая запись. Сокращение слов 
и словосочетаний на иностранных европейских языках. 

- ГОСТ Р 7.0.100-2018. Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. Общие требования и правила 
составления.

- ГОСТ Р 7.0.5-2008. Библиографическая ссылка. Общие 
требования и правила составления.



Состав библиографической записи
 Заголовок
 1.Область заглавия и сведений об ответственности
 2. Область издания
 3. Специфическая область материала или вида ресурса
 4. Область публикации, производства, распространения 
и т.д.
 5. Область физической характеристики
 6. Область серии и многочастного монографического 
ресурса
 7. Область примечания
 8. Область идентификатора ресурса и условий 
доступности
 9. Область вида содержания и средства доступа



Элементы описания

- обязательные (краткое библиографическое 
описание: только обязательные элементы);

- условно-обязательные (расширенное 
библиографическое описание: обязательные 
элементы +  условно-обязательные 
элементы);

- факультативные (расширенное 
библиографическое описание: обязательные 
элементы +  условно-обязательные элементы 
+ факультативные).



Знаки предписанной пунктуации:

. – точка, тире 
/ косая черта
 . точка 
// две косые черты
 , запятая
() круглые скобки
[ ] квадратные скобки
 : двоеточие
 = знак равенства
; точка с запятой
... многоточие



Виды описания

- описание документа в целом (книги, журнала, 
газеты, продолжающегося издания, сайта, 
портала и др.)

- описание составной части документа (главы 
из книги, статьи из сборника, журнала, газеты, 
раздел сайта и др.)



Схема библиографической записи на 
документ в целом (на примере книги):

Заголовок. Основное заглавие : сведения, относящиеся к 
заглавию / Сведения об ответственности. – Сведения об 
издании. – Специфические сведения о материале. – 
Место производства (публикации) : Имя производителя, 
Дата издания (производства). – Объем. – (Сведения о 
серии). – Примечания. – Международный стандартный 
номер. 



Общая схема библиографической 
записи на книги:

Заголовок описания (фамилия, инициалы 
первого автора). Основное заглавие : сведения, 
относящиеся к заглавию / Сведения об 
ответственности (фамилии автора (ов) ; 
редактора ; составителя ; переводчика и др. 
лиц, принимавших участие в создании книги). – 
Сведения об издании. – Место издания : Изд-во, 
дата издания. – Объем. – (Серия). – 
Международный стандартный номер.



Примеры описания книг
1 автор
Кириллов, В. И. Упражнения по логике : учебное пособие / В. И. 
Кириллов ; Московская государственная юридическая академия. – 
Москва : Проспект, 2017. – 184 с. – ISBN 978-5-392-09934-4.

2, 3 автора
Тверской, М. М. Автоматизация процессов контроля и сборки изделий : 
лекции по курсу «Автоматика и автоматизация производственных 
процессов» / М. М. Тверской, Ю. П. Клепиков. – Челябинск : ЧПИ, 1999. 
– 50 с. 

4 автора
Распределенные интеллектуальные информационные системы и среды : 
монография / А. Н. Швецов, А. А. Суконщиков, Д. В. Кочкин, С. С. 
Волокитин. – Курск : Университетская книга, 2017. – 196 с. – ISBN 
978-5-9909988-3-4.



5 и более авторов
Распределенные интеллектуальные информационные 
системы и среды : монография / А. Н. Швецов, А. А. 
Суконщиков, Д. В. Кочкин [и др.] ; Министерство образования 
и науки Российской Федерации, Вологодский государственный 
университет. – Курск : Университетская книга, 2017. – 196 с. 
– ISBN 978-5-9909988-3-4.

автор не указан
Основы менеджмента : учебник : пер. с англ. / под ред. В. С. 
Васнецова. – Москва : Директ-Медиа, 2018. – 450 с. – (Сер. 
«Вузовский учебник»). 



Описание официальных, 
нормативно-технических документов

Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации : Федеральный закон № 131-ФЗ : [принят Государственной 
Думой 16 сентября 2003 года : одобрен Советом Федерации 24 сентября 
2003 года]. – Москва : Проспект, 2017. – 158 с. – ISBN 978-5-392-26365-3.

ГОСТ Р 52090-2003. Молоко питьевое. Технические условия : дата 
введения: 2003-30-06. – Москва : Издательство стандартов, 2003. – 15 с. 

Патент 2495595 Российская Федерация, МПК А 765/5. Фруктовый 
наполнитель, способ его производства и содержащий его пищевой продукт :  
№  2011154292/13 : заявл. 30.12.2011 : опубл. 20.10.2013 / Сомов В. 
С., Перминов С. И., Князев С. Н. ; заявитель ОАО «Вимм-Билль-Данн». – 16 
с.



Описание неопубликованных документов

Аврамова, Е. В. Публичная библиотека в системе 
непрерывного библиотечно-информационного 
образования : специальность 05.25.03 
«Библиотековедение, библиографоведение и 
книговедение» : дисс. … канд. пед. наук / 
Аврамова Елена Викторовна. – Санкт-Петербург, 
2017. – 361 с.

Устав ОАО «Алгоритм» : утв. на общем собрании 
акционеров. – Бийск, 2018. – 18 с. – Неопубл. 
материалы. 



Заголовок (Фамилия, инициалы автора). Основное заглавие : 
сведения, относящиеся к заглавию / сведения об 
ответственности. – Место изготовления, дата изготовления. – 
Примечание об электронном адресе ресурса в сети интернет и 
дате обращения.

Пример:
Барнаул : официальный сайт города / Администрация города 
Барнаула. – Барнаул, 2003 –    . – URL: https://barnaul.org/ 
(дата обращения: 29.09.2019).

Схема описания удаленного 
электронного ресурса



В ЭБС

Глухов, М. М. Алгебра : учебник / М. М. Глухов, В. П. Елизаров, 
А. А. Нечаев. — 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2020. 
— 608 с. — ISBN 978-5-8114-4775-6. — Текст : электронный // 
Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 
https://e.lanbook.com/book/126718 (дата обращения: 
12.11.2020). — Режим доступа: для авториз. пользователей.

Для списка

Глухов, М. М. Алгебра : учебник / М. М. Глухов, В. П. Елизаров, 
А. А. Нечаев. — 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2020. 
— 608 с. — ISBN 978-5-8114-4775-6. —URL: 
https://e.lanbook.com/book/126718 (дата обращения: 
12.11.2020). — Режим доступа: ЭБС «Лань».

Описание издания из ЭБС



1. Ломоносов М. В. Записки по русской истории / М. В. 
Ломоносов. – М.: 2007, Эксмо. – 736 с.: ил. 

2. Небольсин П. И. Покорение Сибири. – М.: Вече, 2014. – 352 с. 
– (Моя Сибирь). 

3. Бессарабова Н. В. Путешествия Екатерины Великой по России: 
от Ярославля до Крыма / Н. В. Бессарабова. – Издательство: 
Эксмо, 2014. – 352 с.

4. Мальгин А. В. Русская Ривьера / А. В. Мальгин. – 
Симферополь: издательство Сонат, 2004. – 352 с.

5. Сироткина А. А. Романовская дорога. Путеводитель во времени 
/ А. А. Сироткина. – Симферополь: Н. Ореанда, 2014. – 256 с.



6. П. Шишкин Крым: 30 замков и дворцов / П. Шишкин. – И-во: 
Альбатрос, 2014. – 64 с.

7. Интернет-ресурс: 
http://www.tumen.kp.ru/daily/24230/430568

8. Ковган, Н.М. Компьютерные сети : учебное пособие : [12+] / Н.
М. Ковган. – Минск : РИПО, 2014. – 180 с. : схем., ил., табл. – 
Режим доступа: по подписке. – URL: 
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=463304 (дата 
обращения: 12.11.2020). – Библиогр. в кн. – ISBN 
978-985-503-374-6. – Текст : электронный.


