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Общее положение

■ Продавец является сотрудником 
магазина, подчиняется непосредственно 
директору магазина и товароведу, 
подотчетен и подконтролен им. В своей 
деятельности руководствуется: 
настоящей должностной инструкцией, 
правилами торговли, устными и 
письменными приказами и 
распоряжениями администрации 
магазина. Продавец должен знать и 
выполнять правила внутреннего 
трудового распорядка, правила и нормы 
охраны труда, техники безопасности и 
противопожарной защиты, нормы 
производственной санитарии и гигиены. 



Цель и основные обязанности
■ Цель работы продавца – обеспечение 

максимального объема продаж посредством 
создания оптимальных условий покупателям 
для выбора и оплаты товара. 

■ Основные обязанности.http://plus63.ru/476.htm

■ 1. Расстановка и пополнение товара на 
стеллажах. 
2. Обеспечение сохранности товара в 
торговом зале. 
3. Помощь покупателям при выборе товара. 
4. Стимулирование продаж заданных 
администрацией видов товара. 
5. Приемка и расстановка принятого товара. 
6. Наклейка ценников на товар. 
7. Участие в инвентаризации. 
8. Контроль сроков реализации товара. 
9. Обслуживание клиентов на кассе и 
ведение кассовых документов. 



Дополнительно

■ Продавец участвует в проводимых для 
продавцов занятиях (обучении) по 
повышению уровня знаний по свойствам и 
особенностям продукции, мерчендайзингу 
товаров, работе на кассе и других знаний и 
навыков, необходимых в работе. 

■ Продавец участвует в проводимых в 
магазине собраниях коллектива. 

■ Продавец информирует директора магазина 
обо всех нештатных ситуациях в своей 
работе. 

■ Продавец обязан выполнять иные, не 
описанные в данной должностной 
инструкции, распоряжения администрации, 
вызванные производственной 
необходимостью. 



Вывод
■ По началу работы легко,но спустя время 

устаешь,так как нагружают все больше и 
больше.

■ Ссылки
■ http://delo.trud.ua/item/dolzhnostnaya_instr

ukciya_prodavca_magazina.html


