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Разделы курса
• OC Windows

• Текстовый процессор Word

• Табличный процессор Excel

• СУБД Access

• Программирование VBA

• Презентации в PowerPoint



Windows
1.1. Основные принципы работы в Windows 
(окна, приложения)

1.2. Работа с папками и файлами (проводник, 
мой компьютер, корзина)



PowerPoint
• Знакомство с Microsoft PowerPoint 2007 и приемами 
создания и оформления презентаций

• Вставка в слайд рисунков и анимации при 
демонстрации Добавление эффектов и управление 
презентацией

• Создание управляющих кнопок. Сохранение и 
подготовка презентации к демонстрации

Коне
ц



Word

• Основы 
форматирования в 
Word



Excel
Создание, заполнение, 
редактирование и 
форматирование таблиц
формулы, имена, 
массивы. формулы над 
массивами



Access
1. Знакомство с Access. Создание таблиц
2. Создание связей между таблицами



VBA
1. Использование VBA при решении 
задач в Word
2. Использование VBA при решении 
задач в EXCEL
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