
Ақпараттық хат



Ақпарат хат – белгілі бір ұйымда, 
мекемеде алдағы уақытта 
өткізілетін қандай да бір іс-
шараға байланысты мəлімет беру, 
хабар беру мақсатында басқа
мекемелерге жазбаша жіберілетін 
құжат.



Деректемелер:

⚫ Қужат түрінің атауы
⚫ Ұйымның атауы
⚫ Мекен-жайы
⚫ Датасы
⚫ Мəтінің тақырыбы
⚫ Мəтіні




