
СҰРАНЫС ХАТ



� Сұраныс хаттар бір ғана мақсатпен 
жазылады: мекемеден керекті 
ақпаратты немесе белгілі бір 
кұжатты жіберуін сұрау. 



ДЕРЕКТЕМЕЛЕР:

� мекеменің толық аты;
� мекеме басшысының қызметі, аты-жөні, 

тегі;
� мəтін;
� сұраныс хат жазушының қызметі, қолы, 

аты-жөні, тегі.




