
“Документознавство і 
інформаційна діяльність”
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Полтавський університет економіки і торгівлі

     Дорогий друже, ти вже зробив перший крок на шляху 
до здобуття статусу студента університету. Нам дуже 
приємно, що ти зацікавився Полтавським університетом 
економіки і торгівлі для отримання вищої освіти. 
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Полтавський університет економіки і торгівлі

     У нашому університеті можна оволодіти багатьма 
спеціальностями, і якщо ти прагнеш стати фахівцем 
нової генерації, поставив за мету здобути інноваційні 
знання, уміння творчо працювати й навчатися протягом 
життя, то ПУЕТ – це саме той вищий навчальний заклад, 
який забезпечує високу фахову підготовку, надає 
престижну кваліфікацію й забезпечує конкуренто-
спроможність на ринку праці.



4

Полтавський університет економіки і торгівлі

     Мета університету – дати майбутнім студентам 
освіту, яка б гарантувала життєвий успіх. Не просто 
диплом про вищу освіту, а «ключик» до свого 
майбутнього.  
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Полтавський університет економіки і торгівлі

     Університет має високий інтелектуальний 
потенціал науково-педагогічних працівників – докторів 
і кандидатів наук, професорів і доцентів. Це відомі 
вчені та педагоги, автори визнаних підручників і 
навчальних посібників. 



6

Сучасний фах в ПУЕТ
На базі кафедри документознавства та 
інформаційної діяльності в економічних системах 
(ДІДЕС) відкрито сучасний фах “Документознавство та 
інформаційна діяльність”.

Якщо Ви ще не 
визначилися зі своїм 
професійним вибором, 
радимо звернути увагу 
на цю практичну сучасну 
професію, яка об’єднує в 
собі традиційні й новітні 
технології роботи, 
особливо актуальні в 
наш інформаційний час.
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Водночас ти повинен 
навчитися самостійно 
здобувати знання, уміло 
переймати досвід і знання у 
старших колег-викладачів, 
навчитися мислити 
креативно, працювати 
самостійно, раціонально й 
ефективно. Викладачі готові 
до співпраці й допоможуть 
тобі розвинути творчий 
потенціал, розкрити таланти 
та здібності.

Сучасний фах в ПУЕТ
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Що таке документознавство?

Документознавство – наукова дисципліна, що вивчає 
закономірності створення і функціонування документів, 
розробляє принципи побудови документно-комунікаційних 
систем і методи їх діяльності.
Джерело: Кушнаренко Н. Н. Документоведение. – К.: 1998.
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Ти зможеш працювати

• менеджером з надання 
інформації;

• спеціалістом кадрової 
служби; 

• менеджером з реклами та 
маркетингових 
комунікацій;
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Ти зможеш працювати

• офіс-менеджером;
• секретарем-референтом;
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Ти зможеш працювати

• фахівцем з роботи із ЗМІ: прес-секретарем, PR-
текстологом (відділи Public Relations);

• координатором ділових презентацій та проектів у 
державних, бізнесових і громадських організаціях;
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Ти зможеш працювати

• HR-менеджером 
(управлінцем людськими 
ресурсами в організації);

• спеціалістом з комп'ютерного 
та програмного забезпечення 
сучасного офісу

• у рекламно-інформаційних 
агенціях;

• в інформаційно-
консалтингових центрах;

• у державних та недержавних 
організаціях: відділах кадрів, 
архівах, бібліотеках, органах 
державної влади та місцевого 
самоврядування.
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Актуальність спеціальності

Новаторський зміст навчальних дисциплін, інтерактивні 
методи навчання забезпечують якісну підготовку 
майбутніх документознавців–менеджерів з надання 
інформації, інформаційних аналітиків,– яка відповідає 
сучасним вимогам ринку праці, що зумовлює 
зростанню попиту на випускників нашого університету.
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Актуальність спеціальності

Збільшення кількості документної інформації в управлінській 
діяльності приводить до підвищення попиту на фахівців з 
документознавства, забезпечує необхідні передумови для 
створення служби діловодства, задовольняє потреби в якісній, 
оперативній роботі з інформацією,сприяє бездоганному створенню 
й оформленню документів, раціоналізації та комп’теризації 
документообігу в кожній установі. А це означає, що спеціальність 
«Документознавство та інформаційна діяльність» – важлива та 
особливо потрібна в наш час.
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Думки студентів

“На мою думку, на сьогодні у престижній 
фірмі, організації, установі запрошення 
отримують перш за все випускники, які 
володіють сучасними інформаційними 
технологіями, організовують роботу з 
документами в паперовому і в 
автоматизованому режимах, володіють 
інформаційним маркетингом, 
забезпечують пошук і обробку 
інформації, ділові комунікації в мережі 
Інтернет. Усе це ми маємо змогли 
опанувати, навчаючись за спеціальністю 
«Документознавство та інформаційна 
діяльність»”.

Деркач Вікторія, 
випускниця- магістр фаху «ДІД», 

співробітник науково-
інформаційного центру ПУЕТ
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Думки студентів

“На сьогоднішній день я розумію своє 
майбутнє призначення, насамперед, й 
зв’язку зі змінами у нашому 
суспільстві, яке впевнено набуває 
ознак суспільства інформаційного. 
Наразі робота по збиранню, обробці 
та зберіганню інформації, як у вигляді 
традиційних паперових документів, 
так і в електронній формі являє собою 
самостійну форму діяльності, а вона 
вимагає особливої спеціальної 
підготовки.”

Кривошапко Світлана, 
випускниця- магістр фаху «ДІД», 
менеджер з надання інформації 

    НВТОВ «Солвер»
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Думки студентів
“Навчаючись за даною спеціальністю, 
ми здобули навички роботи з 
автоматизованими системами 
документообігу і діловодства в 
установі; із захисту документів і 
електронних інформаційних ресурсів; 
навчилися розробляти, готувати і 
представляти комп’ютерні презентації 
рекламно-інформаційного характеру; 
навчилися забезпечувати розробку і 
наповнення баз даних; розробляти 
Web-сторінки”.

Глухова Валерія та 
Рокотянська Катерина, 
 випускниці-магістри фаху «ДІД»
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Бажаємо тобі, дорогий друже, 
натхнення, творчих здобутків, 
упевненої ходи на шляху здобування 
знань і набуття життєвого досвіду. Хай 
Полтавський університет економіки і 
торгівлі стане твоєю рідною оселею на 
найближчі роки та alma-mater – на все 
життя!


