IIlpaBHAA perucTpanHH
AOKYMEHTOB.
3anoAHeHHE
perncCTpamHOHHBIX
KapToO4YeK H
KYPHAABHBIX (popMm



Perucrpanus

AOKYMEHTOB — 3TO...

3aIIUCh YIETHBIX JAaHHBIX O
OJOKYMEHTE, PHUKCUPYIOIIEH
dakT ero co3gaHusl,
OTIIPABAEHHUSI UAU ITOAYYEHUH



3amaumn

- Yyer
- KOHTPOABL UCIIOAHEHUH
- ITlouck mMOKyMEHTOB

- llpumaHua UM IOPUOAUYECKOM
CUABI



HOBHbLIM NMPUHUUNOM permcTtpaumum
AOKYMEHTOB ABJ/IACTCA.

OAHOKPATHOCTD

\



Perucrpamnuu
n OﬂAe}KaT. o0

BXOOIIINE, UCXOOIIIINE U
BHYTPEHHUE JOKYMEHTHI,
TPEeOVIOIIEe OTBeTAa U UCIIOAHEHUS

IlnceMma genyraroB, LIEHHAY U 3aKa3Had
PPECIIOHAECHIINY, BA’KHbIE€ BHYTPEHHUE
JTOKYMEHTBI




Perucrpanuu HE
IMoaAelKar...

llepBUYHEBIE JOKYMEHTEHI
OyXraaTepCKoOro, MaTepUuaAbHOTO U
CTAaTUCTHYECKOIO yUeTa U
OTYETHOCTH, ITO3PaBUTEABHBIE
[MUChbMa, 3asIBACHHUS Ha padoTy,
IIPUTAAIIIEHUS



Cucrtembl peructpaumm
AOKYMEHTOB

 lleHmTpasn3oBaHHAas
 JlemmeHTpasru30BaHHALT
CMmellraggada



Perncrpauusa moxer 6biTb...

v/ XypHaabsHasa — go 1000
JOKYMEHTOB B T'OJ]

v/ Kaprounada — cBeliize 1000
JOKYMEHTOB

v/ ABTOMATH3HUpPOBaHHAL

\



B peructpaumoHHyto popmy 3aHOCATCH
AaHHbIe O JOKYMEHTe:

1 - HamMmeHoOBaHME opraHu3alvu (U3
KOTOPOM IIOCTYIIUA JOKYMEHT HAH B KOTOPYIO
HaIllpaBA€H OJOKYMEHT)

2 - [laTa MOCTyYIIA€HUSd U UHAEKC JOKyMeHTa
3 - [laTa U UHOAEKC OOKYMEHTA

4 - KpaTkoe coaepkaHue JOKYMEHTA

O - Pe3zoaroriyisa A KoMy HallpaBAEH
JOKYMEHT

6 - OTMeTKa 00 UCIIOAHEHHHU JOKYMEHTA




HeaocTaTkm >XypHaAbHOW
dbopmbl

® MHOrokpaTHOCTb perucTpayum
AOKYMEHTa

® Mounck MHPOopMaL UM YCIOXKHEH

Hernbka ans cnpaBoyHon paboThbl B



N perucTpaumm nob3ylTcs
NPaBOYHbIMU MaTepuaiaMu:

1-IlepeyeHb JOKYMEHTOB, HE

IO IAEKAIITHUX pPETHUCTpAallUH,
2 - IepeYeHb CTPYKTYPHBIX
IIOAPA3AEAEHUN C UX YCAOBHBIMHU
0003HaAYEHUIMH,

3 - HOMEHKAATypa [EA,

4 - kanaccuUKaTOP JOKYMEHTOB



ABTOMaTU3MpoOBaHHaA popma
perucrpaymm AOKyYMEHTOB

® - nosBonseT 06beAMHUTL B e4UHYI0 6a3y AaHHbIX BCe CBEAEHUS O
AOKYMeHTe, BeAA PermcTpaumio Ha pasHbix paboumnx mecrtax

® - nosBonser BHecTU B popMy bosblue ono3HaBaTe/IbHbIX
5/1eMEHTOB O AOKYMEHTE:

(eua aokymeHTa, reorpadmyeckoe HaxoXAeHUe aBTOpa AOKYMEHTA, aBTOPa
pe3soouumn, CTPYKTypHOE nogpasjesieHne, KoJiM4yecTBo JIMCTOB B JIOKYMEHTe,

KO/In4eCcTBO JINCTOB HPMHO)KEHMVI, CBA3HbIE AOKYMEHTbI)

Mo3BonsieT opraHM3oBaTb 3P PeKTUBHBIN KOHTPOJIb 32 UCMOJIHEHUEM
AOKYMEHTOB




BBITIOAHEHHE
AabopaToOpHO-
NPaAKTHYECKOH
paboTHI



12345678 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 222324 2526 27 28 29 30 31

KoppecrnnoHaeHT

JlaTa ocTynaeHud U UHAEKC JOKYMEHTA [data ¥ perucTpaliioHHbBIM HOMED
JOKYMEHTAa

3aroAoBOK (0 yem?)

Pezoaroiiuga

HcnoanuTeab (yKa3bplBaioTcsa ddaMUANS U UHUITHAABI)




Xoa UCIIOAHEHUdI

Ileno No

Omnuce No

doumx No




