
Функции в Excel
Текстовые функции



Для облегчения расчетов в табличном 
процессоре Excel есть встроенные функции. 

Функция – это программа, выполняющая 
определенные операции или вычисляющая 
некоторую величину.

Каждая стандартная встроенная функция имеет 
свое индивидуальное имя.

Использование всех функций в формулах 
происходит по совершенно одинаковым правилам:
• Ввод функции в ячейку надо начинать со знака 

«=», а затем указать ее имя.
• При обращении к функции после ее имени в 

круглых скобках указывается список аргументов, 
разделенных точкой с запятой;



Для удобства выбора и обращения к 
ним, все функции объединены в группы, 
называемые          
• математические, 
• статистические, 
• финансовые, 
• функции даты и времени, 
• логические, 
•                          и т.д.

категориями

текстовые



■ или в строку формул ввести знак равенства (=)

■ или нажать кнопку          на панели инструментов 

Для ввода функции необходимо:

Нажмите на кнопку в строке формул, чтобы:
 - отменить ввод,

 - подтвердить ввод,

 - изменить формулу.  

Ввод функций



■ или выполнить команды Вставка - Функция…



Выбрать 
категорию

Мастер функций



 Выбрать 
имя 

функции

Просмотр 
синтаксиса и 

краткого описания

Получение справки 
по данной функции



Название и обозначение 
функции

Имя функции Пример записи функции Примечание

Объединяет несколько 
текстовых элементов в один - 
сцепить

СЦЕПИТЬ(…) СЦЕПИТЬ(В11;В14) Чтобы добавить пробел 
между сцепленными 
словами, в аргументе указать 
пробел в кавычках, например
СЦЕПИТЬ(В11;”  “;В14)

Повторяет текст заданное число 
раз - повтор

ПОВТОР(…) ПОВТОР(В4;5) Повторяет текст, 
содержащийся в ячейке В4 
пять раз

Находит крайние левые символы 
строки - левсимв

ЛЕВСИМВ(…) ЛЕВСИМВ(А1;1) Отображает только первую 
букву текста, содержащегося 
в ячейке А1.

Делает все буквы в тексте 
строчными - строчн

СТРОЧН(…) СТРОЧН(А2:А9) Все слова, содержащиеся в 
диапазоне ячеек от А2 до А9  
будут написаны строчными 
(маленькими буквами)

В словах первую букву делает 
прописной, а остальные – 
строчными.

ПРОПНАЧ(…) =ПРОПНАЧ(ИВАНОВ И.
И.

Иванов И.И.

Возвращает кол-во знаков в 
текстовой строке.

ДЛСТР(…) =ДЛСТР(А9) Находит длину строки в 
ячейке А9

Возвращает позицию начала 
искомой строки текста в 
содержащей её строке текста

НАЙТИ(…)

Текстовые функции



Функция СЦЕПИТЬ объединяет несколько 
текстовых строк в одну.

■ =СЦЕПИТЬ (текст1;текст2;...)
Текст1, текст2, ...   — это от 1 до 30 элементов текста, 
объединяемых в один элемент текста. Элементами 
текста могут быть текстовые строки, числа или ссылки, 
которые ссылаются на одну ячейку.

■ Пример:  =СЦЕПИТЬ(«Андрей»; « »;«Иванович») 

Функция СЦЕПИТЬ

Андрей Иванович



Функция ЛЕВСИМВ возвращает указанное число 
знаков с начала текстовой строки.

Чтобы слова были разделены пробелами и 
запятыми, пробелы и запятые вносят в функцию в 
кавычках (например, вот так «,»). 

■ ЛЕВСИМВ(текст; количество_знаков)
■Пример:     =ЛЕВСИМВ («команда»;4) 

Функция ЛЕВСИМВ

кома



Функция ПРАВСИМВ возвращает крайние 
правые символы строки аргумента 

=ПРАВСИМВ(текст; количество символов)
■ Текст - это текстовая строка, содержащая 

извлекаемые знаки.
■ количество символов - количество знаков, 

извлекаемых функцией ПРАВСИМВ. 
■ Пример:  =ПРАВСИМВ(«автограф»;4) 

граф

Функция ПРАВСИМВ



Функция ДЛСТР
Возвращает количество знаков в текстовой 
строке. Пробелы в тексте считаются знаками.



Функция НАЙТИ
Возвращает позицию начала искомой строки 
текста в содержащей её строке текста.


