
Презентация на тему
«Основные функции программы Microsoft Word»

Выполнил
Студент гр. КСК-18

  Ушаков И.В.

Департамент образования и науки Кемеровской области

ГБПОУ Междуреченский горностроительный техникум

Проверил
Преподаватель

Недзельская Е.В.



Цель:

Познакомиться с программой Microsoft Word

Рассмотреть ее основные функции



Основные функции

Редактирование, создание текста. Сохранение 
документа в виде файла с необходимым 

расширением. Поиск необходимого файла на 
информационном носителе (жесткий диск, 

флешка, диск, дискета и др), а также 
считывание его с диска.



Основные функции

Поиск орфографических 
ошибок в существующем 

тексте и проверка лексики.



Основные функции

Пользователь может 
форматировать 

тексты по своему 
усмотрению.



Основные функции

Возможность создавать 
оглавление документа 

(причем в автоматическом 
режиме).



Основные функции

Встроенная 
возможность 

многооконного режима 
(работа с окнами).



Основные функции

Удаление 
объектов из 
файла, а 
также их 
внедрение 
туда.



Основные функции

Вставка в 
файл научных 

формул



Основные функции

Изменение размера и 
вида используемого в 

тексте шрифта



Основные функции

Создание баз данных в электронных 
таблицах, а также выполнение 

сложных или простых 
математических вычислений.



Нажми

Основные функции

Создание конвертов 
писем, этикетов и 

эмблем.



Основные функции

В рассматриваемый 
текстовый редактор 

входит обширная 
справочная система, 
благодаря которой 

пользователь может 
довольно быстро 
получить помощь



Подводим итоги

Только что были перечислены основные 
функции, которые может выполнять текстовый 
редактор MS Word 2010, но на самом деле их 

намного больше! Эта программа была создана 
специально для того, чтобы облегчить жизнь 

пользователям!
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