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Что везём? 
№ Наименование Количеств

о кг
Цена в 
евро

Сумма в евро

1 Устрицы охлаждённые 2000000 25 500000







Этап 1. Установление делового контакта с 
партнёромСтадии Документы (ссылки на 

нормативную базу)
Документы (ссылки на бланки)

Предложение 
поставщика

Оферта, деловые письма, проект 
контракта, факс/телефакс 
сообщения

Оферта, деловые письма, проект 
контракта, факс/телефакс 
сообщения

Ответ покупателя 
на размещение 
заказа

Акцепт, контроферта, встречный 
запрос

Акцепт, контроферта, встречный 
запрос

Изучение 
покупателем 
конкурентных 
предложений

Запросы, заказы, инициативные 
письма

Запросы, заказы, инициативные 
письма

Ответ продавца на 
запрос

Приглашения, уведомления Приглашения, уведомления

Подтверждение 
продавцом 
контроферты

Акцепт, проект контракта Акцепт, проект контракта

Проверка 
платёжеспособнос
ти покупателя

Справка, запросы, банковские 
или коммерческие отсылки

Справка, запросы, банковские 
или коммерческие отсылки



Стадии
Документы (ссылки на 
нормативную базу)

Документы (ссылки на 
бланки)

Подтверждение согласия на 
совершение сделки 
продавцом или покупателем

Акцепт оферты, акцепт 
контроферты, проект 
контракта

Акцепт оферты, акцепт 
контроферты, проект 
контракта

Принятие и подтверждение 
заказа продавцом

Акцепт заказа, закупочный 
ордер

Акцепт заказа, закупочный 
ордер



Этап 2. Выбор и согласование 
условий контракта. Подписание 
контракта

Стадии
Документы (ссылки на 
нормативную базу)

Документы (ссылки на 
бланки)

Определение и 
согласование контрактной 
цены

Фирменные каталоги, 
прейскуранты, биржевые 
котировки, конкурентный 
лист, предварительный счёт, 
счёт-проформа

Фирменные каталоги, 
прейскуранты, биржевые 
котировки, конкурентный 
лист, предварительный счёт, 
счёт-проформа

Определение и 
согласование транспортных 
условий контракта

Инкотермс-2000, 
транспортные тарифы на 
различные виды транспорта 
и сопряженные работы

Инкотермс-2000, 
транспортные тарифы на 
различные виды транспорта 
и сопряженные работы

Определение и 
согласование платёжных 
условий

Аккредитивные письма, 
тратты, чеки, гарантии

Аккредитивные письма, 
тратты, чеки, гарантии



Этап 3. Оформление заказа 
покупателемСтадии Документы (ссылки на 

нормативную базу)
Документы (ссылки на 
бланки документов)

Принятие и подтверждение 
заказа продавцом

Безусловный акцепт 
предложения покупателя, 
проект контракта

Безусловный акцепт 
предложения покупателя, 
проект контракта

Оформление заказа 
покупателем

Акцепт оферты продавца, 
встречная оферта

Акцепт оферты продавца, 
встречная оферта

Указание о поставке График поставки, 
закупочный ордер

График поставки, 
закупочный ордер



Этап 4. Исполнение заказа 
продавцомСтадии Документы (ссылки на 

нормативную базу)
Документы (ссылки на бланки 
документов)

Подготовка товара к 
отгрузке – процедура 
счёта

Предварительный счёт, счёт-проформа, 
счёт-спецификация, упаковочный лист, 
сертификаты: качества, о происхождении 
товара, извещение о готовности к 
отгрузке

Предварительный счёт, счёт-проформа, 
счёт-спецификация, упаковочный лист, 
сертификаты: качества, о происхождении 
товара, извещение о готовности к 
отгрузке

Поставка и 
транспортировка, 
страхование

Инвойс, счёт-фактура, консульский счёт, 
погрузочный ордер, транспортная 
накладная, авианакладная, извещение об 
отгрузке, транспортный сертификат, 
страховой полис

Инвойс, счёт-фактура, консульский счёт, 
погрузочный ордер, транспортная 
накладная, авианакладная, извещение об 
отгрузке, транспортный сертификат, 
страховой полис

Таможенная очистка Таможенная декларация, грузовая 
декларация, декларация стоимости 
товара, транзитная декларация

Таможенная декларация, грузовая 
декларация, декларация стоимости 
товара, транзитная декларация

Выставление платёжного 
счёта

Коммерческий счёт, счёт-платёжное 
требование, счёт к оплате, дебет-нота, 
кредит-нота, выписка из счёта

Коммерческий счёт,  счёт-платёжное 
требование, счёт к оплате, дебет-нота, 
кредит-нота, выписка из счёта




