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Виды шаблонов
Для каждой группы товара существует свой шаблон:

категории ТДД

текстиль
посуда
аксессуары для ванной
декор окна
декор интерьера
ковры
освещение
товары для дома

категории Мебель

садовая
спальня
кухня
гостиная
мягкая
детская
ванные
прихожие
офис
обеденная группа



При заполнении карточки товара необходимо обращать внимание на цвет 
столбцов:

Лист Информация



Артикул поставщика – внутренний код товара в учётной системе (может отсутствовать)

Артикул товара – цифровое и/или буквенное значение, присвоенное производителем 
(присутствует на маркировке товара)

Лист 1 (информация о товаре)



Наименование товара в отгрузочном документе – наименование товара в накладной
(должно совпадать в товарно-транспортных документах, этикетке/маркировке)

Закупочная цена без НДС – цена закупки одной единицы товара (продажной единицы) 
без учёта НДС

Ставка НДС закупки может быть 3 вариантов:
0 – работа по упрощённой системе налогообложения
10 – товар из категории «детский»
20 – остальной ассортимент



Данные столбцы заполнять НЕ нужно:

• Размер изделия (ШхВхГ)
• Материал
• Комплектация
• Цвет
• Прочее



Штрих-код товара – графическая информация, наносимая на маркировку или на упаковку 
товаров, представляющая возможность считывания её сканером

Необходим формат только EAN13



Производитель – физическое или юридическое лицо, обладающее правами на товар, 
выпускающее его самостоятельно либо с привлечением иных организаций

Изготовитель – физическое или юридическое лицо, осуществляющее фактическое 
производство товара

* производитель может 
выпускать товар 
самостоятельно, т.е. 
также являться 
изготовителем



Бренд (товарный знак, торговая марка, логотип) — это специально разработанное, 
зарегистрированное или незарегистрированное, обозначение, которое предназначено для 
индивидуализации товара



Импортёр – физическое или юридическое лицо, осуществляющее ввоз товара для его 
последующей реализации на территории РФ

* импортёра нет у товара, изготовленного на территории стран, входящих в 
таможенный союз (ТС ЕАЭС)

Страны, входящие в ТС ЕАЭС (данные на июнь 2020):

Россия — с 1 июля 2010 года

Казахстан — с 1 июля 2010 года

Беларусь — с 6 июля 2010 года

Армения — с 10 октября 2014 года (вступило в силу 2 января 2015 года)

Киргизия — с 8 мая 2015 года (вступило в силу 12 августа 2015 года)

ТС ЕАЭС – таможенный союз стран 
Евразийского экономического союза – 
соглашение двух или более 
государств об отмене таможенных 
пошлин в торговле между ними



Номер разрешительного документа – это официальный документ, подтверждающий 
соответствие качества товара установленным требованиям законодательства

Типы разрешительных документов:

• сертификат соответствия
• декларация о соответствии
• свидетельство о государственной регистрации
• информационное письмо об отказе
в необходимости подтверждения соответствия



Наличие инструкции – наличие информации на маркировке и/или в отдельном 
документом сведений по уходу, установке и правилам эксплуатации товара
(варианты выбора: Да/Нет)

Наличие гарантийного талона – наличие отдельного документа, в котором указан срок 
гарантии и условия гарантийного обслуживания (варианты выбора: Да/Нет)

Гарантийный срок – период, в течение которого в случае обнаружения в товаре 
недостатка покупатель может предъявить соответствующие претензии
(варианты выбора единицы гарантийного срока: Месяц/Год)

Срок службы – период эксплуатации товара от его начала до наступления предельного 
состояния, при котором его составляющие могут начать представлять опасность для жизни 
и здоровья граждан, причинять вред их имуществу или окружающей среде
(варианты выбора единицы срока службы: Часы/Месяц/Год)

Срок годности – период, по истечении которого товар считается непригодным для 
использования по назначению (варианты выбора: Да/Нет)

все вышеперечисленные 
сроки должны быть 
доведены до покупателя 
любым удобным способом:
✔ указаны на маркировке
✔ указаны в 

сопроводительной 
документации 
(гарантийный талон, 
инструкция и др.)



Вес нетто, кг – вес единицы товара без упаковки

Ширина/Высота/Глубина изделия, см – полезный размер товара в собранном виде

Вес брутто, кг* – вес единицы товара, включая упаковку

Ширина/Высота/Глубина/Объём упаковки, м* – размер упаковки, в которой находится 
одна единица товара

Количество упаковок в одном SKU – количество упаковок для одной единицы товара

Количество в мастер-боксе – количество единиц товара в мастер-боксе

Мастер-бокс – транспортная упаковка, содержащая 
определённое количество единиц одного вида 
товара

* если товар поставляется в 2 и более упаковках,
то необходимо перейти на Лист 2



Кратность заказа – минимальное количество товара доступное для заказа

Единица закупки – существует 2 варианта выбора:

шт – единичный товар

ПМ – погонный метр (товар на отрез)



Количество упаковок – количество одинаковых упаковок, входящих в состав 
спецификации

Номер упаковки – порядковый номер упаковки

Артикул упаковки – индивидуальный номер (артикул) упаковки

Наименование упаковки – наименование товара, указанное на маркировке

Лист 2 (транспортная спецификация)



Наполнение упаковки - перечисление деталей в упаковке

• указанные наименования деталей должны совпадать со схемой сборки
• необходимо указать номер детали, её название и количество*

* расписывать 
состав 
фурнитуры не 
нужно



Штрих-код упаковки – графическая информация, наносимая на маркировку, этикетку или 
упаковку товаров, представляющая возможность считывания её сканером

Необходим формат только EAN13
Каждая упаковка должна иметь свой штрих-код*

* допускается использование универсальных упаковок

Универсальная упаковка – упаковка с одинаковыми деталями, которая может входить в состав 
спецификаций различных изделий



Вес брутто, кг – вес деталей, включая упаковку

Ширина/Высота/Глубина/Объём, м – размеры упаковки*

* размеры необходимо указывать в соответствии с манипуляционным знаком «Верх»



Атрибут - отличительная принадлежность, присвоенная чему-либо, предмет для отличия.

В нашем случае атрибутами являются неотъемлемые свойства товаров – цвет, размер, 
состав, механизм трансформации и т.д.

Верхняя строка «Образец заполнения» – пример заполнения конкретного атрибута

Существует 2 вида атрибутов:

• текстовый – можно указать любое значение
• справочник – предоставлен справочник возможных значений, необходимо выбрать из 

списка

Лист Атрибуты



удалять столбцы

менять столбцы местами

удалять строку с названием столбцов

удалять строку «Образец заполнения» (на листе Атрибуты)

удалять ниспадающие значения справочников

При работе с карточкой товара запрещено



СПАСИБО !

если у вас остались вопросы, напишите на md@hoff.ru


