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Формирование
документного фонда – 
деятельность по созданию, 
постоянному развитию и 
поддержанию документного 
фонда в работоспособном 
состоянии; включает 
последовательные и 
взаимосвязанные процессы



                 Документационное обеспечение
    
                  Управление и контроль качества
              входной         текущий          выходной
           контроль         контроль         контроль

Предметы           Технологические             Продукты,
труда               процессы и операции               услуги

                     Технологические средства
    
                      Технологические ресурсы
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Предмет труда
в технологии формирования 
документного фонда –  
документные ресурсы 
общества
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Технологические процессы и 
операции в формировании 
документного фонда:   
…
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Результаты реализации 
технологии формирования 
документного фонда –  
- документный фонд;
- предоставление 
документного фонда
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Технологические ресурсы
формирования документного 
фонда:   
1) естественные (природные);
2) материальные 
(рукотворные);
3) кадровые (трудовые);
4) финансовые (денежные)
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Технологические средства
формирования документного 
фонда:   
1) технические;
2) программные;
3) лингвистические
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Регламентирующие документы
в технологии формирования 
документного фонда:   
1) информационное 
законодательство 
(государственные нормативно-
правовые акты);
2) стандарты;
3) нормативные;
4) организационно-
распорядительные;
5) методические;
6) технологические
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Технологические процессы
при формировании документного 
фонда:
1) моделирование фонда;
2) комплектование фонда;
3) учёт документов в фонде; 
4) фондовая обработка 
документов;
5) размещение документов
в фонде; 
6) хранение документов в фонде;
7) использование фонда;
8) управление фондом 


