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Нормативные документы
1. Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

2. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» 
(в ред. от 06.07.2016 №374-ФЗ);

3. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (в ред. от 21.07.2014 №242-ФЗ);

4. Постановление Правительства Российской Федерации от 31.08.2013 № 755 «О федеральной информационной системе обеспечения 
проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего 
и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального 
и высшего образования и региональных информационных системах обеспечения проведения государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования»;

5. Приказ Минпросвещения России и Рособрнадзора от 07.11.2018 № 189/1513 «Об утверждении Порядка проведения ГИА 
по образовательным программам основного общего образования» (зарегистрирован Минюстом РФ 10.12.2018, регистрационный 
№ 52953); 

6. Методические рекомендации по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам 
основного общего образования в 2019 году (Приложение 12 к письму Рособрнадзора от 29.12.2018 № 10-987);

7. Методические рекомендации по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам 
основного общего образования в форме основного государственного экзамена и государственного выпускного экзамена 
в Ленинградской области (Утверждены Распоряжением комитета общего и профессионального образования Ленинградской области 
от 17 мая 2019 года № 1189-р.
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 Явка в ППЭ

ЧЛЕНЫ ГЭК

в 8:30

не позднее 7:50

МЕДИЦИНСКИЕ РАБОТНИКИ, 
ОБЩЕСТВЕННЫЕ НАБЛЮДАТЕЛИ
 АССИСТЕНТЫ, ПРЕДСТАВИТЕЛИ 

ОХРАНЫ

РУКОВОДИТЕЛЬ ППЭ, ОО

не позднее 7:30

УЧАСТНИКИ ГИАне позднее 9:00

не позднее 8:00 ТЕХНИЧЕСКИЙ СПЕЦИАЛИСТ, 
ОРГАНИЗАТОРЫ ППЭ
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 Общий порядок проведения ГИА в ППЭ

Вход участников ГИАне позднее 9:00

Доставка ЭМ В ППЭ

не позднее 8:30

не позднее 8:00

Краткий инструктаж организаторов ППЭ

Регистрация прибывающих в ППЭ работников ППЭ, 
общественных наблюдателей, ассистентов для лиц с ОВЗ 

(ф. ППЭ-07)

не позднее 7:30

Выдача ЭМ в Штабене позднее 9:45

не позднее 8:15
Получение ЭМ

 руководителем ППЭ от члена ГЭК
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Вход в ППЭ не позднее 09:00 часов

Личные вещи, в том числе запрещенные к 
проносу в ППЭ, оставить в специально 
выделенном до входа в ППЭ месте 
для хранения личных вещей

Вход в ППЭ: 
— при наличии  документов, удостоверяющих 
личность (паспорт);
— наличие в списках распределения в данный ППЭ 
(ф. ППЭ-06-01, ППЭ-06-02);

Проход в ППЭ через стационарный (переносной) 
металлоискатель

Член ГЭК присутствует при организации входа в ППЭ и осуществляет контроль за выполнением:
• требования о запрете иметь при себе средства связи;
• организации сдачи иных (личных) вещей в специально выделенном до входа в ППЭ месте для хранения 

личных вещей.

Вход в ППЭ с 07:30 часов

Личные вещи, в том числе запрещенные к проносу 
в ППЭ, оставить в специально выделенном 
до входа в ППЭ месте для хранения личных вещей.

Вход в ППЭ:
— при наличии  документов, удостоверяющих 
личность (паспорт);
— наличие в списках работников ППЭ (ф. ППЭ-07).

Лица, 
привлекаемые к проведению ОГЭ Участники ОГЭ

Вход в ППЭ
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В день проведения экзамена в ППЭ 
запрещается:

В соответствии с п. 55 Порядка запрещается:

Участникам ГИА:
• иметь при себе средства связи, 

электронно-вычислительную 
технику, фото-, аудио- и 
видеоаппаратуру, справочные 
материалы, письменные 
заметки и иные средства 
хранения и передачи 
информации.

  Лицам, привлекаемым к проведению ГИА в ППЭ: 
• оказывать содействие  участникам ГИА, в т.ч. передавать им средства связи, 

электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, 
справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения 
и передачи информации.

 Иметь при себе средства связи:
• организаторам;
• ассистентам;
• медицинским работникам;
• техническим специалистам;
• специалистам по проведению инструктажа;
• экзаменаторам собеседникам;
• экспертам, оценивающим выполнение лабораторных работ.

Выносить из аудиторий и ППЭ ЭМ, фотографировать ЭМ:
• участникам ГИА;
• организаторам;
• ассистентам;
• техническим специалистам;
• специалистам по проведению инструктажа;
• экзаменаторам собеседникам и экспертам, оценивающим выполнение лабораторных работ.
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В день проведения экзамена в ППЭ только 
определенная категория лиц, привлекаемых 
к проведению ОГЭ, вправе иметь при себе средства связи

• руководитель ОО;

• руководитель ППЭ;

• член ГЭК;

• сотрудники, осуществляющие охрану правопорядка, и (или) сотрудники органов внутренних дел (полиции);

• аккредитованные представители СМИ;

• общественные наблюдатели;

• должностные лица Рособрнадзора, иные лица, определенные Рособрнадзором; 

• должностные лица ОИВ Ленинградской области, осуществляющего переданные полномочия Российской 

Федерации в сфере образования.

Перечисленные лица имеют право использовать средства связи только в Штабе ППЭ 
и только в связи со служебной необходимостью.



Порядок входа в ППЭ 
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1 2 3

 Проход через 
стационарный 

и (или) 
переносной 

металлоискатель

В соответствии с п. 47 Порядка, при входе в ППЭ сотрудниками, 

осуществляющими охрану правопорядка, и (или) сотрудниками ОВД 

(полиции) совместно с организаторами ППЭ осуществляется:

• проверка документов удостоверяющих личность, 

• установление соответствия личности представленным документам, 

• проверка наличия лиц в списках распределения в данный ППЭ.
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Порядок входа в ППЭ 

Членом ГЭК и/или руководителем ППЭ 

осуществляется допуск на территорию ППЭ 

участников ГИА в соответствии с наличием ФИО 

участника ГИА в ф. ППЭ-06-01.
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В случае отсутствия у  участника ГИА 
документа, удостоверяющего личность

1. Наличие в списках распределения в ППЭ.

2. Заполнение ф. ППЭ-20 сопровождающим

      участника ГИА.
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В случае опоздания участника ГИА
на экзамен

• Участник допускается к сдаче ГИА в установленном порядке, 

при этом время окончания экзамена не продлевается, о чем сообщается 

участнику ГИА.  

• Повторный общий инструктаж для опоздавших участников ГИА 

не проводится.

• Персональное аудирование (на экзамене по иностранным языкам) 

и прослушивание текста изложения (на экзамене по русскому языку) 

для опоздавших участников не проводится.

Составляется «Акт об опоздании» и его отсутствии при прослушивании текста изложения или 
проведения аудирования в свободной форме. Указанный акт подписывает участник ГИА, 
руководитель ППЭ и член ГЭК.
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Вход участника ГИА в аудиторию
• В ППЭ участник ГИА подходит к заранее 

составленным спискам распределения 
по аудиториям (ф.ППЭ-06-01) и определяет  
аудиторию, куда он распределен на экзамен.

• Организаторы оказывают содействие участникам 
ГИА в перемещении и размещении 
в аудиториях.

• Участник ГИА по указанию организатора  
занимает рабочее место в аудитории 
(ф.ППЭ-05-01).

• Изменение рабочего места не допускается.

9
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На рабочем столе участника ГИА
находятся:

• Гелевая или капиллярная ручка с чернилами черного цвета;

• Документ, удостоверяющий личность;

• Лекарства и питание (при необходимости);

• Средства обучения и воспитания;

• Специальные технические средства (при необходимости);

• Листы бумаги для черновиков, выданные в ППЭ 

(за исключением ОГЭ по иностранным языкам (раздел «Говорение»).
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Проведение экзамена в аудитории
Не позднее 9.45 ответственный организатор получает у руководителя ППЭ в 
Штабе ППЭ ЭМ.

В 9.50 организаторы проводят первую часть инструктажа участников ГИА, 
в т.ч. информируют о:
• Порядке проведения экзамена;
• Правилах оформления экзаменационной работы;
• Продолжительности экзамена;
• Правилах подачи апелляций;
• Времени и месте ознакомления с результатами ГИА

Не ранее 10.00 организаторы:
• Демонстрируют целостность комплектов ЭМ;
• Выдают ЭМ участникам ГИА;
• Проводят вторую часть инструктажа.

Участники могут делать пометки в КИМ для проведения ГИА.
Записи в КИМ и черновиках не проверяются и не обрабатываются.
В случае обнаружения брака или некомплектности ЭМ, участнику выдается новый ЭМ.
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 Во время экзамена участники ГИА:
• не должны общаться друг с другом;

• не могут свободно перемещаться по аудитории и ППЭ;

• нельзя использовать корректирующую жидкость;

• скрывать КИМ или их части при сдаче работы.

В соответствии с п.55 Порядка участники ГИА могут выходить из аудитории 

и перемещаться по ППЭ только в сопровождении организаторов.

При выходе из аудитории участники ГИА оставляют ЭМ и черновики на 

рабочем столе.

Организатор проверяет комплектность оставленных ЭМ участником ГИА.
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Заполнение бланков

Тема «Порядок заполнения бланков ответов участников ОГЭ»  

будет рассмотрена в последующих вебинарах.
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 Продолжительность экзамена
По завершению заполнения регистрационных 

полей всеми участниками организаторы 

объявляют время начала и окончания экзамена, 

фиксируя его на доске, после чего участники 

приступают к выполнению работы.

Все часы в ППЭ должны быть 

синхронизированы.
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 Удаление с экзамена
Лица, допустившие нарушение Порядка ГИА, 
удаляются с экзамена.
Для этого приглашается член ГЭК, который после 
информирования председателя ГЭК, составляет акт 
об удалении с экзамена 
(ф. ППЭ-21). 
Организатор в аудитории ставит в соответствующем 
поле бланка необходимую отметку.
Акт об удалении участника ГИА составляется       
в 2х экземплярах, один из которых выдается 
участнику ГИА.
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 Досрочное завершение экзамена
Если участник ГИА по состоянию здоровья или другим 

объективным причинам не может завершить выполнение 

экзаменационной работы, он досрочно покидает 

аудиторию.

Организатор сопровождает участника к медицинскому 

работнику и приглашает члена ГЭК.

Медицинский работник составляет Акт о завершении 

экзамена по объективным причинам (ф. ППЭ-22)

Организатор ставит в соответствующем поле бланка ГИА 

необходимую метку.

Акт составляется в 2х экземплярах, один из которых 

выдается участнику ГИА.
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 Оповещение об окончании экзамена

• За 30 и за 5 минут до окончания экзамена организаторы 

уведомляют участников о скором его завершении и напоминают 

о необходимости перенести ответы в бланки ГИА.

• Участники, досрочно завершившие выполнение экзамена, 

сдают ЭМ и черновики и покидают аудиторию и ППЭ, 

не дожидаясь окончания экзамена.

• За 15 минут до окончания экзамена организаторы 

пересчитывают неиспользованные ЭМ в аудитории.
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 Завершение экзамена в аудитории
По истечении времени экзамена организатор ДОЛЖЕН:
• Объявить об окончании экзамена.
• Принять у участников ЭМ, черновики, КИМ.
• Поставить прочерк “Z” в областях бланков ответов для записи 

развернутых ответов, оставшихся незаполненными, в т.ч. на 
оборотной стороне, а также на выданных дополнительных 
бланках №2.

• Пересчитать ЭМ и подготовить ЭМ к упаковке, сложив 
комплектами по участникам.

• Если по завершении экзамена в аудитории остается 1 участник, 
организаторы приглашают в обязательном порядке 
общественного наблюдателя и/или члена ГЭК и/или 
руководителя ППЭ для соблюдения сохранности ЭМ при 
запечатывании.

• Собранные ЭМ организаторы упаковывают в один ВДП. 
Черновики, КИМ упаковываются по раздельности.

• После упаковки всех материалов организаторы запечатывают 
пакет и заполняют сопроводительный бланк (ф. ППЭ-11).



Практическая часть
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Ссылка для выполнения тестовых заданий: до 12 ноября 2019 года.

Срок выполнения тестовых заданий: до 26 ноября 2019 года.
 

Контактная информация:

Адрес электронной почты: ege47@mail.ru.
Контактный телефон: + 7 (921) 580-91-33.

  


