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БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ 
ДОКУМЕНТА: 

оформление списка к научной работе
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Структура библиографической записи. 
Особенности ГОСТ 7.4-2003

Объектами составления библиографического описания 
являются все виды опубликованных (в том числе 
депонированных) и неопубликованных документов на 
любых носителях – книги, сериальные и другие 
продолжающиеся ресурсы, нотные, картографические, 
аудиовизуальные, изобразительные, нормативные и 
технические документы, микроформы, электронные 
ресурсы, другие трехмерные искусственные или 
естественные объекты; составные части документов; 
группы однородных и разнородных документов.
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Библиографическое описание – совокупность 
библиографических сведений о документе, 
приведенных по правилам, установленным ГОСТ 
7.1-2003. «Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. Общие требования 
и правила составления» и рядом стандартов, 
регламентирующих составление описания 
отдельных произведений печати и некнижных 
изданий.
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⚫ ГОСТ 7.82-2001. «Библиографическая запись. 
Библиографическое описание электронных ресурсов. 
Общие требования и правила составления»; 

⚫ ГОСТ Р 7.0.5-2008. «Библиографическая ссылка. Общие 
требования и правила составления»; 

⚫ ГОСТ 7.80-2000. «Библиографическая запись. Заголовок. 
Общие требования и правила составления»; 

⚫ ГОСТ 7.88-2003. «Правила сокращения заглавий и слов в 
заглавиях публикаций»; 

⚫ ГОСТ 7.11-2004 (ИСО 832:1994). «Библиографическая запись. 
Сокращение слов и словосочетаний на иностранных 
европейских языках»; 

⚫ ГОСТ 7.11-2004 (ИСО 832:1994). «Библиографическая запись. 
Сокращение слов и словосочетаний на иностранных 
европейских языках»; 

⚫ ГОСТ 7.0.12-2011. «Библиографическая запись. Сокращение 
слов и словосочетаний на русском языке. Общие 
требования и правила».
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ГОСТ 7.1-2003. «Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. Общие требования и 
правила составления»
С 1 июля 2004 года введен в действие ГОСТ 7.1-2003 

«Библиографическая запись. Библиографическое описание. 
Общие требования и правила составления».

Стандарт устанавливает общие требования и правила составления 
библиографического описания документа, его части или группы 
документов: набор областей и элементов библиографического 
описания, последовательность их расположения, наполнения и 
способ представления элементов, применение предписанной 
пунктуации и сокращений. ГОСТ распространяется на текстовые 
опубликованные и неопубликованные документы: книги, 
сериальные издания, нормативно-технические и технические 
документы, депонированные научные работы, отчёты о научно-
исследовательских работах, неопубликованные переводы и 
диссертации на русском и других языках.

Отступление от требований ГОСТов в описании документов 
является одним из существенных недостатков научных работ.
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Библиографическое описание состоит из элементов, 
которые объединены в области в соответствии с их 
функциональным назначением. Элементы и 
области описания приводят в строго 
установленной последовательности. Сведения, 
относящиеся к разным элементам, но 
грамматически связанные в одном предложении, 
записывают в предшествующем элементе.

Схема библиографического описания на все виды 
документов однотипна. Специфические 
характеристики отдельных видов документов 
оговариваются в специальной области 
библиографического описания.
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Для разграничения областей и элементов в библиографической 
записи применяют специальные знаки предписанной 
пунктуации. В качестве предписанной пунктуации выступают 
знаки препинания и математические знаки:

. – точка и тире;

. точка;
, запятая;
: двоеточие;
; точка с запятой;
… многоточие;
/ косая черта;
// две косые черты;
( ) круглые скобки;
[ ] квадратные скобки;
+ знак плюс;
= знак равенства.



Библиография. Правила оформления 8

Сокращения отдельных слов и словосочетаний приводят в 
соответствии с ГОСТ 7.0.12-2011. «Библиографическая 
запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском 
языке. Общие требования и правила». 

Сокращения слов и словосочетаний в сведениях, относящихся 
к заглавию, допустимо для списков литературы, 
библиографических пособий и библиографических ссылок. 

Например: автореферат - автореф., сборник – сб., рецензия – 
рец., составитель – сост., программа – прогр., 
рекомендательный – рек., учебник – учеб., указатель -  указ., 
учебное пособие -  учеб. пособие.

Только для библиографических ссылок рекомендовано 
сокращать обозначение места издания (Москва – М.; Санкт-
Петербург – СПб. и т.д.). Для всех библиографических 
изданий и списков место издания не сокращается.
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Прилагательные и причастия, оканчивающиеся на: 

⚫ -авский
⚫ -ельский
⚫ -кий
⚫ -адский
⚫ -енный
⚫ -ний
⚫ -ажный
⚫ -енский
⚫ -ной
⚫ -азский
⚫ -ентальный
⚫ -ный
⚫ -айский
⚫ -ерский
⚫ -ованный
⚫ -альный
⚫ -еский
⚫ -овский
⚫ -альский

⚫ -иальный
⚫ -одский
⚫ -анный
⚫ -ийский
⚫ -ольский
⚫ -анский
⚫ -инский
⚫ -орский
⚫ -арский
⚫ -ионный
⚫ -ский
⚫ -атский
⚫ -ирский
⚫ -ской
⚫ -ейский
⚫ -ительный
⚫ -ческий,
⚫ -ельный
⚫ -ический

сокращают отсечением этой части слова.
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Библиографическое описание составляют на основе 
непосредственного изучения издания с целью 
выявления библиографических сведений. 
Наиболее полным источником описания является 
титульный лист книг, сериальных и многотомных 
изданий. В тех случаях, когда на титульном листе 
информация отсутствует, используют другие 
элементы оформления: оборот титульного листа, 
первая и вторая сторона обложки (переплета), 
авантитул, шмуцтитул, остальные части издания 
(оглавление, предисловие, введение, текст и 
сведения перед текстом) и т.д.
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Области библиографического описания
⚫ 1 область заглавия и сведений об ответственности
⚫ 2 область издания
⚫ 3 область специфических сведений
⚫ 4 область выходных данных
⚫ 5 область физической характеристики
⚫ 6 область серии
⚫ 7 область примечания
⚫ 8 область стандартного номера (или его 

альтернативы) и условий доступности.
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Области библиографического описания
Область заглавия и сведений об ответственности
⚫ В область заглавия и сведений об ответственности впервые введен новый 

элемент – общее обозначение материала. Это факультативный, т.е. не 
обязательный элемент, который целесообразно приводить в описаниях 
для информационных массивов, баз и банков данных, содержащих 
сведения о документах различных видов. Общее обозначение материала 
дает возможность определить знаковую природу информации 
(изображение, карты, ноты, текст и т.д.) или физическую форму объекта 
описания (видеозапись, электронный ресурс).

⚫ Общее обозначение материала приводят сразу после основного заглавия 
с прописной буквы в квадратных скобках, без сокращения слов.

Примеры:
Особенности механизма износа абразивного инструмента без связки 

[Электронный ресурс]
Конституция Российской Федерации [Текст]



Библиография. Правила оформления 13

Области библиографического описания
Сведения, относящиеся к заглавию, содержат информацию, 

раскрывающую и поясняющую основное заглавие.
Новая норма употребления строчных и прописных букв в ГОСТе 

гласит: с прописных букв начинается только первое слово каждой 
области, а все остальные элементы записываются со строчной 
буквы.

Пример:
⚫ Логистика : обслуживание потребителей : учебник
⚫ Роль транспортной стратегии в экономике России : материалы 

кругл. стола «Транспорт и экономический рост», сост. в рамках 
8-го Междунар. форума

Не допускается сокращать сведения, относящиеся к заглавию, если 
они состоят из одного слова, например: учебник, а не учеб.



Библиография. Правила оформления 14

Области библиографического описания
Особое внимание необходимо уделить изменениям, которые касаются 

сведений об ответственности. В ГОСТе 7.1-2003 первые 
сведения об ответственности в записи на книги являются обязательным 
элементом описания, даже если они повторяют заголовок 
библиографической записи.

Независимо от степени ответственности в описании приводят сведения об 
одном, двух или трех лицах или организациях, выполняющих одну и ту 
же функцию.

При наличии информации о четырех и более лицах и (или) организациях, в 
описании могут быть приведены сведения обо всех лицах и (или) 
организациях, указанных в источнике информации. При необходимости 
можно сократить их количество, ограничиться указанием первого из 
каждой группы с добавлением в квадратных скобках сокращения «и 
другие» [и др.].

Пример: / А. В. Иванов, В. С. Петров
/ А. В. Иванов [и др.]
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Области библиографического описания
Область издания
Сведения об издании – обязательный элемент описания.
Сведения об издании приводят в формулировках и в 

последовательности, имеющихся в источнике информации (как 
на титульном листе): порядковый номер издания не выносится на 
первое место, как было ранее. 

Примеры: Изд. 2-е или 2-е изд.
Дополнительные сведения об издании (исправленное, дополненное, 

стереотипное, измененное и т.п.) и первые сведения об 
ответственности, относящиеся к конкретному измененному 
изданию произведения, являются обязательными элементами.

Пример:
. – Изд. 6-е, испр. и доп.
. – 7-е изд., стер.
. – 2-я ред., изм.
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Области библиографического описания
Область специфических сведений
После области издания в описании помещена новая 

область, имеющая обобщающее название «область 
специфических сведений».

Область специфических сведений применяется при 
описании объектов, являющихся особым типом 
публикации или размещенных на специфических 
носителях.

Пример: Электронная база «Мимоза» [Электронный 
ресурс] / Российское агентство по патентам и 
товарным знакам. – Электрон. дан. и прогр. (15638 
файлов: 370518016 байт).
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Области библиографического описания
Область выходных данных
В области выходных данных сведения о месте издания, имени издателя 

следует приводить в форме и падеже, указанных в источнике 
информации, а не только в именительном падеже, например:

. – В Смоленске

. – Москва : у И. Д. Сытина

Только в библиографических ссылках принято сокращать названия 
таких городов, как:

Москва – М.
Санкт-Петербург (Ленинград) – СПб. (Л.).
Нижний Новгород – Н. Новгород
Ростов на Дону – Ростов н/Д.

Названия всех городов в библиографических  списках записываются 
полностью, например: Воронеж,  Москва,  Санкт-Петербург и пр.
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Области библиографического описания
Издательство приводится без кавычек, полностью.
Пример: Москва : Высшая школа, 2009.

Допустимы кавычки, если, например: 
Издательский дом «Дашков и К», 2009.

Год издания даже в тех случаях, когда сведения о нем 
отсутствуют в документе, должен быть установлен 
хотя бы приблизительно. 
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Области библиографического описания
Область физической характеристики
В область физической характеристики введен новый элемент – 

специфическое обозначение материала.
Для книг этим обозначением являются страницы: сначала 

указывают их количество, а затем обозначение их в сокращенном 
виде «с.».

Примеры: 
. – 186 с.
.– С. 11-15.
. – 379 [4] с.
В области физической характеристики для ресурса локального 

доступа необходимо приводить специфическое обозначение 
материала и его объем.

Примеры: 
.– 1 СD-ROM
. – 3 электрон. гиб. диска (IBM PC) и т. д.
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Области библиографического описания
Область серии
В области серии увеличилось количество обязательных элементов – 

основное заглавие, сведения об ответственности, международный 
стандартный номер сериального издания – ISSN, номер выпуска серии 
или подсерии. Если эти сведения указаны в книге, их обязательно нужно 
приводить в описании.

Пример: (Автомобильный транспорт. Сер. 1. Безопасность движения на 
автомобильном транспорте)

В соответствии с ГОСТ 7.1-2003 ISBN является обязательным элементом 
описания. Однако положения ГОСТа распространяются 
преимущественно на использование в электронных каталогах, пособиях 
государственной библиографии («летописи») и т. п. Что касается 
списков, то включение тех или иных элементов описания зависит от 
целевого назначения списка. Следовательно, не имеет смысла 
указывать ISBN в прикнижных и пристатейных библиографических 
списках, в списках к курсовым и дипломным работам, диссертациям и т.
п., т.е. там, где не требуется идентификация в международном 
документальном потоке.
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Области библиографического описания
Область примечания
В области примечания при описании некоторых объектов 

отдельные примечания являются обязательными 
элементами, например, примечания об источнике 
основного заглавия, о системных требованиях при 
описании электронных ресурсов, сведения о 
депонировании при описании депонированной научной 
работы.

Примеры: 
. – Сетевая версия.
. – Деп. в. ВИНИТИ 10.06.2009, № 351.
. – Систем. требования : WINDOWS 95, Pentium 90Mhz.
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Библиографическое описание на книги
СХЕМА ОПИСАНИЯ

⚫ Заголовок. Заглавие : сведения, относящиеся к 
заглавию (вид, жанр, назначение документа и т. д.) 
/ сведения об ответственности (ФИО авторов, 
составителей, переводчиков, редакторов, а также 
название организаций, от имени которых 
опубликован документ). – Сведения об издании 
(повторность издания, его переработка). – Место 
издания (город, где издан документ) : Издательство 
или издающая организация, дата издания. – Объём 
(количество страниц). – (Название серии). – 
Примечания.
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Библиографическое описание на книги
Описание под заголовком
Под заголовком описывают издание, содержащее 

индивидуального автора или наименование 
коллективного автора. Если документ содержит 
ФИО одного, двух или трёх авторов, то в описании 
под заголовком приводят ФИО первого автора, а в 
сведениях об ответственности перечисляют всех.
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Библиографическое описание на книги
Пример описания книги одного автора
⚫ Дулина, Н. В. Город в трансформирующемся обществе : 

методология и практика исследования : монография / Н. В. 
Дулина ; под ред. З. Т. Голенковой ; Урал. гос. техн. ун-т. – 
Свердловск : Свердл. науч. изд-во, 2006. – 387 с.

Пример описания книги двух авторов
⚫ Камаев, В. А. Технологии программирования : учебник / В. 

А. Камаев, В. В Костерин. – 2-е изд., перераб. и доп. –Москва 
: Высшая школа, 2006. – 454 с.

Пример описания книги трёх авторов
⚫ Носенков, А. А. Совместимость технических систем : учеб. 

пособие / А. А. Носенков, В. И. Медведев, А. М. Муллин ; 
Юж.- Урал. гос. ун-т. – Челябинск : Урал, 2005. – 59 с.
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Библиографическое описание на книги
Описание под заглавием
Под заглавием описывают книги, имеющие более 

трёх авторов, или изданные без указания авторов: 
сборники статей, коллективные монографии, 
официальные документы.

При описании документов под заглавием, имеющих 
более трёх авторов, ФИО первого автора с 
добавлением в квадратных скобках сокращения «и 
другие» [и др.] указываются в сведениях об 
ответственности.
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Библиографическое описание на книги
Пример описания книги более трёх авторов
⚫ Реологические и вулканизационные свойства эластомерных композиций 

: монография / И. А. Новаков [и др.] ; под ред И. А. Новакова. –Москва : 
ИКЦ «Академкнига», 2006. – 332 с.

Примеры описания сборников
⚫ Стратегия и тактика управления предприятием в переходной экономике : 

межвуз. сб. науч. тр. / Волг. гос. техн. ун-т; под ред. Г. С. Мерзликиной. – 
Волгоград : РПК «Политехник», 2005. – Вып. 10. – 145 с.

Примеры описания справочных материалов
⚫ Новый справочник химика и технолога. Основные свойства 

неорганических, органических и элементоорганических соединений. – 
Санкт-Петербург : НПО «Мир и Семья», 2002. – 1280 с. – (Сер. книг для 
спец. «Профессионал»).
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Библиографическое описание неопубликованных 
документов
Объектом составления библиографического описания являются 

неопубликованные документы: отчёты о научно-
исследовательских работах, переводы, диссертации.

Пример описания диссертации
⚫ Аристова, О. М. Разработка интегрированной стратегии продаж 

на региональных мясоперерабатывающих предприятиях : дис. … 
канд эконом. наук: 08.00.05 : защищена 20.09.06 / О. М. Аристова. 
– Челябинск, 2006. – 134 с.

Пример описания автореферата диссертации
⚫ Янонис, О. В. Аэростатические аппараты большой 

грузоподъёмности : автореф. дис. … канд. техн. наук / О. В. 
Янонис. – Москва, 2002. – 18 с.
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Библиографическое описание электронных 
ресурсов

Библиографическое описание электронного ресурса содержит 
библиографическую запись, приведённую по ГОСТу 
7.82-2001 Библиографическая запись. Библиографическое 
описание электронных ресурсов. Общие требования и 
правила составления» и позволяет идентифицировать 
электронный ресурс.

После основного заглавия в квадратных скобках указывается 
общее обозначение материала: [Электронный ресурс], а для 
документов на иностранных языках [Electronic resource].

В области физической характеристики для ресурса 
локального доступа необходимо приводить специфическое 
обозначение материала и его объем: 1 СD-ROM, 2 DVD-ROM, 
3 электрон. гиб. диска (IBM PC) и т.д.
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Библиографическое описание электронных 
ресурсов

СХЕМА ОПИСАНИЯ

⚫ Основное заглавие [Электронный ресурс] / 
Сведения об ответственности. – Сведения об 
издании . – Место издания (изготовления) : 
Имя издателя (изготовителя), дата . – 
Специфическое обозначение материала и 
объем . – Системные требования.
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Библиографическое описание электронных 
ресурсов

Примеры библиографического описания электронных публикаций
на физическом носителе (СD-ROM, DVD-ROM и т.д.):
⚫ Internet шаг за шагом [Электронный ресурс] : электронная книга : 

электронная версия 2.1. / ред. Г. М. Островский [и др.]. –Москва : НПО 
"Профессионал" : НПО "Мир и Семья", 2007. – 1 электрон. опт. диск 
(CD-ROM) ; 200 Мб. – Версия сетевая.

⚫ Якушев, Д. Энциклопедия программирования на персональном 
компьютере [Электронный ресурс] / Д. Якушев. –Москва : ИДДК : 
Бизнессофт, 2004. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). – (Компьютер без 
проблем).

⚫ Большая энциклопедия Кирилла и Мефодия [Электронный ресурс] : 
соврем. универсал. рос. энцикл. / ООО "Кирилл и Мефодий". – 
Электрон. дан. и прогр. –Москва : Нью Медиа Дженерейшн : ООО 
"Кирилл и Мефодий", 2005. – 10 электрон. опт. дисков (CD-ROM). – 
(Знания обо всем).
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Библиографическое описание электронных 
ресурсов

Библиографическое описание электронных 
публикаций удалённого доступа

Для удаленных ресурсов необходимо указать режим 
доступа ("mode of access") или сетевые сервисы 
(http, ftp и т.д.). Примечание о режиме доступа 
обязательно при описании электронного ресурса 
удаленного доступа, ему предшествуют слова 
«Режим доступа».
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Библиографическое описание электронных 
ресурсов

Примеры описания ресурса удаленного доступа
⚫ Электронный каталог ГПНТБ России [Электронный ресурс] 

: база данных содержит сведения о всех видах лит., 
поступающей в фонд ГПНТБ России. – Электрон. дан. (6 
файлов, 511 тыс. записей). –Москва, [2009]. – Режим доступа : 
http://www.gpntb.ru/win/search/help/el-cat.html.

⚫ Образование: исследовано в мире = oim.ru [Электронный 
ресурс] : междунар. науч. пед. интернет-журнал с 
библиотекой-дипозитарием / под патронажем Рос. Акад. 
Образования; Гос. науч. пед. б-ки им. К.Д. Ушинского. –
Москва : OIM.RU, 2001. – Режим доступа : http://www.oim.ru.
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Библиографическое описание составной части документа
(аналитическое библиографическое описание)

Объектом составления библиографической записи на составную 
часть документа является часть издания, для идентификации и 
поиска которой необхо димы сведения об издании, в котором она 
помещена. 

К составным частям издания относятся самостоятельное 
произведение (публикация, статья, док лад, повесть и т. п. 
материал) или часть произведения (глава, раздел, пара граф и т. 
п.), имеющая самостоятельное заглавие. 

На составную часть документа составляется аналитическая 
библиографическая запись. Состоит она из двух частей. Первая 
включает сведения о составной части: заголовок, заглавие, 
сведения, относящиеся к заглавию, сведения об ответственности. 
Вторая часть – сведения об издании, в котором опубликована 
составная часть. Второй части аналитической библиографической 
записи предшествует условный знак две косые черты (//).
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Библиографическое описание составной части документа
(аналитическое библиографическое описание)

СХЕМА АНАЛИТИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ

⚫ Сведения о составной части документа (Автор. 
Заглавие : сведения, относящиеся к заглавию / 
сведения об ответственности) // Сведения о 
документе, в котором помещена составная 
часть (Заглавие : сведения, относящиеся к 
заглавию / сведения об ответственности. – 
Сведения о повторности издания. – Выходные 
данные). – Сведения о местоположении 
составной части в документе.
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Библиографическое описание составной части документа
(аналитическое библиографическое описание)

Описание статьи одного автора из сборника
⚫ Гаврилова, Г. Г. Проблемы инвестирования в негосударственные 

пенсионные фонды / Г. Г. Гаврилова // Стратегия и тактика 
управления предприятием в переходной экономике : межвуз. сб. 
науч. тр. / Волг. гос. техн. ун-т ; под ред. Г. С. Мерзликиной. – 
Волгоград, 2006. – Вып. 13. – С. 273-279.

Описание статьи двух, трех авторов из сборника
⚫ Кравцов, М. Ю. Социологический аспект проблемы порядка в 

современных междисциплинарных исследованиях / М. Ю 
Кравцов, А. В. Соловьёва, Р. В. Ященко // Актуальные проблемы 
истории, теории и технологии социальной работы : сб. науч. ст. / 
ФГОУ ВПО «Новочеркасская гос. мелиорат. академ.». – 
Новочеркасск ; Ростов н / Д., 2007. – Вып. 9. – С. 114-118.
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Библиографическое описание составной части документа
(аналитическое библиографическое описание)

Описание статьи более трёх авторов из сборника
⚫ Особенности механизма износа абразивного 

инструмента без связки / Ю. Н. Полянчиков [и др.] // 
Прогрессивные технологии в обучении и производстве 
: матер. IV Всерос. конф., г. Челябинск, 18-20 октября 
2006 г. Чел.гос.ун-т [и др.]. – Челябинск, 2006. – Т. 2. – 
С. 92-93.

Описание главы из книги
⚫ Макаров, И. М. Робототехника и научно-технический 

прогресс / И. М. Макаров, И. Б. Глазырина, Б. Э. 
Глазырин // Робот. Компьютер. Гибкое производство. –
Москва, 2005. – Гл. 2. – С. 22-36.
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БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ 
ДОКУМЕНТА: 

оформление списка к научной работе

 

БЛАГОДАРИМ ЗА ВНИМАНИЕ! 


