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Организационно-методическая 
документация 

Папка №1:
• приказ о зачислении;
• цифровой отчёт;
• сведения о первоклассниках, нуждающихся в 

логопедической помощи;
• циклограмма работы учителя-логопеда;
• расписание занятий;
• годовой план;
• перспективный план;
• паспорт логопедического кабинета;
• годовой отчёт о проделанной работе (текст + 

цифровой отчёт).



Организационно-методическая 
документация

Папка №2:
• поурочные планы на каждую группу.

Папка №3:
• речевые карты учащихся;
• индивидуальные карточки.



Организационно-методическая 
документация

• журнал учёта посещаемости 
логопедических занятий;

• журнал обследования устной и 
письменной речи;

• рабочие тетради и тетради для 
проверочных работ;

• тетради-дневники для индивидуальных 
занятий по коррекции 
звукопроизношения. 



Сроки хранения документации

Хранению подлежат:
• журнал учёта посещаемости;
• журнал обследования устной и письменной 

речи;
• речевые карты;
• тетради для проверочных работ;
• приказ о зачислении и отчёт о проделанной 

работе за учебный год;
• паспорт логопедического кабинета.



Не менее 2х лет           Не менее 8 лет

• журнал учёта 
посещаемости;

• речевые карты;
• тетради для 

проверочных работ;
• приказ о зачислении 

и отчёт о 
проделанной работе 
за учебный год;

• журнал 
обследования 
устной и письменной 
речи;



Нормативная документация 
• должностные обязанности учителя-логопеда;
• письмо Министерства образования РФ от 14.12.2000 г. №2 «Об 

организации работы логопедического пункта 
общеобразовательного учреждения»;

• письмо Министерства общего и профессионального 
образования РФ от 22.01.1998 г. №20-58-07ин/20-4 «Об 
учителях-логопедах и педагогах-психологах учреждений 
образования»;

• приказ Министерства образования и науки РФ от 24.12. 2010 г. N 
2075 г. «О продолжительности рабочего времени (норме часов 
педагогической работы за ставку заработной платы) 
педагогических работников»;

•  постановление главного государственного санитарного врача 
РФ от 29.12.2010 г. №189 «Об утверждении СанПиН 
2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к 
условиям и организации обучения в общеобразовательных 
учреждениях»»;



Нормативная документация
• Федеральный государственный образовательный 

стандарт начального общего образования (приказ 
Министерства образования и науки РФ от 06.10.2009 
г. №373);

• приказ Министерства здравоохранения и 
социального развития Российской Федерации от 
26.08.2010 г. N 761н «Об утверждении Единого 
квалификационного справочника должностей 
руководителей, специалистов и служащих, раздел 
«Квалификационные характеристики должностей 
работников образования»»;

• Декларация прав ребенка (от 20.11.1959 г.);
• Конвенция о правах ребенка



СПАСИБО ЗА 
ВНИМАНИЕ!


