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СТРУКТУРА ПРЕЗЕНТАЦИИ

1. Титульный лист
2. Слайд с информацией об авторе и контактной информацией
3. Содержание с кнопками навигации
4. Основные пункты презентации 
5. Заключение (выводы)
6. Список источников
7. Завершающий слайд, содержащий благодарность за 

внимание и контактную информацию об авторе
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ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ 
ПРЕЗЕНТАЦИИ

1. Наличие единого стилевого оформления для всех слайдов
2. В стилевом оформлении использовать не более 3-х цветов, 

не использовать фотографии и рисунки в качестве фона
3. Ключевые пункты отображать по одному на отдельном 

слайде
4. Простота анимационного оформления слайдов



ТИПЫ СЛАЙДОВ

1. Титульный слайд
2. Заголовок и текст – для планов и основного текста
3. Заголовок, текст, объект – для слайдов с рисунками



ОФОРМЛЕНИЕ И РАСПОЛОЖЕНИЕ 
ИНФОРМАЦИОННЫХ БЛОКОВ НА СЛАЙДЕ

1. Каждый слайд должен иметь заголовок, который необходимо 
оформлять в стандартной рамке

2. Учитывать контраст цвета фона и шрифта
3. Желательно присутствие на странице блоков с разнотипной 

информацией, дополняющие друг друга
4. Ключевые слова в информационном блоке выделять
5. Логика предъявления информации на слайдах и в 

презентации должна соответствовать логике её изложения
6. Наиболее важная информация должна располагаться в центре 

экрана



ОФОРМЛЕНИЕ ТЕКСТОВОЙ ИНФОРМАЦИИ

1. Для основного текста не использовать прописные 
буквы

2. Размер шрифта: 28-36 (заголовок), 20-26 
(основной текст)

3. Цвет шрифта и фона должен контрастировать – 
текст должен хорошо читаться, но не «резать» глаза

4. Курсив, подчеркивание, жирный шрифт 
используются для смыслового выделения 
фрагмента текста



ОФОРМЛЕНИЕ ГРАФИЧЕСКОЙ ИНФОРМАЦИИ

1. В презентации использовать только обработанные и 
уменьшенные по размеру изображения

2. Материалы должны располагаться так, чтобы со всех сторон 
должны оставаться поля

3. Иллюстрации на одном слайде должны быть одного стиля, 
размера и формата

4. Рисунки, фотографии, диаграммы должны дополнять 
текстовую информацию или передать её в более наглядном 
виде



ОФОРМЛЕНИЕ ТАБЛИЦ

1. У каждой таблицы должно быть название 
2. Элементы таблицы и сам текст должны быть 

хорошо читаемы издалека



ЗВУКОВАЯ ИНФОРМАЦИЯ

1. Звуковое сопровождение должно отражать суть или 
подчеркивать особенность темы слайда, 
презентации

2. Звук должен быть слышен всеми слушателями, но 
не оглушать

3. Фоновая музыка не должна отвлекать внимание 
слушателей и заглушать слова докладчика



ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ

1. Соблюдайте авторские права. Обязательно 
размещайте в презентации ссылки на источники 
использованных материалов

2. Желательно располагать список литературы в 
алфавитном порядке. Отдельно выстраивается 
алфавитный ряд на кириллице и латинице



ТАКИХ ОШИБОК В ПРЕЗЕНТАЦИИ БЫТЬ НЕ ДОЛЖНО!

1. Отсутствие титульного листа
2. Отсутствие содержания
3. Слишком пестрые фоны, на которых не виден текст
4. Наличие большого количества текста на одном слайде, 

особенно мелкого
5. Присутствие множества неоправданных различных 

технических эффектов (анимации), которые отвлекают 
внимание от содержательной части

6. Чрезмерное подчеркивание текста, использование курсива и 
заглавных букв



ПРАВИЛЬНОСТЬ ОФОРМЛЕНИЯ ПРЕЗЕНТАЦИИ 
ОТВЕЧАЕТ СЛЕДУЮЩИМ ТРЕБОВАНИЯМ

1. Полнота раскрытия темы
2. Структуризация информации
3. Наличие навигации
4. Отсутствие грамматических, орфографических и речевых 

ошибок
5. Наличие и грамотное оформление обязательных слайдов
6. Обоснованность и рациональность использования средств 

мультимедиа и анимационных эффектов
7. Применимость презентации для выбранной целевой аудитории
8. Использование авторских иллюстраций, фонов, фотографий, 

видеоматериалов
9. Единый стиль слайдов


