
ВЫБОРЫ ДЕПУТАТОВ 
ПРЕДСТАВИТЕЛЬНЫХ 

ОРГАНОВ 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ 

ОБРАЗОВАНИЙ
В ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ

Тема № 
5Работа участковой 

избирательной 
комиссии со списком 

избирателей для 
голосования. 

Уточнение списка 
избирателей



Активным избирательным правом в 
избирательном округе на выборах депутатов 
представительных органов муниципальных 
образований в Липецкой области обладают 
граждане РФ, достигшие на день голосования 
возраста 18 лет, не содержащиеся в местах 
лишения свободы по приговору суда и не 
признанные судом недееспособными, если их 
место жительства расположено в пределах 
соответствующего избирательного округа.



1 Основной список избирателей по месту 
жительства  с титульными листами к каждой 
книге          

ТИК передает в УИК не позднее 
2 сентября 2020 года

2 Вкладной лист списка избирателей по месту 
жительства с титульным листом  книги

УИК составляет  в  период уточнения списка  
со 2 сентября по 12 сентября. Нумерация 
проставляется до 18.00  12 сентября 2020 года

3 Вкладной лист списка избирателей по месту 
жительства с титульным листом книги

УИК составляет 13 сентября. Нумерация 
проставляется в процессе голосования 
13 сентября 2020 года

6 Уведомления о включении избирателей по месту 
временного пребывания

ТИК передает в УИК не позднее 
2 сентября 2020 года

4 Список избирателей, снятых с регистрационного 
учета по решению суда

ТИК передает в УИК не позднее 
2 сентября 2020 года

Основной титульный лист списка

Последний лист списка избирателей для внесения 
итоговых данных по всему списку избирателей 

УИК заполняет 13 сентября 2020 года 
после 20.00 часов

5 Список недееспособных граждан ТИК передает в УИК не позднее  
2 сентября 2020 года



Сведения об избирателях, включаемых в список избирателей при 
его составлении, располагаются по наименованиям населенных 

пунктов, улиц, номерам домов, корпусов, квартир

В списке избирателей указываются фамилия, имя и отчество, год 
рождения избирателя, адрес его места жительства



Уточнение списка избирателей в 
УИКСписок уточняется на основании 

поступивших
 в участковую комиссию (со 2 сентября 2020 

года):
1. Официальных документов уполномоченных органов

2. Заявления избирателя о включении его в список избирателей, об 
ошибке или неточности в сведениях о нем, внесенных в список 
избирателей

3. Сообщений избирателей об изменениях в сведениях об избирателях

4. Заявления избирателя о включении в список избирателей по месту 
временного пребывания



Уточнение списка избирателей осуществляется 
незамедлительно на основании официальных 

документов следующих уполномоченных 
органов:

Избирательной комиссии Липецкой области, ТИК и/или главы района 
(города)

Управления по вопросам миграции УМВД России

Руководителя организации, в которой избиратель временно пребывает

Федеральной службы исполнения наказаний

Военного комиссара, командира воинской части

Суда



Порядок ознакомления граждан со списком и 
рассмотрения заявлений граждан о включении в 

список и неточностях
Гражданин РФ, обладающий активным избирательным правом, 

вправе обратиться в УИК с заявлением о включении в список или 
неточности

Заявление 
рассматривается

в день 
голосован

ия

в течение 
2 часов, 

но до 
окончания 
голосовани

я

до дня 
голосован

ия

в течение 
24 часов

УИК уточняет данные об 
избирателях:

• в органах регистрационного учета;
• в территориальной избирательной 

комиссии.
УИК проверяет избирателя на 
отсутствие его в списке 
недееспособных граждан и списке 
избирателей, выписанных по 
решению суда.

Уточнения в список избирателей 
вносятся только на основании 

официальных документов, в т. ч. 
при предъявлении паспорта 

гражданина РФ



Порядок ознакомления граждан со списком и 
рассмотрения заявлений граждан о включении в список 

и неточностях

В случае принятия УИК решения об отклонении заявления 
избирателя в нем указывается причина отклонения, а заверенная 

копия вручается заявителю

Жалоба 
рассматривается

более 3 
дней до 

голосован
ия

в течение 
3 дней

за 3 и 
менее дней 

до 
голосован

ия

немедленн
о

В случае, если принято 
решение об 

удовлетворении жалобы, 
изменения вносятся в 

список избирателей УИК 
немедленно

Избиратель вправе обжаловать решение УИК в вышестоящей комиссии или суде

Ответ уполномоченных органов на запрос ТИК, УИК 
в пятидневный 

срок
Если подан не позднее 5 дней до 

дня голосования

незамедлительно
Если подан в день 

голосования

не позднее дня, 
предшествующего дню 

голосования
Если подан за пять и менее дней до 

дня голосования



Основания и порядок включения избирателей в 
список избирателей УИК

 по месту временного пребывания

Участковая комиссия принимает решение о 
включении в список избирателей в случае:

подачи личного 
письменного заявления

(до 14.00 
12 сентября 2020 г.)

избиратель не 
проголосовал 
досрочно по 

месту 
жительства

наличия в УИК информации 
от руководителя 

организации, в которой 
избиратель временно 

пребывает (за 3 дня до дня 
голосования) 9 сентября

+ +



Избиратель исключается из списка 
избирателей участковой комиссией в 

случаях:Смерти или объявления решением суда умершим;

Изменения места жительства в случае выезда за пределы 
участка, в т.ч. снятие с регистрационного учета по решению суда;

Призыва на военную службу;

Признания судом недееспособным;

Отбывания наказания в местах лишения свободы;

Включения избирателя в список избирателей по месту временного 
пребывания (уведомление из территориальной комиссии);

Выбытия избирателя из места временного пребывания - на 
основании сообщения руководителя организации, в котором 
избиратель временно пребывал (для УИК, образованных в месте 
временного пребывания или имеющими в своем составе место 
временного пребывания).



Исключение из списка избирателей

Вычеркивание 
горизонтальной 
линией первые 4 

графы

Заверяется подписью 
председателя с датой 

заверения

БЮЛЛЕТЕНЬ



Изменение персональных данных
Изменения в списке производятся в случаях:

Изменения персональных данных после составления 

списка избирателей, в том числе изменения фамилии, 

места жительства в пределах территории избирательного 

участка

Установления ошибки или неточности в списке 

избирателей
При изменении персональных данных избиратель исключается 
из списка и включается в него дополнительно с продолжением 

нумерации

ПОДПИСЬ ИЗБИРАТЕЛЯ 
ЗА ПОЛУЧЕННЫЙ

 ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

ПОДПИСЬ ЧЛЕНА
ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ

КОМИССИИ, ВЫДАВШЕГО
ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ

БЮЛЛЕТЕНЬ

 
ОСОБЫЕ ОТМЕТКИ

Изменились данные избирателя. Включен 
дополнительно под №______

Дата внесения записи, фамилия и 
инициалы члена УИК, подпись 

председателя УИК, дата 
заверения



Работа со списком избирателей 
при проведении досрочного голосования

1234 123456

Избиратель или 
член УИК ставит 
серию и номер 

паспорта

Избиратель 
расписывается за 

полученный 
бюллетень, член 
УИК также ставит 
свою подпись, в 

«Особых отметках» 
делается запись 
«Проголосовал 

досрочно»

ПОДПИСЬ ИЗБИРАТЕЛЯ 
ЗА ПОЛУЧЕННЫЙ 
ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ 

БЮЛЛЕТЕНЬ

ПОДПИСЬ ЧЛЕНА 
ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ 

КОМИИИИ, 
ВЫДАВШЕГО 

ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ 
БЮЛЛЕТЕНЬ

ОСОБЫЕ ОТМЕТКИ

Проголосовал 
досрочно



Подписание списков и подсчет числа 
избирателей в день, предшествующий дню 

голосованияСписок избирателей подписывается не позднее 18:00 в 
день, предшествующий дню голосования (12 сентября 

2020 года)

Печат
ь 

УИК



УИК вправе разделить список избирателей на 
отдельные книги

1. Каждая книга не позднее чем в день, предшествующий дню 
голосования, должна быть снабжена титульным листом.

2. На титульных листах указывается порядковый номер книги.

3. Проставляется нумерация страниц и книг.

4. Каждая книга должна быть сброшюрована (прошита).

5. На обороте последнего листа книги на месте скрепления 
проставляется подпись председателя, расшифровка и печать УИК.

6. Общий титульный лист списка и последний лист списка 
избирателей, на котором в ходе подсчета голосов указываются 
итоговые данные по списку избирателей, не брошюруется и 
хранится у секретаря участковой комиссии.

7. Участковая комиссия, разделяя подписанный список избирателей на 
отдельные книги, не нарушает последовательность нумерации строк 
в каждой книге.

требования к списку избирателей:!



Документы избирателя, необходимые для 
получения бюллетеня

избирательные бюллетени выдаются 
избирателям, включенным в список 
избирателей, по предъявлении паспорта или 
документа, заменяющего паспорт

▪ военный билет, временное удостоверение, выдаваемое 
взамен военного билета, или удостоверение личности                                     
(для лиц, которые проходят военную службу);

▪ временное удостоверение личности гражданина РФ, 
выдаваемое на период оформления паспорта;

▪ справка, выдаваемая гражданам РФ, находящимся в местах 
содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых

Документами, заменяющими паспорт, 
являются:



В случае, если гражданину Российской Федерации паспорт 
гражданина РФ не выдавался:

может быть использован паспорт гражданина СССР образца 1974 
года, если в этом паспорте содержится информация, 
свидетельствующая о наличии гражданства Российской 
Федерации:

- указание о принадлежности к гражданству Российской 
Федерации (на форзаце паспорта);

- либо имеется вкладыш к паспорту, свидетельствующий о 
наличии гражданства Российской Федерации;

-либо имеется штамп о регистрации по месту жительства, 
подтверждающий постоянное проживание на территории 
Российской Федерации на 6 февраля 1992 года.



Член УИК с правом решающего голоса должен 
удостовериться в том, что:

✔ избиратель, предъявивший паспорт, зарегистрирован по месту 
жительства на территории избирательного участка;

✔ избиратель не проголосовал вне помещения для голосования 
(устанавливается по отметке в списке избирателей);

✔ избиратель не проголосовал досрочно (устанавливается по отметке в 
списке избирателей);

✔ избиратель не заявлял о предоставлении ему возможности 
проголосовать вне помещения для голосования и, соответственно, к 
нему не направлены члены УИК для проведения голосования вне 
помещения для голосования (устанавливается по отметке в списке 
избирателей).

Член УИК, работающий в день голосования с вкладными 
листами списка избирателей должен удостовериться в 
том, что избиратель отсутствует в списках граждан, 
признанных  недееспособными, либо выписанных по 
решению суда.

Последовательность действий перед выдачей 
избирательного бюллетеня



Работа со списком избирателей 
при выдаче бюллетеней в УИК

1234 123456

Избиратель 
или член УИК 
ставит серию 

и номер 
паспорта

Избиратель 
расписывается 
за полученный 

бюллетень, 
член УИК также 

ставит свою 
подпись

ПОДПИСЬ ИЗБИРАТЕЛЯ 
ЗА ПОЛУЧЕННЫЙ 
ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ 

БЮЛЛЕТЕНЬ

ПОДПИСЬ ЧЛЕНА 
ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ 

КОМИИИИ, 
ВЫДАВШЕГО 

ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ 
БЮЛЛЕТЕНЬ

ОСОБЫЕ ОТМЕТКИ



Выдача бюллетеня избирателю, который не может 
самостоятельно расписаться или заполнить 

бюллетень▪ Избиратель может воспользоваться помощью 
другого лица
▪ В графе «особые отметки» указывается ФИО, серия и 

номер документа лица, оказавшего помощь, подпись 
члена УИК
▪ Гражданин, оказывающий помощь, расписывается в 

графе «Подпись избирателя»
ПОДПИСЬ ИЗБИРАТЕЛЯ ЗА 

ПОЛУЧЕННЫЙ 
ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ 

БЮЛЛЕТЕНЬ

ПОДПИСЬ ЧЛЕНА ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ 
КОМИИИИ, ВЫДАВШЕГО 

ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ
ОСОБЫЕ ОТМЕТКИ



Выдача бюллетеня взамен испорченного

▪ При получении нового бюллетеня взамен 
испорченного, в графе «особые отметки» делается 
запись «Выдан бюллетень взамен испорченного», 
ставится подпись члена УИК

ПОДПИСЬ ИЗБИРАТЕЛЯ ЗА 
ПОЛУЧЕННЫЙ 

ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ 
БЮЛЛЕТЕНЬ

ПОДПИСЬ ЧЛЕНА ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ 
КОМИИИИ, ВЫДАВШЕГО 

ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ
ОСОБЫЕ ОТМЕТКИ



Голосование избирателя вне помещения для 
голосования

Перед выездом членов УИК для проведения голосования в список 
избирателей вносится отметка, выезжающими на голосование вне 

помещения о том, что к соответствующему избирателю выехали члены 
УИК, следующего содержания: «вне помещения для голосования». 

По возращению  члены УИК, проводившие голосование вне помещения, 
вносят в список избирателей серию и номер паспорта и перед внесенной 

ранее записью указывают слово «Голосовал» и ставят свои подписи

СЕРИЯ И НОМЕР (НОМЕР) 
ПАСПОРТА ИЛИ 

ДОКУМЕНТА, 
ЗАМЕНЯЮЩЕГО ПАСПОРТ 

ГРАЖДАНИНА

ПОДПИСЬ ИЗБИРАТЕЛЯ ЗА ПОЛУЧЕННЫЙ 
ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

ПОДПИСЬ ЧЛЕНА
ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ

КОМИССИИ, ВЫДАВШЕГО
ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ

БЮЛЛЕТЕНЬ

ОСОБЫЕ 
ОТМЕТКИ

вне помещения для голосования
 

48 05 222222 Голосовал 
вне помещения для голосования

Подпись 
члена УИК, 

подпись 
члена УИК



Если избиратель, от которого поступило заявление о 
предоставлении ему возможности проголосовать вне 

помещения, прибыл на избирательный участок после того, как к 
нему были направлены члены УИК, никто из членов УИК не 

вправе выдать ему избирательный бюллетень, пока не 
вернутся члены участковой комиссии, проводящие 

голосование вне помещения 

избиратель исключается из списка избирателей (также 
вычеркивается отметка «вне помещения для голосования») и 

включается в список избирателей дополнительно с 
продолжением нумерации строк

!
Если избиратель не проголосовал вне 

помещения

№
п/п

 
ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО

ГОД РОЖДЕНИЯ
(В ВОЗРАСТЕ 18 ЛЕТ –

ДОПОЛНИТЕЛЬНО
ДЕНЬ И МЕСЯЦ

РОЖДЕНИЯ)

 
АДРЕС МЕСТА ЖИТЕЛЬСТВА

СЕРИЯ И НОМЕР 
(НОМЕР) ПАСПОРТА 
ИЛИ ДОКУМЕНТА, 
ЗАМЕНЯЮЩЕГО 

ПАСПОРТ 
ГРАЖДАНИНА

ПОДПИСЬ ИЗБИРАТЕЛЯ ЗА 
ПОЛУЧЕННЫЙ 

ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ  БЮЛЛЕТЕНЬ

ПОДПИСЬ ЧЛЕНА
ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ

КОМИССИИ, ВЫДАВШЕГО
ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ

БЮЛЛЕТЕНЬ

№ Фамилия, имя, отчество Год рождения Адрес места жительства  вне помещения для голосования



2.Перед непосредственным подсчетом голосов избирателей члены участковой 
комиссии указывают на каждой странице списка избирателей следующие 
суммарные данные по этой странице:

-число избирателей, внесенных в список на момент окончания голосования 
(без учета выбывших избирателей);

-число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, 
проголосовавшим досрочно (устанавливается по числу соответствующих 
отметок в списке избирателей);

- число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в помещении 
для голосования в день голосования (устанавливается по числу подписей 
избирателей в списке избирателей);

- число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, 
проголосовавшим вне помещения для голосования (устанавливается по 
числу отметок «Голосовал вне помещения для голосования»);

Работа со списком избирателей при подсчете голосов
1. Работу со списком избирателей при подсчете голосов осуществляют только 
члены участковой комиссии с правом решающего голоса. Внесение 
соответствующих записей осуществляется только ручкой, использование 
карандашей запрещено. 

4.  Данные оглашаются лицам, присутствующим при подсчете голосов 
избирателей.

3. После внесения указанных данных каждая страница списка избирателей 
подписывается членом участковой комиссии с правом решающего голоса, 
внесшим эти данные, с указанием его фамилии и инициалов;



6. Итоговые данные по всем страницам списка 
избирателей заносятся на последний лист и 

оглашаются

Печат
ь 

УИК



✔ Для удобства подсчета целесообразно использовать таблицы 
суммирования

✔ Итоговые данные с последнего листа списка избирателей 
заносятся в протокол



Структура списка избирателей

1 Основной список избирателей по месту жительства 
(разделенный на книги, каждая книга снабжена титульным 
листом книги, в т.ч. книга с избирателями, включенных в 
список избирателей по месту пребывания)

2 Вкладной лист списка избирателей, который заполняется 
до дня голосования (снабжен титульным листом книги)

3 Вкладной лист списка избирателей, который заполняется
 в день голосования (снабжен титульным листом книги)

Титульный лист списка избирателей

Последний лист книги списка для внесения итоговых данных



Исключение составляют книги списка избирателей, 
содержащие сведения об избирателях, представленные 
командиром воинской части, которые опечатываются и 

передаются на хранение командиру воинской части по акту



Дальнейшая работа со списком избирателей не 
может проводиться до проверки контрольных 

соотношений 

! список хранится в сейфе

Официальные документы уполномоченных органов, 
личные письменные заявления граждан, поступившие 
в участковые комиссии в период уточнения списков 
избирателей, а также иные документы, связанные со 
списком избирателей, помещаются в отдельный мешок 
или коробку, который затем опечатывается



• Члены избирательных комиссий и наблюдатели вправе ознакомиться со 
списком избирателей.

• Члены избирательных комиссий могут убедиться в правильности внесения в 
него сведений об избирателях, наличии записи об адресе места жительства 
избирателя, соответствующего границам данного избирательного участка, либо 
о наличии иных законных оснований для голосования избирателя на данном 
избирательном участке.

•Члены участковой комисси с правом совещательного голоса также вправе 
убедиться в правильности произведенного подсчета голосова по списку 
избирателей.

• Член участковой комиссии с правом решающего голоса, обеспечивающий 
право наблюдателя на ознакомление со списком избирателей, осуществляет 
контроль в ходе ознакомления.

Обеспечение гласности в работе 
избирательных комиссий
со списками избирателей

 Фотографирование или снятие ксерокопии списка избирателей 
недопустимо.!


