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ОГЛАВЛЕНИЕ



1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

▶ Все новости сайта «Комментарии делятся на два типа: оперативные и неоперативные («нетленка»)
▶ Оперативная считается таковой, если она опубликована на сайте «Комментарии» не позже, чем за 30 

минут после ее публикации первоисточником. В таком случае допускается уникальность текста 30% и 
выше

▶ Если новость опубликована через 30 минут после ее выхода на сайте-первоисточнике, уровень 
уникальности текста должен составлять не менее 50% 

▶ Максимальное количество новостей должно содержать вставки на посты Facebook по 
соответствующей тематике

▶ Заголовки новостей на «Комментариях» должны быть интригующими, подталкивающими читателя 
кликнуть на публикацию и прочитать ее

▶ Все новости сайта «Комментарии» должны публиковаться в едином стиле и формате, соответствуя 
данному стайл-гиду

▶ Минимальный объем новости – 1000 символов, максимальный – 3000 (за исключением 
эксклюзивных новостей с мнением экспертов)



2. ИСТОЧНИКИ

▶ Источники наивысшего приоритета: эксклюзивные комментарии, посты в Facebook (в т.ч. со 
страниц государственных ведомств), Twitter, Instagram, видео в Youtube, другие соцсети, 
непосредственное участие журналиста издания «Комментарии» в событии, о котором идет речь

▶ Источники высокого приоритета: официальные сайты государственных ведомств, авторитетные 
зарубежные издания и информационные агентства (перевод)

▶ Источники среднего приоритета: авторитетные украинские информационные агентства 
(«Интерфакс-Украина», «Укринформ», «УНИАН», «РБК-Украина»)

▶ Источники низшего приоритета: авторитетные украинские издания («Украинская правда», 
«Гордон», «Лига», «Зеркало недели», «Европейская правда», «Левый берег», «Новое Время», 
«Корреспондент», «112.ua», «Сегодня» и т.д.)

▶ Недопустимые источники: «Украинские новости» 



СОЗДАНИЕ НОВОСТИ



3.1. СОЗДАНИЕ НОВОСТИ

▶ 1. Самые важные новости попадают в ТОП главной страницы сайта, в ТОП своего раздела 
(категории) и отмечаются как «горячие» в новостной ленте. Менее важные просто отмечаются 
как «горячие» и могут отправляться в ТОП раздела (на усмотрение редактора)

▶ 2. Правильное определение категории новости важно для поисковой оптимизации новости и 
увеличивают ее шансы быть прочитанной

▶ 3. В поле «источник» указывается полная ссылка на первоисточник информации
▶ 4. Новость должна содержать как минимум 5 тегов. Если набранный тег не выпадает из списка, 

его нужно создать вручную
▶ 5,6. В полях «meta title» и «alt картинки» указываются ключевые слова (словосочетания) 

новости. Следует указывать несколько (3-4) слов (словосочетаний) через запятую. Правильный 
подбор ключевых слов важен для SEO-оптимизации и увеличивает шансы новости быть 
найденной и прочитанной



3.2. СОЗДАНИЕ НОВОСТИ 
(ПРИМЕР)



3.3. ЗАГОЛОВОК, АНОНС, ПЕРВЫЙ 
АБЗАЦ

▶ В заголовке, анонсе и первом абзаце (лиде) должно содержаться как минимум одно ключевое 
слово, указанное также в meta title (смотри пример)

▶ Заголовок, как и текст, должен быть уникальным, чтобы его индексировал Google. Заголовок 
может быть повествовательным или же в виде кричащей, цепляющей цитаты

▶ Анонс публикации не должен быть вырван из тела новости, его следует прописывать своими 
словами. Анонс публикации не раскрывает суть новости, но подчеркивает важный элемент 
информации, которая предлагается читателю

▶ Первый абзац (лид) должен быть лаконичным и четко отвечать на вопрос «что произошло?»
▶ В лиде одним (максимум двумя) предложениями мы отвечаем на вопрос «что произошло». 

Следующим предложением прописываем источник нашей новости («Об этом сообщает ...», «Об 
этом написал …», «Об этом рассказал …», «Такое мнение высказал …», «Такое заявление сделал 
…» и т.д.



3.4. ЗАГОЛОВОК, АНОНС, ПЕРВЫЙ 
АБЗАЦ (ПРИМЕР) 



3.5. ТЕЛО НОВОСТИ

▶ Новость должна быть простой для чтения: избегаем сложных конструкций в предложениях, избегаем 
пассивных залогов (на-р: «Владимиром Зеленским был подписан Указ»), избегаем нагромождения 
чисел, имен, названий ведомств, предприятий и т.д. 

▶ Избегаем повторяющихся слов. В одном предложении или же в ряде из двух-трех нежелательно 
повторять одинаковые или однокоренные слова. 

▶ 1. Одна цитата не должна содержать более 3-х предложений
▶ В теле новости нельзя давать две и более цитаты подряд. Используем перебивки (пересказ части 

цитаты своими словами)
▶ 2. Пост из Facebook ставим после тела новости и перед бэком (напоминанием)
▶ 3. Напоминание – хороший способ добрать необходимый объем текста в случае, если информация от 

первоисточника слишком короткая
▶ 4. ВСЕ новости должны заканчиваться бэками с гиперссылкой на предыдующие новости сайта 

«Комментарии». В начале бэка всегда пишем словосочитание: «Как сообщало издание «Комментарии», 
…», «Как ранее писал портал «Комментарии» …», «Ранее портал «Комментарии» сообщал, что …» и т.д. 



3.6. ТЕЛО НОВОСТИ (ПРИМЕР)



ОФОРМЛЕНИЕ



4.1. ВЫРАВНИВАНИЕ 
ТЕКСТА
Перед публикацией весь текст 
должен быть выровнен по ширине. 
Выделяем Ctrl+A и нажимаем 
соответствующую иконку 



4.2. ПОДЗАГОЛОВКИ
Большие массивы текста (особенно 
часто встречаются в новостях с 
экспертным мнением) обязательно 
разбиваем подзаголовками. 
Используем для этого стиль 
«Заголовок 4»



4.3. ФОТО/ВИДЕО
Если новость содержит фото- и(или) 
видеоматериалы, указываем это 
отметкой 



ТЕХНИЧЕСКИЕ 
МОМЕНТЫ



5.1. НАПИСАНИЕ ЦИФР
1. Даты пишутся так: 1 сентября 2013 года
2. Числительные от 0 до 9 включительно пишутся словами (кроме 3-5 лет).
Числительные от 10 до 999 тысяч – цифрами. Причем:
а) 5000 (без пробела), но 50 000 (с пробелом).
б) От миллиона и выше пишется цифра и сокращенное «млн», «млрд» и т. д .: 4600000000 
от МВФ; 300 млн (млн / млрд без точки).
в) Для процентов используется знак %.
г) Дроби используются десятичные, причем: 3,75, а не 3.75.
д) Для обозначения валюты пишем ее название, а не знаки $ и EUR. Название валюты 
пишется после суммы прописью.
е) Слово «гривна» сокращается до «грн.», «рубль» до «руб.», «доллар» до «долл.», «евро» не 
сокращается.



5.2.НАПИСАНИЕ СОКРАЩЕНИЙ

гг (годы)
г (без точки – граммы)
кг (килограммы)
кв. м
куб. м
тыс.
млн
млрд
шт. (штуки)
т (тонны)
Иностранные единицы измерения не сокращаются (футы, фунты, мили и проч.).
Написание числительных в заголовке допускается в виде цифр.



5.3. НАПИСАНИЕ ВЕДОМСТВ И ДОЛЖНОСТЕЙ
Пишем с заглавной буквы:
- Наименования министерств (Министерство внутренних дел, Минкульт), 
- Все названия госведомств, но только в первом слове (Государственное бюро 

расследований, Национальное антикоррупционное бюро расследований и т.д), а также 
Офис президента Украины

- Верховный суд Украины, Европейский суд по правам человека
- Вузы (Харьковский национальный университет им. В.Н. Каразина)
Пишем с маленькой буквы:
- президент (но Гарант!), премьер-министр, министр, папа римский, патриарх
- интернет



5.4. НАПИСАНИЕ СПОРНЫХ СЛОВ И 
КОНСТРУКЦИЙ

в Украине
на Донбассе


