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Образец



• При перевозке товара автомобильным транспортом может 
использоваться товарно-транспортная накладная (ТТН) по форме № 1- 
Т. Унифицированная форма этой накладной утверждена 
постановлением Госкомстата России от 28 ноября 1997 г. № 78.



• Товарно-транспортными накладными  оформляются 
перевозки грузов товарного характера. 
Грузоотправитель представляет автотранспортному 
предприятию на предъявленный к перевозке груз 
товарного характера товарно-транспортную 
накладную, которая является основным 
перевозочным документом и по которой 
производится списание этого груза 
грузоотправителем и оприходование его 
грузополучателем. Таким образом, товарно-
транспортная накладная предназначена для учета 
движения товарно-материальных ценностей (ТМЦ) и 
расчетов за их перевозки автомобильным 
транспортом.



Товарно-транспортная накладная 
состоит из двух разделов:

• товарного, определяющего взаимоотношения 
грузоотправителя и грузополучателей и служащего 
для списания товарно-материальных ценностей у 
грузоотправителей и оприходования их у 
грузополучателей;

• транспортного, определяющего взаимоотношения 
грузоотправителей заказчиков автотранспорта с 
организациями-владельцами автотранспорта, 
выполнившими перевозку грузов, и служащего для 
учета транспортной работы и расчетов 
грузоотправителей или грузополучателей 
организациями-владельцами автотранспорта за 
оказанные им услуги по перевозке грузов.



Товарно-транспортная накладная 
выписывается в четырех 

экземплярах:
• первый остается у грузоотправителя и предназначен для 

списания ТМЦ, второй, третий и четвертый экземпляры, 
заверяемые подписями и печатями (штампами) 
грузоотправителя и подписью водителя, вручаются водителю;

• второй сдается водителем грузополучателю и предназначается 
для оприходования ТМЦ у получателя груза, третий и четвертый 
экземпляры, заверяемые подписями и печатями (штампами) 
грузополучателя, сдаются организации-владельцу 
автотранспорта;

• третий экземпляр, служащий основанием для расчетов, 
транспортная организация прилагает к счету за перевозку и 
высылает плательщику-заказчику;

• четвертый прилагается к путевому листу и служит основанием 
для учета транспортной работы и начисления заработной платы 
водителю.



• Форма № 1 -Т составляется грузоотправителем для 
каждого грузополучателя и на каждую поездку 
автомобиля. Если одновременно перевозится 
несколько грузов в адрес одного или нескольких 
получателей, то накладная оформляется на каждую 
партию грузов и каждому грузополучателю в 
отдельности.

• Грузоотправитель и грузополучатель несут 
ответственность за все послед ствия неправильности, 
неточности или неполноты сведений, указанных ими в 
ТТН. Автотранспортные предприятия и организации 
имеют право проверять правильность этих сведений.

• Товарно-транспортная накладная хранится в 
бухгалтерии организации.

• В ТТН должны быть обязательно заполнены все 
реквизиты.

• Каждый экземпляр накладной должен быть заверен 
подписью, печатью или штампом грузоотправителя.

• Прием грузов к перевозке подтверждается подписью 
водителя-экспедитора во всех экземплярах накладной.



• Если количество и качество товара соответствуют 
указанному в товаросопроводительных документах, то 
на товарно-транспортной накладной и иных 
документах, удостоверяющих количество или качество 
поступивших товаров, накладывается штамп 
грузополучателя, что подтверждает соответствие 
принятых товаров данным, указанным в 
сопроводительных документах. Материально 
ответственное лицо, осуществляющее приемку товара, 
ставит свою подпись на товаросопроводительных 
документах и заверяет ее круглой печатью торговой 
организации.

• В случае несоответствия фактического наличия товаров 
или отклонения по качеству, установленному в 
договоре, или данным, указанным в сопроводительных 
документах, должен составляться акт, который является 
юридическим основанием для предъявления претензий 
поставщику. В сопроводительном документе следует 
сделать отметку об актировании.



• В зависимости от особенностей товаров к 
товарно-транспортной накладной могут 
прилагаться другие документы, следующие с 
грузом. 
При выдаче грузоотправителем документов, 
определяющих качество груза и 
взаимоотношения поставщика и покупателя 
(сертификаты, счета, счета-фактуры, 
удостоверения, свидетельства и т. д.), шофер 
обязан принять эти документы и передать их 
вместе с грузом грузополучателю. При этом 
грузополучатель не вправе требовать сдачи груза 
по этим документам.

• При сдаче груза шофер (экспедитор) 
предъявляет три экземпляра товарно-
транспортной накладной грузополучателю.


