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ИНТЕРФЕЙС 
МУЛЬТИМЕДИЙНОГО 

РЕДАКТОРА POWERPOINT



Запуск программы





Панель 
быстрого 
доступа

Панель 
инструментов  
ЛЕНТА

Название 
презентации

Системные 
кнопки
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просмотра
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масштабом

Этапы 
создания 
презентаци

и











ЭТАПЫ СОЗДАНИЯ 
ПРЕЗЕНТАЦИИ

1. Дизайн слайда
3. Создание слайда
4. Вставка текста в презентацию
5. Вставка изображения в 
презентацию
6. Анимация объектов в 
презентации
7. Вставка аудиофайла
8. Вставка видеофайла
9. Озвучка в презентации
10. Переходы от слайда к слайду
11. Показ слайдов 



Дизайн 
слайда

Дизайн ⇨ Темы ⇨выбрать из предложенных тем 
(например «Поток»                    ) 



Создание 
слайдаГлавная ⇨ Слайды ⇨ создать слайд          ⇨  

например Титульный слайд или 
Заголовок и объект



Вставка текста в 
презентацию

Вставка  ⇨            ⇨ рисуем левой 
кнопкой мыши прямоугольник на 
слайде и вводим текст с клавиатуры

Выделить текст ⇨    Формат ⇨ Заливка 
Текста (выбираем цвет текста) или Контур 
текста (выбираем цвет контура текста)

Изменение цвета 
текста 



Вставка изображения в 
презентацию

Вставка  ⇨            ⇨ в окне Вставка рисунка 
выбираем нужный файл ⇨ Вставить



Действия с 
изображениями

Чтобы уменьшать или увеличивать изображение надо:

Выделить изображение левой клавишей  мыши ⇨  

подвести к одному из углов выделенного изображения 
⇨

нажимая клавишу Ctr, тянем курсор до нужного 
размера



Анимация объектов (для текста, 
изображений)

 в презентацииВыделяем объект, для которого 
создаем анимацию ⇨ Анимация ⇨ 
выбираем из

предлагаемых эффектов  щелчком 
мыши



Анимация объектов (пути перемещения)
 в презентации

Выделяем объект, для которого создаем анимацию ⇨ 
Анимация ⇨ Настройка анимации ⇨ Добавить 
Эффект ⇨ Пути перемещения ⇨  например Вверх или 
Нарисовать пользовательский путь

Пример 
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