
Научно-техническая 
документация



Определение

► Научно-техническая документация — это один 
из самых важных типов архивной документации, 
и очень часто он представляет не только узкий 
интерес в рамках отдельной компании, но 
исторический, культурный, социальный и 
экономический.  

► Часть таких документов в обязательном порядке 
подлежит сдаче на государственное хранение 
после соответствующей архивной обработки. 



Состав научно-технической 
документации
► научно-исследовательская — отчеты, монографии, 

регламенты, протоколы научных экспериментов;
► проектная — документация которая описывает процесс и 

результат проектирования объектов, например капитального 
строительства, частных строений. К ней относятся: паспорта 
проектов, эскизы, генеральные планы, технические планы;

► техническая документация — это совокупность графических 
и текстовых документов, которые описывают технологические 
процессы изготовления тех или иных объектов 
промышленности. Она содержит информацию о 
технологических процессах, методах организации труда, 
отражает степень автоматизации и рассказывает об 
экономии материалов. 



Техническая 
документация
СОСТАВ И ГОСТ



Состав технической 
документации

► конструкторская документация
► эксплуатационная документация
► ремонтная документация

► технологическая документация
► документы, определяющие технологический цикл 

изделия
► документы, дающие информацию, необходимую 

для организации производства и ремонта изделия



Правовое регулирование 
технической документации
► ГОСТ 2.102-2013. Единая система 

конструкторской документации. Виды и 
комплектность конструкторских 
документов

► Единая система программной 
документации (ЕСПД)

► Единая система технологической 
документации (ЕСТД)

► Единая система технологической 
подготовки производства (ЕСТПП)



Пример технической документации
Сертификат



Научно-исследовательская 
документация
ВИДЫ И ГОСТ



Виды научно-
исследовательской 
документации
► отчеты по НИР, опытно-конструкторским , опытно-

технологическим и эксперементально-промышленным 
работам ;

► технические отчеты о НИР, ОКР, ОТР, ЭПР;
► заключительные отзывы о НИР;
► паспорта, регламенты НИР;
► монографии, диссертации и отзывы о них;
► аннотации на НИР;
► технические задания на НИР;
► отчеты, доклады о научно-технических командировках;
► отчеты, доклады о работе научно-технических экспедиций;
► технико-экономические обоснования.



ГОСТ в научно-
исследовательской 
документации

► ГОСТ 1.0-85
► ГОСТ 2.104-68 
► ГОСТ СГЩС 21.101-79
► ГОСТ 732—81 
► ГОСТ 7.32-2001
► ГОСТ 15.101-98
► ГОСТ 7.32-91
► ГОСТ РВ 15.105-2001
► ГОСТ РВ 15.203-2001
► ГОСТ 15.110-2003



Пример НТД
Инструкция



Проектная 
документация
ТИПОВОЙ СОСТАВ РАЗДЕЛОВ ПРОЕКТНОЙ 
ДОКУМЕНТАЦИИ



Типовой состав разделов 
проектной документации

► Пояснительная записка
► Схема планировочной организации земельного участка
► Архитектурные решения
► Конструктивные и объёмно-планировочные решения
► Сведения об инженерном оборудовании
► Проект организации строительства
► Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов 

капитального строительства
► Перечень мероприятий по охране окружающей среды
► Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности
► …



Пример проектной документации
Схема



Классификации 
научно-технической 
документации
КЛАССИФИКАЦИЯ ПО ТИПУ СОЗДАНИЯ
КЛАССИФИКАЦИЯ ПО СПОСОБУ ВЫПОЛНЕНИЯ



Классификация по типу 
создания

По типам создания, научно-техническая документация  
может быть разделена на:

►  текстовой
► графической — чертежи, рисунки, наброски, эскизы
► выполненной на машинных или электронных носителях 

— кино и фотодокументы, цифровые и дисковые 
записи, диктофонные записи.

► Картографической — схемы, карты 



Классификация по 
способу выполнения

► Оригиналы - документы, предназначенные для выполнения по 
ним подлинников. Выполняются на любом материале.

► Подлинники - документы, выполненные на любом материале, 
позволяющем снятие с них копий и имеющие подлинные 
подписи.

► Подлинниками могут быть оригиналы, фотокопии, 
типографски отпечатанные документы, оформленные 
подлинными подписями.

► Дубликаты - копии подлинников, идентичные последним, 
выполняются на любом материале, позволяющем снятие с 
них копий.


