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ZAKL.ADANIE FIRMY




| ETAP
Rejestracja firmy w Urzedzie Miasta

Osoby fizyczne oraz wspadlnicy spotek
cywilnych , ktérzy majg zamiar rozpoczgcC
dziatalnoSC gospodarczg muszg ztozyC
zgtoszenie o wpis do ewidenc;ji
dziatalnoSci gospodarcze;.



Zgtoszenie do ewidencji zawieraC
powinno:

- imi€ i nazwisko przedsiebiorcy

- nazwe firmy (nieobowigzkowo)

- nr ewidencyjny PESEL przedsi€biorcy
- nr identyfikacji podatkowej NIP

- adres zamieszkania przedsi€biorcy

- adres siedziby firmy

- rodzaj dziatalnoSci okreSlony zgodnie z symbolami - Polskiej
Klasyfikacji DziatalnoSci (PKD)
- miejsce/a wykonywania dziatalnosSci

- date rozpoczecia dziatalnoSci (warto pamietac, ze od tego
dnia obejmujg przedsiebiorce wszystkie procedury prawno -
podatkowe i ksiegowe)



KLASYFIKACJA PKD

Podaj wiecej PKD, to nic nie szkodzi, wiecej tez nie zaptacisz.
Jak firma zacznie sie rozwijaC to si€ okaze, ze musisz zmieniC i
wtedy zaptacisz 50zt za kazdg zmiane!!

W trakcie rejestracji dziatalnoSci gospodarczej obowigzuje juz
nowe PKD 2007.

W dniu 1 stycznia 2008 r. weszto w zycie Rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji DziatalnoSci (opublikowanego w Dz. U. Nr 251, poz.
1885 w dniu 31 grudnia 2007 r.).

Przepisy ww. rozporzgdzenia naktadajg na organy rejestrowe w zakresie ewidencji
dziatalnoSci gospodarczej, obowigzek stosowania nowej klasyfikacji PKD 2007, co
jest zwigzane z koniecznoScig wdrozenia w Wydziatach DziatalnoSci Gospodarczej
Urzeddéw Miast nowego oprogramowania - dostosowanego do PKD 2007.



Polski Urzad statystyczny przygotowat
specjalny program do wyszukiwania PKD.
Wymagany do tego jest Ms Office 2002, w
przypadku braku wyzej wspomnianego
programu pobranie danych zajmie 38 MB.

Link do strony Urzedu Statystycznego :

stat.gov.pl/wyszukiwarka/pkd 07/pkd 07.htm



* Niektdre rodzaje dziatalnoSci gospodarczej
wymagajg uzyskania koncesji, zezwolen,
uprawnien lub wpisu do rejestru dziatalnoSci
regulowanej (np. lekarze, pielegniarki,
Swiadczacy pomoc prawng).



Il ETAP
REGON w Urzedzie Statystycznym

* W ciggu 14 dni od uzyskania wpisu do ewidencji
dziatalnoSci gospodarczej nalezy wystgpiC do
wiasciwego ze wzgledu na adres zamieszkania urzedu
statystycznego o dokonanie wpisu do Krajowego Rejestru
Urzedowego Podmiotéw Gospodarki Narodowej -
nadanie numeru statystycznego REGON.

* Numer REGON bedzie potrzebny w kontaktach z
urzedem skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych. Przyda sie takze przy zawieraniu umow z
kontrahentami i rozliczeniach z nimi.



Whiosek o wpis do Krajowego Rejestru
Urzedowego Podmiotéw Gospodarki Narodowej
wypetnia si€ na formularzu

We wniosku RG-1 nalezy wskazaC podstawowy
rodzaj planowanej dziatalnoSci.

DziatalnoSC ta musi byC zgodna z deklaracjg
dokonang przy wpisie do ewidencji dziatalnoSci
gospodarczej - zasSwiadczeniem o dokonaniu
wpisu do rejestru przedsiebiorcow.



Dane niezbedne do wypetnienia
whniosku RG - 1

- nazwa i adres siedziby, a w przypadku osob fizycznych
prowadzgcych dziatalnoSC gospodarczg - dodatkowo nazwisko i
imiona oraz miejsce zamieszkania i identyfikator systemu ewidencji
ludnoSci PESEL,

- forma prawno - organizacyjna (osoba fizyczna, spotka cywilna),

- stan aktywnosSci prawnej i ekonomicznej,

- wykonywana dziatalnosS¢, w tym rodzaj gtéwnej dziatalnoSci,

- data powstania, rozpoczecia, zawieszenia i zakonczenia dziatalnosci,
- nazwa organu rejestrowego lub ewidencyjnego,

- nazwa rejestru (ewidencji) i nadany przez ten organ numer (np.
numer ewidencyjny zaSwiadczenia o wpisie do ewidencji nadany w
Urzedzie Miasta).



Do ztozenia wniosku RG-1
potrzebne bedg rowniez
dokumenty:

- kserokopia zaswiadczenia o
wpisie do ewidencj1 dziatalnosci
gospodarczej (oryginat dokumentu
do wgladu),

- dowod osobisty



Il ETAP

ZAY OZENIE KONTA
BANKOWEGO



IV ETAP

NIP I PODATKI SKARBOWE

W Urzedzie Skarbowym nalezy:

-dokonac¢ Rejestracji (NIP)

-dokona¢ wyboru formy opodatkowania (uiszczania

podatku ¢

a) [

OC]

NOd

hodowego):

atek dochodowy od 0sob fizycznych

b)

poc

atek dochodowy od 0so0b prawnych

- dokonac rejestracji na potrzeby podatku VAT



WYBOR FORMY OPODATKOWANIA

Aby dokonaC wyboru formy opodatkowania, trzeba
wypetni€C odpowiedni formularz podatkowy .

MOZLIWOSCI OPODATKOWANIA
POSZCZEGOLNYCH FORM:

- ZASADY OGOLNE

- RYCZALT PRZYCHODOW EWIDENCJONOWANYCH
- KARTA PODATKOWA

- 19% PODATEK DOCHODOWY

- PODATEK OD TOWAROW | USLUG (VAT)



V ETAP
Sktadka na ubezpieczenie spoteczne ZUS.

Rozpoczynajgcy dziatalnoSC gospodarczg podlega
obowigzkowym ubezpieczeniom:

- emerytalnemu

- rentowemu

- wypadkowemu

- zdrowotnemu

- dodatkowo optacanie sktadki na Fundusz Pracy

- dobrowolne ubezpieczenie - ubezpieczenie
chorobowe



Do ZUS przedsiebiorca musi si¢ zgtosic w ciagu
7 dn1 od dnia rozpocze¢cia wykonywania
dziatalnosci gospodarcze

Zgtoszenia ubezpieczenia spotecznego nalezy dokona¢ we wtasciwym
(zgodnie z adresem zamieszkania przedsi€biorcy) Inspektoracie ZUS .

- ZUS ZFA (zgtoszenie ptatnika sktadek - osoby fizycznej) - zgtoszenie firmy
- ZUS ZPA (zgtoszenie ptatnika sktadek - spotki cywilnej)

- ZUS ZUA (zgtoszenie do ubezpieczenia osoby ubezpieczonej) - dotyczy
sytuacji, w ktérej poza prowadzeniem firmy podatnik nie bedzie uzyskiwat
dochoddw w inny sposéb; dotyczy rowniez wszystkich pracownikéw bez
wzgledu na to, czy uzyskujg dochody w inny sposob, czy nie

- ZUS ZZA (zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego) - dotyczy sytuacji, gdy
poza prowadzeniem firmy przedsi€biorca uzyskuje dochody w inny sposadb,
np. wykonuje prace, za ktérg otrzymuje p’race w wysokoSci minimalnego
wynagrodzenia lub wyzszg; mozna je uzyskaC w oddziale ZUS.



Jesli przedsiebiorca nie bedzie zatrudniatl pracownikéw, wptaca skfadki
na ubezpieczenia spoteczne i sktada dokumenty rozliczeniowe do 10 dnia
nastepnego miesiaca, po kolejnym miesigcu dziatalnosci.

W przypadku zatrudniania pracownikow rozlicza sie z ZUS do 15 dnia
nastepnego miesigca po miesigcu zatrudnienia.

Potrzebne dokumenty:
- dowdd osobisty

- zaSwiadczenie potwierdzajgce wpis do ewidencji (numer oraz organ
prowadzgcy rejestr przedsiebiorcow)

- numer NIP (kserokopie, oryginat dokumentu do wgladu)
- numer REGON (kserokopie, oryginat dokumentu do wgladu)
- numer rachunku bankowego firmy

- w przypadku zatrudniania pracownikow - dane osobowe pracownikow,
obejmujgce numery PESEL i NIP

Obecna kwota na ZUS jakQg ptaci przedsiebiorca PIERWSZY raz otwierajac
dziatalnoS¢ to okoto 250 zt co miesigc przez 2 lata.



Zakladajac naszg wymarzong dziatalnoSc
gospodarczg musimy liczyC sie z wydatkami:

Zgtoszenie do ewidencji dziatalnoSci
gospodarczej w Urzedzie miasta:

- 100 zt (miasto stoteczne Warszawa w ogole nie
pobiera optat)



Otwarcie rachunku bankowego:

* zaleznie od banku i oferty od 0 zt do 10 zt za
miesigc prowadzenia rachunku

Wyrobienie pieczatki firmowej :
* r6znorodnosSc funkcji i ksztattow
od 20 do 50 zt



BIURO RACHUNKOWE

Jezeli nie potrafimy sami prowadziC
rachunkowosSci mozna to zleciC
specjalistycznym firmg

Koszt od 100 do 2000 zt miesi€cznie



Wynajmem powierzchni biurowej

W zaleznosSci od regionu kraju, oraz lokalizacji
naszego biura, mamy kilka klas A, B, C, D -
ktére w zaleznoSci od miasta rdéznicujg ceny:
Srednio okoto 9 S za m2 za miesigc + koszty
wspolne okoto 2 S miesiecznie,



REKLAMA

Reklama w panoramie firm, oraz gazetach i

czasopismach specjalistycznych. To, ze

zatozyliSmy biznes wiemy na razie tylko my,

wiec pozwdlmy innym poznacC nasza oferte -
100 - 2500zt.






