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Презентация может представлять собой сочетание текста, компьютерной анимации, 
графики, видео, музыки и звукового ряда (но не обязательно всё вместе), которые организованы в 
единую среду. Кроме того, презентация имеет сюжет, сценарий и структуру, организованную для 
удобного восприятия информации. 

Презентация, созданная для поддержки какого-либо мероприятия или события отличается 
минималистичностью и простотой в плане наличия мультимедиа и элементов дистанционного 
управления, обычно не содержит или содержит минимум текста, так как текст проговаривается 
ведущим, и служит для наглядного представления его слов.

Презентация, созданная для видеодемонстрации, не содержит интерактивных элементов, 
включает в себя видеоролик об объекте презентации, может содержать также текст и 
аудиодорожку.

Есть и другие типы презентаций. Но вне зависимости от исполнения каждая самостоятельная 
презентация должна четко выполнять поставленную цель: помочь донести требуемую 
информацию об объекте презентации.

Хотелось бы рассказать вам о том, какие есть основные правила оформления презентаций 
к докладам, и какие ошибки вас могут здесь подстерегать. 

Во-первых, количество слайдов должно соответствовать времени, которое у вас есть на 
выступление. Показать 20 слайдов за пять минут выступления практически невозможно.

Во-вторых, не следует перегружать слайд текстом, он не должен быть слишком мелким и, это 
особенно важно, не должен повторять то, что вы говорите в устной речи.

В-третьих, при оформлении презентации не следует увлекаться эффектами графики и 
анимации. Плавных переходов будет вполне достаточно.

В-четвертых, необходимо наличие полного по содержанию титульного слайда и 
заключительного слайда с благодарностью слушателям за внимание.

В-пятых – правилом хорошего тона является наличие подписей к иллюстрациям.
Общий стиль оформления должен быть сдержанным или соответствовать содержанию 

вашего выступления. При этом подбор цветов и дизайн фона и шрифта должен обеспечивать 
читаемость текста. Не следует злоупотреблять сложными экзотическими шрифтами. 





При этом подбор цветов и дизайн фона и 
шрифта должен обеспечивать читаемость текста.



Что не так с этой презентацией?



Спасибо за внимание!


