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Дисциплина
 «Организация обеспечения предприятий АТО горючим и 

техническими средствами» 

Тема № 3 Организация транспортирования ГСМ и ТС

Занятие № 3 Документальное оформление приема
                       ГСМ и ТС на склад.

Кафедра № 16
Техносферной безопасности и авиатопливообеспечния



Учебные вопросы занятия:

1. Документальное оформление получения 
ГСМ и ТС от ж.д. транспорта. 

2. Документальное оформление получение 
ГСМ автомобильным транспортом. 

3. Контрольная работа



1. Учет и отчетность на складе горюче-смазочных материалов. 
Учебное пособие. Ульяновск: УВАУГА(И), 2013. – 178 с.

Дополнительная:
1. Инструкция о порядке ведения учета, отчетности и расходования 
горюче-смазочных материалов. Утв. 28.06.1991 г.

2. Транспортный Устав железных дорог РФ. Федеральный Закон.

3. Сборник градуировочных таблиц на резервуары и 
железнодорожные цистерны. Ульяновск: УВВТУ, 2008.

Литература:





24 января текущего года, в адрес авиапредприятия ОАО «Ульяновск-
аэро» поступила  железнодорожная цистерна с авиационным топливом 
(накладная № 2452458 прилагается). По замеру при приеме установлено: 
высота взлива авиакеросина ТС-1 270 см, плотность 0,802 кг/дм3 при 
температуре -8 0С. Начало приема 09.00, окончание приема 10.00. Паспорт 
качества № 72 от 18.01. текущего года.

Состав комиссии по приему материальных средств службы ГСМ: 
председатель – начальник смены Петров Петр Петрович; члены комиссии – 
бухгалтер Хрипунова Наталья Степановна, авиатехник по ГСМ Смирнов 
Николай Михайлович.



Исполнить:
а) В товарной конторе предъявить личные документы (паспорт), предъявить товарному 

кассиру доверенность, заполнить квитанцию дорожной ведомости (в учебных целях не 
заполняется), получить у него  железнодорожную накладную. По прибытию на склад ГСМ после 
окончания приема ТС-1 составить (в учебных целях) акт приема (ф. № 2-ГСМ) и акт о приемке 
материалов (ф. М-7).

При составлении акта, по градуировочным таблицам определить объем ТС-1 в цистерне, 
фактическую массу с учетом погрешности при замере. После подписания акта начальником 
склада и членами приемной комиссии, акт зарегистрировать, а ф. М-7 утвердить у 
руководителя предприятия.

Составить акт сверки слитого авиатоплива из ждц в резервуар, зарегистрировать. Передать 
документы технику по учету для проведения по книге учета.

б) в должности начальника смены сделать запись о приеме авиатоплива в порезервуарном 
передаточном журнале. Прием авиатоплива производился в РВС-2000 № 1, высота взлива в 
резервуаре после завершения перекачки составила 180,9 см, плотность авиатоплива  0,803 
кг/дм3, температура авиатоплива в резервуаре -11 0С. 

в) в должности техника по учету оприходовать полученный авиакеросин ТС-1 по книге 
учета. 

Оформить приходный ордер и реестр сдачи документов. Передать документы в 
бухгалтерию.

Приходный ордер оформлять совместно со вторым вопросом.
В должности начальника склада оформить ж.д. накладную на отправку порожней цистерны, 

после слива. Данные для отправки:
а) цистерна – собственность поставщика;
б) номер ЗПУ «Гарант» накладываемый при отправлении - № 123698;
в) оплата за прогон цистерны – безналичный расчет. В учебных целях заполнять только 

лицевую часть накладной.



Расчет
Налив 270 см – по градуировочной таблице вместимость составляет 60170 л.

Плотность по замеру составляет 0,802 кг/дм3

Соответственно масса ТС-1 60170х0,802=48256 кг

Недостача 48405-48256=149 кг

Погрешность измерения 48256х0,65/100=314 кг

Недостача 149 кг не превышает погрешность измерения 314 кг, соответственно приходуется 
количество указанное в ж.д. накладной.
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Акт приема авиатоплива № 
Станция отправителя: 
Грузоотправитель:_
Станция назначения:_
Грузополучатель:
Получатель:
Марка авиатоплива: «    »                       20    _г. 

Составлен «       »                  20  _ года комиссией в составе: _                                                                                                       __/_                          
_/
                                /__________________________/                                                           _/__________________________/
Авиатопливо в количестве____________________________________________кг принял на хранение начальник (зав. складом)_ ____________                      
_______________________________
Порядковый номер записи в складской карточке _ _____________________________
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1.15

72 76926861 25а 271 270 803 802 60170 48405 48256 испр 149 - 314 - 48405

Акт приема авиатоплива № 
Станция отправителя: Осенцы Кб жд
Грузоотправитель:_ОАО Пермь-нефтеоргсинтез
Станция назначения:_Ульяновск-1 Кб жд
Грузополучатель:Ульяновск-аэро
Получатель:
Марка авиатоплива:авиатопливо ТС-1 «     »                  20       _г. 

Составлен «24» января 2015_ года комиссией в составе: _председателя комиссии: начальника смены (подпись)__/_А. Алексеев_/
члены комиссии_/(подпись) С. Смирнов_/(подпись) Т. Тимофеев_/__________________________/
Авиатопливо в количестве_48405 (сорок восемь тысяч четыреста пять) кг принял на хранение начальник (зав. складом)_(подпись) П. 
Петров _______________________________
Порядковый номер записи в складской карточке _____________________



Форма № 25 по ОКУД 6002213
_ Ульяновск-аэро______________________ 
__________________________________ по ОКПО
                                  (наименование предприятия АТО)
Структурное подразделение _ Склад ГСМ__

Наименование документа Номер страницы книги
начальной последующей

1 2 3
Приходные документы 2
Расходные документы 10
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номер дата номер 
дела

номера 
листов 
в деле

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

КНИГА
РЕГИСТРАЦИИ ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ

ПО ДВИЖЕНИЮ НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ
Начата  «01 » января 2015 г.
Окончена «__»______20__г.

Содержание



Форма № 25 по ОКУД 6002213
_ Ульяновск-аэро______________________ 
__________________________________ по ОКПО
                                  (наименование предприятия АТО)
Структурное подразделение _ Склад ГСМ__

Наименование документа Номер страницы книги
начальной последующей

1 2 3
Приходные документы 2
Расходные документы 10

Регистр
ационн

ый 
номер

Дата 
регистрац

ии

Наименование 
документа

Документ Количес
тво 

экземпл
яров

Общее 
количеств
о листов

На какие 
нефинансовые 
активы выдан 

(поступил) 
документ

От кого 
поступил или 
кому передан 
документ на 
исполнение

Срок 
исполнени

я 
документа 

(дата)

Расписка
в получении 
документа и 

дата

Расписка
в приеме 

исполненно
го 

документа 
и дата

Местонахождение 
исполненного 

документа

номер дата номер 
дела

номера 
листов 
в деле

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1 24.01.15 Акт приема 1 24.01. 2 2 ТС-1 Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 1

КНИГА
РЕГИСТРАЦИИ ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ

ПО ДВИЖЕНИЮ НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ
Начата  «01 » января 2015 г.
Окончена «__»______20__г.

Содержание
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Акт приема авиатоплива № 1
Станция отправителя: Осенцы Кб жд
Грузоотправитель:_ОАО Пермь-нефтеоргсинтез
Станция назначения:_Ульяновск-1 Кб жд
Грузополучатель:Ульяновск-аэро
Получатель:
Марка авиатоплива:авиатопливо ТС-1 «24» января 2015_г. 

Составлен «24» января 2015_ года комиссией в составе: _председателя комиссии: начальника смены (подпись)__/_А. Алексеев_/
члены комиссии_/(подпись) С. Смирнов_/(подпись) Т. Тимофеев_/__________________________/
Авиатопливо в количестве_48405 (сорок восемь тысяч четыреста пять) кг принял на хранение начальник (зав. складом)_(подпись) П. 
Петров _______________________________
Порядковый номер записи в складской карточке _№ 2 карточка № 29



Дата приема-
сдачи смены

Наименова
ние ГСМ

Номер 
резервуара

Уровень 
ГСМ в 

резервуар
е, см 

Количество ГСМ в 
резервуаре, 

Номер 
пас порта

Показания счетчиков
Количество выданного 

ГСМ
Заключени

е и 
подпись 
техника 
ГСМ о 

проверке 
наличия 

воды

при 
приеме

при сдаче

по замерам 
в 

резервуара
х

по 
счетчикамл кг

24.01.__ г. 8.00 ТС-1
РВС-2000

 № 1
170 941169 755759 35 - - - -

Отсутств. 
(подпись)

Порезервуарный передаточный журнал

Сдал начальник смены (подпись) Л. Леонидов_
          (подпись)
Принял начальник смены (подпись) М. Максимов_
         (подпись)



Дата приема-
сдачи смены

Наименова
ние ГСМ

Номер 
резервуара

Уровень 
ГСМ в 

резервуар
е, см 

Количество ГСМ в 
резервуаре, 

Номер 
пас порта

Показания счетчиков
Количество выданного 

ГСМ
Заключени

е и 
подпись 
техника 
ГСМ о 

проверке 
наличия 

воды

при 
приеме

при сдаче

по замерам 
в 

резервуара
х

по 
счетчикамл кг

24.01.__ г. 8.00 ТС-1
РВС-2000

 № 1
170 941169 755759 35 - - - -

Отсутств. 
(подпись)

24.01.15 ТС-1
РВС-2000

 № 1
180,9 1001515 804217

после 
провед. 

Приемног
о 

контроля

- - - -
Отсутств. 
(подпись)

Порезервуарный передаточный журнал

Сдал начальник смены (подпись) Л. Леонидов_
          (подпись)
Принял начальник смены (подпись) М. Максимов_
         (подпись)



Уровень в 
резервуаре 

перед 
сливом, мм

Уровень 
в 

резервуа
р после 
слива, 

мм

Объем 
слитого 

авиатоплива, 
м³

Плотность 
авиатоплива 

в 
резервуаре, 

кг/м³

Температура 
авиатоплива 

в 
резервуаре, 

ºС

Количество 
слитого 

авиатоплива, 
кг

Количество 
по 

накладным, 
кг

Разница 
между 

накладной и 
замерами в 
резервуаре,

кг

Погрешность 
средств 

измерения в 
резервуаре 

0,5 %, 
кг

Подлежит 
оприходованию,

 кг

АКТ № 
сверки слитого авиатоплива из ждц в резервуар № 

Дата и время слива: «___» __________ 20____   г.,  ___ ч ____ мин.
Акт приема авиатоплива № ___ от «____» _______________ 20_____   г. 

Составлен  «__» ______ 20___  года комиссией в составе: _________________________________
_____________/_________________/
______________/______________________/_______________________/_______________________/
Авиатопливо в количестве ________________________________________кг
принял на ответственное хранение начальник склада ГСМ__________________________________
Порядковый номер записи по складской карточке__________________________________



Форма № 25 по ОКУД 6002213
_ Ульяновск-аэро______________________ 
__________________________________ по ОКПО
                                  (наименование предприятия АТО)
Структурное подразделение _ Склад ГСМ__

Наименование документа Номер страницы книги
начальной последующей

1 2 3
Приходные документы 2
Расходные документы 10

Регистр
ационн

ый 
номер

Дата 
регистрац

ии

Наименование 
документа

Документ Количес
тво 

экземпл
яров

Общее 
количеств
о листов

На какие 
нефинансовые 
активы выдан 

(поступил) 
документ

От кого 
поступил или 
кому передан 
документ на 
исполнение

Срок 
исполнени

я 
документа 

(дата)

Расписка
в получении 
документа и 

дата

Расписка
в приеме 

исполненно
го 

документа 
и дата

Местонахождение 
исполненного 

документа

номер дата номер 
дела

номера 
листов 
в деле

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1 24.01.15 Акт приема 1 24.01. 2 2 ТС-1 Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 1
2 24.01.15 Акт сверки 2 24.01. 2 2 ТС-1 Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 2

КНИГА
РЕГИСТРАЦИИ ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ

ПО ДВИЖЕНИЮ НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ
Начата  «01 » января 2015 г.
Окончена «__»______20__г.

Содержание



Уровень в 
резервуаре 

перед 
сливом, мм

Уровень 
в 

резервуа
р после 
слива, 

мм

Объем 
слитого 

авиатоплива, 
м³

Плотность 
авиатоплива 

в 
резервуаре, 

кг/м³

Температура 
авиатоплива 

в 
резервуаре, 

ºС

Количество 
слитого 

авиатоплива, 
кг

Количество 
по 

накладным, 
кг

Разница 
между 

накладной и 
замерами в 
резервуаре,

кг

Погрешность 
средств 

измерения в 
резервуаре 

0,5 %, 
кг

Подлежит 
оприходованию,

 кг

1700 1809 60346 803 -11 48405 48405 - 4021 48405

АКТ № 2
сверки слитого авиатоплива из ждц в резервуар № 1

Дата и время слива: «24» января 2015   г.,  10 ч 00 мин.
Акт приема авиатоплива № 1 от «24» января 2015   г. 

Составлен  «24» января 2015  года комиссией в составе: председателя комиссии: начальника смены 
(подпись)__/_А. Алексеев_/
члены комиссии_/(подпись) С. Смирнов_/(подпись) Т. Тимофеев_/_______________________/
Авиатопливо в количестве 48405 (сорок восемь тысяч четыреста пять) кг
принял на ответственное хранение начальник склада ГСМ  (подпись) П. Петров
Порядковый номер записи по складской карточке № 2 карточка № 29



    _________________ 
Наименование подразделения

ПРИХОДНЫЙ ОРДЕР № __ от __________ 20____ г.

От кого поступило __________________________
Способ доставки ___________________________________
Наименование и № сопроводительных документов ____________________________
__________________________________________________________________ 

Наименование ГСМ Количество Плотность, кг/м3 № паспорта 
(анализа)

Примечание

л кг

Принял: кладовщик ____________________________________________
                                                                            (фамилия, подпись)



Форма № 25 по ОКУД 6002213
_ Ульяновск-аэро______________________ 
__________________________________ по ОКПО
                                  (наименование предприятия АТО)
Структурное подразделение _ Склад ГСМ__

Наименование документа Номер страницы книги
начальной последующей

1 2 3
Приходные документы 2
Расходные документы 10

Регистр
ационн

ый 
номер

Дата 
регистрац

ии

Наименование 
документа

Документ Количес
тво 

экземпл
яров

Общее 
количеств
о листов

На какие 
нефинансовые 
активы выдан 

(поступил) 
документ

От кого 
поступил или 
кому передан 
документ на 
исполнение

Срок 
исполнени

я 
документа 

(дата)

Расписка
в получении 
документа и 

дата

Расписка
в приеме 

исполненно
го 

документа 
и дата

Местонахождение 
исполненного 

документа

номер дата номер 
дела

номера 
листов 
в деле

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1 24.01.15 Акт приема 1 24.01. 2 2 ТС-1 Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 1
2 24.01.15 Акт сверки 2 24.01. 2 2 ТС-1 Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 2
3 24.01.15 Приход. ордер 3 24.01. 2 2 ТС-1 Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 3

КНИГА
РЕГИСТРАЦИИ ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ

ПО ДВИЖЕНИЮ НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ
Начата  «01 » января 2015 г.
Окончена «__»______20__г.

Содержание



    Ульяновск-аэро___ 
Наименование подразделения

ПРИХОДНЫЙ ОРДЕР № 3 от 24 января 2015 г.

От кого поступило _ОАО Пермь-Нефтеоргсинтез
Способ доставки железнодорожный транспорт__________
Наименование и № сопроводительных документов ж.д. накладная
№ 2452458______________________________________________________ 

Наименование ГСМ Количество Плотность, кг/м3 № паспорта 
(анализа)

Примечание

л кг

Авитопливо ТС-1 60346 48405 802 72

Принял: кладовщик начальник склада ГСМ (подпись) П. Петров
                                                                            (фамилия, подпись)



Типовая межотраслевая форма № М-17
Утверждена постановлением Госкомстата 

России
от 30.10.97 № 71а

Структурное подразделение Склад ГСМ

 КАРТОЧКА № 29  
учета материалов Коды

Форма по ОКУД 0315008
Организация Ульяновск-Аэро по ОКПО

Дата составления
Структурное подразделение Склад ГСМ

Структурное 
подразделен

ие

Вид 
дея 
тель 
ност

и

Скла
д

Место хране 
ния

Марка Сорт Профил
ь

Размер Номенкла 
турный 
номер

Единица 
измерения

Цена, 
руб.

коп.

Норма 
запаса

Срок год 
ности

Поставщик

стелла
ж

ячейка код наимен
ование

Склад ГСМ ТС-1 кг
Дата 

записи
Номер От кого получено или кому отпущено Учетная единица 

вы пуска 
продукции (ра 

бот, услуг)

Приход Расход Остаток Подпись, дата
документа по 

порядку

1 2 3 4 5 6 7 8 9

01.01.14 Карточка 
уч 67 Перенос остатка кг 218756 (подпись) 

01.01.14

01.01.14 1 Состоит на 1.01.14 г. кг 218756 (подпись) 
01.01.14

Карточку заполнил техник по учету (подпись) Слепнева
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

" 30 " декабря 20 14 г.



Типовая межотраслевая форма № М-17
Утверждена постановлением Госкомстата 

России
от 30.10.97 № 71а

Структурное подразделение Склад ГСМ

 КАРТОЧКА № 29  
учета материалов Коды

Форма по ОКУД 0315008
Организация Ульяновск-Аэро по ОКПО

Дата составления
Структурное подразделение Склад ГСМ

Структурное 
подразделен

ие

Вид 
дея 
тель 
ност

и

Скла
д

Место хране 
ния

Марка Сорт Профил
ь

Размер Номенкла 
турный 
номер

Единица 
измерения

Цена, 
руб.

коп.

Норма 
запаса

Срок год 
ности

Поставщик

стелла
ж

ячейка код наимен
ование

Склад ГСМ ТС-1 кг
Дата 

записи
Номер От кого получено или кому отпущено Учетная единица 

вы пуска 
продукции (ра 

бот, услуг)

Приход Расход Остаток Подпись, дата
документа по 

порядку

1 2 3 4 5 6 7 8 9

01.01.14 Карточка 
уч 67 Перенос остатка кг 218756 (подпись) 

01.01.14

01.01.14 1 Состоит на 1.01.14 г. кг 218756 (подпись) 
01.01.14

24.01 3 2 Пр. ордер ОАО Пермь-Нефтеоргсинтез кг 48405 267161 (подпись) 
24.01.14

Карточку заполнил техник по учету (подпись) Слепнева
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

" 30 " декабря 20 14 г.



РЕЕСТР № ___ СДАЧИ ДОКУМЕНТОВ Коды
за ________ 20___ г.                Форма 442 по ОКУД                                                                                             050482

Дата
Учреждение (централизованная бухгалтерия) __________________________________ по ОКПО
Структурное подразделение _____________________________ по КСП
Материально-ответственное лицо _________________________________

Наименование первичного документа Номер первичного
 документа

Код 
документа

1 2 3

Всего принято документов _______________________________
       (цифрами и прописью)

Отпустил _____________________________________________
(должность)   (подпись)  (расшифровка подписи)

____________________ 20_____ г. 
Принял ______________________________________________  
(должность) (подпись)  (расшифровка подписи)

____________________ 20______ г. 



Форма № 25 по ОКУД 6002213
_ Ульяновск-аэро______________________ 
__________________________________ по ОКПО
                                  (наименование предприятия АТО)
Структурное подразделение _ Склад ГСМ__

Наименование документа Номер страницы книги
начальной последующей

1 2 3
Приходные документы 2
Расходные документы 10

Регистр
ационн

ый 
номер

Дата 
регистрац

ии

Наименование 
документа

Документ Количес
тво 

экземпл
яров

Общее 
количеств
о листов

На какие 
нефинансовые 
активы выдан 

(поступил) 
документ

От кого 
поступил или 
кому передан 
документ на 
исполнение

Срок 
исполнени

я 
документа 

(дата)

Расписка
в получении 
документа и 

дата

Расписка
в приеме 

исполненно
го 

документа 
и дата

Местонахождение 
исполненного 

документа

номер дата номер 
дела

номера 
листов 
в деле

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1 24.01.15 Акт приема 1 24.01. 2 2 ТС-1 Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 1
2 24.01.15 Акт сверки 2 24.01. 2 2 ТС-1 Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 2
3 24.01.15 Приход. ордер 3 24.01. 2 2 ТС-1 Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 3
4 24.01.15 Реестр 4 24.01. 2 2 документы Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 4

КНИГА
РЕГИСТРАЦИИ ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ

ПО ДВИЖЕНИЮ НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ
Начата  «01 » января 2015 г.
Окончена «__»______20__г.

Содержание



РЕЕСТР № 4 СДАЧИ ДОКУМЕНТОВ Коды
за 24 января 2015 г.                Форма 442 по ОКУД                                                                                             050482

Дата
Учреждение (централизованная бухгалтерия) Ульяновск-аэро по ОКПО
Структурное подразделение склад ГСМ по КСП
Материально-ответственное лицо начальник склада П. Петров 

Наименование первичного документа Номер первичного
 документа

Код 
документа

1 2 3
Акт приема авиатоплива 1
Акт сверки слитого авиатоплива 2
Приходный ордер 3
Железнодорожная накладная 2452458

Всего принято документов 4 (четыре)
       (цифрами и прописью)

Отпустил техник по учету (подпись) С. Слепнева
(должность)   (подпись)  (расшифровка подписи)

24 января 2015 г. 
Принял бухгалтер (подпись) М. Мартынова  
(должность) (подпись)  (расшифровка подписи)

24 января 2015 г. 

Акт ф. М-7 заполнить на 
самоподготовке





24 января текущего года, в адрес авиапредприятия ОАО «Ульяновск-
аэро» по автомобильным транспортом поступили авиамасла в таре. 

8 января согласно договору № 16/402 от 5 января текущего года с 
«Роснефть-Ульяновск» с нефтебазы расположенной по адресу г.  Ульяновск 
Ульяновской области ул. Промышленная-12 необходимо получить:

1. Масло МС-20 – 2600 кг;
2. Масло МС-8п – 2000 кг;
3. БС-200 – 25 шт. тара для масел.



Исполнить:
а) в должности начальника склада ГСМ оформить и получить в бухгалтерии доверенность № 

6 на получение ГСМ и убыть на нефтебазу и предъявить в отделе логистики документы на 
получение ГСМ;

б) в должности бухгалтера отдела логистики оформить товарно-транспортную накладную № 
15 на получение ГСМ на количество указанное выше, из II участка хранения. Второй лист товарно-
транспортной накладной не оформлять. Фамилии должностных лиц взять произвольно. Начальник 
склада ГСМ – курсант заполняющий документы. 

в) в должности начальника участка хранения оформить выдачу материальных средств. 
Получено:
1. Масло МС-20 – бочек БС-200 массой нетто 180 кг  - 14 шт.
2. Масло МС-8п – бочек БС-200 массой нетто 180 кг – 11 шт.
г) в должности начальника склада ГСМ получить материальные средства, расписаться за их 

получение во всех экземплярах накладных и получив 2, 3, 4-е экземпляры накладных убыть на 
склад. По прибытии на склад, сдать документы технику по учету для обработки (в учебных целях 
оформить один экземпляр).

д) в должности техника по учету зарегистрировать накладную в книге регистрации учетных 
документов, оформить приходный ордер. Оприходовать полученные ГСМ по книгам и карточкам 
учета. Оформить реестр для сдачи документов в бухгалтерию. Передать документы в бухгалтерию 
по реестру. 

ТТН ТТН 
заполненная



Расписк
а  в 

получе
нии  

доверен
ности

№ и 
дата 

докум
ента, 

подтве
рждаю
щего  

выпол
нение 
получ
ения

3 Л
и
н
и
я 
о
т
р
е
з
аДолжно

сть  и  
фамили
я лица, 
которо

му   
выдана  
доверен
ность

Номер 
и дата 
извещ
ения

2

Срок
действи

я

Дата
выдачи

Номер 
доверен
ности

Поста
вщик

1

Номер по 
порядку

Материальные 
ценности

Единица 
измерения

Количество
(прописью)

1 2 3 4

                  Подпись лица, получившего
доверенность удостоверяем ________________________________
Руководитель           ______________  _________________________________________________________
                                            (подпись) (расшифровка подписи)
М.П.
Главный бухгалтер____________ ___________________ _______________________________________
                                            (подпись) (расшифровка подписи) 

Код
Форма по ОКУД 0315002

Организация _________________      по ОКПО

ДОВЕРЕННОСТЬ  № ___
Дата выдачи «___» ____________ 20____ г.
 Доверенность действительна по «___» _____________ 20____ г.
  _____________________________________________________________
(наименование потребителя и его адрес)
 ______________________________________________________________
(наименование плательщика и его адрес)
  Счет № __________________ в ________________________________
                                                                                (наименование банка)
Доверенность выдана ______________________________________________
                                   (должность)
_ _______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Паспорт: серия ___________  № ____________________________________________
Кем выдан_________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________
Дата выдачи «_____» _________________20____г.
На получение от  ___________________________________________________________
                        (наименование поставщика)
материальных ценностей по ___________________________________________
                                                                    (наименование, номер и дата документа)
_____________________________________________________________________________ 

Оборотная сторона формы № М-2а



Расписк
а  в 

получе
нии  

доверен
ности

(
п
о
д
п
и
с
ь
)

№ и 
дата 

докум
ента, 

подтве
рждаю
щего  

выпол
нение 
получ
ения

3 ТТ 
нак
л. 
№ 
15 
от 
24.
01.
15

Л
и
н
и
я 
о
т
р
е
з
аДолжно

сть  и  
фамили
я лица, 
которо

му   
выдана  
доверен
ность

Н
а
ч
. 
с
к
л
а
д
а 
Г
С
М 
П
е
т
р
о
в

Номер 
и дата 
извещ
ения

2 Дог
ово
р № 
16/4
02 
от 
5.01
.201
5

Срок
действи

я

2
4
.
0
1
.
1
5

Дата
выдачи

2
4
.
0
1
.
1
5

Номер 
доверен
ности

6 Поста
вщик

1 Рос
неф
ть

Номер по 
порядку

Материальные 
ценности

Единица 
измерения

Количество
(прописью)

1 2 3 4
1 Масло МС-20 кг две тысячи шестьсот
2 Масло МС-8 п кг две тысячи
3 БС-200 (тара) шт двадцать пять

                  Подпись лица, получившего
доверенность удостоверяем ___(подпись) П. Петров___
Руководитель           _(подпись)__  __________________С. Степанов_______________
                                            (подпись) (расшифровка подписи)
М.П.
Главный бухгалтер__(подпись) ___________________ (В. Ванина)________________
                                            (подпись) (расшифровка подписи) 

Код
Форма по ОКУД 0315002

Организация Ульяновск-аэро           по ОКПО

ДОВЕРЕННОСТЬ  № 6
Дата выдачи «24» января 2015 г.
 Доверенность действительна по «24» января 2015 г.
  Роснефть-Ульяновск, г. Ульяновск, Ульяновская обл., ул. Промышленная 12
(наименование потребителя и его адрес)
    Ульяновск-аэро, г. Ульяновск, Ульяновская обл., ул. К. Маркса 39
(наименование плательщика и его адрес)
  Счет № _25658974124_ в _Сбербанке г. Ульяновска_
                                                                                (наименование банка)
Доверенность выдана __начальнику склада ГСМ Ульяновск-аэро____
                                   (должность)
_ ____Петрову Петру Петровичу______________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Паспорт: серия _БЖ_____  № _737589______________________
Кем выдан__Отделом УФМС Ленинского райноа г. Ульяновска______ 
_____________________________________________________________________
Дата выдачи «_17____» __ноября____2010_г.
На получение от  _Роснефть-Ульяновск_______________________________
                        (наименование поставщика)
материальных ценностей по _договору № 16/402 от 5 января 2015 г.__________
                                                                    (наименование, номер и дата документа)
_____________________________________________________________________________ 

Оборотная сторона формы № М-2а



         _____________________
       Наименование подразделения

ПРИХОДНЫЙ ОРДЕР № ___ от _________ 20___ г.
От кого поступило _____________________________
Способ доставки ___________________________________________
Наименование и № сопроводительных документов ______________________________
___________________________________________

Наименование ГСМ Количество Плотность, кг/м3 № паспорта 
(анализа)

Примечание

л кг

Принял: кладовщик ____________________________________________
                                                 (фамилия, подпись) 



Форма № 25 по ОКУД 6002213
_ Ульяновск-аэро______________________ 
__________________________________ по ОКПО
                                  (наименование предприятия АТО)
Структурное подразделение _ Склад ГСМ__

Наименование документа Номер страницы книги
начальной последующей

1 2 3
Приходные документы 2
Расходные документы 10

Регистр
ационн

ый 
номер

Дата 
регистрац

ии

Наименование 
документа

Документ Количес
тво 

экземпл
яров

Общее 
количеств
о листов

На какие 
нефинансовые 
активы выдан 

(поступил) 
документ

От кого 
поступил или 
кому передан 
документ на 
исполнение

Срок 
исполнени

я 
документа 

(дата)

Расписка
в получении 
документа и 

дата

Расписка
в приеме 

исполненно
го 

документа 
и дата

Местонахождение 
исполненного 

документа

номер дата номер 
дела

номера 
листов 
в деле

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1 24.01.15 Акт приема 1 24.01. 2 2 ТС-1 Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 1
2 24.01.15 Акт сверки 2 24.01. 2 2 ТС-1 Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 2
3 24.01.15 Приход. ордер 3 24.01. 2 2 ТС-1 Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 3
4 24.01.15 Реестр 4 24.01. 2 2 документы Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 4
5 24.01.15 Приход. ордер 5 24.01. 2 2 авиамасла Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 5

КНИГА
РЕГИСТРАЦИИ ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ

ПО ДВИЖЕНИЮ НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ
Начата  «01 » января 2015 г.
Окончена «__»______20__г.

Содержание



         Ульяновск-аэро__
       Наименование подразделения

ПРИХОДНЫЙ ОРДЕР № 5 от января 2015 г.
От кого поступило _Роснефть-Ульяновск_
Способ доставки _самовывоз, автотранспорт____________
Наименование и № сопроводительных документов _товарно-транспортная
_накладная № 15 от 24.01.15 г.

Наименование ГСМ Количество Плотность, кг/м3 № паспорта 
(анализа)

Примечание

л кг

Масло МС-20 2800 2520 900 74

Масло МС-8п 2200 1980 900 75

Бочки БС-200 - - - - 25 шт.

Принял: кладовщик начальник склада ГСМ (подпись) П.Петров
                                                 (фамилия, подпись) 



Типовая межотраслевая форма № М-17
Утверждена постановлением Госкомстата России
от 30.10.97 № 71а 

 КАРТОЧКА № 45  

учета материалов Коды

Форма по ОКУД 0315008
Организация Ульяновск-Аэро по ОКПО

Дата составления
Структурное 
подразделен

ие

Вид 
дея 
тель 
ност

и

Скла
д

Место хране 
ния

Марка Сорт Профил
ь

Размер Номенкла 
турный 
номер

Единица 
измерения

Цена, 
руб.

коп.

Норма 
запаса

Срок год 
ности

Поставщик

стелла
ж

ячейка код наимен
ование

Склад ГСМ МС-20 кг
Дата 

записи
Номер От кого получено или кому отпущено Учетная единица 

вы пуска 
продукции (ра 

бот, услуг)

Приход Расход Остаток Подпись, дата
документа по 

порядку

1 2 3 4 5 6 7 8 9

01.01.15 Карточка 
уч 67 Перенос остатка кг 236 (подпись) 

01.01.15

01.01.15 1 Состоит на 1.01.15 г. кг 236 (подпись) 
01.01.15

Карточку заполнил техник по учету (подпись) Слепнева
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

" 30 " декабря 20 14 г.



Типовая межотраслевая форма № М-17
Утверждена постановлением Госкомстата России
от 30.10.97 № 71а 

 КАРТОЧКА № 45  

учета материалов Коды

Форма по ОКУД 0315008
Организация Ульяновск-Аэро по ОКПО

Дата составления
Структурное 
подразделен

ие

Вид 
дея 
тель 
ност

и

Скла
д

Место хране 
ния

Марка Сорт Профил
ь

Размер Номенкла 
турный 
номер

Единица 
измерения

Цена, 
руб.

коп.

Норма 
запаса

Срок год 
ности

Поставщик

стелла
ж

ячейка код наимен
ование

Склад ГСМ МС-20 кг
Дата 

записи
Номер От кого получено или кому отпущено Учетная единица 

вы пуска 
продукции (ра 

бот, услуг)

Приход Расход Остаток Подпись, дата
документа по 

порядку

1 2 3 4 5 6 7 8 9

01.01.15 Карточка 
уч 67 Перенос остатка кг 236 (подпись) 

01.01.15

01.01.15 1 Состоит на 1.01.15 г. кг 236 (подпись) 
01.01.15

24.01.15 5 2 Прих. ордер от Роснефть-Ульяновск от 
24.01.15 кг 2520 2756 (подпись) 

24.01.15

Карточку заполнил техник по учету (подпись) Слепнева
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

" 30 " декабря 20 14 г.



Форма № 25 по ОКУД 6002213
_ Ульяновск-аэро______________________ 
__________________________________ по ОКПО
                                  (наименование предприятия АТО)
Структурное подразделение _ Склад ГСМ__

Наименование документа Номер страницы книги
начальной последующей

1 2 3
Приходные документы 2
Расходные документы 10

Регистр
ационн

ый 
номер

Дата 
регистрац

ии

Наименование 
документа

Документ Количес
тво 

экземпл
яров

Общее 
количеств
о листов

На какие 
нефинансовые 
активы выдан 

(поступил) 
документ

От кого 
поступил или 
кому передан 
документ на 
исполнение

Срок 
исполнени

я 
документа 

(дата)

Расписка
в получении 
документа и 

дата

Расписка
в приеме 

исполненно
го 

документа 
и дата

Местонахождение 
исполненного 

документа

номер дата номер 
дела

номера 
листов 
в деле

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1 24.01.15 Акт приема 1 24.01. 2 2 ТС-1 Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 1
2 24.01.15 Акт сверки 2 24.01. 2 2 ТС-1 Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 2
3 24.01.15 Приход. ордер 3 24.01. 2 2 ТС-1 Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 3
4 24.01.15 Реестр 4 24.01. 2 2 документы Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 4
5 24.01.15 Приход. ордер 5 24.01. 2 2 авиамасла Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 5
6 24.01.15 Реестр 6 24.01. 2 2 документы Бухгалтерия 24.01.15 (подп) 24.01 Тех уч 24.01 1 6

КНИГА
РЕГИСТРАЦИИ ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ

ПО ДВИЖЕНИЮ НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ
Начата  «01 » января 2015 г.
Окончена «__»______20__г.

Содержание



РЕЕСТР № 6 СДАЧИ ДОКУМЕНТОВ Коды
за 24 января 2015 г.                Форма 442 по ОКУД                                                                                             050482

Дата
Учреждение (централизованная бухгалтерия) Ульяновск-аэро по ОКПО
Структурное подразделение склад ГСМ по КСП
Материально-ответственное лицо начальник склада П. Петров 

Наименование первичного документа Номер первичного
 документа

Код 
документа

1 2 3
Товарно-транспортная накладная 15
Приходный ордер 5

Всего принято документов 2 (два)
       (цифрами и прописью)

Отпустил техник по учету (подпись) С. Слепнева
(должность)   (подпись)  (расшифровка подписи)

24 января 2015 г. 
Принял бухгалтер (подпись) М. Мартынова  
(должность) (подпись)  (расшифровка подписи)

24 января 2015 г. 



Задание на самоподготовку:
Выучить:

1. Выучить порядок документального оформления 
приема материальных средств на склад ГСМ.

2. Завершить заполнение документов.


