
Судебные почтовые 
отправления



Под почтовыми отправлениями разряда 
"Судебное" понимаются заказные письма и 
заказные бандероли, отправляемые судами.

 В заказных письмах и бандеролях разряда "Судебное" 
пересылаются судебная повестка, судебные акты (определения, 
решения, постановления суда), в том числе могут пересылаться 
приложения на электронном носителе информации.



 Заказные письма и бандероли разряда "Судебное" должны 
пересылаться с уведомлением о вручении. Бланк 
уведомления о вручении регистрируемого почтового 
отправления ф.119 прикрепляется к обратной стороне 
отправления (на которой не указывается адрес).
На адресной стороне заказных писем и бандеролей 
разряда "Судебное" отправитель должен наносить 
отметку "Судебное".



Заказные письма и бандероли сдаются в операционные 
кассы объектов почтовой связи. Отправителем данного 
отправления является юридическое лицо, поэтому 
оператор связи обязан проверить у его представителя 
наличие доверенности.



На адресной стороне заказных писем и бандеролей 
отправитель должен нанести штамп «Судебное».

Услуги по приему, обработке, пересылке и вручению 
заказных писем и бандеролей разряда "Судебное", 
оказываются на основании договора по тарифам, 
установленным для пересылки письменной 
корреспонденции в рамках универсальной услуги.



Порядок обработки входящих писем с 
отметкой «Судебное»

• Вскрыть емкость с корреспонденцией;

• Сверить накладную ф.16 с наличием отправлений в емкости;

• Проставить на каждом отправление ОКШ;

• Присвоить входящий порядковый номер;

• Проставить подпись в накладной ф.16 в графе «принял»

• Разложить отправления в соответствующем порядке по картотекам.



Вручение почтовых отправлений разряда 
«Судебное».

Заказные письма и бандероли разряда «Судебное» доставляются по 
адресу указанному на почтовом отправлении и вручаются лично 
адресату (или его уполномоченному представителю) под расписку в 
извещении ф. 22 по предъявлении  документов, указанных в 
приложении к настоящим Особым условиям. 



Если же адресата нет дома то, почтальон должен 
оставить только извещение ф. 22, и в этом случае 
адресату необходимо уже самому явиться за почтовым 
отправлением в отделение почты.
Если в адрес компании поступило более одного 
регистрируемого почтового отправления, то на почте о 
них выписывается одно общее извещение ф. 22, в 
котором указывается общее количество таких 
отправлений. Почтальон вручает такие отправления по 
особой поименной накладной.





При получении письма на оборотной стороне извещения ф. 22 
адресат должен указать реквизиты предъявленного документа, 
удостоверяющего личность, свою фамилию, проставить подпись и 
дату получения. При выдаче письма работник почты должен 
проверить предъявленный документ, удостоверяющий личность, 
сличить данные и подпись, указанные на извещении, с данными и 
подписью в предъявленном документе.



В случае отказа адресат от получения заказного 
письма или бандероли разряда «Судебное», 
работник почтовой связи, доставляющий 
почтовое отправление, должен зафиксировать 
отказ путем проставления отметки об этом на 
уведомлении о вручении регистрируемого 
почтового отправления ф.119.
Не врученные адресатам заказные письма и 
бандероли разряда «Судебное» хранятся в 
отделении почтовой связи 7 календарных дней. 
По истечении указанного срока данные 
почтовые отправления подлежат возврату по 
обратному адресу.



В случае когда день возврата почтового 
отправления разряда "Судебное" совпадает с 
выходным днем ОПС, указанная операция 
производится после выходного дня в первый 
рабочий день этого ОПС.
Исчисление срока хранения необходимо 
производить со следующего дня после 
поступления почтового отправления в адресное 
отделение почтовой связи.
В праздничные дни исчисление срока хранения 
должно производиться с последующего дня 
после праздничного.



Под рабочими днями понимается режим рабочего времени, 
установленный Трудовым кодексом Российской Федерации, 
предусматривающий продолжительность шестидневной с 
одним выходным днем рабочей недели

•Пример: Отправление поступило в ОПС 
02.02.2020. 
02.02.2020 доставить отправление не удалось и в 
ячейке абонентского почтового шкафа или в 
почтовом абонентском ящике было оставлено 
извещение ф. 22. 

    Если в течении 4-х дней адресат не явился за 
отправлением то: 
10.02.2020 отправление возвращается по 
обратному адресу (в случае истечения срока 
хранения). 




