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МЕТА ЛЕКЦІЇ

ОСВІТНЯ
 формувати та 

розвивати правові 
знання щодо 
особливостей 
складання 
юридичних 
документів

ВИХОВНА
    сприяння 

усвідомленню ролі 
та значення 
організації 
належного 
діловодства в 
юридичній сфері
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Реквізити документа 
(лат. — необхідне, потрібне) — це 

сукупність встановлених законом 
обов'язкових, формальних елементів у 

складі офіційного документа, відсутність 
яких позбавляє документ юридичної 

сили .
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