
Подготовка руководителей ППЭ, привлекаемых 
при проведении государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших образовательные программы 
основного общего образования в городе Москве в 2019



 
Готовность 

пункта проведения экзамена
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Помещение для 
представителей СМИ

Организация помещений ППЭ

Помещение для 
общественных 
наблюдателейВ

Х
О
Д

Помещение для 
сопровождающих 

обучающихся

Помещение для 
медицинских 
работников 

Представители 
охраны 

правопорядка

Специально 
выделенное место
 для личных вещей Помещение для 

руководителя ППЭ

Аудитории 
для участников ГИА, 

в том числе для 
участников 

с ОВЗ 

Рабочие места для 
организаторов вне 

аудитории

НЕИСПОЛЬЗУЕМЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ – ЗАКРЫВАЮТСЯ И ОПЕЧАТЫВАЮТСЯ!

вход 
в 

ППЭ



ОСНАЩЕНИЕ ПОМЕЩЕНИЯ ДЛЯ РУКОВОДИТЕЛЯ ППЭ

Телефонная связь

Сейф 
или металлический 
шкаф

Компьютер,
подключенный 
к защищенному каналу 
связи

10

Локальный 
лазерный принтер



ОРГАНИЗАЦИЯ ШТАБА ППЭ. 
Пример расположения рабочих зон.

Зона взаимодействия 
с РЦОИ

Зона хранения 
резервного 

оборудования

Зона работы с 
документами

Зона хранения 
экзаменационных 

материалов

Место общественного 
наблюдателя



1А 2А 3А 4А 5А

1Б 2Б 3Б 4Б 5Б

1В 2В 3В 4В 5В

ПОДГОТОВКА АУДИТОРИЙ ППЭ



ПОДГОТОВКА АУДИТОРИЙ ППЭ

Отдельное  рабочее 
место

Часы

Черновики

Стенды и плакаты 
со справочной 
информацией

закрыть



ОРГАНИЗАЦИЯ АУДИТОРИИ

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ПОЛЕЙ БЛАНКОВ РАСПОЛАГАЕТСЯ 
НА ДОСКЕ
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ОСОБЕННОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ ППЭ ДЛЯ УЧАСТНИКОВ С 
ОВЗ

•беспрепятственный доступ в ППЭ 

•организация питания и проведение медико-профилактических процедур

•6-12 мест в аудитории

•+1,5 часа к продолжительности экзамена 



Для слепых участников экзамена:

▪экзаменационные материалы и письменная экзаменационная работа 

оформляются рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного 

документа

▪на каждый рабочий стол черновики из расчета 10 листов для письма по системе 

Брайля 

▪памятки по заполнению тетрадей для ответов

▪ГВЭ по всем предметам по желанию участников проводится в устной форме

СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫЕ УСЛОВИЯ



Для глухих и слабослышащих участников экзамена:

▪звукоусиливающая аппаратура как коллективного, так и индивидуального 

пользования

▪на каждый рабочий стол необходимое количество правил по заполнению 

бланков ГИА

▪привлекается ассистент-сурдопереводчик

СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫЕ УСЛОВИЯ



Для слабовидящих участников экзамена 

▪ экзаменационные материалы предоставляются в увеличенном размере

▪ технические средства для масштабирования КИМ и бланков до формата A3 
(допускается использование масштабированного варианта КИМ на формате А4 с размером 

шрифта не менее 18 Bold (полужирный) и отдельным масштабированием картинок и схем, 
представленных в КИМ, размерами не менее половины А4 (пропорционально размерам исходных 
изображений картинок и схем КИМ).

▪ увеличительные приборы

▪ освещенность каждого рабочего места в аудитории должна быть индивидуальной 
равномерной и не менее 300 люкс (возможно использование индивидуальных 
светодиодных средств освещения (настольные лампы) 
с регулировкой освещения в динамическом диапазоне до 600 люкс, но не менее 300 люкс при 
отсутствии динамической регулировки)

СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫЕ УСЛОВИЯ



Для участников экзамена с нарушениями опорно-двигательного аппарата 

▪ письменные задания могут выполнятся на компьютере со специализированным 

программным обеспечением 

▪ перенос ответов участника с компьютера в бланки ответов осуществляется 

ассистентом в присутствии члена ГЭК

СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫЕ УСЛОВИЯ



АССИСТЕНТЫ

Ассистент оказывает участникам необходимую 
техническую помощь:

✔ содействие в перемещении, в фиксации положения тела 
и ручки в кисти руки;

✔ вызов медперсонала;

✔ содействие при чтении, оформлении заданий и в 
общении с сотрудниками пункта проведения экзаменов. 



№
 123

Не более 12 рабочих мест в 
аудитории

ПОДГОТОВКА АУДИТОРИИ ДЛЯ УЧАСТНИКОВ С ОВЗ

4А 3А 2А 1А

4Б 3Б 2Б 1Б

4В 3В 2В  1В

+ 1, 5 часа 
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АКТ ГОТОВНОСТИ ППЭ

✓ Проверить наличие и готовность необходимых помещений 

✓ Проверить готовность рабочих мест для организаторов вне аудитории, 
обеспечивающих вход участников

✓ Обеспечить аудитории заметным обозначением их номеров 

✓ Обеспечить каждое рабочее место участников в аудитории заметным 
обозначением номера

✓ Обеспечить каждую аудиторию часами, находящимися в поле зрения 
участников

✓ Убрать (закрыть) в аудиториях стенды, плакаты и иные материалы со 
справочно-познавательной информацией по соответствующим 
учебным предметам
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АКТ ГОТОВНОСТИ ППЭ

✓ Закрыть и опечатать все помещения, не используемые для 
проведения экзамена

✓ Проверить готовность аудиторий и необходимого оборудования для 
участников с ОВЗ 

✓ Обеспечить размещение в ППЭ и функционирование в день экзамена 
пунктов медицинской помощи и охраны правопорядка

✓ Проверить пожарные выходы, средства первичного пожаротушения, 
иметь комплект ключей от всех рабочих аудиторий. 
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