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способ определения 
поставщика (подрядчика, 
исполнителя), при котором 
информация о закупаемых для 
обеспечения государственных 
или муниципальных нужд 
товарах, работах или услугах 
сообщается неограниченному 
кругу лиц путем размещения в 
ЕИС извещения о проведении 
запроса котировок и 
победителем запроса 
котировок признается участник 
закупки, предложивший 
наиболее низкую цену 
контракта.

ЗАПРОС КОТИРОВОК

        44-ФЗ: 
конкурентны

й способ



Механизм проведения запроса 
котировок



Механизм проведения запроса 
котировок



Преимущества
1) оперативность в определении 

поставщика по сравнению с 
другими способами закупки 
(электронный аукцион, конкурс);

2) минимальные риски 
возникновения претензий, 
связанных с ошибками в ходе 
процедуры, благодаря ее 
доступности, малому объему 
документации и четкой 
регламентации проведения;

3) минимальные риски нарушений 
при проведении процедуры 
запроса котировок, не зависящих 
от заказчика (в частности, 
возникающих в результате 
технических сбоев на 
электронной площадке).

Недостатки 

1) высокая вероятность проверки на 
предмет правомерности выбора 
данного способа определения 
поставщика в связи с установлением в 
ч. 2 ст. 72 Закона N 44-ФЗ ограничений 
на проведение запроса котировок;

2) более широкая зона ответственности 
заказчика по сравнению с 
электронными способами определения 
поставщика (прием и регистрация 
заявок, обеспечение их сохранности и 
конфиденциальности, хранение 
документов);

3) высокие риски участия в запросе 
котировок недобросовестных 
участников закупки вследствие 
отсутствия возможности установить 
обеспечение заявки;

4) отсутствие возможности выделять лоты 
при осуществлении закупки.

ЗАПРОС КОТИРОВОК



ЗАПРОС КОТИРОВОК

Обязательные 
основные 
условия

начальная 
(максимальная) цена 

контракта 
не превышает 

пятьсот тысяч 
рублей 

годовой объем закупок, 
осуществляемых путем 

проведения запроса 
котировок, не должен 

превышать 

10% совокупного 
годового объема 

закупок 
заказчика и не должен 

составлять более чем сто 
миллионов рублей



ЗАПРОС КОТИРОВОК
Заказчики, осуществляющие свою 

деятельность за пределами территории 
РФ (дипломатические, торговые 
представительства и т. д.), вправе 
осуществлять закупки продукции путем 
проведения запроса котировок для 
обеспечения своей деятельности на 
территории иностранного государства у 
российских или иностранных 
поставщиков (подрядчиков, 
исполнителей) независимо от цены 
контракта



Механизм проведения запроса 
котировок



Мероприятия:

Организация проведения запроса котировок
Создание котировочной (единой) комиссии и определение порядка ее 

работы

Документы:

Приказ о проведении запроса котировок
Приказ о создании котировочной (единой) комиссии
Положение о котировочной (единой) комиссии

Срок:

До даты размещения в ЕИС (на официальном сайте) извещения о 
проведении запроса котировок

Схема проведения запроса 
котировок

ЭТАП 1. ПОДГОТОВКА К ПРОВЕДЕНИЮ 
ЗАПРОСА КОТИРОВОК



ОБРАЗЕЦ



Мероприятия:

Подготовка и утверждение документов для проведения запроса котировок
Разработка и утверждение проекта контракта для проведения запроса котировок

Документы:

Техническое задание при проведении запроса котировок
Обоснование цены контракта при проведении запроса котировок
Форма заявки на участие в запросе котировок
Извещение о проведении запроса котировок
Проект контракта для приложения его к извещению о проведении запроса котировок

Срок:

Не позднее чем за семь рабочих дней до предполагаемой даты окончания срока 
подачи заявок на участие в запросе котировок (если цена контракта не более 250 
тыс. руб. или объектом закупки являются продовольствие, средства, 
необходимые для оказания скорой, в том числе скорой специализированной, 
медицинской помощи в экстренной или неотложной форме, лекарства, топливо, 
отсутствие которых приведет к нарушению нормального жизнеобеспечения 
граждан, - не позднее чем за четыре рабочих дня)

Схема проведения запроса 
котировок

ЭТАП 2. ПОДГОТОВКА ДОКУМЕНТОВ 
ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА 

КОТИРОВОК



ОБРАЗЕЦ



ЗАПРОС КОТИРОВОК

РАЗМЕЩЕНИЕ В 
ЕИС

ИЗВЕЩЕНИЕ

ФОРМА ЗАЯВКИ 
УЧАСТНИКА

ПРОЕКТ 
КОНТРАКТА

ОБОСНОВАНИЕ Н
(М)ЦК



Извещение о проведении 
запроса котировок

Не менее чем за 7 
рабочих дней до дня 
истечения срока 
представления 
котировочных заявок– до 
500 тыс. рублей

Не менее чем за 4 
рабочих дня – до 250 
тыс. рублей.

На официальном сайте размещается извещение и проект контракта 



ЗАПРОС КОТИРОВОК
44-ФЗ: статья 73

1. В извещении о проведении запроса котировок должна содержаться 
следующая информация:

наименование, место 
нахождения, почтовый 
адрес, адрес эл. почты, 

номер телефона, 
ответственное 

должностное лицо 
заказчика, спец. 

организации

краткое изложение 
условий контракта

ограничение участия в 
определении поставщика 

установленное в 
соответствии с законом;

используемый способ 
определения поставщика

срок, место и порядок 
подачи заявок участников 

закупки

размер обеспечения 
исполнения контракта, 

порядок его 
предоставления, 

требования к нему, а также 
информация о банковском 
сопровождении контракта.

требования, 
предъявляемые к 

участникам 
запроса котировок

исчерпывающий 
перечень документов, 
которые должны быть 

представлены 
участниками

форма заявки на участие в 
запросе котировок, в том 

числе подаваемой в 
форме электронного 

документа;

место, дата и время 
вскрытия конвертов с 
заявками и открытия 

доступа к поданным в 
форме электронных 

документов

информация о 
контрактной службе, 

контрактном 
управляющем, 

ответственных за 
заключение контракта, 

срок, в теч. которого 
победитель или иной 
участник, с которым 

заключается контракт при 
уклонении победителя от 

заключения контракта, 
должен подписать 

контракт,

условия признания 
победителя или иного 

участника уклонившимися 
от заключения контракта;

информация о 
возможности 

одностороннего отказа от 
исполнения контракта 

преимущества, 
предоставляемые 

заказчиком 



Комиссия не вправе возлагать на участников обязанность 
подтверждать свое соответствие единым требованиям, 
установленным в документации на основании ч. 1 ст. 31

Если в составе заявки участника отсутствует такое 
подтверждение, котировочная комиссия вправе 
осуществить проверку соответствия названным 
требованиям любыми доступными способами (например, 
путем использования общедоступных баз данных 
органов власти, реестров).

Заказчик вправе отстранить участника от участия в закупке в 
любой момент до заключения контракта, если будет выявлено 
его несоответствие в том числе единым требованиям или 
установлено, что была представлена недостоверная 
информация в отношении соответствия участника указанным 
требованиям (ч. 9 ст. 31).

Заказчик обязан в одностороннем порядке отказаться от 
исполнения контракта, в случае когда в ходе его исполнения 
выявлено, что контрагент не соответствует установленным в 
извещении о проведении запроса котировок требованиям, или 
представил недостоверную информацию о своем 
соответствии им (ч. 15 ст. 95).

Письмо Минэкономразвития России 
от 31.12.2014 N Д28и-2918.

Проверить 
соответствие 
участника 
запроса 
котировок 
единым 
требованиям 
можно любым 
способом



Заказчик не вправе устанавливать в 
извещении о проведении запроса котировок 
требование к участникам закупок о 
представлении участником запроса котировок 
копии лицензии в составе заявки. 

Котировочная комиссия также не вправе 
отклонять заявку за непредставление 
участником запроса котировок копии 
лицензии в составе заявки.

Департамент не рекомендует осуществлять 
закупки товаров, работ, услуг, относящихся к 
лицензируемым видам деятельности, путем 
проведения запроса котировок

Письмо Минэкономразвития России 
от от 7 апреля 2017 г. N Д28и-1971.



В связи с тем что Законом N 44-ФЗ 
предусмотрен исчерпывающий 

перечень документов, 
представляемых в составе заявки 

участником запроса котировок, 
Департамент не рекомендует 

проводить закупки товаров путем 
проведения запроса котировок в 
случае наличия дополнительных 
требований к участнику закупки.

Письмо Минэкономразвития России 
от 31.12.2014 N Д28и-2918.



Мероприятия:

Размещение в ЕИС  извещения о проведении запроса котировок
Направление запросов о предоставлении котировок

Документ:

Запрос о предоставлении котировок

Срок:

Размещение в ЕИС - не позднее чем за семь рабочих дней до 
предполагаемой даты окончания срока подачи заявок на участие в 
запросе котировок (если цена контракта не более 250 тыс. руб. или 
объектом закупки являются продовольствие, средства, необходимые 
для оказания скорой, в том числе скорой специализированной, 
медицинской помощи в экстренной или неотложной форме, лекарства, 
топливо, отсутствие которых приведет к нарушению нормального 
жизнеобеспечения граждан, - не позднее чем за четыре рабочих дня);

направление запросов о предоставлении котировок - в день размещения 
извещения о проведении запроса котировок

Схема проведения запроса 
котировок

ЭТАП 3. РАЗМЕЩЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ 
О ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК



ЗАПРОС КОТИРОВОК
Изменения документации:

Возможны: статья 74, п.6

Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в 
извещение о проведении запроса котировок не позднее чем за 
два рабочих дня до даты истечения срока подачи заявок на 
участие в запросе котировок. 

Изменение объекта закупки не допускается. 

В течение одного рабочего дня с даты принятия указанного решения 
указанные изменения размещаются заказчиком в единой 
информационной системе в порядке, установленном для 
размещения в единой информационной системе извещения о 
проведении запроса котировок. 



ЗАПРОС КОТИРОВОК
Изменение срока подачи заявок после изменения документации 

: 

Обязательны: статья 74, п.6

При этом срок подачи заявок на участие в запросе котировок должен 
быть продлен так, чтобы с даты размещения в единой 
информационной системе указанных изменений до даты 
истечения срока подачи заявок на участие в запросе котировок 
этот срок составлял не менее чем семь рабочих дней, а при 
осуществлении закупки товара, работы или услуги на сумму, не 
превышающую двухсот пятидесяти тысяч рублей, не менее чем 
четыре рабочих дня до даты истечения этого срока.



ОБРАЗЕЦ



ОБРАЗЕЦ



Запрос котировок с НМЦК до 250 тыс. руб.

П
Н

ВТ СР ЧТ ПТ С
Б

В
С
1

2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30 31

ИЮЛЬ 2017 ГОДА АВГУСТ 2017 ГОДА

ПН ВТ СР ЧТ ПТ СБ ВС
1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31

Срок подачи заявок 4 рабочих  дня.
Извещение  размещено 10 ИЮЛЯ. 

1. Изменить можно до ____
2. В случае изменения  12.07.17 продлить подачу заявок надо 

до________



Запрос котировок с НМЦК до 250 тыс. руб.

П
Н

ВТ СР ЧТ ПТ С
Б

В
С
1

2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30 31

ИЮЛЬ 2017 ГОДА АВГУСТ 2017 ГОДА

ПН ВТ СР ЧТ ПТ СБ ВС
1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31

СРОК 
ПОДАЧИ

Срок подачи заявок 4 рабочих  дня.
Извещение  размещено 10 ИЮЛЯ. 

1. Изменить можно до ____
2. В случае изменения  12.07.17 продлить подачу заявок надо 

до________



Запрос котировок с НМЦК до 250 тыс. руб.

П
Н

ВТ СР ЧТ ПТ С
Б

В
С
1

2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30 31

ИЮЛЬ 2017 ГОДА АВГУСТ 2017 ГОДА

ПН ВТ СР ЧТ ПТ СБ ВС
1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31

ВОЗМОЖНОСТЬ 
ВНЕСЕНИЯ 

ИЗМЕНЕНИЙ И 
ОТМЕНЫ 

ПРОЦЕДУРЫ

Срок подачи заявок 4 рабочих  дня.
Извещение  размещено 10 ИЮЛЯ. 

1. Изменить можно до ____
2. В случае изменения  12.07.17 продлить подачу заявок надо 

до________



Запрос котировок с НМЦК до 250 тыс. руб.

П
Н

ВТ СР ЧТ ПТ С
Б

В
С
1

2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30 31

ИЮЛЬ 2017 ГОДА АВГУСТ 2017 ГОДА

ПН ВТ СР ЧТ ПТ СБ ВС
1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31

ДАТА 
ВНЕСЕНИЯ 

ИЗМЕНЕНИЙ

ПРОДЛЕНИЕ 
СРОКА ПОДАЧИ

Срок подачи заявок 4 рабочих  дня.
Извещение  размещено 10 ИЮЛЯ. 

1. Изменить можно до ____
2. В случае изменения  12.07.17 продлить подачу заявок надо 

до________





Запрос котировок с НМЦК свыше 250 тыс. руб.

П
Н

ВТ СР ЧТ ПТ С
Б

В
С
1

2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30 31

ИЮЛЬ 2017 ГОДА АВГУСТ 2017 ГОДА

ПН ВТ СР ЧТ ПТ СБ ВС
1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31

Срок подачи заявок  7 рабочих дней.
Извещение  размещено 10 ИЮЛЯ. 

1. Изменить можно до ____
2. В случае изменения  12.07.17 продлить подачу заявок надо 

до________



Запрос котировок с НМЦК свыше 250 тыс. руб.

П
Н

ВТ СР ЧТ ПТ С
Б

В
С
1

2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30 31

ИЮЛЬ 2017 ГОДА АВГУСТ 2017 ГОДА

ПН ВТ СР ЧТ ПТ СБ ВС
1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31

СРОК 
ПОДАЧИ

Срок подачи заявок  7 рабочих дней.
Извещение  размещено 10 ИЮЛЯ. 

1. Изменить можно до ____
2. В случае изменения  12.07.17 продлить подачу заявок надо 

до________



Запрос котировок с НМЦК свыше 250 тыс. руб.

П
Н

ВТ СР ЧТ ПТ С
Б

В
С
1

2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30 31

ИЮЛЬ 2017 ГОДА АВГУСТ 2017 ГОДА

ПН ВТ СР ЧТ ПТ СБ ВС
1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31

ВОЗМОЖНОСТЬ 
ВНЕСЕНИЯ 

ИЗМЕНЕНИЙ И 
ОТМЕНЫ 

ПРОЦЕДУРЫ

Срок подачи заявок  7 рабочих дней.
Извещение  размещено 10 ИЮЛЯ. 

1. Изменить можно до ____
2. В случае изменения  12.07.17 продлить подачу заявок надо 

до________



Запрос котировок с НМЦК свыше 250 тыс. руб.

П
Н

ВТ СР ЧТ ПТ С
Б

В
С
1

2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30 31

ИЮЛЬ 2017 ГОДА АВГУСТ 2017 ГОДА

ПН ВТ СР ЧТ ПТ СБ ВС
1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31

ДАТА 
ВНЕСЕНИЯ 

ИЗМЕНЕНИЙ

ПРОДЛЕНИЕ СРОКА 
ПОДАЧИ

Срок подачи заявок  7 рабочих дней.
Извещение  размещено 10 ИЮЛЯ. 

1. Изменить можно до ____
2. В случае изменения  12.07.17 продлить подачу заявок надо 

до________



 
Статья 36. Отмена определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя)

• за исключением проведения запроса 
предложений, не позднее чем за пять дней до 
даты окончания срока подачи заявок на участие 
в конкурсе или аукционе. 

• либо не позднее чем за два дня до даты 
окончания срока подачи заявок на участие в 
запросе котировок

ОТМЕН
А

• По истечении срока отмены определения 
поставщика и до заключения контракта 
заказчик вправе отменить определение 
поставщика только в случае возникновения 
обстоятельств непреодолимой силы в 
соответствии с гражданским 
законодательством.

ФОРС-
МАЖОР



ОБРАЗЕЦ



 
Статья 36. Отмена определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя)

После размещения в ЕИС 
извещения об отмене 

определения поставщика 
(подрядчика, исполнителя) 

заказчик не вправе вскрывать 
конверты с заявками участников 
закупки или открывать доступ к 

поданным в форме электронных 
документов заявкам. 

В этом случае заказчик не 
позднее следующего рабочего 

дня после даты принятия 
решения об отмене определения 

поставщика (подрядчика, 
исполнителя) обязан внести 

соответствующие изменения в 
план-график.



ЗАПРОС КОТИРОВОК

Дополнительные 
особенности:

Лоты:

Не используются

Специализирован
ная 
организация:

Не привлекается

Обеспечение

Заявок

Не 
предусмотре

но

Контракта

Возможно, но 
не 

обязательно



Направление запросов о предоставлении 
котировок является обязанностью заказчика в 

следующих случаях:

1) осуществляется закупка для обеспечения деятельности заказчика на 
территории иностранного государства

• ч. 4 ст. 74, ст. 75 Закона N 44-ФЗ

2) осуществляется закупка продовольствия, средств, необходимых для 
оказания скорой, в том числе скорой специализированной, медицинской 
помощи в экстренной или неотложной форме, лекарств, топлива, отсутствие 
которых приведет к нарушению нормального жизнеобеспечения граждан

• ч. 4 ст. 74, ст. 76 Закона N 44-ФЗ

Запросы о предоставлении котировок необходимо 
направить не менее чем трем поставщикам, которые 
могут осуществить поставку товаров, выполнение 
работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о 
проведении запроса котировок 
(ч. 4 ст. 74 Закона N 44-ФЗ).



ОБРАЗЕЦ



Мероприятие:

Получение и регистрация заявок на участие в запросе 
котировок

Документы:

Журнал регистрации заявок на участие в запросе 
котировок

Расписка в получении заявки на участие в запросе 
котировок

Срок:

До даты и времени окончания срока подачи заявок, 
указанных в извещении о проведении запроса 
котировок

Схема проведения запроса 
котировок

ЭТАП 4. ПРИЕМ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В 
ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК



ЗАЯВКА ДОЛЖНА 
СОДЕРЖАТЬ:

согласие участника исполнить условия контракта, указанные в 
извещении, наименование и характеристики поставляемого товара в 
случае осуществления поставки товара;

предложение о цене контракта;

документы, подтверждающие право на получение преимуществ в 
соответствии со статьями 28 и 29 закона, или копии таких документов;

ИНН (при наличии) учредителей, членов коллегиального 
исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного 
исполнительного органа участника;

декларацию о принадлежности участника к СМП или СО НКО в случае 
установления заказчиком ограничения, предусмотренного частью 3 
статьи 30 закона.

документы (заверенные копии), подтверждающие соответствие 
предлагаемых Т,Р,У условиям допуска, запретам на допуск, 
ограничениям допуска, если такие условия, запреты, ограничения 
установлены в извещении о проведении ЗК

Статья 73 
п.3:наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилию, имя, 

отчество (при наличии), место жительства (для физического лица), банковские 
реквизиты участника закупки

 а также следующие информацию и документы:



ЗАПРОС КОТИРОВОК
4. Требовать от участника 

запроса котировок 
предоставления иных 

документов и информации, за 
исключением 

предусмотренных частью 3 
статьи 73 информации и 

документов, не допускается.



ЗАПРОС КОТИРОВОК
Статья 74. Порядок проведения 

запроса котировок
7. Прием заявок на участие в запросе 

котировок прекращается с наступлением 
срока вскрытия конвертов с заявками 
на участие в запросе котировок и открытия 
доступа к поданным в форме электронных 
документов заявкам на участие в запросе 
котировок.

Статья 77 п.5. 
Заявки на участие в запросе котировок, поданные после 
окончания срока подачи таких заявок, указанного в 
извещении о проведении запроса котировок, не 
рассматриваются и в день их поступления возвращаются 
лицам, подавшим такие заявки.



ЗАПРОС КОТИРОВОК

Статья 78:

4. В случае установления факта подачи одним 
участником запроса котировок двух и более заявок 
на участие в запросе котировок при условии, что 
поданные ранее такие заявки этим участником не 
отозваны, все заявки на участие в запросе 
котировок, поданные этим участником, не 
рассматриваются и возвращаются ему.

ОДИН УЧАСТНИК МОЖЕТ ПОДАТЬ:

ОДНУ ЗАЯВКУ



ЗАПРОС КОТИРОВОК

Статья 43. Изменение и отзыв заявок:

•  Участник запроса котировок вправе изменить или 
отозвать свою заявку до истечения срока подачи 
заявок 

• Изменение заявки или уведомление о ее отзыве 
является действительным, если изменение 
осуществлено или уведомление получено 
заказчиком до истечения срока подачи заявок. 

Статья 77. Порядок подачи заявки на участие в ЗК
•  1. ….  В случае, если заказчиком были внесены 

изменения в извещение о проведении запроса 
котировок, участник закупки вправе изменить или 
отозвать свою заявку на участие в запросе 
котировок до истечения срока подачи заявок на 
участие в запросе котировок.

Когда 
можно 

отозвать 
заявку?

ИЗМЕНЕНИЕ И ОТЗЫВ 
ЗАЯВОК



ОБРАЗЕЦ



Любой участник закупки, 
в том числе участник, 

которому не направлялся 
запрос о предоставлении 
котировок, вправе подать 

только одну заявку на 
участие в запросе 

котировок. 

В случае, если заказчиком 
были внесены изменения в 
извещение о проведении 

запроса котировок, участник 
закупки вправе изменить или 

отозвать свою заявку на 
участие в запросе котировок 
до истечения срока подачи 
заявок на участие в запросе 

котировок.

Заявка подается 
заказчику в письменной 
форме в запечатанном 

конверте, не 
позволяющем 
просматривать 

содержание такой заявки 
до вскрытия конверта, 

или в форме 
электронного документа в 

срок, указанный в 
извещении о проведении 

запроса котировок.

Порядок подачи заявки на участие 
в запросе котировок: статья 77

 



Статья 77. Порядок подачи заявки на участие в запросе 
котировок 

Регистрацию заявок. 
Отказ в приеме и 

регистрации конверта с 
заявкой, на котором не 
указана информация о 
подавшем его лице, и 

требование 
предоставления 
информации не 
допускаются. 

сохранность конвертов с 
заявками, защищенность, 

неприкосновенность и 
конфиденциальность 

поданных в форме 
электронного документа 

заявок на участие в запросе 
котировок 

рассмотрение содержания 
заявок на участие в запросе 

котировок только после 
вскрытия конвертов с 

такими заявками и (или) 
открытия доступа к 
поданным в форме 

электронных документов 
заявкам на участие в 
запросе котировок в 
соответствии с ФКС

Заказчик 
обеспечивает :

По требованию участника запроса котировок, подавшего заявку на 
участие в запросе котировок, заказчик выдает расписку в получении 

заявки на участие в запросе котировок с указанием даты и времени ее 
получения



ОБРАЗЕЦ



ОБРАЗЕЦ



Порядок подачи заявки на участие в запросе 
котировок

В части 1.4 ст. 7.30 КоАП установлена 
административная ответственность за 

нарушение должностным лицом заказчика, 
уполномоченного органа, уполномоченного 

учреждения порядка приема заявок на участие в 
определении поставщика :

1.4. Размещение должностным лицом заказчика, должностным 
лицом уполномоченного органа, должностным лицом 
уполномоченного учреждения, в ЕИС или направление оператору 
ЭП информации и документов, подлежащих размещению, 
направлению, с нарушением требований, предусмотренных 
законодательством РФ о контрактной системе в сфере закупок, 
либо нарушение указанными лицами порядка приема заявок на 
участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), 
окончательных предложений, -

влечет наложение административного штрафа на 
должностных лиц в размере пятнадцати тысяч рублей; на 
юридических лиц - пятидесяти тысяч рублей.



СПОСОБ ПОДАЧИ ЗАЯВОК:

ПИСЬМО Министерства экономического развития 
Российской Федерации  от 21 марта 2017 г. N ОГ-
Д28-3267

При каких способах определения поставщика подача заявки 
возможна в электронной форме?

При таких способах закупки, как открытый конкурс, конкурс с 
ограниченным участием, двухэтапный конкурс, запрос котировок, запрос 
предложений возможность подачи заявки в электронной форме не может 
быть реализована до ввода в эксплуатацию единой информационной 
системы. В настоящее время ЕИС введена в эксплуатацию, но функционалом 
официального сайта не предусмотрена возможность подачи заявки в форме 
электронного документа.
В этой связи в настоящее время, за исключением осуществления закупок 
путем проведения электронных аукционов, не предусмотрена возможность 
обмена электронными документами, в том числе подачи котировочных заявок 
в электронной форме.
Таким образом, на текущий момент существует возможность подачи заявки на 
участие в запросе котировок только в письменной форме.



Лица, осуществляющие хранение конвертов с 
такими заявками, не вправе допускать 

повреждение этих конвертов до момента их 
вскрытия и (или) допускать открытие доступа к 
поданным в форме электронных документов 

заявкам на участие в запросе котировок. 

За нарушение требований настоящей статьи 
виновные лица несут ответственность, 

предусмотренную законодательством РФ.

Статья 77. Порядок подачи заявки на участие в 
запросе котировок



Мероприятия:

Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе котировок
Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе котировок

Документ:

Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок

Срок:

В указанный в извещении о проведении запроса котировок день 
вскрытия конвертов с заявками (открытия доступа к заявкам, 
поданным в форме электронных документов)

Схема проведения запроса 
котировок

ЭТАП 5. ВЫЯВЛЕНИЕ УЧАСТНИКОВ И 
ПОБЕДИТЕЛЯ ЗАПРОСА КОТИРОВОК



ЗАПРОС КОТИРОВОК
Статья 78:

 1. Конверты с заявками вскрываются 
публично во время и в месте, которые 
указаны в извещении о проведении 
запроса котировок. 

2. Заказчик обязан предоставить 
возможность всем участникам запроса 
котировок, подавшим заявки на участие в 
запросе котировок, или представителям 
этих участников присутствовать при 
вскрытии конвертов. 



ЗАПРОС КОТИРОВОК

Статья 78:

5. Заказчик обязан обеспечить осуществление 
аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на 
участие в запросе котировок и открытия доступа 
к поданным в форме электронных документов 
таким заявкам. 

ЗАСЕДАНИЕ КОМИССИИ
ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ

СРОК И ПОРЯДОК 
ХРАНЕНИЯ?

Заказчик вправе увеличить срок хранения документов по закупкам
Во внутреннем регламенте заказчик может отразить не только увеличение 
данного срока, но и расширение перечня документов, подлежащих хранению.
Закон N 44-ФЗ в ряде случаев обязывает заказчика хранить некоторые 
документы о закупке. Например, конкурсную документацию, внесенные в нее 
изменения и разъяснения ее положений он должен хранить не менее трех лет 
(ч. 15 ст. 53 ).
Письмо Минэкономразвития России от 06.04.2015 N Д28и-894



ЗАПРОС КОТИРОВОК

Статья 78, п.2, 3

Заказчик обязан предоставить возможность всем 
участникам запроса котировок, подавшим заявки 
на участие в запросе котировок, или 
представителям этих участников присутствовать 
при вскрытии конвертов

Непосредственно перед вскрытием конвертов 
котировочная комиссия обязана объявить 
участникам запроса котировок, присутствующим 
при вскрытии этих конвертов, о возможности 
подачи заявок на участие в запросе котировок до 
вскрытия конвертов с такими заявками и открытия 
доступа к поданным в форме электронных 
документов таким заявкам.

ЗАСЕДАНИЕ КОМИССИИ
ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ



ЗАПРОС КОТИРОВОК

Статья 78:

Любой участник запроса котировок, 
присутствующий при вскрытии конвертов с 
такими заявками и открытии доступа к 
поданным в форме электронных документов 
таким заявкам, вправе осуществлять аудио- и 
видеозапись вскрытия этих конвертов и 
открытия данного доступа.

ЗАСЕДАНИЕ КОМИССИИ
ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ



Функции котировочной комиссии:

- рассмотрение и оценка котировочных 
заявок;

- ведение протокола рассмотрения и 
оценки котировочных заявок;

НЕ ДОПУСКАЕТСЯ:
Принятие решения членами комиссии 

путем проведения заочного 
голосования, а также делегирование 
ими своих полномочий иным лицам



Рассмотрение заявок

1) проверить наличие сведений и документов, 
предусмотренных ч. 3 ст. 73 Закона N 44-ФЗ и 

извещением о проведении запроса котировок;

2) определить соответствие указанного в заявке товара 
(работы, услуги) потребностям заказчика;

3) сопоставить начальную (максимальную) цену и цену 
контракта, предлагаемую участником;

4) проверить соответствие участника закупки 
требованиям, предусмотренным Законом N 44-ФЗ и 

извещением о закупке.

Котировочной (единой) комиссии необходимо рассмотреть 
заявки на предмет соответствия требованиям, установленным в 

извещении о проведении запроса котировок 
(ч. 7 ст. 78 Закона N 44-ФЗ). 



Рассмотрение заявок

- если заявка отвечает требованиям ч. 3 ст. 73 Закона 
N 44-ФЗ, извещения о закупке;

- участник закупки соответствует требованиям к 
участнику закупки, указанным в извещении о 

проведении запроса котировок (ст. 31 Закона N 44-
ФЗ);

- цена контракта, которую предлагает участник, не 
превышает начальную (максимальную) цену 

контракта, установленную в извещении о проведении 
запроса котировок.

По итогам рассмотрения заявок комиссия должна принять решение о допуске к 
участию в запросе котировок или отклонении заявки (ч. 7 ст. 78 Закона N 44-ФЗ).

Решение о допуске принимается 
(ч. 7 ст. 78 Закона N 44-ФЗ):



Рассмотрение заявок

- заявка не отвечает требованиям извещения о 
проведении запроса котировок.

- участник закупки не соответствует требованиям, 
указанным в извещении о проведении запроса 

котировок (ст. 31 Закона N 44-ФЗ);

- предложенная участником цена контракта превышает 
начальную (максимальную) цену контракта;

- участник закупки представил неполный комплект 
документов, предусмотренных Законом N 44-ФЗ, 

извещением о закупке.

По итогам рассмотрения заявок комиссия должна принять решение о допуске к 
участию в запросе котировок или отклонении заявки (ч. 7 ст. 78 Закона N 44-ФЗ).

Решение об отклонении заявки принимается, если 
выявлено одно из следующих нарушений (ч. 7 ст. 78 

Закона N 44-ФЗ):



Рассмотрение заявок
Если будет выявлено, что участник не 
соответствует установленным требованиям 
или предоставил недостоверную 
информацию в отношении своего 
соответствия им, в любой момент до 
заключения контракта заказчик или 
котировочная (единая) комиссия обязаны 
отстранить участника от участия в запросе 
котировок (ч. 9 ст. 31 Закона N 44-ФЗ).

По итогам рассмотрения заявок запрос 
котировок может быть признан 
несостоявшимся, если всего одна заявка 
признана соответствующей требованиям 
извещения о закупке либо отклонены все 
заявки.



Оценка заявок на участие в запросе 
котировок

1) присвоить каждой заявке порядковый 
номер с учетом следующих правил:
•- заявке, в которой указана наиболее низкая цена 

товара (работы, услуги), присваивается первый 
номер;

•- далее номера присваиваются в порядке 
увеличения цены контракта по степени выгодности 
условий.

2) выявить победителя запроса 
котировок: им должен быть признан 
участник запроса котировок, заявке 
которого присвоен первый 
порядковый номер 
(ч. 6 ст. 78 Закона N 44-ФЗ).

Для определения победителя запроса котировок котировочная (единая) комиссия осуществляет 
оценку заявок, которые не были отклонены при рассмотрении. 
Оценка заявок проводится в случае, если две и более заявки признаны соответствующими по 
результатам рассмотрения заявок. 
Данная процедура регулируется ч. 7 - 9 ст. 78 Закона N 44-ФЗ.

Котировочной комиссии 
необходимо:

Если в нескольких 
заявках содержатся 

одинаковые условия 
исполнения 

контракта, меньший 
порядковый номер 

присваивается 
заявке, которая 

поступила ранее 
других (ч. 6 ст. 78 
Закона N 44-ФЗ)



Ответственность:

влекут наложение административного штрафа на 
должностных лиц в размере 5 % Н(М)ЦК, но не более 
тридцати тысяч рублей.

КоАП РФ статья 7.30 п. 6. 

Отклонение заявки на участие в запросе 
котировок по основаниям, не предусмотренным 
законодательством, признание заявки на 
участие в запросе котировок соответствующей 
требованиям извещения о проведении запроса 
котировок в случае, если участнику закупки, 
подавшему такую заявку, должно быть отказано 
в допуске к участию в запросе в соответствии с 
требованиями законодательства, или 
нарушение порядка вскрытия конвертов с 
заявками на участие в запросе котировок и 
открытия доступа к поданным в форме 
электронных документов таким заявкам, 



Любой участник запроса котировок, 
подавший заявку на участие в запросе 
котировок, после размещения в единой 
информационной системе протокола 
рассмотрения и оценки заявок на участие в 
запросе котировок вправе направить 
заказчику в письменной форме или в 
форме электронного документа запрос о 
даче разъяснений результатов 
рассмотрения и оценки заявок на участие в 
запросе котировок. 

В течение двух рабочих дней с 
даты поступления данного запроса 
заказчик обязан предоставить 
указанному участнику 
соответствующие разъяснения в 
письменной форме или в форме 
электронного документа.

Результаты рассмотрения:



ОБРАЗЕЦ



Мероприятия:

Составление и направление проекта контракта победителю запроса 
котировок

Проверка документов о месте регистрации победителя запроса котировок
Проверка обеспечения исполнения контракта, предоставленного 

победителем запроса котировок
Подписание контракта с победителем запроса котировок

Документ:

Проект контракта для направления его победителю запроса котировок

Срок:

Не ранее чем через семь и не позднее чем через 20 календарных дней с 
даты размещения протокола рассмотрения и оценки заявок на участие 
- подписание контракта

Схема проведения запроса 
котировок

ЭТАП 6. ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОНТРАКТА С 
ПОБЕДИТЕЛЕМ ЗАПРОСА 

КОТИРОВОК



ОТКАЗ ОТ ЗАКЛЮЧЕНИЯ 
КОНТРАКТА

1) если участник закупки не соответствует требованиям, предъявляемым Законом N 
44-ФЗ;

2) если участник закупки представил недостоверную информацию о своем 
соответствии указанным требованиям.

3) дополнительные основания для отказа от заключения контракта при закупке 
лекарственных средств, которые включены в перечень жизненно необходимых и 
важнейших лекарственных препаратов:

• 1) предельная отпускная цена лекарственных препаратов, предлагаемых участником, не зарегистрирована;
• 2) предлагаемая участником цена лекарственных препаратов превышает их предельную отпускную цену и 

от снижения предлагаемой цены при заключении контракта участник отказывается.

В ходе заключения контракта заказчик может выявить несоответствие 
участника закупки требованиям Закона N 44-ФЗ, которое не было 
установлено на этапе рассмотрения котировочных заявок ввиду 

ограниченных сроков, недостоверности сведений, представленных 
участником, и т.д.Заказчик отказывается от заключения контракта в любой 

момент до заключения контракта (ч. 9 ст. 31 Закона N 44-
ФЗ):



ОТКАЗ ОТ ЗАКЛЮЧЕНИЯ 
КОНТРАКТА

1) оформить протокол отказа от заключения контракта (ч. 11 ст. 31 Закона N 44-
ФЗ);

2) вернуть участнику денежные средства, перечисленные в качестве 
обеспечения исполнения контракта. 

• Поскольку обеспечиваемое обязательство не возникло (контракт не 
заключен), такие средства являются неосновательным обогащением 
заказчика, а значит, должны быть возвращены участнику (ст. 1102 ГК РФ).

В случае отказа от заключения контракта 
необходимо:



ОБРАЗЕЦ



ПРИМЕР УКЛОНЕНИЯ ОТ 
ЗАКЛЮЧЕНИЯ

Ответ: Да, правомерно, если предлагаемый при заключении контракта товар не 
соответствует требованиям извещения о проведении запроса котировок или 
извещение предусматривает поставку конкретного товара без указания на 
возможность поставки эквивалента.

Обоснование: Согласно ч. 14 ст. 78 Закона N 44-ФЗ по результатам запроса 
котировок контракт заключается на условиях, указанных в заявке на участие 
в запросе котировок, поданной участником запроса котировок, с которым 
заключается контракт, и в извещении о проведении запроса котировок. 
Представление контракта с измененными условиями о поставляемом 
товаре, который не соответствует требованиям извещения о проведении 
запроса котировок, либо замена его эквивалентным, если заказчик не 
предусмотрел такую возможность, свидетельствует об отсутствии у 
участника намерения исполнить контракт на требуемых условиях.

При заключении контракта участник предлагает поставить товар, 
отличный от указанного в извещении о проведении запроса 

котировок и заявке. 
Правомерно ли признание такого участника уклонившимся от 

заключения контракта?



ЗАПРОС КОТИРОВОК

Статья 78:

11. В случае, если победитель не представил заказчику 
подписанный контракт в срок, указанный в извещении, 
такой победитель признается уклонившимся от заключения 
контракта.

12. В случае признания победителя уклонившимся от 
заключения контракта заказчик вправе обратиться в суд с 
иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от 
заключения контракта, и заключить контракт со вторым 
участником. 

При этом заключение контракта для этих участников является 
обязательным. 

В случае уклонения этих участников от заключения контракта 
заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении 
убытков, причиненных уклонением от заключения 
контракта, и осуществить повторно запрос котировок.

ПОСЛЕДСТВИЯ ПРИЗНАНИЯ 
ПОБЕДИТЕЛЯ 

УКЛОНИВШИМСЯ



ЗАПРОС КОТИРОВОК

 статья 79:

1. Подана только 1 заявка либо соответствует только 
1 

заключать контракт с ед. поставщиком
(п. 25 ст. 93) НО БЕЗ СОГЛАСОВАНИЯ

2. Не подано ни 1 заявки.

Повторный ЗК и изменение плана-графика

3. Все поданные заявки отклонены
Продлить на 4 р.д. , в течении 1 р.д. разместить в ЕИС
Разослать 3 приглашения

ПОСЛЕДСТВИЯ ПРИЗНАНИЯ 
НЕСОСТОЯВШИМСЯ



ОБРАЗЕЦ



Заключение контракта с единственным участником 
запроса котировок

Регулиру
ющая 
норма 
Закона 

Ситуация: основания признания запроса 
котировок не состоявшимся. 

Норма 
Закона, 
признающа
я запрос 
котировок 
не 
состоявши
мся 

Действия заказчика: 
заключение кон- 
тракта с 
единственным 
участником на 
нижеследующих 
условиях

Ст. 79, ч. 1.  По окончании срока подачи заявок на участие 
в ЗК подана только одна заявка. При этом 
заявка признана соответствующей 
требованиям Закона о КС и требованиям, 
указанным в извещении

Ст. 77, ч. 6. Условия контракта - 
предусмотренные 
извещением. 

Цена - предложенная 
участником, с которым 
заключается контракт, 
но не выше НМЦК (п. 
25 ч. 1 ст. 93 Закона). 

Примечание: 
Согласования не 
требуется 

По результатам рассмотрения заявок на 
участие в ЗК только одна заявка признана 
соответствующей требованиям Закона о КС и 
требованиям, указанным в извещении

Ст. 78, ч. 9. 

Ст. 79, ч. 3 После даты окончания срока подачи заявок 
на участие в ЗК, указанного в извещении о 
продлении срока подачи заявок, подана 
только одна заявка, и она признана 
соответствующей требованиям Закона о КС и 
требованиям, указанным в извещении о 
запросе котировок

Ст. 77, ч. 6.

Ситуация: запрос котировок - одна 
заявка. 



Осуществление закупки при несостоявшемся запросе 
котировок по причине отсутствия заявок 

Регулирую
щая норма 
Закона 

Ситуация: основания 
признания запроса котировок 
не состоявшимся. 

Норма Закона, 
признающая 

запрос 
котировок не 

состоявшимся. 

Действия заказчика 

Ст. 79, ч. 4 После даты окончания срока 
подачи заявок, указанного в 
извещении о продлении срока 
подачи заявок, не подано ни 
одной заявки. 

Ст. 77, ч. 6. Изменяет план-график (план 
закупок). Снова осуществляет 
закупку. 

Ст. 79, ч. 2 Котировочной комиссией 
отклонены все поданные заявки. 

Ст. 78, ч. 9. Продлевает срок подачи 
заявок на 4 рабочих дня. 
Направляет запрос о подаче 
заявок на участие в за- просе 
котировок не менее чем 3 его 
участникам, которые могут 
осуществить поставку 
продукции.

После даты окончания срока 
подачи заявок не подано ни 
одной заявки. 

Ст. 77, ч. 6.  1. Составить протокол. 
2. Изменить план-график . 
3. Осуществить новую закупку

Ситуация: запрос котировок - нет 
заявок.



ЗАПРОС КОТИРОВОК

 1) для обеспечения деятельности заказчика на 
территории иностранного государства (статья 75 
Закона).

определен круг участников (дипломатические 
представительства и консульские учреждения РФ, 
торговые представительства РФ, официальные 
представительства РФ при международных 
организациях и иные заказчики, осуществляющие свою 
деятельность за пределами территории РФ), которым 
дано право осуществлять закупки товаров, работ, услуг 
путем проведения запроса котировок для обеспечения 
своей деятельности на территории иностранного 
государства у российских или иностранных 
поставщиков (подрядчиков, исполнителей) независимо 
от цены контракта. В этом случае не требуется 
публикация извещения

Особые случаи проведения



ЗАПРОС КОТИРОВОК

 2) для оказания скорой, в том числе скорой 
специализированной, медицинской помощи в 
экстренной или неотложной форме и нормального 
жизнеобеспечения граждан (статья 76 Закона).

установлены особенности заключения контракта и 
определения цены. Контракт на поставку товара может 
заключаться на срок, не превышающий срока, 
необходимого для проведения конкурса или 
электронного аукциона на право заключить контракт на 
поставку данного товара. При заключении этого 
контракта количество поставляемого товара не может 
превышать количество товара, необходимое для 
нормального жизнеобеспечения граждан в течение 
указанного срока.

Особые случаи проведения



ЗАПРОС КОТИРОВОК

 заказчик вправе осуществить закупки продовольствия, средств, 
необходимых для оказания скорой, в том числе скорой 
специализированной, медицинской помощи в экстренной или 
неотложной форме, лекарственных средств, топлива, которые 
необходимы для нормального жизнеобеспечения граждан и отсутствие 
которых приведет к нарушению их нормального жизнеобеспечения, 
путем проведения запроса котировок независимо от цены контракта в 
случаях, если:
� Судом вынесено определение об обеспечении иска, поданного заказчиком в связи с неисполнением 

контракта, решение о расторжении контракта на поставки продовольствия, средств, необходимых 
для оказания скорой, в том числе скорой специализированной, медицинской помощи в экстренной 
или неотложной форме, лекарственных средств, или топлива, которые необходимы для 
нормального жизнеобеспечения граждан и отсутствие которых приведет к нарушению их 
нормального жизнеобеспечения;

� Контрольным органом в сфере закупок выдано предписание об отмене результатов конкурса или 
электронного аукциона и принято решение о возможности осуществления закупки данного товара 
путем проведения запроса котировок. Указанное решение принимается контрольным органом в 
сфере закупок на основании заявления заказчика в срок не более чем десять рабочих дней с даты 
выдачи этого предписания;

� Ранее заключенный контракт расторгнут в связи с односторонним отказом заказчика от исполнения 
контракта.

Особые случаи проведения



ПРАКТИЧЕСКИЕ КЕЙСЫ: 
РАЗВИТИЕ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ 
КОМПЕТЕНЦИЙ В СФЕРЕ 
УПРАВЛЕНИЯ ЗАКУПКАМИ В 
КС ЗАПРОС 

КОТИРОВОК



ЗАПРОС КОТИРОВОК

• Проводится запрос котировок на поставку услуг. 
Начальная (максимальная) цена контракта- 158 000 руб.

• Дата и время начала подачи котировочных заявок 
05.10.2017 08:30

• Дата и время окончания подачи котировочных заявок 
09.10.2017 16:30

• Дата и время вскрытия конвертов с заявками (или) 
открытия доступа к поданным в форме электронных 
документов заявкам на участие в запросе котировок - 
09.10.2017 16:30

• Конверт с заявкой на участие в запросе котировок поступил 
заказчику 09.10.2017 в 17:15. 

• Должен ли заказчик принять и зарегистрировать такую 
заявку?

ВОПРОС



ЗАПРОС КОТИРОВОК

Ответ: Нет, заказчик не обязан принимать и 
регистрировать заявку. Если на конверте указан 
почтовый адрес данного лица, то конверт 
возвращается подавшему его лицу.

Обоснование: Заказчик должен принять и 
зарегистрировать только те заявки, которые 
поступили в срок, указанный в извещении о 
проведении запроса котировок (ч. 3 ст. 77 Закона N 
44-ФЗ). Заявки, поданные после окончания этого 
срока, необходимо возвратить (ч. 5 ст. 77 Закона N 
44-ФЗ).

ОТВЕТ



ЗАПРОС КОТИРОВОК
ВОПРОС

• Организация подала котировочную заявку для 
участия в запросе котировок. На следующий 
день организация подала еще одну 
котировочную заявку, изменив в ней цену 
товаров, являющихся предметом запроса 
котировок.

• Вправе ли котировочная комиссия возвратить 
без рассмотрения обе котировочные заявки 
организации? 

• Может ли она рассматривать такие заявки (одну 
из них)?



ЗАПРОС КОТИРОВОК
ОТВЕТ

Статья 78:

4. В случае установления факта подачи 
одним участником запроса котировок двух 
и более заявок на участие в запросе 
котировок при условии, что поданные 
ранее такие заявки этим участником не 
отозваны, все заявки на участие в запросе 
котировок, поданные этим участником, не 
рассматриваются и возвращаются ему.



ЗАПРОС КОТИРОВОК
ВОПРОС

Проводится запрос котировок на поставку услуг. 
Начальная (максимальная) цена контракта- 158 000 руб.

Дата и время начала подачи котировочных заявок 
05.10.2017 08:30

Дата и время окончания подачи котировочных заявок 
09.10.2017 16:30

Дата и время вскрытия конвертов с заявками (или) 
открытия доступа к поданным в форме электронных 
документов заявкам на участие в запросе котировок - 
09.10.2017 16:30

От участника запроса котировок поступило уведомление 
об отзыве заявки 08.10.2017 в 14:35. 

Нужно ли заказчику зарегистрировать такое 
уведомление?



ЗАПРОС КОТИРОВОК
ОТВЕТ

Ответ: Да, нужно, хотя Законом N 44-ФЗ не установлен порядок 
приема и регистрации уведомлений об отзыве заявки.

Обоснование: Невнесение в журнал регистрации записи об 
отзыве заявки не влечет каких-либо санкций, поскольку 
требование о регистрации этой информации не 
предусмотрено законом. Однако отсутствие такой записи 
приведет к неполноте данных журнала регистрации, что 
впоследствии может вызвать технические сбои как в ходе 
самого запроса котировок, так и при проведении проверок.

Рекомендация. Регистрировать указанные уведомления 
целесообразно в порядке, аналогичном порядку регистрации 
заявки.



ЗАПРОС КОТИРОВОК
ВОПРОС

• Заказчик в форме заявки на запрос 
котировок предусмотрел обязательное 
указание ИНН, банковских реквизитов и 
почтового адреса. 

• При вскрытии конвертов обнаружено, что  
у одного участника запроса котировок в 
составе заявки на участие в запросе 
котировок не указан ИНН, полученный в 
налоговых органах Российской 
Федерации. 

• Каковы действия котировочной комиссии? 



ЗАПРОС КОТИРОВОК
ОТВЕТ

 1. В соответствии с частью 1 статьи 78 Закона N 44-ФЗ комиссия по 
осуществлению закупок при вскрытии заявок на участие в запросе 
котировок объявляет в том числе почтовый адрес каждого участника 
запроса котировок. В связи с тем что указанная норма носит 
императивный характер, она является обязанностью.

2. В целях реализации такой обязанности заказчик вправе предусмотреть 
необходимость предоставления указанной информации в форме заявки 
на участие в запросе котировок, которая заполняется участниками закупки. 
Указанная форма является неотъемлемой частью извещения о 
проведении запроса котировок и является обязательной (пункт 2 части 1 
статьи 73 Закона N 44-ФЗ).  В случае указания заказчиком в форме 
заявки на участие в запросе котировок необходимости 
предоставления участником закупки почтового адреса 
непредоставление такой информации является основанием для 
отклонения заявки в соответствии с частью 7 статьи 78 Закона N 44-ФЗ, 
согласно которой заявки, не соответствующие требованиям, 
установленным в извещении о проведении запроса котировок, 
отклоняются.

ПИСЬМО Министерства экономического развития 
Российской Федерации от 23 июня 2016 г. N 

Д28и-1719



ЗАПРОС КОТИРОВОК
ОТВЕТ

3. В соответствии с частью 3 статьи 73 Закона N 44-ФЗ заявка на участие в 
запросе котировок должна содержать в том числе банковские 
реквизиты участника закупки.

Согласно части 7 статьи 84 Налогового кодекса Российской Федерации 
каждому налогоплательщику присваивается единый на всей территории 
Российской Федерации по всем видам налогов и сборов 
идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН).

Положением о правилах осуществления перевода денежных средств, 
утвержденным Банком России 19 июня 2012 г. N 383-П (зарегистрировано в 
Минюсте России 22 июня 2012 г. N 24667), установлено, что к банковским 
реквизитам плательщика или получателя в том числе относится ИНН.

ПИСЬМО Министерства экономического развития 
Российской Федерации от 23 июня 2016 г. N 

Д28и-1719



ЗАПРОС КОТИРОВОК
ОТВЕТ

4. В соответствии с частью 7 статьи 78 Закона N 44-ФЗ котировочная 
комиссия не рассматривает и отклоняет заявки на участие в запросе 
котировок, если они не соответствуют требованиям, установленным в 
извещении о проведении запроса котировок, либо предложенная в таких 
заявках цена товара, работы или услуги превышает начальную 
(максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса 
котировок, или участником запроса котировок не представлены документы 
и информация, предусмотренные частью 3 статьи 73 Закона. Отклонение 
заявок на участие в запросе котировок по иным основаниям не 
допускается.

Таким образом, в случае отсутствия у участника запроса котировок 
ИНН, полученного в налоговых органах Российской Федерации, или 
неуказания его в составе заявки на участие в запросе котировок 
котировочная комиссия отклоняет такую заявку.

ПИСЬМО Министерства экономического развития 
Российской Федерации от 23 июня 2016 г. N 

Д28и-1719



ЗАПРОС КОТИРОВОК
ВОПРОС

• Продолжение предыдущей ситуации.

• Должна ли комиссия по осуществлению 
закупок проводить проверку ИНН участника 
запроса котировок?



ЗАПРОС КОТИРОВОК
ОТВЕТ

• Частью 8 статьи 31 Закона  установлено, что комиссия по осуществлению 
закупок проверяет соответствие участников закупок требованиям, указанным в 
пункте 1, пункте 10 (за исключением случаев проведения ЭА, запроса котировок 
и предварительного отбора) части 1 и части 1.1 (при наличии такого требования) 
статьи 31 Закона N 44-ФЗ, и в отношении отдельных видов закупок товаров, 
работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с частями 2 и 2.1 
статьи 31 Закона N 44-ФЗ, если такие требования установлены Правительством 
РФ. 

• Комиссия по осуществлению закупок вправе проверять соответствие 
участников закупок требованиям, указанным в пунктах 3 - 5, 7 - 9 части 1 статьи 
31 Закона N 44-ФЗ, а также при проведении ЭА, запроса котировок и 
предварительного отбора требованию, указанному в пункте 10 части 1 статьи 31 
Закона N 44-ФЗ. Комиссия по осуществлению закупок не вправе возлагать на 
участников закупок обязанность подтверждать соответствие указанным 
требованиям, за исключением случаев, если указанные требования 
установлены Правительством РФ в соответствии с частями 2 и 2.1 статьи 31 
Закона N 44-ФЗ.

• Таким образом, комиссия при рассмотрении заявок на участие в запросе 
котировок вправе (не обязана) проверить информацию об 
идентификационном номере налогоплательщика, предоставленную участником 
в составе заявки.

ПИСЬМО Министерства экономического развития 
Российской Федерации от 7 ноября 2016 г. N ОГ-

Д28-12644



ЗАПРОС КОТИРОВОК
ВОПРОС

• В соответствии с частью 11 статьи 78 Закона N 
44-ФЗ победитель запроса котировок обязан 
представить заказчику в том числе выписку из 
ЕГРЮЛ или засвидетельствованную в 
нотариальном порядке копию такой выписки 
(для юридического лица).

• Победитель  запроса котировок предоставил 
выписку из ЕГРЮЛ в электронной форме, 
подписанную электронной подписью.

• Каковы действия заказчика в данной ситуации?



ЗАПРОС КОТИРОВОК
ОТВЕТ

• Исходя из положений статьи 6 Федерального закона от 6 апреля 
2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи" выписка из ЕГРЮЛ в 
электронной форме, подписанная квалифицированной 
электронной подписью налогового органа, равнозначна выписке на 
бумажном носителе, подписанной собственноручной подписью 
должностного лица налогового органа и заверенной печатью. 
Таким образом, выписка из ЕГРЮЛ в электронной форме, 
подписанная электронной подписью налогового органа, 
равнозначна выписке из ЕГРЮЛ на бумажном носителе с печатью 
и подписью должностного лица налогового органа.

• В случае если победитель запроса котировок в части выполнения 
своих обязанностей перед заказчиком представил выписку из 
ЕГРЮЛ в электронной форме, подписанную электронной подписью 
налогового органа, такая выписка не будет противоречить 
положениям Закона N 44-ФЗ.

ПИСЬМА Министерства экономического развития 
Российской Федерации  от 19 августа 2016 г. N 
Д28и-2193, от 19 августа 2016 г. N Д28и-2201



ЗАПРОС КОТИРОВОК
ВОПРОС

• Заявка на участие в запросе котировок 
подана заказчику в письменной форме в 
запечатанном конверте, но на конверте 
нет информации, позволяющей 
идентифицировать закупочную 
процедуру, на которую подается конверт.

• Каковы действия заказчика? Следует ли 
отказать в приеме такой заявки?



ЗАПРОС КОТИРОВОК
ОТВЕТ

•  Заявка на участие в открытом конкурсе, заявка на участие в 
запросе котировок подается заказчику в письменной форме в 
запечатанном конверте, не позволяющем просматривать 
содержание такой заявки до вскрытия конверта (статья 51 Закона N 
44-ФЗ, статья 77 Закона N 44-ФЗ). 

• Закон N 44-ФЗ не регламентирует требований к информации, 
которая должна быть указана на конверте, в котором представляет 
заявку участник закупки.

• Таким образом, отказ в приеме и регистрации конверта с 
котировочной заявкой в случае отсутствия на конверте 
информации, позволяющей идентифицировать закупочную 
процедуру, на которую подается конверт, неправомерен.

ПИСЬМО Министерства экономического развития 
Российской Федерации от 8 ноября 2016 г. N Д28и-2912



ЗАПРОС КОТИРОВОК
ВОПРОС

• Проведен запрос котировок, подано три 
заявки. 

• В процессе рассмотрения заявок заказчик 
отклонил заявку одного участника 
запроса котировок, поскольку 
предложенная в заявке цена контракта 
была равна нулю, посчитав что не это 
соответствовало требованиям, 
установленным в извещении. 

• Оцените действия заказчика.



ЗАПРОС КОТИРОВОК

• Действия заказчика суд признал правомерными. Такое предложение 
участника не может быть оценено. Цена является существенным 
условием контракта, заключить его по цене 0 руб. 00 коп. невозможно. 

• Следовательно, действия участника необходимо расценивать как 
подачу заявки без цены, что не соответствует требованиям 
Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ. Также суд учел, что 
заключаемый контракт имел возмездный характер.

Участник запроса котировок не может предложить нулевую цену 
контракта

Решение Арбитражного суда Свердловской области от 
20.03.2015 по делу N А60-1357/2015.
Заказчик отклонил заявку участника запроса 
котировок, поскольку предложенная в заявке цена 
контракта была равна нулю, что не соответствовало 
требованиям, установленным в извещении. Участник с 
этим решением не согласился и обратился в суд.

ОТВЕТ



ЗАПРОС КОТИРОВОК
ВОПРОС

• В процессе рассмотрения заявок на 
участие в запросе котировок,  
котировочная комиссия выявила, что одну 
заявку подал представитель участника, 
указавший свой статус 
(специализированная организация), 
однако не подтвердивший его 
документально.

• Каковы действия комиссии?



ЗАПРОС КОТИРОВОК
ОТВЕТ

• В соответствии с частью 3 статьи 27 Закона N 44-ФЗ участники 
закупки имеют право выступать в отношениях, связанных с 
осуществлением закупки, как непосредственно, так и через своих 
представителей. Полномочия представителей участников закупки 
подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в 
соответствии с гражданским законодательством.

• Таким образом, доверенное лицо может выступать от имени 
поставщика (подрядчика, исполнителя) на основании 
доверенности.

• Вопросы представительства регулируются главой 10 
Гражданского кодекса Российской Федерации, общие положения о 
доверенности закреплены в статье 185 Гражданского кодекса 
Российской Федерации.

ПИСЬМО Министерство экономического развития 
Российской Федерации  от 28 декабря 2016 г. N ОГ-Д28-15148



ЗАПРОС КОТИРОВОК
ОТВЕТ

• В части 3 статьи 73 Закона определена информация, которую должна содержать 
заявка на участие в запросе котировок, необходимая заказчику в соответствии с 
извещением о проведении запроса котировок.

• В соответствии с ч. 4 ст. 73 Закона требовать от участника запроса котировок 
представления иных документов и информации, за исключением 
предусмотренных частью 3 статьи 73 Закона информации и документов, не 
допускается.

• Согласно части 7 статьи 78 Закона котировочная комиссия не рассматривает и 
отклоняет заявки на участие в запросе котировок, если они не соответствуют 
требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, 
либо предложенная в таких заявках цена товара, работы или услуги превышает 
начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса 
котировок, или участником запроса котировок не представлены документы и 
информация, предусмотренные частью 3 статьи 73 Закона. Отклонение заявок 
на участие в запросе котировок по иным основаниям не допускается.

• Таким образом, нормами Закона N 44-ФЗ не предусмотрена возможность 
отклонения котировочной заявки, которая не содержит доверенности на 
право представлять интересы участника.

ПИСЬМО Министерство экономического развития 
Российской Федерации  от 28 декабря 2016 г. N ОГ-
Д28-15148



ПОДВОДЯ ИТОГИ

ЗАПРОС 
КОТИРОВОК



Обязательные мероприятия, которые проводит заказчик при 
запросе котировок в любом случае

«Шаг» Условия «шага» Исполнитель
1 шаг. Принятие 

решения о 

проведении ЗК

Необходимо, чтобы информация содержалась в 

плане-графике. 

Документально оформляется решение о 

проведении: приказ, распоряжение

Руководитель организации 

по представлению 

контрактного управляющего 

или работника КС

2 шаг. Подготовить 

документацию к 

размещению

1. Извещение
2. Описание требований закупки (в т.ч. проверка 

преимуществ некоторым участникам)

3.Форма котировочной заявки
4. Проект контракта

Контрактный управляющий 

или сотрудник контрактной 

службы

3 шаг. Размещение 

извещения в ЕИС
За 4 рабочих дня до вскрытия заявок - если НМЦК 

меньше или равна 250 тыс.руб.

За 7 рабочих дней до вскрытия заявок - 

если НМЦК больше 250 тыс.руб.

Контрактный управляющий 

или сотрудник контрактной 

службы

4 шаг. Работа по 

приему и возврату 

заявок

1. Заявки на бумажном носителе - регистрируются в 

журнале.

Заявки в электронной форме регистрируются через 

ЕИС.

2. Официальный отзыв заявок возможен до 

истечения срока приема заявок. Отзыв тоже 

регистрируется
3. Подтверждение получения - предоставляется 

расписка участнику по запросу. (в течение 1 рабочего 

дня с момента получения)

Контрактный управляющий, 

сотрудник контрактной 

службы, секретарь комиссии 

- кому делегировали данные 

полномочия



Обязательные мероприятия, которые проводит заказчик при 
запросе котировок в любом случае

«Шаг» Условия «шага» Исполнитель
5 шаг. 

Продление 

сроков подачи 

заявок. 

1. Если вносятся изменения в документацию. Продление на 

7/4 рабочих дня в зависимости от НМЦК данного запроса 

котировок.

2. Если поступила всего 1 заявка от участников, закупка 

признается несостоявшейся.

3. Если по итогам вскрытия заявок комиссия отклоняет все 

заявки - продлевается процедура подачи заявок на 4 раб. 

дня.  

Решение также оформляется протоколом

Контрактный управляющий, 

сотрудник контрактной службы

6 шаг. 

Вскрытие 

заявок

Осуществляется публично. Обязательна аудиозапись.

Протокол решения комиссии подписывается и публикуется в 

этот же день.

Котировочная или единая 

комиссия
Секретарь комиссии

7 шаг.  Работа с 

победителем
1. Экземпляр протокола и проект контракта высылается 

победителю в течение 2-х рабочих дней.

2. Если выявлен «конфликт интересов» - формируется 

протокол отказа от заключения контракта

Контрактный управляющий, 

сотрудник контрактной службы 

Секретарь комиссии

8 шаг. Работа с 

другими 

участниками

1. При поступлении запроса на разъяснения-2 рабочих дня 

на ответ
2. При уклонении или отказе в заключении контракта с 

победителем, контракт направляется второму участнику. 

Условия при этом в контракте - из заявки второго участника. 

Второй участник не вправе отказаться от его заключения.

Контрактный управляющий, 

сотрудник контрактной службы

9 шаг. 

Заключение 

контракта

Не ранее 7 и не позднее 20 календарных дней с даты 

размещения протокола оценки и рассмотрения заявок
Контрактный управляющий, 

сотрудник контрактной службы



СПАСИБО ЗА 
ВНИМАНИЕ!


