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КРАТКАЯ ИНСТРУКЦИЯ ПО РАБОТЕ



ВВЕДЯ ПАРОЛЬ И ВОЙДЯ В ПРОГРАММУ, ВЫ УВИДИТЕ СТАРТОВУЮ СТРАНИЦУ 1С. 
ДЛЯ ОФОРМЛЕНИЯ ПРОДАЖИ И ПРОБИТИЯ ЧЕКА ВАМ НУЖЕН РАЗДЕЛ «КАССА» (НА 
СЛАЙДАХ СЛЕДИТЕ ЗА КРАСНОЙ СТРЕЛКОЙ)



ЗАЙДЯ В РАЗДЕЛ «КАССА», ВЫ ВИДИТЕ РАБОЧЕЕ МЕНЮ. ЧТОБЫ НАЧАТЬ РАБОЧУЮ СМЕНУ, 
ВАМ НЕОБХОДИМО ОТКРЫТЬ СМЕНУ НА ККМ. В ПОДРАЗДЕЛЕ «СЕРВИС» ВЫБИРАЕТЕ 
«УПРАВЛЕНИЕ ФИСКАЛЬНЫМ УСТРОЙСТВОМ»



В ОТКРЫВШЕМСЯ ОКНЕ НУЖНО НАЖАТЬ КЛАВИШУ «ОТКРЫТЬ СМЕНУ». ПОЯВИТСЯ НАДПИСЬ, 
ПОДТВЕРЖДАЮЩАЯ УСПЕШНОСТЬ ДАННОЙ ОПЕРАЦИИ. ККМ НАПЕЧАТАЕТ ЧЕК ОБ ОТКРЫТИИ СМЕНЫ. 



1. ОФОРМЛЕНИЕ ПРОДАЖИ НА ФИЗИЧЕСКОЕ 
ЛИЦО



ДЛЯ ОФОРМЛЕНИЯ ПРОДАЖИ ВАМ НУЖНО ЗАЙТИ В ПОДРАЗДЕЛ 
«РОЗНИЧНАЯ ПРОДАЖА (ЧЕКИ)»



ЗАХОДИТЕ В ПОДРАЗДЕЛ «РОЗНИЧНАЯ ПРОДАЖА (ЧЕКИ)». ОТКРЫВАЕТСЯ 
ОБЩИЙ ЖУРНАЛ ПРОДАЖ. ДЛЯ ТОГО, ЧТОБЫ ОФОРМИТЬ ПРОДАЖУ, НАЖМИТЕ 
КЛАВИШУ «ПРОДАЖА»



ОТКРЫВАЕТСЯ ЧЕК ДЛЯ ОФОРМЛЕНИЯ ПРОДАЖИ. ДЛЯ ОФОРМЛЕНИЯ ПРОДАЖИ 
ВНОСИМ НОМЕР ДОГОВОРА И ИМЯ ФИЗ.ЛИЦА В СООТВЕТСТВУЮЩИЕ ГРАФЫ.



ДАЛЕЕ, ЧТОБЫ ВНЕСТИ НОМЕНКЛАТУРУ, НУЖНО НАЖАТЬ КЛАВИШУ «ПОДБОР»



ОТКРЫВАЕТСЯ ОКНО «ПОДБОР НОМЕНКЛАТУРЫ». В ПРАВОЙ ПОЛОВИНЕ ВЫ ВИДИТЕ 
НОМЕНКЛАТУРУ ВАШЕГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ. ВЫБИРАЕТЕ НОМЕНКЛАТУРУ, СОГЛАСНО 
ДАННЫМ РАСЧЕТНОГО ЛИСТА И ICR-ЧЕКА, ВНОСЯ КОЛИЧЕСТВО ТОГО ИЛИ ИНОГО СБОРА



ВЫБРАВ НЕОБХОДИМУЮ НОМЕНКЛАТУРУ, ВЫ УВИДИТЕ ЕЕ В НИЖНЕМ ОКНЕ В «ПОДОБРАННЫХ 
ПОЗИЦИЯХ». ДАЛЕЕ, СВЕРИВ ВЫБРАННЫЕ ПОЗИЦИИ С ICR-ЧЕКОМ, НАЖИМАЕТЕ КЛАВИШУ «ПЕРЕНЕСТИ 
В ДОКУМЕНТ».



НОМЕНКЛАТУРА УСПЕШНО ПЕРЕНЕСЕНА В ДОКУМЕНТ. ДАЛЕЕ НАЖИМАЕМ КЛАВИШУ «ПРИНЯТЬ 
ОПЛАТУ»



ПРИ НАЖАТИИ КЛАВИШИ «ПРИНЯТЬ ОПЛАТУ», ОТКРОЕТСЯ ОКНО С ВЫБОРОМ СПОСОБА ОПЛАТЫ 
(НАЛИЧНЫЕ ИЛИ КАРТА). ПРИ ВЫБОРЕ ОПЛАТЫ НАЛИЧНЫМИ НЕОБХОДИМО ВНЕСТИ СУММУ, 
ПЕРЕДАННУЮ ВАМ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ОПЛАТЫ СБОРОВ. ДАЛЕЕ НАЖИМАЕТЕ КЛАВИШУ «ПРИНЯТЬ 
ОПЛАТУ». ККМ ПРОБИВАЕТ ЧЕК И РАСПЕЧАТЫВАЕТСЯ АКТ И ОТЧЕТ АГЕНТА.



ПРИ ОПЛАТЕ КАРТОЙ, ВЫБИРАЕТЕ ВКЛАДКУ «КАРТА» И НАЖИМАЕТЕ КЛАВИШУ «ПРИНЯТЬ ОПЛАТУ». ПРИ 
НАЛИЧИИ В ВАШЕЙ КАССЕ ПИН-ПАДОВ, СУММА, УКАЗАННАЯ В ЧЕКЕ ПЕРЕКИДЫВАЕТСЯ НА ПИН-ПАД И 
ПРИ ПОДТВЕРЖДЕНИИ ОПЛАТЫ ККМ ПЕЧАТАЕТ СЛИПЫ И КАССОВЫЙ ЧЕК. РАСПЕЧАТЫВАЮТСЯ АКТ И 
ОТЧЕТ АГЕНТА.



ОПЛАТА ЗАВЕРШЕНА.

ЗАКАНЧИВАЕТЕ ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ, 
СОГЛАСНО РЕГЛАМЕНТА КАССИРА



2. ОФОРМЛЕНИЕ ПРОДАЖИ НА ЮРИДИЧЕСКОЕ 
ЛИЦО (ОПЛАТА НАЛИЧНЫМИ)



ДЛЯ ОФОРМЛЕНИЯ ПРОДАЖИ ВАМ НУЖНО ЗАЙТИ В ПОДРАЗДЕЛ 
«РОЗНИЧНАЯ ПРОДАЖА (ЧЕКИ)»



ЗАХОДИТЕ В ПОДРАЗДЕЛ «РОЗНИЧНАЯ ПРОДАЖА (ЧЕКИ)». ОТКРЫВАЕТСЯ 
ОБЩИЙ ЖУРНАЛ ПРОДАЖ. ДЛЯ ТОГО, ЧТОБЫ ОФОРМИТЬ ПРОДАЖУ, НАЖМИТЕ 
КЛАВИШУ «ПРОДАЖА»



ДЛЯ ТОГО, ЧТОБЫ ВЫБРАТЬ ЮРИДИЧЕСКОЕ ЛИЦО, НА КОТОРОЕ БУДЕТ ОФОРМЛЯТЬСЯ ПРОДАЖА, В 
ГРАФЕ «КОНТРАГЕНТ» НАЖМИТЕ СТРЕЛОЧКУ, ЧТОБЫ ПЕРЕЙТИ К СПИСКУ КОНТРАГЕНТОВ



В ОТКРЫВШЕМСЯ ОКНЕ НАЖМИТЕ «ПОКАЗАТЬ ВСЕ», ЧТОБЫ ОТКРЫТЬ СПИСОК 
КОНТРАГЕНТОВ



В ОТКРЫВШЕМСЯ ОКНЕ ВЫБИРАЕТЕ ПАПКУ С КОНТРАГЕНТАМИ ПО ВАШЕМУ 
ПОДРАЗДЕЛЕНИЮ



В ОТКРЫВШЕМСЯ СПИСКЕ НАХОДИТЕ НУЖНОЕ ЮРИДИЧЕСКОЕ ЛИЦО, НАЧАВ 
ВВОДИТЬ НАЗВАНИЕ КОМПАНИИ. ВЫБИРАЕТЕ ЕГО, ЧТОБЫ ПЕРЕНЕСТИ В ЧЕК



ВЫБРАВ ИЗ СПИСКА КОНТРАГЕНТА, ЗАПОЛНЯЕМ ГРАФУ «НОМЕР ДОГОВОРА» И НАЖИМАЕМ НА 
КЛАВИШУ «С». НОМЕР ДОГОВОРА И ДАТА ПОЯВЯТСЯ В ГРАФЕ «ДОГОВОР КОНТРАГЕНТА». ЗАТЕМ 
ВЫБИРАЕМ НОМЕНКЛАТУРУ. ДЛЯ ЭТОГО НАЖИМАЕМ КЛАВИШУ «ПОДБОР»



ОТКРЫВАЕТСЯ ОКНО «ПОДБОР НОМЕНКЛАТУРЫ». В ПРАВОЙ ПОЛОВИНЕ ВЫ ВИДИТЕ 
НОМЕНКЛАТУРУ ВАШЕГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ. ВЫБИРАЕТЕ НОМЕНКЛАТУРУ, СОГЛАСНО 
ДАННЫМ РАСЧЕТНОГО ЛИСТА И ICR-ЧЕКА, ВНОСЯ КОЛИЧЕСТВО ТОГО ИЛИ ИНОГО СБОРА



ВЫБРАВ НЕОБХОДИМУЮ НОМЕНКЛАТУРУ, ВЫ УВИДИТЕ ЕЕ В НИЖНЕМ ОКНЕ В «ПОДОБРАННЫХ 
ПОЗИЦИЯХ». ДАЛЕЕ, СВЕРИВ ВЫБРАННЫЕ ПОЗИЦИИ С ICR-ЧЕКОМ, НАЖИМАЕТЕ КЛАВИШУ «ПЕРЕНЕСТИ 
В ДОКУМЕНТ».



НОМЕНКЛАТУРА УСПЕШНО ПЕРЕНЕСЕНА В ДОКУМЕНТ. ДАЛЕЕ НАЖИМАЕМ 
КЛАВИШУ «ПРИНЯТЬ ОПЛАТУ»



ПРИ НАЖАТИИ КЛАВИШИ «ПРИНЯТЬ ОПЛАТУ», ОТКРОЕТСЯ ОКНО С ВЫБОРОМ СПОСОБА 
ОПЛАТЫ (НАЛИЧНЫЕ ИЛИ КАРТА). ПРИ ВЫБОРЕ ОПЛАТЫ НАЛИЧНЫМИ НЕОБХОДИМО 
ВНЕСТИ СУММУ, ПЕРЕДАННУЮ ВАМ ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ ЮРИДИЧЕСКОЙ КОМПАНИИ  ДЛЯ 
ОПЛАТЫ СБОРОВ. ДАЛЕЕ НАЖИМАЕТЕ КЛАВИШУ «ПРИНЯТЬ ОПЛАТУ». ККМ ПРОБИВАЕТ ЧЕК 
И РАСПЕЧАТЫВАЕТСЯ АКТ И ОТЧЕТ АГЕНТА.



ОПЛАТА ЗАВЕРШЕНА.

ЗАКАНЧИВАЕТЕ ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ, 
СОГЛАСНО РЕГЛАМЕНТА КАССИРА



2. ОФОРМЛЕНИЕ ПРОДАЖИ НА ЮРИДИЧЕСКОЕ 
ЛИЦО (БЕЗНАЛИЧНАЯ ОПЛАТА)



ДЛЯ ОФОРМЛЕНИЯ ПРОДАЖИ ВАМ НУЖНО ЗАЙТИ В ПОДРАЗДЕЛ 
«РОЗНИЧНАЯ ПРОДАЖА (ЧЕКИ)»



ЗАХОДИТЕ В ПОДРАЗДЕЛ «РОЗНИЧНАЯ ПРОДАЖА (ЧЕКИ)». ОТКРЫВАЕТСЯ 
ОБЩИЙ ЖУРНАЛ ПРОДАЖ. ДЛЯ ТОГО, ЧТОБЫ ОФОРМИТЬ ПРОДАЖУ, НАЖМИТЕ 
КЛАВИШУ «ПРОДАЖА»



ДЛЯ ТОГО, ЧТОБЫ ВЫБРАТЬ ЮРИДИЧЕСКОЕ ЛИЦО, НА КОТОРОЕ БУДЕТ ОФОРМЛЯТЬСЯ ПРОДАЖА, В 
ГРАФЕ «КОНТРАГЕНТ» НАЖМИТЕ СТРЕЛОЧКУ, ЧТОБЫ ПЕРЕЙТИ К СПИСКУ КОНТРАГЕНТОВ



В ОТКРЫВШЕМСЯ ОКНЕ НАЖМИТЕ «ПОКАЗАТЬ ВСЕ», ЧТОБЫ ОТКРЫТЬ СПИСОК 
КОНТРАГЕНТОВ



В ОТКРЫВШЕМСЯ ОКНЕ ВЫБИРАЕТЕ ПАПКУ С КОНТРАГЕНТАМИ ПО ВАШЕМУ 
ПОДРАЗДЕЛЕНИЮ



В ОТКРЫВШЕМСЯ СПИСКЕ НАХОДИТЕ НУЖНОЕ ЮРИДИЧЕСКОЕ ЛИЦО, НАЧАВ 
ВВОДИТЬ НАЗВАНИЕ КОМПАНИИ. ВЫБИРАЕТЕ ЕГО, ЧТОБЫ ПЕРЕНЕСТИ В ЧЕК



ДАЛЕЕ НЕОБХОДИМО ВЫБРАТЬ ДОГОВОР КОНТРАГЕНТА. ДЛЯ ЭТОГО ВХОДИМ ПО СТРЕЛКЕ В 
СООТВЕТСТВУЮЩУЮ ГРАФУ И ВЫБИРАЕМ ДОГОВОР



ВЫ УВИДИТЕ ОСТАТКИ ПО КОНСУЛЬСКОМУ И СЕРВИСНОМУ СБОРАМ ПО ВЫБРАННОМУ 
ДОГОВОРУ. ДАЛЕЕ ПЕРЕХОДИМ К ВЫБОРУ НОМЕНКЛАТУРЫ, НАЖАВ КЛАВИШУ «ПОДБОР»



ОТКРЫВАЕТСЯ ОКНО «ПОДБОР НОМЕНКЛАТУРЫ». В ПРАВОЙ ПОЛОВИНЕ ВЫ ВИДИТЕ 
НОМЕНКЛАТУРУ ВАШЕГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ. ВЫБИРАЕТЕ НОМЕНКЛАТУРУ, СОГЛАСНО 
ДАННЫМ РАСЧЕТНОГО ЛИСТА И ICR-ЧЕКА, ВНОСЯ КОЛИЧЕСТВО ТОГО ИЛИ ИНОГО СБОРА



ВЫБРАВ НЕОБХОДИМУЮ НОМЕНКЛАТУРУ, ВЫ УВИДИТЕ ЕЕ В НИЖНЕМ ОКНЕ В «ПОДОБРАННЫХ 
ПОЗИЦИЯХ». ДАЛЕЕ, СВЕРИВ ВЫБРАННЫЕ ПОЗИЦИИ С ICR-ЧЕКОМ, НАЖИМАЕТЕ КЛАВИШУ «ПЕРЕНЕСТИ 
В ДОКУМЕНТ».



НОМЕНКЛАТУРА УСПЕШНО ПЕРЕНЕСЕНА В ДОКУМЕНТ. ЗАКАНЧИВАЕМ ОПЕРАЦИЮ 
НАЖАТИЕМ КЛАВИШИ «ОФОРМИТЬ БЕЗНАЛИЧНО»



ОТКРЫВАЕТСЯ ОКНО «ВИДЫ ОПЛАТ». ВЫБИРАЕМ «БЕЗНАЛ». РАСПЕЧАТЫВАЕТСЯ АКТ И 
ОТЧЕТ АГЕНТА



ЧТОБЫ РАСПЕЧАТАТЬ СЧЕТ-ФАКТУРУ И СПРАВКУ О ДОЛГЕ ЗАЙДИТЕ В РАЗДЕЛ «ПЕЧАТЬ»



ОПЛАТА ЗАВЕРШЕНА.

ЗАКАНЧИВАЕТЕ ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ, 
СОГЛАСНО РЕГЛАМЕНТА КАССИРА


