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Методические указания по написанию ВКР в ФГБОУ ВО 
«РЭУ им. Г.В. Плеханова»
с изменениями от 15.02.2016 г.

Общие  требования  и  рекомендации  по  оформлению  рефератов, 
контрольных, курсовых и выпускных квалификационных работ, 
магистерских диссертаций: учебно-методическое пособие (10.2015 г.)

Презентация составлена на основании следующих документов:



Объем ВКР (без приложений) - 50-60 стр. (мин)
Структура ВКР

Структурные части работы Объем печатного текста, 
стр.

Вшивается в работу

Титульный лист 1

Аннотация на русском языке 1

Аннотация на английском языке 1

Содержание 1

Введение 2-3

Раздел 1 15-20 (20-30%)

Раздел 2 15-20

Раздел 3 15-25 (20-40%)

Заключение 3-5

Список использованных источников 4-6

Приложения ограничений нет

Последний лист 1

Вкладывается в работу

Отзыв научного руководителя 1-2

Рецензия (внешняя/внутренняя) 1-2

Задание и календарный план по выполнению ВКР 2

Отчет о проверке работы на наличие плагиата 1-2

Диск с ВКР -
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ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ



АННОТАЦИЯ

на русском языке на английском языке



СОДЕРЖАНИЕ

Перечисление всех Глав и параграфов работы с номерами страниц 

Каждая глава 
основной части 

состоит, 
как правило, 

из 3 параграфов. 



ВВЕДЕНИЕ

Краткая оценка состояния 
рассматриваемой проблемы, 
обоснование актуальности 

выбранной темы, цели и задачи 
работы, 

объект и предмет исследования, 
база исследования, 

теоретико-методологические 
основы работы.

Структура и объем работы. 



ГЛАВА 1

Теоретическая часть, содержащая полное и систематизированное изложение
состояния вопроса по теме исследования.

Туристское
предприятие

Гостиничное
предприятие



ГЛАВА 2

Всесторонний анализ базы исследования, 
а также практических проблем, представленных в Главе 2

Туристское
предприятие

Гостиничное
предприятие



ГЛАВА 3

Практические вопросы по исследуемой проблеме, 
которые должны быть органично связаны с предыдущими главами.

Самостоятельные выводы и рекомендации (предложения), 
вытекающие из полученных результатов, 

основанные на самостоятельно проведенных расчетах или наблюдениях,
направленные на повышение эффективности и развитие объекта исследования.

В третье главе должен быть ОБЯЗАТЕЛЬНО управленческий аспект!

Туристское
предприятие

Гостиничное
предприятие



ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Краткое изложение итогов выполненного исследования 



ОФОРМЛЕНИЕ

Шрифт - Times New Roman.
Цвет шрифта – черный.
Интервал междустрочный - полуторный; (1,5 строки).
Размер шрифта - 14 пт (таблицы и рисунки - 12 пт).
Выравнивание текста «по ширине».
Абзац – 1,25.

Общие  требования  и  рекомендации  по  оформлению  рефератов, контрольных, курсовых и выпускных 
квалификационных работ, магистерских диссертаций: учебно-методическое пособие (10.2015 г.),
стр. 14



Работа должна содержать сквозную нумерацию страниц, начиная с содержания, 
которое нумеруется цифрой 2. Номера страниц проставляются

 арабскими цифрами внизу в центре листа без точки 
шрифтом Times New Roman, кегль 12. Приложения также нумеруются. 



Главы и параграфы нумеруются арабскими цифрами в соответствии с 
содержанием. 

В названии главы первая цифра означает номер главы, вторая – параграфа. 

Перед введением, заключением, списком использованных источников, 
приложениями номер не ставится.

Каждая новая глава выносится на новую страницу, а новый параграф 
начинается на текущей странице после завершения предыдущего параграфа. 

Название главы пишется посередине прописными буквами, жирным шрифтом 
без точки в конце. 

Название параграфа – строчные буквы от абзацного отступа (1,25), 
выравнивание по ширине, жирный шрифт без точки в конце.
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ТАБЛИЦЫ и РИСУНКИ
Таблицы и рисунки могут иметь как сквозную нумерацию, так и нумерацию в 
пределах главы. При этом по всей работе нумерация как таблиц, так и рисунков 
должна быть одинаковой. 

Текст в таблице и рисунке оформляется: кегль 12, интервал 1,0.
Таблицы и рисунки располагать непосредственно после текста, в котором они 
упоминаются впервые.

На все таблицы в тексте должны быть приведены ссылки, при этом слово 
«Таблица» приводится полностью и указывается ее номер (в соответствии с 
таблицей 2.1 и т.д.). 

Слово «Таблица» и наименование помещают после пояснительных данных и 
располагают над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером 
через тире, при этом точку после номера таблицы не ставят: Таблица 1.1 – Название 
таблицы (без точки в конце).

При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 2» при 
сквозной нумерации и «... в соответствии с рисунком 1.2» при нумерации в пределах 
главы.

Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных и 
располагают посередине строки следующим образом: Рисунок 1 – Название рисунка 
(без точки в конце).
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Формулы следует выделять из текста в отдельную строку, выше и ниже 
формулы необходимо оставлять не менее одной свободной строки.

Формулы нумеруются сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые 
записываются на уровне оси, проходящей через центр формулы, в круглых 
скобках у правого края листа.

Формула размещается по центру текста. 

Ссылки в тексте на соответствующую формулу даются также в круглых 
скобках, например «...расчет данных проводился по формуле (1)...».

После формулы ставится запятая, на следующей строке, ставится слово 
«где» без абзацного отступа (без двоеточия после него) и даются пояснения 
символов, использованных в формуле, в той последовательности, в которой 
они встречаются в формуле.

Пояснения каждого символа даются с новой строки. 

ФОРМУЛЫ

Формулы должны быть должным образом оформлены 
в Math Type 5.0 или Microsoft Equation
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СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

Источники должны быть не ранее 2013 г. издания.

Использованные источники располагаются в последовательности, 
представленной ниже.

1. Конституция (Основной Закон) РФ. 
2. Кодексы, Законы Российской Федерации, 
Указы Президента Российской Федерации. 
3. Постановления и решения Правительства РФ, субъектов РФ. 
4. ГОСТы
5. Нормативные акты и документы (положения, приказы, рекомендации, 
правила, инструкции и др., издаваемые министерствами и ведомствами). 
Внутри каждой группы документы располагаются в хронологическом порядке.
6. Литературные источники (учебная литература, монографии, статьи др.) 
в алфавитном порядке. 
7. Интернет-сайты. 
8. Литература на иностранных языках (ОБЯЗАТЕЛЬНО 2-3 источника).
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Приложения оформляются как продолжение работы в виде отдельной части. 

Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную 
нумерацию страниц.

В тексте работы на все приложения должны быть ссылки. Располагают 
приложения в порядке ссылок на них в тексте работы.

Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием наверху 
посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его обозначения.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, 
за исключением букв Ё, З, И О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует 
буква, обозначающая его последовательность. (например, ПРИЛОЖЕНИЕ А).

При ссылках на приложение следует писать 
«... представлены в приложении А». 

ПРИЛОЖЕНИЯ
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Кавычки по всей работе должны быть «ёлочки», т.е. «…».

Дефис (например, в слове «генерал-майор») 
обозначается одним символом «-» (кнопка «минус» на клавиатуре), 
тире символом «–» (сочетание клавиш Ctrl + минус). 
При оформлении числовых диапазонов необходимо использовать символ тире «–».

Перечисления в тексте.
Варианты оформления:
– текст;
– текст;
– текст.
ИЛИ:
1) текст;
2) текст;
3) текст.

ИЛИ
Подробное описание указанных понятий представим ниже.
1. Текст.
2. Текст.
3. Текст.

НЕКОТОРЫЕ МОМЕНТЫ ОФОРМЛЕНИЯ


