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 Библиографическое 
описание

документов.
Правила оформления



Документы, регламентирующие 
библиографическое описание

• ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое 
описание. Общие требования и правила составления»

• ГОСТ 7.80-2000 «Библиографическая запись. Заголовок. Общие 
требования и правила составления»

• ГОСТ 7.82-2001 «Библиографическая запись. 
Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие 
требования и правила составления»

• ГОСТ 7.12-93 «Библиографическая запись. Сокращение слов на 
русском языке. Общие требования и правила»

• ГОСТ 7.11-78 «Сокращение слов и словосочетаний на 
иностранных европейских языках в библиографическом 
описании»

• ГОСТ 7.9-95 «Реферат и аннотация. Общие требования»



Общие положения

• Библиографическое описание – совокупность 
библиографических сведений о документе, 
приведенных по установленным правилам и 
предназначенных для его идентификации и общей 
характеристики.

• Элементы библиографического описания 
объединяются в области, разделенные между собой 
знаком точка тире (. -).

• Источником сведений для библиографического 
описания является титульный лист или иные части 
документов, заменяющие его.

• Библиографическое описание составляется на языке 
текста издания.



Общая схема библиографического описания

       Заголовок (фамилия, имя, отчество первого 
индивидуального автора или, если издание не имеет 
индивидуального автора, наименование 
коллективного автора). Основное заглавие: 
сведения относящиеся к заглавию / Первые 
сведения об ответственности (содержат имена 
авторов или, если издание не имеет авторов, - 
наименование организаций, от имени которых 
опубликовано издание); Последующие сведение 
об ответственности (содержат информацию о 
составителях, редакторах, переводчиках и т. п.). – 
Сведения об издании . – Место издания: 
Издательство, дата издания. – Объем.



Варианты составления библиографической 
записи

Библиографическая запись может составляться:

• под заголовком 
(которым, как 
правило, 
служит имя 
автора)

• под заглавием 
(которым 
служит 
название 
издания)



Описание под фамилией автора

       Описание составляется под 
фамилией первого автора, если 
авторов не более трех. В заголовке 
приводят фамилию первого автора, 
а имена всех авторов приводят в 
библиографическом описании в 
сведениях об ответственности в 
форме, указанной на титульном 
листе.



Пример описания книги 
одного автора

    
Чагин Г. Н. Народы и культуры 
Урала XIX-XX вв.: Историко-
этнограф. Атлас/ Г. Н. Чагин. – 
Екатеринбург: Сократ, 2003. – 128 
с.: ил.



Пример описания книги 
двух авторов

    Гончарова В. М. Основы 
экономической культуры: Учеб. 
для 5-6 кл. общеобразоват. шк./ В. 
М. Гончарова, Е. Г. Баранюк. – 
Екатеринбург: Сократ, 1998. – 144 
с.: ил.



Пример описания книги 
трех авторов

    Архарова Д. И. Речь и культура 
общения. Практическая риторика: 
Учеб. пособие для 8 кл. 
общеобразоват. шк./ Д. И. 
Архарова, Т. А. Долинина, А. П. 
Чудинов. – Екатеринбург: Сократ, 
2003. –176 с.: ил.



Описание под заглавием

      Под заглавием составляют 
описание на книги, изданные без 
указания автора или имеющих 
четырех и более авторов: сборники 
статей, коллективные монографии, 
официальные документы и т. д. При 
описании книг четырех и более 
авторов их фамилии перечисляются 
в сведениях об ответственности за 
косой чертой.



Пример описания книги 
под заглавием (четыре автора)

    Наша окружающая среда: Учеб. 
пособие для уч-ся 6 кл./ М. Б. 
Видревич, В. М. Жуковский, Н. Н. 
Нохрина, С. М. Юшкова; М-во 
общ. и проф. образования Свердл. 
обл. – Екатеринбург: УралЭко 
Центр, 2003. – 85 с.: ил.



Пример описания книги
 под заглавием

(пять и более авторов)

     
      Мир информатики. Первый год 

обучения: Базовое учеб. пособие 
для уч-ся нач. шк./ Авт.-сост. А. В. 
Могилев, Л. В. Листрова, О. Б. 
Кремер и др. – М.: Ассоциация 
XIX век, 2003. – 80 с.: ил. 



Пример описания книги
 без автора

                      Школьные библиотеки кузбасса в 
информационно-образовательном 
пространстве региона: опыт, 
проблемы, перспективы: Сб. ст./Ред. 
колл.: Г. А. Стародубова, Т. Б. Усачева, 
О. Н. Жук; Под общ. ред. Н. А. Заруба, 
Н. И. Гендиной; Департамент 
образования Адм. Кемеров. обл.; 
Кузбасс. регион. ин-т повышения 
квалификации и переподгот. 
работников образовани. – Кемерово: 
Изд-во КРИПКиПРО, 2003. – 144 с. 



Пример описания
 многотомного издания

       
      Рубинштейн С. Л. Основы 

общей психологии: В 2 т. Т. 2/ С. 
Л. Рубинштейн; Акад. пед. наук 
СССР. – М.: Педагогика, 1989. – 
328 с.



Пример описания стандарта

       
      ГОСТ 7.1-84. Библиографическое 

описание документа. Общие 
требования и правила составления. – 
Взамен ГОСТ 7.1-76; Введ. 010186. – 
М.: Изд-во стандартов, 1984. – 77 с.



Пример описания диссертаций

       Недоспасова Н. П. Валеологизация 
образовательной среды в 
воспитательно-образовательных 
учреждениях района: Автореф. дис. … 
канд. пед. наук: 13.00.01/ Н. П. 
Недоспасова; Кемеров. гос. ун-т. – 
Кемерово, 1999. – 22 с.



Пример описания рецензий

       Колесова Е. Отказавшийся 
взрослеть/ Е. Колесова// Книжное 
обозрение. – 2004. – N 12. – С. 8. – 
Рец. на кн. Барри Д. Питер Пэн: 
Сказочная повесть/ пер. С англ. 
И. Токмаковой. – М.: Эгмонт 
Россия, 2004. – 192 с.



Библиографическое описание 
составной части документа
(аналитическое описание)

         Объектом библиографического 
описания является часть книги, 
статьи, журнала, продолжающегося 
издания. Составными частями 
являются самостоятельные 
произведения (статья, доклад, 
рецензия, рассказ и т. п.), часть 
произведения (глава, раздел, 
параграф), имеющие 
самостоятельное заглавие. 



Общая схема аналитического 
библиографического описания

     
       Сведения о составной части 

издания // Сведения об издании, в 
котором помещена составная часть.



Пример описания произведения
из собраний сочинений

        Рубинштейн С. Л. Способности / 
С. Л. Рубинштейн // Собрание 
сочинений: В 2 т. – М., 1989. – Т. 2. 
– С. 122-147.



Пример описания 
статьи из сборника

        Филиппова Н. С. Компьютер и 
школьная библиотека/ Н. С. Филиппова 
// Школьные библиотеки Кузбасса в 
информационно-образовательном 
пространстве региона: опыт, проблемы, 
перспективы/ Под общ. Ред. Н. А. 
Заруба, Н. И. Гендиной. – Кемерово, 
2003.- С. 86-87



Пример описания 
главы или раздела из сборника

              Методика формализованной 
подготовки информационных 
продуктов// Формирование 
информационной культуры 
личности в библиотеках и 
образовательных учреждениях: 
Учеб.-метод. пособие/ Н. И. 
Гендина, Н. И. Колкова, И. Л. 
Скипор, Г. А. Стародубова. – М.: 
Школьная библиотека, 2002. – Разд. 
3. – С. 97-189



Пример описания 
статьи из журналов 

      
       Бахтурина Т. А. Новый стандарт 

по библиографическому описанию: 
К внедрению ГОСТа 7.1-2003/ Т. А. 
Бахтурина// Библиография.- 2004. -  
N 1. – С. 23-36.



Пример описания 
статьи из газет

       Иванова Е. Чем мы лучше 
Интернета?: Несколько слов о том, 
что очевидно… но не для всех/ Е. 
Иванова // Библиотека в школе: 
Прил. к газ. «Первое сентября». – 
2004. – N 4. – С. 4-6.



Библиографическое описание электронных 
ресурсов

(Общие положения)

      Библиографическое описание на 
электронные ресурсы составляется по общим 
правилам с учетом следующих особенностей. 
При отсутствии на источниках информации 
основного заглавия в его качестве могут быть 
приведены первые слова текста или весь 
текст. Заглавие также может быть 
сформулировано на основании анализа 
электронного ресурса и приведено в описании 
в квадратных скобках. После основного 
заглавия через интервал в квадратных скобках 
приводится общее обозначение материала – 
“электронный ресурс”



Виды библиографического описания 
электронного ресурса

• для ЭР локального 
доступа (магнитная 
лента, диски 
магнитные и 
оптические)

• для ЭР удаленного 
доступа 
(Интернет-ресурсы)



Общая схема описания локальных электронных 
ресурсов

       Заголовок; основное заглавие, общее 
обозначение материала, сведения, 
относящиеся к заглавию; сведения об 
ответственности; сведения об издании, вид и 
объем ресурса; место издания, имя издателя 
(изготовителя), дата издания; специфическое 
обозначение  и объем физической единицы, 
другие  физические характеристики, сведения 
о сопроводительном материале.



Общая схема описания удаленных электронных 
ресурсов

       Заголовок; основное заглавие, общее 
обозначение материала, сведения, 
относящиеся к заглавию; сведения об 
ответственности; сведения об издании, вид и 
объем ресурса; место издания, имя издателя 
(изготовителя), дата издания; режим доступа; 
URL (тип протокола, доменный адрес сайта, 
имя файла); дата получения информации. 



Пример библиографического описания ЭР 
локального доступа

      Библия [Электронный ресурс]. – 
Электрон. дан. – М.: Кирилл и 
Мефодий, 1996. – 1 электрон. опт. 
диск (CD-ROM): зв., цв. + Прил..: 
Руководство пользователя (7 с.)  



Пример библиографического описания ЭР 
удаленного доступа

                    Создание корпоративной сети публичных 
библиотек Москвы (КСПБМ) [Электронный 
ресурс]. – Эскизный проект (с элементами 
технического проектирования)/Науч. рук-ль 
проекта Я. Л. Шрайберг; Отв. иполнитель Ф. 
С. Воройский. – Электрон. текстовые данные 
(4515 bytes). - М.: ГПНТБ РФ, 2000. – Режим 
доступа: 
http://www.gpntb.ru/win/korppro/2/index.html 
Tuesday, 18 Arp 2000 09:31:34  


