
Процесуальні документи 

1. Для чого потрібна юридична експертиза 
справи?
2. Які основні види процесуальних документів?
3. Мова процесуального документа. 
4. Типова структура процесуальних документів.
5. Аналізуємо процесуальний документ.



Юридична експертиза спору

проводиться для:
■ визначення можливих 
варіантів вирішення спору
■ оцінки перспектив і ризиків кожного 
варіанту вирішення
■ визначення оптимального варіанту дій щодо 

вирішення спору
■ вироблення рекомендацій 
щодо дій клієнта
■ визначення алгоритму дій для
вирішення спору, відповідальних
і виконавців 



Юридична експертиза спору
■ аналіз матеріалів/документів спору 
під кутом зору права
■ з'ясування позицій сторін
■ виявлення порушень 
і можливих юридичних наслідків 
цих порушень
■ вироблення варіантів вирішення спору
■ опрацювання алгоритму дій 
у кожному варіанті
■ систематизація варіантів від 
оптимальних до ризикових

Результати оформлюються 
висновком, 
доповідною запискою, довідкою



Основні види процесуальних документів

■ Ті, що виходять від учасників процесу
■ Ті, що виходять від суду



Основні види процесуальних документів
■ Позовна заява (адміністративний позов)
■ Заперечення проти адміністративного позову
■ Заява 
📫 (клопотання) про витребування доказів, про відвід судді, про 

забезпечення позову, про забезпечення доказів, про відкладення 
справи, про визнання умов примирення, про перегляд судового рішення 
Верховним Судом, про перегляд судового рішення за нововиявленими 
обставинами …

📫 (повідомлення) про визнання позову, про відмову від позову, про 
відкликання позову, про уточнення позовних вимог, про зміну позовних 
вимог …

■ Скарга (апеляційна, касаційна скарги, на рішення, дії 
чи бездіяльність державного виконавця)

■ Подання (органу доходів і зборів, державного 
виконавця)



Процесуальні документи суду

■ Ухвала (з процесуальних питань)
■ Постанова (відповідь на вимоги адміністративного 

позову)
■ Повістка (повістка про виклик, повістка-

повідомлення)  
■ Виконавчий лист



Тест для перевірки 
якості складеного документа

■ чи наведено усі вирішальні та вагомі 
аргументи на користь своєї позиції?

■ чи зрозуміло викладено аргументи з 
першого ж прочитання?

■ чи є відповідь на вирішальні аргументи 
іншої сторони/суду?

■ чи переконливо обґрунтована 
відповідь? 

■ чи підтверджені факти доказами?



Тест для перевірки 
якості складеного документа

■ чи зрозумілий документ без звернення 
до матеріалів справи і законодавства?

■ чи є документ гарно структурованим і 
логічно побудованим, 

■ чи є документ лаконічним (мінімум слів, 
максимум інформації)? 

■ чи не допущено мовних помилок?
■ чи чітко сформульовано прохання до 

суду?



Типові помилки

■ Не правильно

сторони по справі

правовідношення по 
купівлі-продажі

зобов'язання по договорам

■ Правильно

    сторони у справі

   правовідносини купівлі-
продажу

    зобов'язання за 
договорами



Типові помилки

■ Не правильно

Згідно статті
Згідно до статті
Відповідно статті
Відповідно із статтею

■ Правильно

    Згідно зі статтею

    Відповідно до статті



Типові помилки

■ Не правильно

позивач вірно зазначив

■ Правильно

позивач правильно 
зазначив



Типові помилки

■ Не правильно

З огляду на слідуюче
З огляду на наступне

■ Правильно

З огляду на таке



Типові помилки

■ Не правильно

Об'єм вимог

■ Правильно 

Обсяг вимог

але об'єм двигуна 



Типові помилки

■ Не правильно

Позивач покликається

■ Правильно 

Позивач посилається



Типові помилки

■ Не правильно

упаковка

■ Правильно

пакування (дія)
паковання (те, у що 

запаковано щось)  



Типові помилки

■ Не правильно

Позивач погано
відноситься до свідка

■ Правильно 

Позивач погано
ставиться до свідка



Типові помилки

■ Не правильно

В своїй позовній заяві 
позивач зазначив 

■ Правильно 

У позовній заяві 
позивач зазначив 



Типові помилки

■ Не правильно

Відтак у діях відповідача є 
ознаки правопорушення 

■ Правильно 

Отже, у діях відповідача є 
ознаки правопорушення

Він вимкнув світло. 
Відтак стало темно.



Типові помилки

■ Не бажано

Позивачем наведено 
докази

Судом було 
встановлено

■ Бажано 

Позивач навів докази

Суд установив



Типові помилки

■ Не бажано

З матеріалів 
вбачається

■ Бажано 

З матеріалів видно

Відповідач з'ясував із 
матеріалів



Типові помилки

■ Не бажано

З огляду на 
вищезазначений 
закон

■ Бажано 

З огляду на 
зазначений закон



Виправляємо помилки 

В судове засідання позивачка не з’
явилася. Просить розглянути справу 
за її відсутності. Представник 
позивача в судове засідання 
представив заперечення в яких 
просить у задоволені позову 
відмовити, позов не визнає і справу 
розглянути за їх відсутність.

Витяг із судового рішення



Виправляємо помилки 

В судове засідання позивачка не з’
явилася. Просить розглянути справу 
за її відсутності. Представник 
позивача в судове засідання 
представив заперечення в яких 
просить у задоволені позову 
відмовити, позов не визнає і справу 
розглянути за їх відсутність.

Витяг із судового рішення



Уникати загальних оцінок

“Позивач, обґрунтовуючи позовні вимоги, 
посилається на п. 4.1.4 ст. 4, п. 56.21 ст. 
56 Податкового кодексу України. 
Посилання позивача на зазначені 
положення не спростовує правомірність 
рішення органу”. 



Уникати “цитатника”

Обгрунтовуючи вимоги до суду, не 
достатньо лише цитувати 
законодавчі положення. Потрібно 
послідовно поєднувати закон з 
фактами у справі і наводити чіткі 
аргументи, яким чином слід 
застосувати закон у конкретному 
випадку. 



Уникати русизмів

“Вислухав пояснення сторін, свідків, дослідивши 
письмові матеріали справи, суд знаходить 
позовні вимоги не підлягаючими задоволенню 
з наступних підстав.

З представлених матеріалів вбачається, що 
дружини ОСОБА_2 з 1967 року полягали у 
зареєстрованому шлюбі.

В період знаходження подружжя у шлюбі, 
ОСОБА_2 придбала психічне захворювання, у 
зв'язку з чим, рішенням районного суду від 
11.04.2006 р. визнана недієздатною”. 



Уникати довгих речень

Статистика: 

1 речення           167 слів                   1 277 знаків з пробілами

Суд зазначає, що з урахуванням змісту питань, які винесено на обговорення на 
зібранні 26.10.2012 року, проведення якого просить заборонити позивач, 
проведення масових заходів у зазначеному у заяві відповідача місті, яке 
знаходиться як вбачається з викопировки зі схеми Генерального плану с. 
Красний Мак в безпосередній близькості до проїзної частини, може 
створювати реальну загрозу для утворення великого скопища людей, 
оскільки територія проведення зібрання розміщена поблизу проїзної 
частини з інтенсивним рухом транспорту, крім того, враховуючи, що датою 
проведення зібрання визначено 26.10.2012 року, тобто дату під час 
виборчого процесу на території України, що обумовлює необхідність 
забезпечення участі співробітників Бахчисарайського районного відділу 
Головного Управління Міністерства Внутрішніх справ України в АР Крим, які 
крім того, знаходяться на виборчих дільницях району, а на обговорення на 
зібранні ставиться не лише питання щодо питного водопостачання, крім 
того відповідач не позбавлений можливості поставити на обговорення 
вирішення питання щодо водного постачання на дату через декілька днів 
після дати проведення виборів, оскільки як вбачається з наданих 
представником позивача документів питання щодо будівництва 
свердловини в с. Красний Мак вирішується.



Структура

процесуального документа



Вступна частина позовної заяви

Хто адресат?

Хто позивач?
Яка адреса та інші контактні дані?

Хто представник позивача?
Яка адреса та інші контактні дані?

Хто відповідач?
Яка адреса та інші контактні дані?



Вступна частина заяви у справі / заперечення 
проти позову

Хто адресат?

Від кого?
Яка адреса та інші контактні дані?

У якій справі (номер)?



Назва документа
Адміністративний позов 

про…

Позовна заява 
про…

Заперечення проти позову

Апеляційна скарга 
на постанову такого-то суду від…  

Заява про забезпечення позову



Описова частина

Факти, які стали підставою звернення з посиланням 
на докази

■ Тоді-то відповідач зробив те-то. 
■ Ці обставини підтверджують такі-то докази.



Мотивувальна частина

Юридична оцінка наведених раніше фактів
■ Що передбачає закон щодо цих фактів?
■ Які порушення допущено якими саме діями?
■ Які юридичні наслідки слід застосувати?
Для заперечення проти позову:
- Які є перешкоди для звернення позивача з 

таким позовом (пропущено строк звернення, подано 
не до того суду, позивач або відповідач є неналежним 
тощо)

📫 Які обставини позивач перекрутив?
📫 Чому закон перешкоджає задоволенню вимог 

позивача?   



Резолютивна (прохальна) частина

На підставі викладеного, керуючись ст. ХХ 
Кодексу адміністративного судочинства 
України,

прошу:
Визнати такі дії відповідача незаконними
Зобов'язати відповідача повторно розглянути 

заяву
Відмовити у задоволенні позову того до того про 

те
…



Додатки, дата і підпис

Додатки (на __ аркушах)
1. Копії рішень про призначення державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім'ям 

від 30.10.2014 р. та 25.04.2015 р.
2. Інформація, надана Центром надання послуг № 6782 від 07.08.2015 р. № 2040.
3. Копія повідомлення Управління праці та соціального захисту населення Кам’янець-

Подільської районної державної адміністрації про зупинення виплати державної 
соціальної допомоги від 14.08.2015 р.

4. Копія Договору купівлі-продажу від 21.03.2007 р.
5. Квитанція про сплату судового збору.
6. Копія позовної заяви та доданих до неї документів.

10.09.2015                                                                     _____________________  І.І. Петренко


