
ГОСТ 7.1-2003 СИСТЕМА СТАНДАРТОВ ПО ИНФОРМАЦИИ, 

БИБЛИОТЕЧНОМУ И ИЗДАТЕЛЬСКОМУ ДЕЛУ. 

БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ. БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ 

ОПИСАНИЕ. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ И ПРАВИЛА СОСТАВЛЕНИЯ.

1.Структура реферата
2.Содержание или оглавление

3.Заполнение списка 
литературы источниками



Структура реферата
Как правило, применяется ниже приведенная структура реферата. Исключение составляют 
некоторые работы небольшого объема, в которых разделение на структурные элементы 
нецелесообразно.
Титульный лист
Оглавление
Оглавление располагают на следующей после титульного листа странице. Оно представляет собой 
структуру реферата с указанием наименований разделов и соответствующих им номеров страниц.
Введение
Во введении приводят сведения об актуальности темы и степени ее освещенности в литературе. 
Возможно включение и других пунктов.
Основная часть
Этот элемент структуры реферата может включать пункты (главы) и подпункты (параграфы) в рамках 
которых раскрывают тему  и ее отдельные положения.  
Заключение
Содержит краткое изложение основных рассмотренных в реферате вопросов, подведение итогов и 
выводы.  
Список использованной литературы
Для написания реферата требуется 5-10 источников. Согласно правилам оформления реферата в 
список литературы включают не только цитирован ные источники, но и литературу, изученную при 
написании работы и упомянутую в тексте.
Приложения
В случае наличия приложений их приводят после списка литературы.



ОФОРМЛЕНИЕ ОГЛАВЛЕНИЯ
Оглавление (содержание) в дипломе, курсовой, реферате и других работах представляет 
собой перечень разделов работы с указанием страниц, на которых они расположены. Оглавление 
(содержание) желательно оформлять для любых работ объемом более 10 страниц, так как это 
облегчает поиск нужного раздела.
По правилам оформления оглавление (содержание) располагают на второй странице 
работы, после титульного листа.
В зависимости от типа работы употребляют термин оглавление или содержание.

•«Оглавление» используют для работ, каждый раздел которых связан по смыслу с остальными 
частями (например: диплом, курсовая, реферат и др.).

•«Содержание» - для работ, разделы которых между собой не связаны (например: несколько 
задач).
Оглавление обычно включает в себя несколько глав, каждая из которых делится на параграфы. 
Каждая глава и параграф должны быть логически связаны с остальными частями работы. Названия 
глав (параграфов) должны представлять собой законченную мысль, отражающую рассмотренные в 
данной части работы аспекты.
Не желательно, чтобы название какой-либо главы (параграфа) оглавления по своей формулировке 
полностью совпадало с темой работы, так как в этом случае остальные разделы становятся 
излишними (тема раскрыта в одном разделе). Равно как и наименования параграфов не должны 
дублировать наименования глав.
Формулировка наименований разделов, приводимая в оглавлении должна полностью совпадать с 
заголовками соответствующих разделов в тексте работы.



Пример оформления оглавления:
  



Пример оформления содержания:
  



Список литературы или библиографический список?
Оказывается, озаглавить перечисление литературных 
источников тоже непросто. Многие университеты выдвигают 
собственные требования даже к словосочетанию в заголовке. 
Встречаются следующие варианты названия:

•Допускается словосочетание «список литературы» с 
необязательным добавлением слов «использованной», 
«используемой».

•Существует словосочетание «библиографический список», 
являющееся синонимом к вышеприведенному.
Эти варианты являются производными от простых 
«литература» и «библиография». Они также могут 
выступать в роли заглавия для составляемого списка 
литературы. При отсутствии конкретного руководства по 
данному вопросу разумнее всего будет использовать любой из 
предложенных вариантов.



Оформляя реферат или курсовую работу, озаглавить 
список литературы – первичная задача, сравнимая с 
созданием чистого текстового документа. Все 
обработанные информационные источники необходимо 
свести в единый список, но прежде стоит понять, какая 
литература должна туда попасть. Рассматривая 
библиографию с позиции члена комиссии, проверяющей 
научную работу, следует обращать внимание на 
следующие источники:

1.Наиболее современные (не старее 3-4 лет от момента 
проведения исследования).

2.Источники последних 10-20 лет издания – не более 30% 
от общего числа в списке литературы. Если конкретное 
исследование имеет современную историю, то неразумно 
задействовать более старую информацию.



При их внесении в список литературы стоит учесть ряд 
нюансов:

•Источники значительной давности применяются наравне с 
современными при условии, что их содержание полностью 
соответствует теме исследования.

•Каждый источник в обязательном порядке упоминается в работе 
при помощи сноски (библиографической ссылки). Подробную 
информацию можно получить в статье о правилах оформления 
ссылок на литературные источники.

•Максимальную научную ценность для исследования составляют: 
журнальные статьи, монографии, выборки из статистики и 
прочие специализированные материалы по теме работы. 
Учебники и пособия менее ценны в данном плане.

•Любые законы и акты должны представляться в последней 
своей редакции с указанием даты и источника их первой 
публикации.



Количественное требование к оформлению списка 
литературы предполагает наличие:

•10 и более источников при написании реферата,
•20 и более источников при написании курсовой работы,
•40 и более источников при написании дипломной работы 
(ВКР).
Источники распределяются по алфавиту.
Дополнительные условия размещения представлены в 
ГОСТ 7.1-2003.
Помимо алфавитного порядка размещения источников 
стоит учесть нюансы распределения литературы в списке 
по типовой принадлежности.
Первыми указываются нормативно-правовые акты. Затем 
вносятся научные источники, учебные пособия и ссылки 
на Интернет-ресурсы.



Примеры оформления списка литературы по ГОСТ 2019
Единый формат оформления пристатейных библиографических списков в 

соответствии с ГОСТ Р 7.05-2008 «Библиографическая ссылка» 
(Примеры оформления ссылок и пристатейных списков литературы)
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Допускается предписанный знак точку и тире, разделяющий области

библиографического описания, заменять точкой:
 

Философия культуры и философия науки: проблемы и гипотезы : межвуз. сб. науч. тр. / 
Сарат. гос. ун-т; [под ред. С.Ф. Мартыновича]. Саратов : Изд-во Сарат. ун-та, 1999. – 199 
с.

 
Допускается не использовать квадратные скобки для сведений, заимствованных

не из предписанного источника информации.
 

Райзберг Б.А. Современный экономический словарь / Б.А. Райзберг, Л.Ш. Лозовский, Е.Б. 
Стародубцева. – 5-е изд., перераб. и доп. – М.: ИНФРА-М, 2006. – 494 с.

 
Заголовок записи в статье может содержать имена одного, двух или трех авторов

документа. Имена авторов, указанные в заголовке, не повторяются в сведениях об
ответственности. Поэтому:
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Если авторов четыре и более, то заголовок не применяют (ГОСТ 7.80-2000)
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ресурс]. – М. : Большая Рос. энцикл. [и др.], 1996. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).

ЭЛЕКТРОННЫЙ РЕСУРС


