
1

«ПОДГОТОВКА И ПРОВЕДЕНИЕ ИТОГОВОГО СОЧИНЕНИЯ 
(ИЗЛОЖЕНИЯ) В 2019/2020 УЧЕБНОМ ГОДУ НА ТЕРРИТОРИИ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ХИМКИ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ. 

ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ АСПЕКТЫ ПРОВЕРКИ ИТОГОВОГО 
СОЧИНЕНИЯ (ИЗЛОЖЕНИЯ)»

27 ноября 2019 года

Управление по образованию Администрации 
городского округа Химки

на основании материалов АСОУ РЦОИ от 
22.11.2019

Совещание с заместителями руководителей 
общеобразовательных учреждений, 

ответственными за подготовку и проведение 
ГИА-11



Региональный центр обработки информации АСОУ
8 (495) 276-87-98 www.rcoi.net

Индивидуальный комплект 
участника итогового 

сочинения (изложения)Участники итогового сочинения 
(изложения) выполняют сочинение 
(изложение) на черно-белых бланках 
регистрации и бланках записи (в том числе 
дополнительных бланках записи в случае если 
такие бланки выдавались участникам по 
запросу) формата А 4

Индивидуальный комплект участника 
итогового сочинения (изложения) состоит 
из бланка регистрации и четырех 
односторонних бланков записи
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По мере необходимости участникам итогового сочинения (изложения) 
выдаются дополнительные бланки записи и черновики.

Член комиссии вписывает «КОД РАБОТЫ» на дополнительный бланк 
записи в, оформляет форму С-3, в графе 3 (номер бланка записи) вносится 
10 - значный код работы

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ КОМПЛЕКТ  УЧАСТНИКА
ИТОГОВОГО СОЧИНЕНИЯ (ИЗЛОЖЕНИЯ)
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50 20 ЕИ 1
111

НЕНИЧОС
Иванов Сергей 
Петрович

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~

ЗАПОЛНЕНИЕ БЛАНКОВ ЗАПИСИ
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50 20 ЕИ 2
111

НЕНИЧОС
Иванов Сергей 
Петрович

см. на  листе 
№ 3

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~см. на  листе 

№ 2
~~~~~~~~~~~~~~



Региональный центр обработки информации АСОУ
8 (495) 276-87-98 www.rcoi.net

50 20 ЕИ 4
111

НЕНИЧОС
Иванов Сергей 
Петрович

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~

50 20 ЕИ 3
111

НЕНИЧОС
Иванов Сергей 
Петрович

см. на  листе 
№ 4

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~

ЗАПОЛНЕНИЕ БЛАНКОВ ЗАПИСИ
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5 0 2 0 СОЧИНЕНИЕ 5
1 1 1

8 68 28 62 869

Заполняется членом комиссии по 
проведению итогового сочинения 

(изложения) в момент выдачи 
дополнительного бланка записи

Иванов Сергей 
Петрович

ЗАПОЛНЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ БЛАНКОВ ЗАПИСИ
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ОБРАЩАЕМ ВАШЕ ВНИМАНИЕ!

Копирование бланков итогового сочинения 
(изложения) в местах проведения итогового 
сочинения (изложения) запрещено, так как все 
бланки имеют уникальный код работы и 
распечатываются посредством специализированного 
программного обеспечения
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КОМПЛЕКТОВАНИЕ МАТЕРИАЛОВ ИТОГОВОГО СОЧИНЕНИЯ 
(ИЗЛОЖЕНИЯ)

за 30 мин до окончания

за 5 мин до окончания

Бланки 2-ого участникаБланки 1-ого участника Бланки n-ого участника
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Комплекты тем итогового сочинения 
за 15 минут до проведения итогового 
сочинения по местному времени 
размещаются на официальном 
информационном портале единого 
государственного экзамена ege.edu.ru 
(topic.ege.edu.ru), а также на официальном 
сайте ФГБУ «Федеральный центр 
тестирования» (rustest.ru).

Технический специалист по 
поручению руководителя образовательной 
организации переходит на ресурс 
www.rustest.ru, на котором реализована 
возможность переадресации на ресурс 
www.ege.edu.ru или по прямой ссылке на 
ресурс topic.ege.edu.ru, загружает, а затем 
распечатывает темы итогового 
сочинения.

ИТОГОВОЕ СОЧИНЕНИЕ

За 2 часа до начала проведения 
итогового изложения тексты будут 
направлены по каналам VipNet из 
РЦОИ в МОУО.

Комиссии по приему текстов 
изложения необходимо за 1 час до 
начала итогового изложения 
направить по каналу VipNet тексты 
изложений в ОО своего городского 
округа (где имеются участники 
написания изложения) и 
проконтролировать факт доставки 
сообщения.

В образовательных 
организациях тексты изложений 
принимает руководитель. В 
атрибутах исходящего сообщения 
должно быть указано ПШЧ 
(уведомление о доставке письма).

ИТОГОВОЕ ИЗЛОЖЕНИЕ

ДОСТАВКА ТЕМ ИТОГОВОГО СОЧИНЕНИЯ (ИЗЛОЖЕНИЯ)
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ТЕХНИЧЕСКИЙ СПЕЦИАЛИСТ

необходимо скачать тексты изложения

необходимо получить темы сочиненияв 9:45

Тексты изложения
Темы сочинения

РУКОВОДИТЕЛЬ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ
+ ЧЛЕНЫ КОМИССИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ИТОГОВОГО СОЧИНЕНИЯ 

(ИЗЛОЖЕНИЯ)

с 9:45
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место для хранения 
личных вещей 

участников

проверка работоспособности 
камер видеонаблюдения

Не позднее чем за 1 день
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РУКОВОДИТЕЛЬ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ
+ ТЕХНИЧЕСКИЙ СПЕЦИАЛИСТ

Стол организатора 
в аудитории

Доска

1В1А

2В2А 2С

3В3А 3С

4В4А 4С

5В5А 5С

часы, находящиеся в поле 
зрения участников

листы бумаги 
для 

черновиков

инструкции для участников, 
зачитываемые членом 

комиссии по проведению

инструкции для участников

печать отчетных форм
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ЧЛЕНЫ КОМИССИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ИТОГОВОГО СОЧИНЕНИЯ 
(ИЗЛОЖЕНИЯ)

Ст
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рг
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а 
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Д
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ка

Проверить место в учебном кабинете, где 
участник может оставить свои личные вещи

Подготовить на доске 
(информационном стенде) 
необходимую информацию 

для заполнения бланков
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Указать место, где участник итогового сочинения 
(изложения) может оставить свои личные вещи 

ЧЛЕНЫ КОМИССИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ИТОГОВОГО СОЧИНЕНИЯ 
(ИЗЛОЖЕНИЯ)

Обеспечить организованный 
вход участников 
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УЧАСТНИКИ ИТОГОВОГО СОЧИНЕНИЯ (ИЗЛОЖЕНИЯ)

ИТОГОВОЕ 
СОЧИНЕНИЕ

ИТОГОВОЕ 
ИЗЛОЖЕНИЕ
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ВО ВРЕМЯ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТЫ
УЧАСТНИКАМ  ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

НАПОМИНАЕМ!!!

Иметь при себе 
фото-, аудио- и 
видеоаппаратуру

Иметь при себе 
средства связи

Иметь при себе 
письменные заметки и 
справочные материалы

Пересаживаться Разговаривать 
между собой

Обмениваться 
материалами и 

предметами

Иметь при себе 
собственные 

орфографические и (или) 
толковые словари
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ЧЛЕНЫ КОМИССИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ИТОГОВОГО СОЧИНЕНИЯ 

(ИЗЛОЖЕНИЯ)

Проведение инструктажа

порядок проведения;
продолжительность;
время и место ознакомления с 
результатами;
записи на черновиках не 
обрабатываются и не 
проверяются

67
8

12 1
2

3

4
5

9

10
11

1 часть

ознакомление участников с темами итогового 
сочинения (текстами для изложения)
заполнение регистрационных полей бланков;
начало, продолжительность и время 
окончания выполнения итогового сочинения 
(изложения)

67
8

1
2 1

2

3

4
5

9

1
0

1
1

2 часть
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Х
Х

ТЕХНИЧЕСКИЙ СПЕЦИАЛИСТ

Копирование бланков записи 
производится с учетом их 

заполнения исключительно
с одной стороны
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Эксперты заполняют поля
"Требования к сочинению (изложению)",
"Результаты оценивания сочинения 
(изложения)",
"Результат проверки сочинения 
(изложения)"

на копиях бланков регистрации

ЧЛЕНЫ КОМИССИИ ПО ПРОВЕРКЕ ИТОГОВОГО СОЧИНЕНИЯ 
(ИЗЛОЖЕНИЯ)

КОПИИ БЛАНКОВ 

УЧАСТНИКОВ
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ЗАПОЛНЕНИЕ КОПИЙ БЛАНКОВ РЕГИСТРАЦИИ

Требование № 1. «Объем итогового сочинения (изложения)»
Если в сочинении менее 250 слов, а в изложении менее 150 слов (в подсчёт 

включаются все слова, в том числе и служебные), то сочинение (изложение) не 
проверяется по критериям №1- №5. 

Если эксперт комиссии выставляет «незачет» за невыполнение требования №1, в 
клетки по всем требованиям (№ 1 и № 2) и критериям оценивания выставляется 
«незачет». В поле «Результат проверки сочинения (изложения)» ставится «незачет».

Х Х Х Х Х Х

Х

Х
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Заполнение поля «Результаты оценивания сочинения (изложения)»
Для получения «зачета» за итоговое сочинение необходимо получить «зачет» 

по критериям №1 и №2 (выставление «незачета» по одному из этих критериев 
автоматически ведет к «незачету» за работу в целом), а также дополнительно 
«зачет» по одному из других критериев (№ 3- № 5).

Х Х Х Х
Х Х

Х

Х

ЗАПОЛНЕНИЕ КОПИЙ БЛАНКОВ РЕГИСТРАЦИИ

20



Региональный центр обработки информации АСОУ
8 (495) 276-87-98 www.rcoi.net

21

Результаты проверки 
итоговых сочинений 

(изложений) вносятся в 
форму ИС-6

ЧЛЕНЫ КОМИССИИ ПО ПРОВЕРКЕ ИТОГОВОГО СОЧИНЕНИЯ 
(ИЗЛОЖЕНИЯ)
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Нарушения, выявленные 
в ходе контроля

⚫ Формальный допуск участников итогового сочинения
 
⚫ Наличие мобильных телефонов и письменных заметок  

у участников

⚫ Наличие личных вещей, мобильных телефонов у 
организаторов 
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Личные вещи членов 
комиссии и телефоны
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Эксперт Управления по образованию
А.В. Никулина


