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«ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБУЧЕНИЕ БЕЗ 
ГРАНИЦ» - 

ПОЛУЧЕНИЕ БЕСПЛАТНОЙ РАБОЧЕЙ 
ПРОФЕССИИ 



Профессии:

 16199. Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин

 20002. Агент банка

 20034. Агент страховой

 23378. Кассир-эксперт

 Консультант в области развития цифровой грамотности населения (цифровой 
куратор)



16199. Оператор электронно-вычислительных и 
вычислительных машин

Основные задачи оператора ЭВМ:

❖Подготавливать носители данных на устройствах подготовки данных.

❖Выполнять запись, считывание, копирование и перезапись информации с одного вида носителей на другой.

❖Устанавливать причины сбоев в процессе обработки информации.

❖Выполнять основные операции с файлами и каталогами.

❖Управлять работой текстовых редакторов и процессоров.

❖Работать с электронными таблицами и цифровой информацией в них.

❖Использовать программы по архивации данных.

❖Проверять диски на наличие вирусов.

❖Работать в компьютерных сетях.

❖Знать виды и причины отказов в работе ЭВМ.



20002. Агент банка
❖Успешность банковского дела, как и других, бизнес - проектов, зависит напрямую от 
эффективности продвижения своего продукта.

❖Банковский агент, не являясь штатным работником кредитного учреждения, выступает его 
доверенным лицом, в обязанности которого входит развитие той самой сети финансовых 
услуг.

❖Работа банковского агента- своеобразный маленький бизнес. Так как он сам планирует свое 
рабочее время, на него не распространяются должностные инструкции и административные 
указания.

❖Он должен быть энергичным, уметь правильно общаться с собеседником, быть 
убедительным, знать тонкости человеческой натуры. 

❖Основная задача-продать банковский пакет



20034. Агент страховой
Страхование:

❖от несчастного случая 

❖медицинское страхование

❖автострахование 

❖жилищное страхование

❖страхование выезжающих за рубеж

❖страхование грузов

❖пенсионное страхование

❖другие виды страхования

На сегодняшний день специалист страхового дела является очень востребованной профессией по той 
причине, что современная жизнь просто немыслима без страхования. 



23378. Кассир-эксперт
Обязанности:

❖прием наличных денег в кассу с фиксацией операции в базе данных;

❖ведение учета наличных средств в кассе с соблюдением требований законодательства;

❖контроль за соблюдением лимита наличных в кассе;

❖сдача наличных средств по окончании рабочего дня в банк;

❖принятие наличных средств из банка в начале рабочего дня 

❖оформление первичных кассовых документов;

❖получение и оформление авансовых отчетов от подотчетных лиц

❖Формирование кассовых документов и формирование их в программе 1С

❖Определение подлинности денежных купюр



Консультант в области развития 
цифровой грамотности населения 
(цифровой куратор)
Знать: 

❖виды и основные пользовательские 
характеристики мобильных устройств;

❖основные функции операционных и 
файловых систем;

❖основные программы, входящие в пакет 
типовых приложений в составе 
операционной системы;

❖методы обработки текстовой, численной и 
графической информации;

❖основные онлайн-сервисы по оказанию 
электронных услуг, порталы 
государственных и муниципальных услуг, в 
том числе услуг, предоставляемых с 
использованием электронных социальных 
карт, электронных платежей, электронных 
очередей, электронной приемной;

Уметь: 

❖уточнять и формализовать проблему, с 
которой столкнулся гражданин, в ходе 
диалога с ним;

❖организовывать консультирование граждан 
с ограниченными возможностями с 
привлечением специалистов;

❖оформлять заявки на предоставление 
консультационных услуг в соответствии с 
установленными формами;

❖обрабатывать персональные данные с 
соблюдением требований, установленных 
законодательством Российской Федерации;

❖оказывать консультативную помощь, 
связанную с оперированием 
персональными данными самими 
пользователями (и их защитой) при работе с 
интернет-сервисами;



По итогу обучения вы получаете:

❖Свидетельство о рабочей профессии(должности служащего)

❖Занятия проходят на безе школы

❖Обучение происходит за счет финансирования бюджета города Москвы.

А значит для Вас оно совершенно бесплатно!


