
Тақырыбы:
Жеке сот 
орындаушысының 
қызметін 
ұйымдастыру 



 

Жеке сот орындаушысы болу 
үшін 

Жеке сот орындаушысында тағылымдамадан өту 

Біліктілік емтиханын өту (аттестаттаудан)

Жеке сот орындаушысы қызметімен айналысуға 
лицензия алу

Республикалық палатаға кіру жəне атқару 
округінде тіркелу

Кеңсесін, қызметтік үй жайын дайындау

Азаматтық құқықтық жауапкершілігін міндетті 
сақтандыру жəне салық органдарында есепке тұру



Тағылымдамадан өтуге ниет білдірген 
тұлға еркін нысанда жазылған 
өтінішпен жеке сот 
орындаушыларының өңірлік 
палатасының төрағасына жүгінеді.

Өтініш берген күнінен бастап күнтізбелік 
он күннің ішінде өңірлік палатамен 
тағылымдамадан өту туралы шарт 
жасасады.



Өтінішке:

1) жеке басын куəландыратын 
құжаттың көшірмесі;

2) жоғары заңгерлік білімі туралы 
дипломның көшірмесі (салыстыру 
үшін түпнұсқасы берілмеген 
жағдайда нотариалды 
куəландырылған);

3) АІЖжСОМ Заңның 156-
бабының 1-1-тармағында 
көрсетілген мəліметтердің жоқтығы 
туралы құжат тіркеледі.



 

Тағылымдамадан өтушілер кемінде 
үш жыл сот орындаушысының 
жұмыс өтілі бар жеке сот 
орындаушыларында 
тағылымдамадан өтеді.

Тағылымдама ұзақтығы өңірлік 
палата комиссиясының 
отырысында белгіленеді жəне үш 
айдан бір жылға дейін құрайды.



Тағылымдама ақылы негізде жүзеге 
асырылады.

Тағылымдамадан өткен əрбір ай үшін 
есеп айырысу жүргізілген күні 
белгіленген он айлық есептік 
көрсеткіш мөлшерінде болады.

2017жылы бір айлық есептік 
көрсеткіш:

2269 теңгені құрайды
Айына: 22 690 теңге
Жылына: 272 280 теңгені құрайды.



Тағылымдамадан өту туралы шарт 
мына жағдайлардың бұзылады:

1) тағылымдамадан өтуші өз қалауы бойынша 
тағылымдамадан өту туралы шартты бұзу 
жөнінде өтініш бергенде;

2) АІЖжСОМ Заңның 156-бабының 1-1-
тармағымен көзделген негіздемелердің 
тағылымдамадан өту кезінде туындауы;

3) тағылымдамадан өтуші Тағылымдамадан 
өту қағидалардың жəне тағылымдамадан өту 
туралы шарттың талаптарын сақтамағанда;

4) тағылымдамадан өту үшін ақыны уақтылы 
төлемеген жағдайда.



 Аталған негіздемелер бойынша 
тағылымдамадан өту туралы шарт 
бұзылған кезінде тағылымдамадан өтушіге 
тағылымдамадан нақты өтпеген кезі үшін ақы 
оны алдын-ала төлеген жағдайда, 
тағылымдамадан өтушіге қайтарылуы тиіс.

Тағылымдамадан өту Жеке сот 
орындаушыларының республикалық 
палатасы бекітетін, барлық 
тағылымдамашылар үшін міндетті болып 
табылатын, бірыңғай бағдарлама бойынша 
жүзеге асырылады.



 Бағдарлама: 
- жеке сот орындаушыларының кəсіби жəне 
этикалық мінез-құлық нормаларын 
зерделеуді, 

- жеке сот орындаушылары немесе 
тағылымдамадан өтушілер үшін арнайы 
ұйымдастырылған семинарлық 
сабақтарға баруды, 

- атқарушылық іс-əрекеттер жасау жəне жеке 
сот орындаушыларының жұмысын 
ұйымдастыру жөніндегі тəжірибелік 
дағдыларды меңгеруіне бағытталған іс-
шаралар тізбесін қамтиды.



•Тағылымдамадан өтуші, 
бекітілген бағдарлама 
негізінде жеке 
тағылымдама жоспарын 
əзірлейді   жəне жеке сот 
орындаушыларының өңірлік 
палатасының төрағасына 
бекіту үшін ұсынады.



    Тағылымдамадан өту 
кезеңінде тағылымдамадан 
өтуші тағылымдама 
жетекшісінің басшылығымен:

• азаматтарды қабылдауды 
ұйымдастыруды;

• түсетін хат-хабарды қабылдау, тіркеу 
жəне есепке алу тəртібін;

• кіріс жəне шығыс хат-хабарларын 
тіркеуді;

• іс номенклатурасын жасауды;



• кітаптарды, журналдарды жəне 
жасақтарды жүргізу тəртібін;

• есеп жасауды;

• атқарушылық құжаттардың 
орындалуын реттейтін 
заңнамалық жəне өзге де 
нормативтік құқықтық актілерді 
зерделейді.



   Тағылымдама аяқталғаннан кейін 
тағылымдамадан өтуші жеке сот 
орындаушыларының өңірлік палатасына 
ұсынылатын қорытынды есепті 
дайындайды.

   ол мыналарды қамтуы тиіс:

• тағылымдамадан өту орны, мерзімі мен 
тəртібі туралы жалпы мəліметтер;

• тағылымдама жоспары бойынша 
орындалған жұмыстардың сипаты;

• практикалық жеке жұмыстан алған 
дағдылары.



• Тағылымдама жетекшісінің 
тағылымдамадан нəтижелі өту туралы 
ұсынысы жəне материалдар жеке сот 
орындаушыларының өңірлік 
палатасының комиссия отырысында 
оларды өңірлік палатаға ұсынған күнінен 
бастап күнтізбелік он күннен 
кешіктірмей қаралады.

• Тағылымдаманың қорытындысы туралы 
шешім комиссияның барлық 
мүшелерінің дауыс беруімен 
қабылданады. 



• Тағылымдаманың нəтижелері туралы 
қорытынды немесе тағылымдамадан өткендігі 
туралы қорытындыны бекітуден дəлелді бас 
тартылғандығы жөнінде ақпарат 
тағылымдамадан өткен тұлғаға үш жұмыс 
күні ішінде жіберіледі.

• Тағылымдамадан өту туралы қорытындыны 
бекітуден бас тартқан жағдайда 
тағлымдамадан өтуші жалпы негізде 
тағылымдамаға қайта жіберіледі.



   Тағылымдама жетекшісі 
тағылымдамадан өту қорытындылары 
туралы теріс қорытынды ұсынған 
жағдайда, осы ұсыныс өңірлік 
палатаның комиссия отырысында 
тағылымдаманы алты айлық мерзімге 
ұзарту туралы жəне тағылымдамадан 
өтушінің қалауымен тағылымдама 
жетекшісін ауыстыру мүмкіндігі 
қарастыруға жатады.

 



Тағылымдаманың өткендігі туралы қорытынды 
Нысаны

                                              ___________________________
                                                             (палатаның атауы)
                                              Жеке сот орындаушыларының
                                              өңірлік палатасының комиссия
                                              отырысында бекітілді
                                              ____ жылғы «__»_______ № ___
                                              хаттама
                                              Өңірлік палатаның басшысы
                                               ____________________________
                                              (А.Ə. Т., қолы)
 
 

Тағылымдамадан өткені туралы
қорытынды



 Тағылымдамадан өтушi 
___________________________________________

                                           (толық А.Ə. Т.)
20__жылғы «__»______ жасалған № ___ 
тағылымдамадан өту туралы шарттың 
негізінде тағылымдамадан өтті.

Жеке сот орындаушысы 
___________________________________________

   (толық А.Ə. Т., 20__жылғы «__»____ №_ 
лицензия)

тағылымдама жетекшісі болып тағайындалды.

 
 
 



    Тағылымдамадан өту мерзімі 20__жылғы «__»
____бастап 20__ жылғы «__»_______ дейін 
________ белгіленген.

Тағылымдамадан өту кезінде тағылымдамадан 
өтушi 
____________________________________________

                                    (толық А.Ə. Т.)
    тағылымдамадан өтудің бағдарламасын жəне 
жеке тағылымдама жоспарын толық орындады.

Тағылымдама жетекшісі 
____________________________________________

                             (қолы, аты-жөні, тегі)
 
                                                                                      М.О.



Жеке сот орындаушысы қызметімен 
айналысу құқығына үміткер 
тұлғаларды аттестаттау

    Жеке сот орындаушысы қызметімен 
айналысуға үміткер жəне жеке сот 
орындаушыларының өңірлік 
палаталарында тағылымдамадан өткен 
тұлғалар облыстардың, республикалық 
мəні бар қаланың жəне астананың 
аумақтық əділет органы жанынан 
құрылатын Комиссияда 
аттестаттаудан өтеді.



    Комиссия тұрақты қызмет ететін орган 
болып табылады жəне жеті адамнан 
тұрады:

- жеке сот орындаушыларының өңірлік 
палатасының басшысымен қоса үш жеке 
сот орындаушысынан; (3-мүше)

- əділет органының екі өкілінен; (2-мүше)

- ғалым-құқықтанушыдан; (1-мүше)

- мəслихат депутатынан тұрады. (1-мүше)



  Комиссия құрамынан 
мүшелерінің бірі шыққан 
жағдайда жаңа мүшесі 
құрамға шыққан күннен 
бастап бір айдан 
кешіктірілмей енгізіледі.



   Комиссияның мүшесі:
1) үмірткердің туысы болса;

2) үміткерді аттестаттаудың қорытындысына 
жеке, тікелей жəне жанама мүдделі болса 
немесе оның əділдігіне негізделген күмəн 
тудыратын өзге мəн-жайлар болса, ол 
үміткерді аттестаттауға қатыспайды жəне 
шығарылады.



   Құжаттарын алған уақыттан бастап екі 
жұмыс күні ішінде тапсырған 
құжаттарының толықтығын тексеруге 
міндетті.

    Құжаттар тиiсiнше ресiмделмеген не құжаттар 
топтамасы толық берiлмеген жағдайда, 
көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесiне 
келiп түскен өтініш ұсынылған құжаттармен 
қоса түскен күнiнен бастап бес жұмыс 
күнiнен кешiктiрiлмей, қайтару себебi туралы 
жазбаша хабарламамен бiрге үмiткерге 
қаралмай қайтарылады.



   Үміткерге аттестаттау өткізілгенге дейін 
күнтізбелік он күннен кешіктірмей оның 
өтетін орны, күні, уақыты, тəртібі туралы 
жазбаша түрде хабарлайды.

    Аттестаттауды өткізу қажеттiлiгiне қарай, 
бiрақ тоқсанына кемiнде бiр рет жүзеге 
асырылады.



• Аттестаттаудан өту кезiнде үмiткердің 
анықтамалықты, арнайы жəне өзге де 
əдебиеттi, байланыс құралдарын, 
сондай-ақ электрондық жеткіште қандай 
да бiр жазбаларды пайдалануына жол 
берілмейді.

   Көрсетiлген талаптарды бұзған 
жағдайда, үмiткер аттестаттаудан 
шеттетiледi, ол туралы Комиссия 
отырысының хаттамасында тиісті жазба 
жүргізіледі.



    Аттестаттаудан шеттетiлген 
үмiткер Комиссия шешiмі 
шығарылған күннен бастап 
үш ай өткен соң көзделген 
тəртiппен өтiнiштi қайта 
береді.



Аттестаттау екi кезеңнен тұрады:

Қазақстан 
Республикасының 
заңнамасын 
бiлуiне тест 
тапсыру;

Үмiткердiң бiлiмiн 
ауызша əңгімелесу 
түрінде тексеру.



   Тестілеуден өту үшін сұрақтардың жалпы 
саны 100-ді құрайды.

   Тестілеу үшін берілген уақыт тоқсан 
минутты құрайды.

    Егер дұрыс жауаптардың саны 
сұрақтардың жалпы санының 70 жəне 
одан артығын құраса, үмiткер 
тестiлеуден өттi деп саналады жəне 
екiншi кезеңге жiберiледi.



• Бір дұрыс жауабымен кемінде үш 
нұсқасы бар Қазақстан 
Республикасының Азаматтық кодексін, 
Қазақстан Республикасының Азаматтық 
процестік кодексін, Қазақстан 
Республикасының Қылмыстық кодексін, 
Қазақстан Республикасының Əкімшілік 
құқық бұзушылық туралы кодексін жəне 
АІЖжСОМ білуіне сұрақтар тізбесін 
жасайды.



    Үміткерлердің білім деңгейін айқындау 
үшін сұрақтар тiзбесiн Қазақстан 
Республикасы Əдiлет министрлігі 
жасайды.

 

    Ауызша əңгімелесуді жүргізу барысында 
Комиссия үміткерге жеке сот 
орындаушысы қызметімен айналысу 
үшiн бiлудi қажет ететiн құқықтық тəртіп 
тақырыбына сəйкес келетін кемінде үш 
сұрақ қояды.



   Тестілеу мен ауызша əңгімелесудің 
сұрақтар тізбесі құпия ақпарат болып 
табылады жəне еркін жариялауға 
жатпайды.

    Екінші кезеңнің қорытындысы бойынша 
отырысқа қатысқан Комиссия 
мүшелерінің басым дауысымен тиісті 
шешім қабылданады.



• Аттестация нəтижелері бойынша 
Комиссия екі жұмыс күні ішінде 
дəлелді шешім шығарады, ол Комиссия 
хаттамасымен ресімделеді.

• Аттестаттаудан өтпеген үміткерлерге 
келесі аттестаттауға қайтадан қатысу 
үшін кедергі болмайды.



НАЗАРЛАРЫҢЫЗҒА 
РАХМЕТ!!!


