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Цели и задачи учебной 
практики



Иметь практический опыт: 

•подключения кабельной системы персонального 
компьютера, периферийного и мультимедийного 
оборудования;
•настройки параметров функционирования 
персонального компьютера, периферийного и 
мультимедийного оборудования;
•ввод цифровой и аналоговой информации в 
персональный компьютер с различных носителей, 
периферийного и мультимедийного оборудования;
•сканирования, обработки и распознавания документов;



Иметь практический опыт:

•конвертирования медиафайлов в различные форматы, 
экспорта и импорта файлов в различные программы-
архиваторы;

•обработки аудио-, визуального и мультимедийного 
контента с помощью специализированных программ-
редакторов;

•создания и воспроизведения видеороликов, 
презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой 
итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и 
мультимедийных компонентов;

•осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и 
передачи данных с помощью технологий и сервисов 
сети Интернет.



Уметь: 
•подключать и настраивать параметры функционирования 
персонального компьютера, периферийного и мультимедийного 
оборудования;
•настраивать основные компоненты графического интерфейса 
операционной системы и специализированных программ-редакторов;
•управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих 
устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети 
Интернет;
•производить распечатку, копирование и тиражирование документов на 
принтере и других периферийных устройствах ввода;
•распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ 
распознавания текста;
•вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный 
компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного 
оборудования;
•создавать и редактировать графические объекты с помощью программ 
для обработки растровой и векторной графики;



•конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;

•производить съемку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на 
персональный компьютер;

•обрабатывать аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами звуковых, 
графических и видео-редакторов;

•создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую 
продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

•воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами 
персонального компьютера и мультимедийного оборудования;

•производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и 
других периферийных устройствах вывода;

•использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого экранных 
форм с персонального компьютера;

•вести отчетную и техническую документацию. 

Уметь:



Знать: 
•устройство персональных компьютеров, основные 
блоки, функции и технические характеристики;
•архитектуру, состав, функции и классификацию 
операционных систем персонального компьютера;
•виды и назначение периферийных устройств, их 
устройство и принцип действия, интерфейсы 
подключения и правила эксплуатации;
•принципы установки и настройки основных 
компонентов операционной системы и драйверов 
периферийного оборудования;
•принципы цифрового представления звуковой, 
графической, видео и мультимедийной информации в 
персональном компьютере;



Знать:
•виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и 
мультимедийных файлов и методы их конвертирования;
•назначение, возможности, правила эксплуатации 
мультимедийного оборудования;
•основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного 
оборудования;
•основные приемы обработки цифровой информации;
•назначение, разновидности и функциональные возможности 
программ обработки звука, графических изображений, видео и 
мультимедиа контента;
•структуру, виды информационных ресурсов и основные виды 
услуг в сети Интернет;
•назначение, разновидности и функциональные возможности 
программ для создания веб-страниц;
•нормативные документы по охране труда при работе с 
персональным компьютером, периферийным, мультимедийным 
оборудованием и компьютерной оргтехникой. 



Техническое обслуживание системных 
блоков



Техническое обслуживание 
переферийных устройств

Клавиатура

Мышь



Заправка картриджа



Работа в ОС MS DOS



Установка ОС Windows XP



Проверка настройки локальной сети



Дефрагментация жесткого диска 



Работа с антивирусными 
программами



Работа в Microsoft Office Word

•Создание и форматирование 
документов
•Работа с таблицами
•Создание диаграмм
•Работа с формулами
•Работа с графическими объектами



Создание и форматирование 
документов



Создание диаграмм



Работа в электронной таблице 
MS Excel

•Создание электронных таблиц

•Работа с формулами. Вычисление 

с помощью формул

•Построение графика и диаграмм



Создание электронных таблиц



Работа с формулами. Вычисление с 
помощью формул



Построение графика и диаграмм



Поиск информации в сети Интернет



Спасибо за внимание


