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Текст
Текст ПЗ ВКР должен быть выполнен печатным способом на 

одной стороне листа бумаги формата А4 (210×297).
Цвет шрифта – чёрный, интервал – полуторный (для таблиц 

допускается одинарный), гарнитура – Times New Roman, размер 
шрифта – кегль 14 (для таблиц допускается 12), абзацный отступ – 
1,25 см, выравнивание по ширине текста.

Текст ПЗ ВКР следует печатать с соблюдением следующих 
размеров полей для бакалаврских работ и дипломных работ 
(проектов):

правое – 10 мм;
верхнее – 15 мм;
левое – 25 мм; нижнее для первой страницы структурных 

элементов ПЗ ВКР и разделов основной части ПЗ ВКР – 55 мм, для 
последующих страниц – 25 мм.



Текст (продолжение)
Примеры:
1. Провести испытания пяти труб, каждая длиной 5 м.
2. Отобрать 15 труб для испытаний на давление.

Примеры:
1. От 1 до 5 мм.
2. От 10 до 100 кг.
3. От плюс 10 до минус 40 ºС.

Например: 5/32; (50А-4С)/(40В+20). 

Примеры:
- от 1 до 5 мм;
- от 10 до 100 кг;
- от плюс 10 до минус 40 ºС.



Текст (продолжение)
Недопустимо отделять единицу физической величины от числового 
значения (переносить их на разные строки или страницы). Числовые 
значения величин в тексте ПЗ ВКР следует указывать со степенью точности, 
которая необходима для обеспечения требуемых свойств изделия, при этом 
в ряду величин осуществляется выравнивание числа знаков после запятой.
Округление числовых значений величин до первого, второго, третьего и т.
д. десятичного знака для различных типоразмеров, 

Например, если градация толщин стальной горячекатаной ленты 0,25 
мм, то весь ряд толщин ленты должен быть указан с таким же 
количеством десятичных знаков (1,50; 1,75; 2,00).



Разделы 
Каждый структурный элемент ПЗ ВКР (п. 6) следует начинать с нового 

листа (страницы), в том числе разделы (главы) основной части и 
приложения.

Разделы (главы) должны иметь порядковые номера в пределах всей 
основной части ПЗ ВКР, обозначенные арабскими цифрами без точки и 
записанные с абзацного отступа.

1 Нумерация раздела (главы)
1.1 Нумерация пунктов первого раздела 

(главы)
2 Нумерация Раздела (Главы)
2.1 Нумерация пунктов второго раздела 

(главы)



Нумерация страниц
Страницы ПЗ ВКР бакалавров и специалистов имеют двойную 

нумерацию: сквозную по всему тексту и в пределах каждого раздела 
отдельно. Сквозную нумерацию ПЗ ВКР проставляют в правом верхнем углу 
без точки в конце по всему тексту. Нумерация каждого раздела (главы) 
проставляется в штампе согласно ГОСТ 2.104-2006.

Титульный лист, задание на ВКР и реферат включают в общую 
нумерацию страниц, без указания номера страниц.

Иллюстрации и таблицы, размещенные в тексте ПЗ ВКР на отдельных 
листах, включают в общую нумерацию страниц. Иллюстрации и таблицы на 
листе формата АЗ (297×420) учитывают как одну страницу.

Страницы ПЗ ВКР магистров имеют сквозную нумерацию по всему тексту. 
Нумерация проставляется внизу страницы по центру симметрично 
относительно текста.



Примечания 
Примечания приводят в том случае, если необходимы пояснения или 

справочные данные к содержанию текста ПЗ ВКР, таблиц или графического 
материала.

Примечания следует помещать непосредственно после текстового, 
графического материала или в таблице, к которым относятся эти примечания. 
Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзаца, не 
подчёркивать.

В случае, если примечание одно, после слова «Примечание» ставится 
тире, и примечание печатается с прописной буквы. Одно примечание не 
нумеруют. Несколько примечаний нумеруют по порядку следования 
арабскими цифрами без проставления точки. После слова «Примечание» 
двоеточие не ставится. Примечание к таблице помещают в конце таблицы 
над линией, обозначающей окончание таблицы, например:

Примечание – Текст
Несколько примечаний нумеруются по порядку арабскими цифрами, 

например:
Примечания
1 Текст
2 Текст



Формулы 
Пример – Плотность каждого образца ρ, кг/м3, вычисляют по 

формуле (7.1)

где m – масса образца, кг;
       V – объём образца, м3.

(7.1)



Иллюстрации 
Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотографии) 

следует располагать непосредственно после текста ПЗ ВКР, в котором они 
упоминаются впервые, или на следующей странице. Иллюстрации могут 
быть цветные.

На все иллюстрации должны быть даны ссылки.

Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». Слово «Рисунок» и его 
наименование располагают посередине строки.
Иллюстрации нумеруют в пределах каждого раздела. 

Например: Рисунок 7.1.

Рисунок 7.2 — Детали прибора. 
Точка в конце наименования рисунка не ставится. Далее следует 
подрисуночный текст.



Таблицы 
Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без 

абзацного отступа.
При переносе части таблицы название помещают только над первой 

частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую 
таблицу, не проводят.

Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором 
она упоминается впервые, или на следующей странице.

На все таблицы должны быть ссылки. При ссылке следует писать слово 
«Таблица» с указанием ее номера.

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой 
лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) 
слово «Таблица» и номер ее указывают один раз над первой частью 
таблицы, над другими частями справа на странице пишут слово 
«Продолжение» и указывают номер таблицы, например: «Продолжение 
таблицы 7.1». При переносе таблицы на другой лист (страницу) заголовок 
помещают только над ее первой частью.



Таблицы (продолжение)
Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из 
одного слова, то его после первого написания допускается заменять 
кавычками; если из двух и более слов, то при первом повторении его 
заменяют словами «То же», а далее — кавычками. Ставить кавычки 
вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и 
химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в 
какой-либо строке таблицы не приводят, в ней ставят прочерк.



Таблицы (продолжение)
Таблицы нумеруют в пределах каждого раздела (главы). 
Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией 

арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения 
приложения.

Если в тексте одна таблица, то она должна быть обозначена 
«Таблица 1» или «Таблица В.1», если она приведена в Приложении В.

В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.
Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф 

диагональными линиями не допускается. 



Даты 
Учебный, хозяйственный, бюджетный, операционный год пишут через 

косую линейку.
Пример: в учебном 2012/2013 г., в зиму 2007/2008 г.

В остальных случаях между годами ставится тире.
Пример: в 2007 – 2008 гг. 

Века следует писать римскими цифрами, используя принятые при этом 
условные сокращения (VI – IX вв.). Столетия принято записывать 
арабскими цифрами, например: во 2-м столетии н.э., 70 - 80-е гг. XX в.

При написании дат не допускается отделение от цифр переносом на 
другую строку обозначений «г.», «в.» и пр.



Приложения 
Приложение оформляют как продолжение текста ПЗ ВКР на последующих 
его листах или оформляют в виде самостоятельного документа.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием 
наверху посередине страницы слова «Приложение», его обозначения и 
степени. Если текст одного приложения расположен на нескольких 
страницах, то в правом верхнем углу страницы пишут «Продолжение 
приложения» и указывают его обозначение и степень. 

Если приложение одно, оно обозначается «Приложение А».



Графическая часть 
Графическая часть ПЗ ВКР иллюстрирует текст. Объем и содержание 

графической части определяется заданием на ВКР.
Графическая часть должна быть выполнена в соответствии с 

правилами и положениями Единой системы конструкторской документации 
(ЕСКД) и РД на листах плотной чертежной бумаги формата А1 (594х841 мм) 
черной тушью.

Каждый лист должен иметь внутреннюю рамку и основную надпись.
Внутренняя рамка формата выполняется сплошной линией на 

расстоянии
5 мм от внешней кромки (снизу, сверху и справа) и 20 мм с левой стороны 
формата.

Толщина сплошной основной линии должна быть в пределах от 0,6
до 1,5 мм в зависимости от величины и сложности изображения и формата 
чертежа.

Толщина линии должна быть одинаковой для всех изображений на 
данном чертеже, вычерченных в одном масштабе.

Основное назначение и толщина линий на чертежах, схемах, 
диаграммах, внутренних рамок и основных надписей установлены в ГОСТ 
2.303-68.



Графическая часть (прод.)
Иллюстративный материал к ВКР по специальной части 

(презентация) может быть оформлен в виде презентации с 
использованием компьютерных программ (Microsoft Office 
PowerPoint и пр.).

Конкретные требования к оформлению графической части ВКР 
устанавливаются выпускающей кафедрой. Шифр графической части 
иллюстративного материала оформляется согласно ГОСТ 2.201-80.



Шифр ВКР
Группы шифра:
1 – обозначение работы:
БР – бакалаврская работа;
ДР – дипломная работа;
ДП – дипломный проект;

2 – код специальности/направления подготовки:
3 – номер приказа на закрепление темы ВКР;
4 – три последние цифры номера зачетной книжки;
5 – год выполнения ВКР;
6 – порядковый номер графической части (при наличии);
7 – аббревиатура документа (ПЗ, ЧД (чертеж детали), ИЛ 

(иллюстрация), АС (альбом спецификации), ТП (технологический процесс) 
и пр.)

Пример написания шифра: БР.150100.47/65.345.2013.00.ПЗ
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