
Инструкция по участию в торгах на 
ЭТП ООО «Заволжские просторы»
Участие в «запросе предложений»



Для удобства работы пользователей, на ЭТП 
предусмотрен фильтр для поиска Лотов, 

размещенных на ЭТП
Для удобства работы участников, на сайте 
реализован механизм общения с использованием 
программы jivosite. Вам не обязательно звонить, 
напишите нам!
Для того, чтобы мы понимали, с кем ведем диалог, 
Вам необходимо указать:
 ваши ФИО и название компании, а также ваш 
телефон (для связи), ваш адрес электронной почты.
Внизу вы сможете выбрать по какому разделу 
закупок вы хотите задать вопрос:
Генеральному директору и т.д.
К каждому разделу закреплен менеджер, который 
ответственный за указанную область закупок и вы 
непосредственно будете общаться с данным 
сотрудником через программу.
Для удобства также реализован механизм 
сохранения ваших данных в этой программе. Если 
вы уже завели себя на вашем компьютере, в 
дальнейшем повторно указывать данную 
информацию не нужно, программа ее сохранит. 
Главное чтобы вы зашли с этого же компьютера и IP 
адреса.

Телефон доверия. По данному номеру, вы можете 
оставить сообщение, пожаловаться на 

неправомерные действия со стороны работников 
ЭТП

Для работы на ЭТП незарегистрированным 
пользователям необходимо нажать кнопку 

«Регистрация». Для того чтобы войти на ЭТП, 
необходимо нажать кнопку «Войти»

ВНИМАНИЕ! ВАЖНО! Работу с ЭТП необходимо 
осуществлять в браузере google. Другие браузеры 
также позволяют работать с ЭТП, но в связи с тем, 

ко многим браузерам прикрепляются 
нежелательные программы, которые конфликтуют с 
языком написания ЭТП, у вас на компьютере ЭТП 
может работать некорректно (не подгружаться 

документы, сбои в заполнении и сохранении. Также 
желательно почистить КЭШ вашего браузера на 
вашем компьютере, для нормальной работы ЭТП.



Осуществив поиск необходимого лота, вы сможете 
подать предложение, если вам предоставлен 
доступ к торгам и лот не является закрытым.

Для того, чтобы сделать предложение, необходимо 
нажать на кнопку «Сделать предложение»

Также вы можете обратить внимание, под 
наименованием Лота «Свинина (тест)» указаны 
условия проведения торгов, в данном случае – 

«показывать минимальную цену по лоту».



Вы попадаете в раздел «Подача предложения».
На ЭТП предусмотрено два вида торгов: «Запрос 

предложений» и «Консолидированный запрос предложений». 
В данной инструкции рассмотрен «Запрос предложений» 

(когда Заказчиком выступает только одно Общество).

В данной графе указывается оставшееся время до окончания 
срока подачи предложений участниками.

«Новое предложение» - это кнопка существует для того, 
чтобы у вас была возможность, ТОЛЬКО!! После того, как вы 
сделали предложение по лоту, сделать новое предложение с 
отличными условиями от первого. НО!!! При этом первое 
предложение остается действовать. В данном случае у 

Заказчика есть выбор, выбрать условия первого 
предложения, либо условия второго предложения.

Валюта (RUB) Если  Заказчик не запретил и не установил 
проведение конкурентной процедуры только в одной валюте, 

например RUB или Долл.США,  ЕВРО, у Участника есть 
возможность предложить товар Заказчику в валюте, которой 
он готов поставить ему товар в указанные сроки. Если запрет 
по выбору валюты установлен, участник не сможет изменить 

валюту. В данном случае, Заказчик готов рассмотреть 
предложения только в установленной валюте.

Здесь указаны:
1) Основные условия проведения конкурентной процедуры

2) Информация о проводимой конкурентной процедуре 
(раздел, сроки, Организатор закупки, Ответственный за 

лот менеджер и его контакты, Заказчик, перечень 
документов)



Далее вы можете видеть таблицу предложения 
участников, в котором указано:

1) Наименование продукции (наименование товара, 
исходное количество, период поставки (месяц), Страна 

происхождения)
2) Технические характеристики (ТИП МАРКА ГОСТ ТУ), (в 
тч. Качественные характеристики (например для сырья)
3) Примечание (ВАЖНО! Обращайте внимание на то, что 

там указано).
4) Если Заказчик указал на возможность рассмотрения 

аналогов товара, в данном случае у вас будет 
возможность указать данный товар, если  нет, вы не 

сможете указать аналог.
5) В графе Производитель продукции указывается 

производитель продукции, страна производства товара, 
6) В графе Технические характеристики указывается(ТИП 

МАРКА ГОСТ ТУ), качественные характеристики 
(например для сырья), также по ветеринарным товарам, 
если установлено требование Заказчика указать срок 

годности товара (до какого месяца и года), здесь 
указывается данная информация.

7) В графе количество указано количество требуемое 
Заказчику, но у участника есть возможность указать то, 
количество, которое он готов поставить (ВАЖНО!!! не 

больше указанного объема по лоту)
8) Торги на ЭТП проводятся «Без НДС», поэтому ставка 
НДС всегда 0. Если отдельным решением Заказчика, 

установлено:
А) провести торги с НДС, торги пройдут с НДС;

Б) он может отдельно в Примечании указать предоставить 
коммерческое предложение как с НДС, так и без НДС. В 
данном случае торги пройдут без НДС, но участник 

предоставит два коммерческих предложения с НДС и без 
НДС.

9) В графе «Цена за ед. без НДС» (ВАЖНО! если будет 
указано с НДС значит цена должна быть указана с НДС, 
если без НДС значит без НДС) указывается цена БЕЗ 

НДС!
10) Вы можете увидеть лучшее предложение, которое в 
настоящий момент подано другим участником. Если вы 
готовы поставлять по данному лоту, ваше предложение 
должно быть ниже предложенного другим участником. 

Если установлено правило запрета установления равных 
ставок участниками, вы не сможете установить цену 

(ставку) равную  ставке участника, который сделал ее 
ранее.

Ниже под таблицей есть линейка, позволяющая сдвигать 
таблицу вправо – влево. 



Условия доставки (выполнения работ, оказания услуг). 
Данная графа может быть изменена участником, если нет 

запрета на ее изменение, в данном случае Заказчик 
рассматривает предложение только с указанным условием.

В графе адреса доставки, указывается «Адрес доставки у 
Заказчика». Это информация для участников.

В графе транспортные расходы, указывается условие 
включение транспортных расходов в стоимость товара и т.п.

В графе вид транспортировки, указывается каким 
транспортом должен быть доставлен груз Заказчику.

Здесь указано примечание к торгам, те замечания и задачи 
участникам, которые Заказчик указал при размещении Лота 
на ЭТП. ВАЖНО! Будьте внимательно к данному разделу, в 
нем может быть информация, определяющая дальнейшее 
существование участника на ЭТП. Исполнение всех пунктов 

данного раздела, обязательно для участника.



Раздел «Таможенное оформление» заполняется в случае 
закупки товаров за территорией  РФ. Если этот раздел не 

заполнен и товар не относится к данному критерию,  
дополнительного его заполнять не обязательно.

В разделе «Услуги монтажа…» заполняются условия монтажа 
и т.п.  в рамках поставки оборудования Заказчику. Если этот 
раздел не заполнен и товар не относится к данному критерию,  

дополнительного его заполнять не обязательно.

В разделе «Предоставление запасных частей…» 
заполняются условия предоставления запчастей и т.п.  в 

рамках поставки оборудования Заказчику. Если этот раздел 
не заполнен и товар не относится к данному критерию,  

дополнительного его заполнять не обязательно.

Срок поставки товаров/выполнения работ/оказания услуг 
(указывается в календарных днях)

Необходимо выбрать статус участника.

Указываются прочие условия (в т.ч. Информация о наличие 
действующего договора с Заказчиком)

В графе «Условия и срок оплаты» выбирается и указываются 
условия оплаты.



Участник может написать сообщение как Организатору 
закупки, так и Заказчику по средствам ЭТП. Это как 

дополнительная возможность подать сообщение или вопрос, 
основной источник обмена информацией является рабочая 
почта сотрудника и программа jivosite ( о которой говорилось 
ранее). Все сообщения сохраняются и передаются Заказчику 
для разъяснения каких либо замечаний или консультация по 

перечню требуемого товара.

Нажав кнопку сделать предложение, предварительно 
заполнив все графы выше перечисленные, вы делаете 

предложение.

Сюда вы должны загрузить всю конкурентную документацию, 
те формы, которые вы должны заполнить и предоставить, 
которые предусмотрены приложениями к Лоту. Вы сможете 
подать коммерческое предложение сначала электронно на 
ЭТП, а после его подачи, сможете выгрузить в word из ЭТП , 
подписать поставить печать и подгрузить на ЭТП уже скан 
коммерческого предложения. ( это необходимо сделать в 

самом начале, когда вы только подаете предложение и после 
завершения всех процедур на ЭТП: 1) после завершения 

первого этапа; 2) после завершения процедуры 
уторговывания.



Для того чтобы изменить ранее поданное предложение 
(ВАЖНО! СТАРОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ ПЕРЕСТАЕТ 

ДЕЙСТВОВАТЬ)  
Действия:

 1) выбрать необходимое предложение (№1 или №2, если 
одно, то выбирать ничего не нужно)

2) Заполнить новое дынные в графы предложения (цена, 
объемы и т.п.)

3) Нажать внизу на кнопку «РЕДАКТИРОВАТЬ 
ПРЕДЛОЖЕНИЕ»

В итоге вы внесете изменения в ранее поданное 
предложение.



Для того чтобы сделать новое предложение (ВАЖНО! 
СТАРОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ ОСТАЕТСЯ ДЕЙСТВОВАТЬ)  

Действия:
 1) нажать кнопку «Новое предложение»

2) Заполнить новое дынные в графы
3) Нажать внизу на кнопку «СДЕЛАТЬ ПРЕДЛОЖЕНИЕ»
В итоге вы получите два предложения (как показано на 

рисунке «Ваши предложения №1, №2»)


