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Оформление текста
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1 Списки.

Маркированные и 
нумерованные списки.

Одноуровневые и 
многоуровневые списки.



Использование списков в текстовых 
документах облегчает чтение и 
понимание текста. 









Что такое 
список?



Список — 
это упорядоченный конечный набор элементов.



Списки



Списки

Виды

Маркированные Нумерованные

Времена года:
❖ зима;
❖ весна;
❖ лето;
❖ осень.

Времена года:
1. Зима.
2. Весна.
3. Лето.
4. Осень.



Маркированные списки



Маркированный список — 
это список, в котором начало каждого элемента 
помечается особым знаком – маркером.



   Купить в магазине:
✔ сметана; 
✔ хлеб;             
✔ молоко;
✔ кефир;
✔ сахар;
✔ мороженое.



Маркированный список



Маркированный список

Используется тогда, когда порядок следования элементов в нём не важен.

Посуда для турпохода:
• кружка;
• ложка;
• миска;
• нож (складной).

Герои мультфильма 
«Губка Боб Квадратные Штаны»:

 

• Губка Боб Квадратные Штаны;
• Патрик Стар;
• Сквидвард;
• Сэнди Чикс;
• Гэри;
• Мистер Крабс;
• Шелдон Планктон и др.

Герои мультфильма 
«Губка Боб Квадратные Штаны»:

 

• Сэнди Чикс;
• Гэри;
• Патрик Стар;
• Губка Боб Квадратные Штаны;
• Сквидвард;
• Мистер Крабс;
• Шелдон Планктон и др.



Нумерованный список



Нумерованный список

Дни недели:
1. Понедельник.
2. Вторник.
3. Среда.
4. Четверг.
5. Пятница.
6. Суббота.
7. Воскресенье.

Используется тогда, когда порядок следования элементов в нём важен.
Каждый элемент получает свой индивидуальный номер.



Нумерованный список — 
это список данных, который подаёт информацию как 
перечисление нумерованных пунктов.



Нумерованный список



Нумерованный список

Задание:

1. Открыть документ Антошка.doc.
2. Вставить недостающие строки.
3. Напечатать пропущенный куплет.
4. Сохранить документ под именем 

Песня «Антошка» в своей 
рабочей папке.

Задание:

1. Сохранить документ под именем 
Песня «Антошка» в своей 
рабочей папке.

2. Вставить недостающие строки.
3. Открыть документ Антошка.doc.
4. Напечатать пропущенный куплет.



При указании порядка действий 
важное значение имеет порядок 
следования пунктов. 



Многоуровневый список



Списки

Структура

Одноуровневые Многоуровневые

Времена года:
� зима;
� весна;
� лето;
� осень.

Времена года:
1. Зима:

a) декабрь;
b) январь;
c) февраль.

2. Весна:
a) март;
b) апрель;
c) май.

3. Лето.
4. Осень.



Многоуровневый список — 
это список, который основывается на отображении строк 
списка разными уровнями (от 1-го до 9-го уровня). 
Каждая из строк списка может включать подпункты 
различных уровней.



Многоуровневый список



Многоуровневый список
Раздел I. Параллельность прямых и плоскостей.

1.1. Параллельность прямых, прямой и плоскости.
1.1.1. Параллельные прямые в пространстве.
1.1.2. Параллельность трёх прямых.
1.1.3. Параллельность прямой и плоскости.
1.1.4. Вопросы и задачи.

1.2. Взаимное расположение прямых в пространстве. Угол между двумя прямыми.
1.2.1. Скрещивающиеся прямые.
1.2.2. Углы с сонаправленными сторонами.
1.2.3. Угол между прямыми.
1.2.4. Вопросы и задачи.

1.3. Параллельность плоскостей.
1.3.1. Свойства параллельных плоскостей.

1.4. Вопросы и задачи.
Раздел II. Перпендикулярность прямых и плоскостей.

2.1. Перпендикулярность прямой и плоскости.
2.1.1. Перпендикулярные прямые в пространстве.
2.1.2. Признак перпендикулярности прямой и плоскости.



Практическая часть



Списки
Отец, мать и двое детей – сын Дима и дочь Оля – должны переправиться 
через реку. Поблизости проплывает рыбак, который может одолжить им 
свою лодку. Однако в лодке может поместиться только один взрослый 
или двое детей.  
Как семье переправиться через реку и вернуть рыбаку его лодку?



Порядок переправы:
1. Переправляются дети. 
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Списки
Порядок переправы:

1. Переправляются дети. 
2. Сын возвращается к родителям. 
3. Отец переправляется к дочери.
4. Дочь плывёт за братом.
5. Переправляются дети. 
6. Сын возвращается к матери. 
7. Переправляется мать. 
8. Дочь плывёт за братом.
9. Переправляются дети. 

10. Сын возвращается к рыбаку. 
11. Переправляется рыбак. 
12. Дочь плывёт за братом.
13. Переправляются дети. 
14. Семья возвращает лодку рыбаку. 

Порядок переправы:

1. Переправляется отец. 
2. Дочь плывёт за братом.
3. Сын возвращается к родителям. 
4. Переправляется мать. 
5. Переправляются дети. 
6. Сын возвращается к матери. 
7. Переправляется мать. 
8. Дочь плывёт за братом.
9. Переправляются дети. 

10. Переправляется рыбак. 
11. Дочь плывёт за братом.
12. Сын возвращается к рыбаку. 
13. Переправляются дети. 
14. Семья возвращает лодку рыбаку. 



Списки

Список − это упорядоченный конечный набор 
элементов. 

Элементы маркированного списка обозначаются с 
помощью значков-маркеров.

По способу оформления различают маркированные и 
нумерованные списки. 

Нумерованные списки используют в том случае, если 
важен порядок следования пунктов. 

В нумерованных списках пункты последовательно 
обозначаются с помощью арабских чисел, римских 
чисел, букв русского или латинского алфавитов. 

По структуре различают одноуровневые и 
многоуровневые списки.


