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Рекомендации подготовлены  
с учетом требований положения                        

о  Всероссийском конкурсе исследовательских 
работ обучающихся «Отечество» 

и на основе Рекомендаций по оформлению 
работ  к республиканскому этапу 

Всероссийского конкурса исследовательских 
работ учащихся, участников туристско-
краеведческого движения «Отечество»



Требования к оформлению работы

 1. Краеведческая работа объемом не более 10 страниц ( формат А4, 
шрифт Times New Roman, кегль 14, интервал – 1.5, все поля по 2 см)

 2. Объем приложений до 10 страниц
 3. Структура работы:

      - титульный лист
      - оглавление
      - основная часть
      - заключение
      - список использованных источников и литературы
Работы присылаются сброшюрованными или в скоросшивателе без 

файлов!!! 

Рамки и какое-либо другое оформление листа не допускается



Оформление 
титульного листа

     Красным показан текст,   
который заполняется 
участниками

    Шрифт Times New Roman, 
Кегль 14



Нумерация 
страниц

Во вкладке «вставка» выбираем 
пункт «Номер страницы». Далее 
выбираем нумерацию страниц в 
правом нижнем углу.
Титульный лист НЕ 
НУМЕРУЕТСЯ. 
Для этого во вкладке 
«конструктор» выбираем 
«Особый колонтитул для первой 
страницы» (отмечено 
звездочкой)



    Структурные подразделения пишутся 

заглавными буквами, кегль 14, жирный шрифт. 

Между  «Оглавление» и таблицей остается 

пустая строка

1. Строим таблицу из  2 
столбиков и 7 строк

2. Заполняем таблицу 
по структуре работы
 (название, страницы)

3.Выделяем таблицу,        
нажимаем во вкладке 
границы и выбираем «Нет 
границы» 

Оглавление 



Итоговый вид страницы с 
оглавлением

 Введение, Список 

литературы и Приложение 

по требованиям должны 

оставаться в такой 

нумерации



Все структурные подразделения пишутся заглавными буквами, 

кегль 14, жирный шрифт. 

Между структурным подразделением и текстом остается пустая 
строка



Оформление ссылок в тексте

  Во вкладке «Ссылки» 

находим раздел «Вставить 

сноску». Автоматически 

выходит сноска внизу 

страницы. 

Остается лишь указать 

источник, откуда взят текст



Список источников и 
использованной 
литературы 
оформляется в 
соответствии с 
правилами 
составления 
библиографического 
списка и в 
алфавитном порядке



Приложение пишется на 
отдельном листе

Все приложения нумеруются и 
имеют названия, в тексте работы 
должны быть ссылки на них



Оформление рисунков

НЕПРАВИЛЬНО   ПРАВИЛЬНО 



Оформление 
таблицы



Желаем Вам успехов!


