
Приклад заповнення касової книги
Припустімо, що в касовій книзі залишок на початок дня дорівнює 3000,00 грн. Далі
відображено: надходження в касу 200,00 грн, видача з каси 230,00 грн, надходження 
300,00
грн, надходження 352,00 грн, надходження 360,00 грн, видача 215,00 грн, видача 235,00 
грн,
видача 60,00 грн, видача 98,00 грн. Отже, прихід по касі дорівнює 1212,00 грн, витрата 
-
838,00 грн. У рядку "Перенесення" потрібно вказати: 1212,00 грн і 838,00 грн.

Номер
документа

Від кого отримано чи кому Номер кореспондуючого Прибуток Видатоквидано рахунка
1 2 3 4 5

Залишок на початок дня - -
3000,00 Х

-365 Воскобойник В.А.
Собко В.А.

377
372
377
377
377
372
372
631
372

200,00
325 - 230,00

-366 Васильчук П.О
Панчук В.М

300,00
367 352,00
368 Абрамцова Т.В.

Кузнеців О.Я.
Дудко В.А.

360,00
369 -

-
-
-

215,00
235,00
60,00

370
371 Перепелица С.М.

Пащенко М.В.385 98,00
Перенесення 1212,00 838,00

Якщо після заповнення рядка "Перенесення" касові операції на підприємстві
провадяться далі, касир для продовження записів у цьому касовому аркуші відривну 
частину
сторінки касової книги загинає в зворотний бік, знову вставляє копіювальний папір і
продовжує записи під копіювальний папір на зворотному боці невідривної частини 
сторінки.
Наприкінці робочого дня касир зобов'язаний закінчити записи в касовій книзі за
поточний день, заповнюючи такі обов'язкові реквізити:

Номер
документа

Від кого отримано чи кому Номер кореспондуючого Прибуток Видатоквидано рахунка
1 2 3 4

-
5

326 Петров П.Р.
Бабенко Р.Л.

372 150,00
250,00327 631 -

Всього за день 1212,00 1238,00
Залишок на кінець дня 2974,00

634,45
Х
ХВ тому числі на зарплату


