
Сьогодні
15.09.2019

Урок
№7

Інформатика

Створення, редагування та 
форматування символів, 

колонок, списків в текстовому 
документі. Недруковані знаки



Сьогодні
15.09.2019 Повторимо правила поведінки та безпеки в комп’ютерному класі



Пригадаємо

Текстовий 
редактор — комп'ютерна 
програма, призначена для 
створення й зміни текстових 
файлів (вставки, видалення 
та копіювання тексту, заміни 
змісту, сортування рядків), а 

також 
їх перегляду на моніторі, 

виводу 
на друк, пошуку фрагментів 

тексту тощо

Сьогодні
15.09.2019



Вставка символів
Сьогодні
15.09.2019



Вставка колонок
Сьогодні
15.09.2019



Списки у текстовому редакторі

  Нумерований   Багаторівневий   Марковий
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Вставка списків
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Визначення нового маркера
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Визначення нового числового формату
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Визначення нового багаторівневого списку
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Сьогодні
15.09.2019 Недруковані знаки

  Недруковані 
символи або знаки 
форматування — це 

символи, що 
використовуються 
для форматування 
тексту у текстових 
процесорах і не 

відображаються при 
друку



Сьогодні
15.09.2019 Відображення знаків форматування
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15.09.2019 Знаки форматування

Символ Клавіша 
введення Позначення

.Пропуск

Кінець 
абзацу

Табуляція

Нерозривн
ий пропуск

Розрив 
рядка

Розрив 
сторінки ---- Розрив сторінки 

----

++
+
+



Цікаво знати
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Працюємо за комп’ютером
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Працюємо з 
інструкційними 

картками
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15.09.2019 Працюємо за комп’ютером



Повторюємо
Сьогодні
15.09.2019

1. Як вставити символ в Microsoft Word?

2. Як додати колонки в Microsoft Word? 

3. Як вставити списки в Microsoft Word?

4. Недруковані символи це?

5. Як відобразити недруковані символи?

6. Для чого використовуються недруковані символи?



Виконати завдання з 
інструктивної картки для «ДЗ».
Підготуватись до тестової 

перевірки знань.

Домашнє завдання
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Сьогодні
15.09.2019 До нових зустрічей!


