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Исходящие документы
1C    Администрация города / Администратор / Документооборот государственного учреждения, редакция 2.0 (1C:Предприятие) vs Й j] Щ| м н*м- Ц|. . п х

★

U
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Исходящие документы

Период

Создать

Получатель * Вид документа - Учреждение -

Отправить "■ Создать на основании т аг Печать т Отчеты Поиск 
(Ctrl+F)

Еще т | ?|

У © □ Наименование Per. № и дата Получатели
Дата

1

& II к Подписал

ф Запрос о состоянии здания 07-16 \ 1 от 28.02.2012 Главное управление архитектуры и градостроит...
28.02.2012
16:41

ф Согласование передачи в нежилой фонд 07-08 \ 2 от 28.02.2012 Главное управление архитектуры и градостроит...
28.02.2012
16:44

ф Счет на оплату 06-07 \ 1 от 07.06.2013 Стройкомплекг ООО 07.06 2013

& Федоров О.П
1Е:Е7

ф

&

Договор на поставку орг. техники Торгсервис ООО 07.06.2013
15:5»

ф Отчет 02-33 \ 2 от 07.06.2013 Областной комитет по статистике 07.06 2013
16:16

□

к

Ответ на "Приглашение на совещание" 07-20 \ 1 от 26.02.2014 Главное управление архитектуры и градостроит... 26.02.2014
09:36

Ф
Отправка "Приглашение на форум 
"Основные изменения в 
законодательстве""

01-31 \ 1 от 14.08.2015 Администрация области
14.08.2015
11:18

Фролова Е М.

1

Начальная страница Исходящие документы



Карточка исходящего документа



Шаблоны документов и файлов

—

Программ
а 
заполняет 
сама все, 
что может
_

ДОГОВОР АРЕНДЫ ОБОРУДОВАНИЯ Л> 1-АР

г. Москва

ДАО Кладут Б лице Генерального директора Сергее? ОП. действующе!Ар< податель:
нвн Устава, с одной сторону в V|.4 

иатор: ООО "Меркурий Про
ни;* ‘следующее    уч

другой стороны, заключили настоящий Дого! jp .

1.1    АреидодатШ предоставляет Арендатору во временное пользование оборудот ш 
ука iHHoe в п. 1.2. настоящего договора, а Арендатор обязуется уплатить Арендодателю арен ■ 
л. : з и по окончании срока аренды Еернуть ему указанное оборудована?.

1.2    Арендодатель обязуете я передать Арендатору следующее оборудовали е:
-    поенные леса: клиновым крепленном 
деталей,-    максимальная высота лесов 

- *J    - высота рабочего яруса - м,
у    - шаг яруса - м,

-    ширина яруса - м,
-    площадь— м-,
-    оборудование соответствует ч 
для строительно-монтажных р;
-    стоимость оборудования - 150
-    Срок аренды оборудования составляет: , с 01.01.2011 по 31.1Z.2U11.-

1.3    Срок аренды может бьгтъ продлен по соглашению 
сторон г. ПОРЯДОК ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ОБОРУДОВАНИЯ :    2.1 

Передача оборудования в пользование--1"1'--    ”

энням ГОСТ 27321*57 «Лвй стоечные приставные
т. Техннческнегсловнда.

-\

Скорость

Порядок

Качество _/



чреждение

Распоряжение о ежегодном

i©= Внутренние документыФИРМА "1C

^ Аоминистрация города / Аомимистратор / Документооборот государственного учреждения, редакция 2.0 (1C:Предприятие)

Внутренние документы

Перио
д

Вид документа Корреспондент

Еще ▼    | ? |Создать Отправит
ь

Создать на основании ▼ -к Печать ▼ Отчет
ы

Поиск (Ctrl+f

© Папки

© ЕЗ Глава администрации О 

СЗ    Постановления

О L3    Приказы

© СЗ    Протоколы совещаний

© L3    Распоряжения по    кадрам

© СЗ Распоряжения по основной , © 

СЗ Общий отдел © ЕЗ Отдел 

архитектуры и градостро © СЗ Отдел 

бухгалтерского учета и о © ЕЗ Отдел 

жилищно-коммунальногс ® ЕЗ Отдел 

культуры © ЕЗ Отдел образования ® СЗ 

Отдел по делам ГО и ЧС © ЕЗ 

Служебные записки © ЕЗ Хозяйственные 

договоры ® СЗ Юридический отдел

Наименовани
е

Per № и дата Подготовил Дат
а

Подписал (утвердил)

О направлении Зеленец Н В в 

командировку
Фролова Е М

Федоров О П
проведении мероприятии по
повышению квалификации

Начальная страница Исходящие документы Внутренние документы



Карточка внутреннего документа



Полнотекстовый поиск
ijt (•»    ГК "Мерк',1рий" / Великанова Л.А. (управляющий делами)/ Документооборот S КОРП. редакци... (1С:Предприятае) |(л] tgjj [Д Тц> Й п;| зИ ' “I -.,i ' , _ □ X

★
U
оч

Полнотекстовый поиск

.03.20

5.

Файл: Договор уступки прав требования Краткое 
наименование: Договор уступки прав требования
Текст: ДОГОВОР уступки прав требования (цессии) № 1-Ц г Москва 7 июня 2013 г. ООО 
НПЦ "Цедент", в лице Федоров О.П.
Принадлежит документу: Уступка прав требования долга ОАОПлазма (№ 1-Ц от 
07.06.2013)Входящий документ: Счет-фактура 0012 по договору №3 (№ 13-СФ от 10.05.2011)
Наименование: Счет-фактура 0012 по договору №3 (№ 13-СФ от 
10.05.2011)Организация: ООО " Меркурий 
Проект"Входящий документ: О реконструкции холодного склада завода (№ 1-Д от 01.03.2011)
Вид документа: Переписка по 
договору Организация: ООО НПЦ " 
Меркурий"Категория: Переписка по 
договорамВходящий документ: Договор на реконструкцию холодного склада (подписан) (№ 3-Д от 1 
Наименование: Договор на реконструкцию холодного склада (подписан...
Организация: ООО НПЦ " 
Меркурий"Категория: Переписка по 
договорамВходящий документ: Договор на согласование (№ 4-Д от 18.03.2011)
Наименование: Договор на согласование (№ 4-Д от 18 03 
2011)Организация: ООО НПЦ " 
Меркурий"Категория: Переписка по 
договорамВходящий документ: Договор на согласование (исправленный) (№ 5-Д от 22.03.2011)
Наименование: Договор на согласование (исправленный) (№ 5-Д от 
22.03.2011)Организация: ООО НПЦ " 
Меркурий"Категория: Переписка по 
договорамИсходящий документ: Акт на оказание услуг (к договору №4) (№ 3105 от 14.05.2011)
Наименование: Акт на оказание услуг (к договору №4) (№ 3 \ 05 от 
14.05.2011)Организация: ООО НПЦ " 
Меркурий"Исходящий документ: Акт на оказание услуг по первому этапу (к договору №1) (№ 4 \ 05 от 15.05.2011) 
Наименование: Акт на оказание услуг по первому этапу (к договору №1) (№ 4 \ 05 от 15.05.2011)
Организация: ООО НПЦ " 
Меркурий"l/Wnnami.iM пгип/глвит Д|гт иэ nraiauiio иг пиг пп птпппни тгяпи fv nnrncnnu К o1 WK о 1 Пг пт П1 9П1 1 \

Очень быстрый! 

Ищет всё!

Показаны 1 - 20 из 113



Поиск бумажных документов



Журнал передачи

ЙГ Журнал передачи

Невозвращенные Документ Кому передан

Создать Пометить как возвращенный Еще -    ?

Дата 1 Документ Тип N Кому передан Возвращен

23.03.2011
О гидроизоляция стен и сооружений насосной 
станции (№ 7-Р от 23.03.2011)

Оригинал 1
Петров И.С. 
(руководитель проектного 
бюро)

24.03.2011 О задолженности по оплате транспортного 
налога (№ 9 от 24.03.2011)

Оригинал 1 Зеленец Н.В. (главный бухгалтер)

15.05.2011
Договор на поставку стройматериалов (№2-11 
OT23.03.2011)

Оригинал 1 Козырев А.Д., ООО СтройКомплект

20.04.2015
Договор на реконструкцию холодного склада 
завода (№1-11 от 17.03.2011)

Оригинал 1 Северянинов Н.П. (специалист)

20.04.2015
Доп. соглашение к договору реконструкции 
склада

Оригинал 1
Смирнов В.Д. (руководитель 
технического отдела)

20.04.2015 Приказ об установлении пропускного режима Оригинал 1 Мишин С.А. (руководитель юри...

Помнит на ком 
документ и следит 

за возвратом



Запуск документа на исполнение



[часов)

Ш*
ФИРМА "1C Запуск документа на согласование

Согласование (создание)
Главное История событии задач

Еще_ -    ?Стартовать и закрыть Записать Печать т

Согласование Дополнительно

Согласовать Договор на ремонт складского помещения (Договор строительства) Обычная важность

ПредметыОписание

Прошу ознакомиться с договором и согласовать. |_^ Договор на ремонт складского помещения (Договор строите
Обратите внимание на п. 3 и 4

Подобрать Направлять: Всем сразу

С кем согласовать Дата (план)

Зеленец Н Е (главный бухгалтер) 27.04.2015 4:45

Мишин С А (руководитель юридической службы) 27.04.2015 4:45

Петров И.С (руководитель проектного бюро) 27.04.2015 14:45

Итого 27.04.2015 4:45

Разные срокиСрок
:



Задачи

'ЙГ Согласовать выделение наличных денежных средств 00-000003009 от 10...

Еще -    ?Записать и закрыть Задать вопрос Принять к 
исполнению

Создать на 
основании

- Li О выдаче денежных средств на командировочныеСогласовать выделение наличных денежных средств

Важность: 
Обычная

О выдаче наличных денежных средств
Кому: Федоров О.П. (директор)
Автор: Фролова Е.М. (секретарь)

История выполнения:
10.05.2011 21.44. Зеленец Н.В (главный бухгалтер). Согласовано

Цикл. 1 (Ход согласования:

Не 
возражаю

СогласованоСогласовано Не согласовано
с замечаниями



Процессы
№=
ФИРМА "1C"

N
6 процессов:

1 Согласование 

гУтверждение

3    Рассмотрение

4    Регистрация

5    Исполнение

6    Ознакомление

J



Нет

t

_Т_
Вложенный га 
нес процесс?Нет

^Формир
овать
янакомле

ние



Запуск процессов

Претензия на качество поставленных строительных лесов (№ 2-Р от 20.0...
Главное Процессы и задачи Переписка Форум Журнал передачи

Записать и закрыть Записать Создать на основании т Печать т Еще -    ?

Реквизиты Файлы (1) Резолюции Связи ЭП Переадресация Категории Рабочая группа

Вид документа: Рекламация Per №: 2-Р

Претензия на качество поставленных строительных лесов от 20.04.2015 15:00 О
Ш

№

Краткое содержание 'я. Запуск процесса (1С:Предприятие) ml -.,i
0 IH ш □ х

Предмет переписки: 

От кого Отправитель: 

Исходящий от:

В ответ на:

Кому

Организация

Адресат:

Пплпазлепение-

Запуск процесса

Для этого документа рекомендуется сразу запустить процесс по шаблону: 

Рассмотрение рекламации (Рассмотрение)

Запустить процесс... Не запускать

1Ё. 04.2015 ОШ №: Рг-
14.12

5=7^ Ответственный

Хра

ООО НПЦ "Меркурий"

Федоров О.П. (директор)

Вручную
Состав: Листов 1, экземпляров 1

По рекомендации
[АЛ

минигтпяиия Жесткая автоматика



Составные процессы

Комплексный процесс (создание)
Главное История изменений

Стартовать и закрыть Записать © Печать т

Процесс Дополнительно

Обработать "Доп. соглашение к договору реконструкции склада"

Простые действия

I

легко собрать в
Еще т

цепочки
Обычная

Й

Описание (общее для всех действий): Предметы

Доп. соглашение к договору реконструкции склада (Дополни.

Добавить действие ¥ X
1a
t

Порядок: Смешанный

№
f

О Действие Срок Исполнители Порядок выполнения

1 Поручение: Подготовить список работ 1 день Петров И.С. (руковод... Пюи стаюте процесса

Поручение: Подготовить дополнительное ...    1 день

Поручение: Подготовить документы на оп...    4 часа

Согласование: Согласовать доп.соглаше...    1 день

Согласование: Прошу согласовать доп. с...    1 день

Мишин С.А. (руковод 

Зеленец Н В [главны.. 

Директор

Ответственный за. сог

После завершения 1 После 

завершения 1 После 

завершения 2 и по Если 

согласовано 4
Контрольный срок выполнения всех действий: 24.04.2015 15:08 щ 4 дня (с учетом графиков работы)

Федоров О.П. (директор) - [Р



Схемы процессов

АЙПЭД
»

Проект
договора

£ Петров

Исполнение: Дать заключение
о сед полагаемой стоимости

проекта

Ответственны Д Ответственны
Стоимость

Не- Получить договор; 
подписанный всеми 

сторонами

проекта Оольие
Согласовать договор1 млн pvQ?

Подготовка сложные 
и нетиповых 
договоров



Окно «Задачи мне»



’S' w ГК "Меркурий" / Администратор / Документооборот 8 КОРП, редакция 2.Q (1C:Предприятие) У 4U L4 |g| I иш Щ м м*м- - п х

БЫЛО ПЛОХО, нг процессов (Установлен дополнительный отбор)

приняли 
меры

2016 т □ □ Показат

Цц Варианты отчета    т Время согласования 
сократилось вдвое Количество 
циклов упало до 2-3

Бремя просрочки

Сотрудники стали справляться спотоком 
документов

проекта типового 
_договора..._

30.11.2015    14.12.2015    28.12.2015    11.01.2016    25.01.2016    08.02.2016
07.12.2015    21.12.2015    04.01.2016    18.01.2016    01.02.2016    15.02.2016

Количество 
активных 
процессов за 
неделю по 
шаблону 
"Обработка...

Среднее количество 
I циклов за неделю I 
по шаблону 
’'Согласование 
проекта типового..

Средние 
трудозатраты за 
неделю по шаблону 
"Согласование 
проекта типового..

Средняя 
длительность за 
неделю по шаблону 
"Согласование 
проекта типового..

Начальная страница Мониторинг процессов Мониторинг процессов X

(Установлен дополнительный от...



Справка об исполнительской дисциплине



ГК "Меркурий" / Фролова Е.М. (секретарь) / Документооборот 8 КОРП, редакция 2.0 (1CПредприятие)
У ЕУ L4 ' & Й Мм м м+ м- 4i2w - э х

Л
Мои документы (25)

Создать на основании т

Договор на ремонт складского помещения (№ 8 -12\11 от 
28.12.2011)

ЯЕЛЯИСЬ автором документа

Еще -    ?

Дополнительные требования к гидроизоляции склада (№ 2-3 от 
28.02.2012}

Назначена задача мне

Заявление на отпуск Фроловой Е.М.

ЯЕЛЯИСЬ автором документа 

Назначена задача мне

Информация для новых сотрудников (№ 1-ИС от 03.03.2011)

ЯЕЛЯИСЬ автором документа

О выдаче денежных средств на командировочные расходы (N5 
1-05/11 от 10.05.2011)

Отправлена задача от меня ЯЕЛЯИСЬ автором документа

О выдаче денежных средств на подготовку новогоднего праздника 
(№ 1-05/11 от 10.05.2011)

Отправлена задача от меня

О выделении материальной помощи в связи с рождением ребенка 
(№ 1 от 16.05.2011)

Отправлена задача от меня Являись автором документа Назначена задача мне

О гидроизоляция стен и сооружений насосной станции (№ 7-Р

Содержание, Файлы [1) Задачи. Связи [2)

Кому: Инвест-Строй Срок 
ответа не указан

На согласование

Добавить □ Просмотреть Еще т

Файлы

Договор

Это документы к которым 
сотрудник имеет прямое 
отношение, участвует в их жизни.
_I

Начальная страница Мои документы [25)



Журнал передачи

ЙГ Журнал передачи

Невозвращенные Документ Кому передан

Создать Пометить как возвращенный Еще -    ?

Дата 1 Документ Тип N Кому передан Возвращен

23.03.2011
0 гидроизоляция стен и сооружений насосной 
станции (№ 7-Р от 23.03.2011)

Оригинал 1
Петров И.С. 
(руководитель проектного 
бюро)

24.03.2011 О задолженности по оплате транспортного 
налога (№ 9 от 24.03.2011)

Оригинал 1 Зеленец Н.В. (главный бухгалтер)

15.05.2011
Договор на поставку стройматериалов (№2-11 
OT23.03.2011)

Оригинал 1 Козырев А.Д., ООО СтройКомплект

20.04.2015
Договор на реконструкцию холодного склада 
завода (№1-11 от 17.03.2011)

Оригинал 1 Северянинов Н.П. (специалист)

20.04.2015
Доп. соглашение к договору реконструкции 
склада

Оригинал 1
Смирнов В.Д. (руководитель 
технического отдела)

20.04.2015 Приказ об установлении пропускного режима Оригинал 1 Мишин С.А. (руководитель юри...



Проектный учет

План проекта "Строительство торгового здания"

Режим просмотра: Отправка на выполнение Задачи: Все

Добавить Открыть карточку Создать на основании т 'У1 ■Ф Ф & Отчеты т Еще_ -] | ?_|

Задача Состояние Начало [п... Начало [ф... Исполнители к

01 Строительство офисного здания
Выполняется

01.02.2012
00:00

01.02.2012
10:25

1.1 Общие условия Выполняется 01.02.2012
00:00

01.02.2012
10:25

1.1.1 Подписание контракта Выполнена 01.02.2012
09:00

01.02.2012
10:25

Федоров О.П. 
(директор)

1.1.2 Получение разрешений на 
строительство

Выполнена
0G. 02.2012 
09:00

06.02.2012 
10:30

Белугин М.А. 
[руководитель 
отдела ...

1.1.3 Предоставление 
предварительных рабочих 
чертежей

Выполняется
10.02.2012
09:00

10.02.2012
11:11

Петров И. С. 
(руководитель 
проектного бюро)

0 1.2 Начало работ на участке Выполнена 06.02.2012 06.02.2012

< N
1.2.1 Установка временного 
источника электроэнергии

Всё о проектах:
1.2.2 Уст; 
источника В;

0G.02.2012    Мамонтов В.А.
10 30    [руководитель

строительного .

документы, участники, план, сроки,1 1 а Именного    ’ Jsua    Ш 0, ’201^ Об’ 2.2012    Мамонтов В А.

исполнение, контроль,трудозатраты



План проекта в виде диаграммы 
Ганта

Режим просмотра: Диаграмма Ганта

Февраль 2012 Март 2012

В Строительство офисного здания

В Общие условия

Подписание контракта

Получение разрешений на строительство

Предоставление предварительных рабочих чертежей

В Начало работ на участке

Установка временного источника электроэнергии

Установка временного источника воды

В Профилирование участка и прокладка коммуникаций

Расчистка участка

Ограждение территории участка и временной зоны парковки

Выемка грунта под фундамент

Монтаж армирующих и анкерных болтов

Бетонирование фундаментов под опоры и отдельных фундаментов

В Монтаж металлических конструкций

Монтаж металлических опор и балок - 1-й и 2-й этажи

Монтаж металлических опор и балок - 3-й этаж и крыша

Монтаж лестниц и различных металлических ограждений

План проекта Строительство торгового здания



Контрольные точки проекта

& Контрольные точки (Внедрение учета и контроля заявок)
X

Все (107)

Не в группе [0)

0.    Подготовительные мероп...

1.    Запуск проекта (12)

2.    Выбор исполнителя (11)

3.    Определение и формали...

4.1    Подготовка ландшафта ...

4.2    Реализация (16)

4.3    Подготовка к эксплуата...

4.4    Эксплуатация (13)

5.    Завершение проекта (10)

6.    Постпроекгный контроль ...

Статистика 

Всего: 107

Не пройдено 102 (95%) 

Просрочено: 1 (1%)

(?) Ждут оценки: 3 (3%)

Ф Под угрозой: 2 (2%)
Есть риски: 32 (77%)

+ Верок: 20 (19%)

Код 4 Контрольная точка Ответственный Срок Уровень \J
APR.0001 Актуализация пакета инициирующих докум Фролова Е М 01.05.16 2 (Тактиче...

APR. 0002 Анализ возможности выполнения проекта п... Светлакова М... 02.05.16 2 [Тактиче... Ф

APR. 0003 Взаимозависимости с другими проектами о... Федоров О.П. 03.05.16 2 [Тактиче... Ф
APR. 0004 Разработан профиль управления проектом ... Смирнов В.Д. 04.05.16 2 [Тактиче...

APR.0005 Решение о запуске проекта принято Фролова Е.М. 05.05.16 1 [Стратег •

APR.0006 Подготовка совещания завершена Фролова Е.М. 06.05.16 3 [Операти... О'

APR.0007 Установочное совещание по проекту прове... Светлакова М... 07.05.16 2 [Тактиче... #

APR.0008 Подготовка приказа завершена Федоров О.П. 08.05.16 3 [Операти... •

APR.0009 Приказ о начале проекте выпущен Фролова Е.М. 09.05.16 1 [Стратег •
APR. 0010 Перечень КГ по проекту утвержден УИТАТ Светлакова М... 10.05.16 2 [Тактиче #
APR. 0011 Подготовлен отчет на УКП Фролова Е.М. 11.05.16 3 [Операти... •
APR. 0012 Этап "Оценка" завершен Смирнов Б Д 12.05.16 1 [Стратег •

28



Мероприятия

Мероприятия

Состояние Вид ■ -асгник Организатор Проект

Создать Операции мероприятия т Найти. Отменить поиск Создать на основании '■    Еще т ?

Наименование Время Т Участники
0

f
0 к

Место проведения 3& 1:

С Подведение итогов работы секретариата за май 07 июня 2013 12:00 - 13:00 Светакова М.И.
(Внутреннее совещание) (секретарь директора), ...

о Совещание по вопросу установления 27 дек. 2011 15:00 - 18:00 Фролова Е.М. У
пропускного режима (Протокольное ...

Переговорная №4
(секретарь), Федоров ...

Й&

• Совещание по проекту реконструкции 26 дек. 2011 11:00 - 12:00 Петров И.С. У
холодного склада (Внутреннее совещание) (руководитель проектного

Й&

с Задержка сроков строительства (Протокольное 
совещание)

01 апр. 2011 15:00 - 17:00 Федоров О.П (директор), 
Фролова Е.М. ...

0

Переговорная 216

Всё о совещаниях и встречах: время, место, 
участники, программа, файлы,
протокол, приглашения.



il©=
ФИРМА "1C Бронирование переговорных

Бронирование помещений

Сегодня Еще -    ?

2015
лАпрель < >

Пн Вт Ср Чт Пт Сб Вс

30 31 1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27
28

29 30
1 2

3

4 5 6 7 8 9 10

Сегодня, 20 апреля 2015 г.

Время с:

Вместимость:

- X по: -

Территории

■ @ Офис "Благодатная 2"
+■ |V Этаж 1 

+■ |V Этаж 2

20 апреля 2015г.
Кабинет 2102 [10 

чел.)
Кабинет 2110 (10 

чел.)
Кабинет 2202 [15 

чел.)
Кабинет 2204 (10 

чел.)
Конференц-зал 2201 [50 

чел.)
09:00 09:00 - 09:30

10:00

11:00
11:15-14:30 
Презентация п

12:00 роекта ре ко нет 
рукции холоди 
ого склада

13:00

14:00 14:00 - 16:30 
Собрание по п 
ланам

15:00
15:15- 16:15 Скайп 
с заказч

16:00 И КОМ

17:00



Интернет

тТ

Почтовый сервер (POP3/SMTP}

Платформа 1С:Предприятие

а а а а а а а а а 
а а а а■ В 1С:Документооборот встроена полноценная почтовая система 

учреждения:

■    повышает конфиденциальность вашей 
переписки;■    помогает при необходимости усилить контроль исполнения писем, 
содержащих поручения руководства;
■    делает переписку эффективнее, сокращает время на обработку и 
написание писем.

3
1



Встроенная почта

[*]
Новое письмо

Входящие (2)

Исходящие

Отправленные

Черновики

Корзина

Выбрать папки 

Быстрый поиск

*£? Почта: Входящие (НПЦ Меркурий) 
(2)

® мОтветить

Re: Договор на ремонт складского помещения Инвест-

Строй    28.12.2011

Re: Договор на ремонт складского помещения Инвест-

Строй    28.12.2011

Re: Договор на ремонт складского помещения Инвест-

Строй    28.12.2011

Re: Ответ на: Вопрос по ремонту склада

Создать на основании ш

О Адресат Дата Т s %
« Тема к

о Великанова Л.А. (управляющий д... 17:39

Re: Fw: Re: Ответ на: Вопрос по ремонту склада

О Инвест-Строй 28.12.2011

Еще -    ?

Re: Fw: Re: Ответ на: Вопрос по ремонту 
склада
Великанова Л А (управляющий делами) *
Кому: Информационная служба

20.04.201517:39 Переписка: 7 писем

V.

Простой, привычный,
Тема. Re: Г

функциональный
" *    Предлагав

почтовый клиент 
с изюминками

От Инвест-Стрй <investfcother.ru>

Тема. Re. Ответ на. Вопр
V
/ мились. все Ot 

Предлагаем встретится в

12 2011 1 27 
онная с дкба

по ремонту склада

онедельник

J

В число участников встречи надо включить Семенова О.М.

С уважением 
Великанова Л.А

От: Информационная служба <info@mercury-npo.ru>
Отправлено: 20.04.2015 17:29
Кому: Великанова Л А. (управляющий делами) *
Тема: Fw: Re Ответ на Вопрос по ремонту склада

Привет
!
Кого из наших надо пригласить на встречу?
Петрова Николаева Мишина?

ОО^НП^Меоктоий^Фролова Е М.



w -w1 ГК|Меркурий"/ Фролова Е.М. (секретарь) / Документооборот 8 КОРП, редакция 2.0 (1С:Предприятие) id ~ L'i ' & Ш з1| 1 М Ш М- 1W - 1 - в X

Исходящее письмо (создание) *

Создать на основании т 13 с- ш Еще -    ?

А info@grandservice.ru # Файлы

ic.1 Пересылка внешним адресатам - ГК "Меркурий" / Фролова Е.М. (секретарь) / Документооборот... (1С:Предприятие) X

Fw: Re: Схема 
г
А* Ж К

ООО НПЦ "Мерку 
05.06.2015 12:00

От: Федоров О.Г 
Отправлено:11 
Кому: Фролова Е 
Тема: Re Схема

Добрый день

Пересылка внешним адресатам

Исходное письмо было адресовано только внутренним получателям.
Вы действительно хотите переслать его следующим внешним 
адресатам:

- info@grandservice.ru

Всегда пересылать, не спрашивать

Переслать Отмена

Если не сложно, приложите п^алуй^^ссыпк^г^иаршру^роезд^^Яндек^ар^х 

С уважением. Федоров О.П

Пт: Фппппяа F М Ггекпетлш-Л

^^Прое^    Не указан

Программа следит за тем, чтобы
внутренняя переписка случайно 

не ушла наружуtnlnvjaifSmerr:i irv-гщд гч>

Начальная страница
X X X X

Мой календарь Почта: Входящие (Фролова Е.М.) (11) Внутренние документы Исходящее письмо [создание) *



Подсветка способа адресации 
(кому/копия/скрытая копия)



Форум

Форум

Новая тема Найти Отменить поиск Создать на основании т &
Еще т] | ?]

Тема С5 Раздел Последнее сообщен Т

•

Переезд сотрудников Воронцовой О.М. и Великаново...

Фролова Е.М. (секретарь), 19 декабря 2012
2

Новости ГК 
"Меркурий"

Северян и нов Н.П. [спец 19 

декабря 2012 в 

19:09
О Правила поведения на форуме 1 Общие темы Администратор

Администратор, 19 декабря 2012
19 декабря 2012 в 
18:42

Полезные советы по работе с программой 2 Общие темы Великанова Л.А. [управ...

Великанова Л.А. (управляющий делами), 28 декабря 2011
19 декабря 2012 в 
12:47

Регламент согласования договоров 4 Обсуждения Зеленец Н В. (главный

Великанова Л.А. (управляющий делами), 28 декабря 2011

28 декабря 2011 в 
12:04

Обсуждение "Совещание по вопросу установления п... 3 Предметные темы Петров И.С. [руководит...

Зеленец Н.В. [главный бухгалтер), 2В декабря 2011
28 декабря 2011 в 
11:52

О Обсуждение "Подготовить отчет по итогам работы з... 4 Предметные темы Федоров О.П. (директор)

Петров И.С. [руководитель проектного бюро), 2В декабря 2011
28 декабря 2011 в 
11:21

Условия труда Условия труда

Воронцова О.М. [рукоЕ J персонага . 2:8 декабря 2011

Еще один способ коммуникации
' ш_

Каких регламентов \ Т
документо
вОбсужде н ия, голосования, 

новостиобъявлени
я

Николаев Д А. (руковод 

2е\габря 2011 s 

10:23Петр эв И.С. [руководит.. 

27 А •кабря 2011 

в 19:54
УV



Отсутствие сотрудников

Все отсутствия сотрудников

Создать Найти. Отменить поиск

2015 Апрель л < >

Пн Вт Ср Чт Пт Сб Вс

30 31 1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 18 17 18 19

20 21 23 24 25 26

27
28

29 30
1 2 3

4 5 Ё 7 8 9 10

Сегодня, 22 апреля 2015 г

Кто: Великанова Л.А. [управляющий 
делами)
Когда: 22 апреля 2015 Причина: Местная 
командировка

По мобильному буду недоступна Почту и 
задачи буду периодически смотреть

Все отсутствия

Еще

Кто отсутствует Дата 4 Комментарий

Федоров О.П. (директор) 14 окт - 23 окт 2014 Отпуск

Федоров О.П. [директор) 1 дек. - 5 дек. 2014 Больничный

Федоров О.П. (директор) 22 дек. 2014
Местная командировка. 
Визит к клиентам

Федоров О.П. [директор) 23 дек. 2014
Местная командировка, 
Визит к клиентам

Фролова Е.М. (секретарь) 25 дек. 2014 -30 янв. 2015 Отпуск, По телефону буду 
доступна

Федоров О.П. (директор) 12 янв - 31 янв. 2015 Командировка, Визит к 
поставщикам оборудования 
для холодного цеха.

Великанова Л А. (управляющий 
делами)

22 апр. 2015 Местная командировка. По 
мобильному буду недоступна 
Почту и зада...



Предупреждение об отсутствии сотрудников

it Предупреждение об отсутствии ;1 С: Предприятие) ШЙЙ . М М+ М- I п х

Предупреждение об отсутствии

Некоторые пользователи будут отсутствовать во время выполнения процесса.

Кто Отсутствует 1 Комментарий

Великанова ЛА 

(управляющий делами)
22 апр. 2015 Местная командировка. 

По мобильному буду 

недоступна. Почту и ...

Кто: Великанова Л А. (управляющий делами) Когда: 
22 апреля 2015 Причина: Местная командировка

По мобильному буду недоступна Почту и задачи буду периодически смотреть

Продолжить запуск процесса?

Продолжить Отмена 3



Календарь

Мой 
календарь

Создать Сегодня

09:00

10:00

13:00

Пн. 13 апр. 2015 Вт, 14 апр. 2015 
09:00 - 09:30    09:00 - 09:30
Утренее собра Утренее собра

09:40 - 11:40 
Собрание отд 
еления по об 
щим вопроса
м

11:00

12:00

10:00 -12:00 
Актуализиров 
ать Регламент 
обработки вхо 
дящих докум 
ентов (№ 4-Р 
от 19.03 2011)

12:25 -15:05 
Сообщить пар 
тнерам о пред 
стоящем сове 
щании для об 
суждения дог 
овора.14:00

15:00

16:00

17:00

15:05 -17:20 
ответить на 
со общение 
парт нера Re: 
Дого вор на 
ремонт 
складского по 
мещения

12:25 -13:35 
Перезвонить 
Савельеву П. 
М. =

15:05 -17:00 
Обработать П 
ретензия на с 
роки доставки 
готовой проду 
кции (№ 3 - 06 
\12 от 14.06.2 
012)

День Неделя Месяц

апр. 2015 Чт, 16 апр. 2015 Пт, 17 апр. 2015 Сб, 18 апр. 2015 Вс, 19 апр. 201 ■ 

09:30    09:00 - 09:30    09:00 - 09:30
Ср, 
15 09:00 - 
09:30 Утренее 
собра

Ш
09:40 - 13:25 
Подведение 
и тогов 
работы 
секретариата 
за март

13:35 -14:50 
Внести пожел 
ания после пр 
оведения сов 
ещания
14:55 -17:55 
Доработать до 
кмуент и отпр 
авить на corn 
асование О в 
ыделении мат 
ериальной по 
мощи в связи с 
рождением 
ребенка (№ 1 
от 16 05 2011)

09:00 - 
09:30 Утренее 
собра

09:45 - 12:55 
Совещание с 
партнерами

13:30 -15:50 
Зарегистриро 
вать Пред лож 
ение о сотруд 
ничестве (№ 1 - 
06\13 от 05.0 
6.2013)

09 00 - 
09:30 Утренее 
собра09:30 - 17:30 
Командировка 
в ОАО Плазм

17:30-18:00
Составление

Еще_ -    |_?J

2015 Апрель < >

Пн Бт Ср Чт Пт Сб Вс

31 1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13D 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30

Май

Пн Бт Ср Чт Пт Сб Вс

1 2 3

4 5 Б 7 8 9 10

11 12 13 14 16 16 17

18 19 20 21 22 23 24

В календарь 
можно занести 

ВСЁ



Контроль

& Договор на ремонт складского помещения (Внутренний документ)

Главное Процессы и задачи История переписки Форум Журнал передачи

Закрыть Создать на основании т ~ Печать т
Еще -] | ?_|

Обзор Реквизиты Резолюции Визы Связи [2) ЭП Категории (2) Рабочая группа

ДОГОВОР СТРОИТЕЛЬСТВА № _ от О ш
Договор на ремонт складского помещения

Сумма 160 000 00 RUB
Срок действия с 28.12.2011 по 30.03.2012 Не продлевается 

Наша организация:

ООО НПЦ "Меркурий"
Подготовил: Петров И.С. (руководитель проектного бюро) 
E-mail: petrov@miercury-npo.ru

Ответственный: Фролова Е.М. (секретарь)
Подразделение: Проектное бюро

Папка: Строительные договоры Г риф: Общий
Вопрос: Договорная деятельность Состояние: Проект

Корреспондент:

Инвест-Строй

*
На контроль тоже 
можно поставить 

ВСЁ
© ■: К

Еще т

Файлы (1) 9 =н|

Ч§] Договор



Контроль



Карточка договораll€L
ФИРМА "1C"

N

ч,

Хранит сам договор и все, что с ним связано



il©=
ФИРМА "1C"

Подготовка
проекта

Согласование

Передача на 
подпись

Учет договоров

/-\

7
процессов

Исполнение

Все, что можно, 
программа делает сама

Расторжение

Продление

Контроль
документов

N

>



Контроль и анализ договоров

Договоры с истекающим сроком действия
\7

№
п/п

Наименование № От Дата окончания 
действия, Порядок 
продления

Ответственный
Корреспондент 

Контактное лицо 

Телефон Email
1Договор аренды 28.04.2015, Допускает 

продление

Мишин С.А. [руководитель 

юридической службы}

ЗАО Кпауст Сергеев О.

П.

2Договор на реконструкцию 

холодного склада завода

1 -11 17.03.2011 30.04.2015, Не 

продлевается

Администратор ЗАО Кпауст Сергеев О.

П.

3Договор на поставку 

стройматериалов

2-11 23.03.2011 30.04.2015, Автоматически на 

год

Николаев Д.А. [руководитель 

отдела снабжения}

ООО Строй Комплект 

Козырев А. Д



1С:Документооборот

-\

70
ответов на 

вопросы!

4
4



Какие у нас ходят процессы



Чьи материалы согласуются хуже всего

Северянин™ Н.П. (специалист) Светланова М.

И. (секретарь директора) Репин С. В., 

(специалист) Ковалев С.Д. (системный 

администратор) Воронцова О.М. (руководитель 

отдела персонала) Петров И.С. (руководитель 

проектного бюро) Фролова Е. М. (секретарь) 

Николаев Д.А. (руководитель отдела 

снабжения)] Мишин С.А. (руководитель юридической 

службы)



Как долго обрабатываются документы



На что тратят время 
сотрудники?

О 25 30



Кто задерживает исполнение?

Справка об исполнительской дисциплине
Подразделение Количество Выполнено Не выполнено
№ Исполнитель задачи Всего В Не в Всего Просрочено

? срок срок
Итого V V 643 526 512 14 117 71
Проектное &к>ро 47 18 12 6 29 22

1 Петров И.С. [руководитель проектного &юро) 25 11 10 1 14 10
2 Северянинов Н.П. [специалист) 15 6 1 5 9 8

? 6 1 1 5 3

4 Нестеров М В (специалист: (Ж 1 1 1
Секретариат 58 33 31 2 25 13

5 Фролова Е.М [секретарь} 39 25 23 2 14 8
6 Великанова Л А. (управляющий делами} 15 7 7 8 4
7 Ответственный за СВД 1 1
8 Светакова М.И. [секретарь директора} 2 1 1 1
9 Секретарь 1 1 1

Администрация 45 33 31 2 12 6
Бухгалтерия 28 16 15 1 12 8

Отдел персонала 18 9 9 9 5
Юридическая служба 17 9 9 8 Б
Производство 13 7 7 6 3
Отдел снабжения 10 5 2 3 5 2

Производственно-техническийстдел 5 1 1 4 3
Строительный участок №1 8 5 5 3 3
Тех. поддержка 392 389 389 3 1

2 1 1 1
Итого 643 526 512 14 117 71



Как исполняются задачи в 
группе компаний?

Задачи исполнителей по организациям
Организация Количество Выполнено Не выполнено Количество 

запросов на 
перенос 
срока

Всего

В
срок

Не в
срок

Всего Просрочено

ООО НПЦ "Меркурий" 31 16 12 4 15 7
ООО "Меркурий Проект" 22 10 10 12 4

Итого 53 26 22 4 27 11



Какие документы зависли

Неотработанные документы

Тип документа
№

п/п
Дней
бездей
ствия

Создан Документ Вид документа Состояние Корреспондент Ответственный 

Email, Телефон

Внутренние
Входящ ие

15 735 709 Претензия на качество поставленных строительных лесов (№ 
1-Р от 13.01.2014)

Рекламация Зарегистрирован

16
1 439 14.05.11

Счет-фактура 0012 по договору №3 (№ 13-СФ от 10 05 2011)
Счет-фактура
полученный

Зарегистрирован

17 1 439 14.05.11

Накладная 00034 по договору №3 (№ 14-ТН от 10 05.2011)

Товарная накла, мгая Зарегистрирован

Л
18 1 439 14.05.11

Счет-фактура 00013 по договору №3 (№ 15-СФ от 14 05.2011)
Счет-фактура
полученный

документы по
19 1 439 14.05.11

Накладная 00035 по договору №3 (№ 16-ТН от 14 05.2011)

Товарная наклг цная Зарегистрирован

20 1 211 28.12.11
Договоре исправлениями (№ 17-Д от28.12.2011) Переписка по 

договору
l\UIU|JblM ПИЧс! и

21 2
20.04.15 Претензия на качество поставленных строительных лесов (№ 

1-Р от 20.04.2015)

Рекламация Зарегистрирован

За;егист
Не Д0Ла0ТСЯ«22 2

20.04.15 Претензия на качество поставленных строительных лесов (№ 
2-Р от 20.04.2015)

Рекламация

Исходящие

и и ремонт"

ы...
J

23 1 495 19.03.11 Размещение рекламы (№ 6 - 03\11 от 19.03.2011) Письмо

к24

1 211 28.12.11

Договор на ремонт складского помещения (№8-12\11 от 
28.12.2011)

Письмо Инвест-Строй

25 1 042 14.06.12 Претензия на качество поставленного крепежного инструмента 
(№ 2 - 06\12 от 14.06.2012)

Письмо Зарегистрирован ОАО Плазма

26
1 042 14.06.12 Претензия на сроки доставки готовой продукции (№ 3 -06VI2 от 

14.06.2012)

Письмо Зарегистрирован ОАО Плазма

27
22

06.12.13 О задолженности по оплате транспортного налога (№ 3 -12\13 
от 06.12.2013)

Письмо Утвержден,
Зарегистрирован

ИФНС №25



Внедрено в 5 000 предприятий 
в России и за рубежом
(данные февраля 2017)

ОЛ1А
Н Л\\ЛП!\Л\

Л■V'
T'' ^ 

V№Y^VLVW
\&

•    Всего автоматизировано примерно 5 000 предприятий в России и за 
рубежом, примерно 500 т. рабочих мест

•    1700+ историй автоматизации опубликовано в справочнике 
внедренных решений



Малый бизнес и холдинги
Небольшие внедрения

■Агрофирма ФАТ, 3 рабочих 

места■ЗАО "Белгородский завод металлоизделий", 1 рабочее место 

■Администрация городского округа Верхний Тагил, 11 рабочих 

мест ■ООО "Мерси Агро Приморье", 6 рабочих мест ■ООО 

"Росизвесть", 6 рабочих мест

Крупные

■МРСК Сибири, 6000 рабочих 

мест■АЭМ Технологии, 3800 рабочих 

мест,470 тысяч процессов, 1.3 миллиона 
задач■БашкирЭнерго, 3500 рабочих мест, в день 500 
документов, 1000 процессов, 5000 задач
■ТГК 1, 2500 рабочих мест, 10 000 документов в 

месяц■ГЕОТЕК холдинг, 1000 рабочих 

мест■Данон, 2500 рабочих 

мест■Сама фирма 1С, 1200 рабочих мест, 50+ млн писем, 12+Тб 

данных

53



1С:Обычный рабочий день в 
1С:Документообороте

Полкилометра активных пользователей (900+ сотрудников) 

Работают в офисе, через интернет, со смартфонов

Выполняют 200 000 действий по получению или изменению 

данных Получают 45 000 писем в день, пишут - 8 000 

В пике - 350 писем в минуту
База 1С - 12.5 Тб, ИБ 2Тб, файлы 10.5Тб, 5.5 млрд записей, 50+ млн писем, 
250 тыс процессов и задач, 50 тыс документов

Примерно так выглядят 900 сотрудников 1С, плечом к 

плечу работающие в 1С:Документообороте



Не только программа но и методика 
документооборота

ФИРМА "1C"

^ДОКУМЕНТООБОРОТ 8 КОРП
КОМПЛЕКТ НОРМАТИВНЫХ

ДОКУМЕНТОВ

Методика постановки делопроизводства

Редакций 3

вон ВНП мпинмямпнпми демонстрационную базу данным

400 человек по всей стране уже 
прошли наш курс «Подготовка к 
автоматизации документооборота»

Л

С. Э.Ульянцева

Управление
документами:

быстро, аффективно,
своими силами

ВЫСШЕЕ ОБРАЗОВАНИЕ

С. А. Глотова, А. Ю. Конькова, Ю, М. Кукарина, Е. А, Скрипко

Документационное
обеспечение
управления

Под редакцией Т.А. Быковой

УЧЕБНИ
К



Методика постановки документооборота

■    Это консалтинговый продукт в виде книжки и диска

■    300+ страниц А4, 11 нормативных документов

■    Положение о делопроизводстве

■    Положение о работе с договорной документацией

■    Положение о работе с ОРД

■    Положение о работе с регламентной 

документацией

■    Должностные инструкции (7 документов)

■    34 шаблона и бланка документов

■    Приказ, договор, акт, служебная записка, письмо...

■    Автор: Софья Ульянцева, ведущий
эксперт по управлению документацией 1С, к.и.н. 56



Три учебных курса

1. Подготовка к автоматизации 
документооборота

2. Профессиональная работа в 1 
^Документообороте

3. Настройка и администрирование 1 
^Документооборота

57



ДОУ-Консалтинг

■    Ставим вам 
документооборот■    Работаем 
вместе■    Вы - заказчик

■    Партнер внедренец
■    1С - центр ДОУ-Консалтинга

■    Разрабатываем и вводим в действие всю нормативку и 
регламенты■    Готовим ваше предприятие к 
автоматизации■    Аудит документооборота

■    Постановка документооборота
■    Организация работы служб (ДОУ и других)
■    Обучение сотрудников

■    Каждый такой проект - большая, деликатная 
работа, требующая редкой компетенции, которая есть у 
1С■    
Пример■    итоги аудита (100 стр.), ТЗ (150 стр.) и регламент документооборота (60 стр.), 

который уже утвержден и по нему уже работают 4000 сотрудников
■    Клиент доволен, идет внедрение программы



Группа «1С:Документооборот» в сетях
www.facebook.com/groups/1C.DOC8/
vk.com/1c.doc8

ЮДокументооборот

Веб-сайт: 

Местоположение:

Добро пожаловать в официальную группу программы 

''ЮДокументооборот''.

Это свободная площадка для всех, кто пользуется, 

изучает, администрирует, внедряет или просто 

интересуется «^Документооборотом».

Присоединяйтесь к живому общению вместе с вашими 

коллегами и командой разработки:

Показать полностью... http://v8.lc.ru/doc8/

Москва, Россия

Фотографии

В основном альбоме 2 фотографии

.    • * V-

482 записи

Написать сообщение..

1C: Документооборот Запись вебинара 

"Мониторинг процессов в 1C 

Документообороте" опубликована.

Расскажем о том, как работает мониторинг процессов в "1C 

Документообороте", покажем, как настроить показатели для 

мониторинга, рассмотрим пример использования

№

ДОКУМЕНТООБОРОТ

добавить фотографии Все 

альбомы
. О .

к записям от имени сообщества

1ы состоите в группе ■* 

Рассказать друзьям

Участники

371 человек

Щ &
ЖУМКТО
ОбОКАлександр    Антон    Арсен

К*    А

г 2000+ участников, 2000+ публикаций за полгода. Каждый день 
задают вопросы, делятся опытом, публикуют различные материалы, 
приглашают на мероприятия. Мы тоже участвуем.

Присоединяйтесь - это для
59



1C:Document Management

N
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1C:Document Management
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m*
ФИРМА "1C 1C:Document Management

№.    Mercury Holdings / Matthews J.F. / Document management 8 CORP, edition 2.0 (1C Enterprise)

Tasks to me (New: 7 / Overdue: 2 / Total: 8)

O Refresh    Ф l?J Accept task Subtasks Generate » Reports More

Task Date Author (
a

Created К рд

Acquaint with "Version 2.0 release notes Administrator
(File)"

25.02.16 10:30

Review issue: Is there a formal standard for these 
reports?...

22.02.16 23:59 Zelenets N.V.

17.02.16 13:47

Approve "Lease agreement (Equipment lease 23.02.16 13:37 Nikolaev D.A.
agreement)"

20.02.16 13:37

Confirm "Business proposal (Business proposal)"
24.02.16 23:59 Peterson W.J.

Review "Invitation to take part in magazine 25.02.16 23:59 Frolova E.M.
survey (№ 3 от 20.02.2016) (Business ...

20.02.16 13:20

Approve "Order on cash withdrawal for business trip 
(Order on cash withdrawal)"

26.02.16 14:33 Peterson W J l

25.02.16 14:33

Approve postponement of task: Prepare reports for 
monthly meeting from ...

02.03.16 23:59 Michaels G.A.

24.02.16 14:36

Confirm "Accounting policy for 2016 (Policy)" 31.03.16 23:59 Zelenets N.V.

24.02.16 14:44

Confirm "Business proposal (Business proposal)"

No task details.

- Ц) Business proposal (Business proposal). Main

i§] Business proposal

Your comment

Confirmed Not confirmed

Start page Tasks to me (New: 7 / 
Overdue: 2 / Total: 8)
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Интеграция

~1000 документов и 
справочников из 13 других 
типовых конфигураций уже 
интегрированы с 1 
^Документооборотом

Полна
я

Только 
обменинтеграци

я
данными

1С:Управление
1C:ERP производственным

предприятием 1.3

1С:Управление ^^ 4-► 1С:Бухгалтерия 3.0торговлей 11

1C: Комплексная 1С:Управление
2.0 м торговлей 10автоматизация

1С:Комплексная1С:Бухгалтерия 3.0    ◄ автоматизация 1.0

1C: Бухгалтерия
1C:Бухгалтерия 2.0государственного

учреждения 2.0

1С:Зарплата 1С:Зарплата
и управление и управление

персоналом 3.0 персоналом 2.5

1С:Управление 1С:Управление
небольшой фирмойхолдингом
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1С:Документооборот «внутри» 1C:ERP



Под капотом

L/nux

//#/ ми
Window
s

Microsoft'

Mac
w

егозою

PostgreSQL

a

D.1
Microsoft- Cld

Office
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225 преимуществ
по электронной

Многовалютный учет сумм финансовых 
документов

Суммы договоров и других финансовых 
документов можно указывать в любой 
валюте.

Загрузка документов из почты Предусмотрен а ручная и автоматическая 
загрузка входящих и внутренних 
документов из пи с ем электр он н ой п очт 
ы,

Процессы и задачи
Ролевая маршрутизация В качестве участников процессов можно у 

казыв ать н е то лько с о труды и ков, н о и 
р о ли, например. «Секретарь», «Юрист», 
«Бухгалтер» и т.д.

Делегирование задач У вас есть возможность делегировать 
выполнение задачи другому сотруднику.

П ер ен апр ав ление задач други м с о 
труды и кам

Задачу можно перенаправить другому 
сотруднику с учетом прав доступа.

Учет принятия задач к исполнению Задачи делятся на принятые к исполнению 
и не принятые.

Учет и контроль переноса сроков Сроки переноса задач 
учитываются в программе и 
выводятся в отчеты,

Учетвопросо' язанныхс
Очень удачный документ. Особенно ■ ■*. ; раздел с 
замерами производительности
Отзыв заказчика



6
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Рабочий стол

Начальная страница

Текущие дела

Мои задачи: 12

8
Не принято    Просрочено

Ф

Задачи отдела: 22

19 12
Не принято    Просрочено

Почта: 15
Великанова Л.А.: 11 НПЦ 

Меркурий: 4

Контроль: 14
К Просрочено: 7 К Согласовать 

"О выделени. К Согласовать 

смету расхо.. К О строительство 

админис..

Календарь:3
Задержка сроков стро... 24.03 

Собрание по итогам с...    24.03

Совещание по упраздн... 25.03

Мои документы: 7

1 1
Просрочено Без ответа Истекают

Форум: 8
Новые ответы: 2

Я редактирую: 3
Журнал переговорных Полезные 

телефоны Статистика упоминаний 

в СМИ

12

8

4

0 m
ill

сб ВС ПН ВТ ср чт пт сб ВС О

Ежедневные отчеты

Обновпе!

Мои дела (за месяц)

Что у меня 
на сегодня?

Что требует 
моего 
■участия?

Как я
справляюсь 
■с делами?



Мобильный 1С:Документооборот

Почитать почту, направить 
письма коллегам и внешним 
адресатам

Исполнить поручения, 

согласовать или 

утвердить документы, 

поставить новые задачи 
сотрудникам

Посмотреть свой календарь, 
записать в него события

Проверить список контроля



Сколько это стоит

■    Пример для 100 рабочих 
мест

■    187 т.р. (если у вас уже есть лицензии 1С:Предприятия)

■    350 т.р. (если никаких лицензий нет)

■    Плюс стоимость 
внедрения

■    Зависит от рамок проекта

■    Сопоставима со стоимостью лицензий

■    Это разовые 
затраты
■    Далее обслуживание по линии 
ИТС

■    5 т.р. в месяц или 35 т.р. в год

■    Можно 
попробовать

■    Демо-версия http://v8.1c.ru/doc8/

■    Калькулятор есть здесь 
http://v8.1c.ru/doc8/how_much.htm

На 100 рабочих мест: 

187-350 т.р. 

лицензии 0-350 т.р. внедрение

Итого: 187-700 т.р.



1С:КОРПОРАЦИЯ 
комплексный продукт от "1С" 
для корпоративного рынка

Мы наблюдаем постоянный рост числа организаций, использующих одновременно 
несколько решений "1С", например "1С:Управление холдингом" для управляющей 
компании, '^^ERP" для всех организаций, общий '^^Документооборот".

1 декабря 2016 г. выпущен комплекс интегрируемых типовых решений "1 С:
Корпорация":

■    1С:Управление холдингом 8 (включает также БП КОРП);

■    1&ERP Управление предприятием 2 (будет включать функционал ЗУП КОРП);

■    1С:Зарплата и управление персоналом 8 КОРП

■    1С:Документооборот 8 КОРП;

■    1С:СППР с функциональными моделями конфигураций ERP, ДО, УХ и сценариями их 
взаимодействия

Цена: 1 610 000 руб.

К "1С:Корпорации" можно дополнительно приобрести:

■    любое количество поставок ERP, УХ, ДО КОРП или других продуктов;■ клиентские лицензии и лицензии на сервер в нужном количестве.

В апгрейд можно зачесть 1С:УПП, 1С:Консолидацию и др. решения, срок
поддержки для сданных в апгрейд продуктов: до конца текущего (на момент 
выполнения апгрейда) года плюс один год с возможностью сдачи годовой отчетности.

Продажи через сеть партнеров "1С:Центры компетенции по ERP-решениям" (420 партнеров 
в 95 городах РФ).



1С:КОРПОРАЦИЯ 
Функциональные возможности

УПРАВЛЕНИЕ

МАСТЕР-ДАННЫМИ.
КОНСОЛИДИРОВАННА
Я
ОТЧЕТНОСТЬ к

Г

УПРАВЛЕНИЕ

ЗАТРАТАМИ И РАСЧЕТ 

СЕБЕСТОИМОСТИ d

1/
УПРАВЛЕНИЕ

ДОГОВОРАМИ
И ФИНАНСОВЫМИ
РИСКАМИ. 
«ФАБРИКА ///
ПЛАТЕЖЕЙ»

CPM + ERP (включая MES/APS и базовые функции CRM, WMS, EAM



Входящие и исходящие 

документы
Внутренний документооборот 

ОРД, ИС, инженерный

Договорные документы и 

процессы

Файлы
любые форматы, 

сканирование, распознавание

Встроенная
почта

Процессы 
проектирование, 

управление, контроль

Учет мероприятий
встречи, совещания, 

протоколы, контроль

Проектный учет и 

контроль

Форум
обсуждения,
голосования

Учет    Классическое
времени делопроизводство

Учет
отсутствия

сотрудников

Управление 

правами доступа

Интеграция с 
решениями 1С и другими

Бронирование времени, 
переговорных

Личные и общие 

календари

Смартфоны и планшеты 
Андроид, iOS

Web-доступ Настройка интерфейса



Спасибо за внимание
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